




























































UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPpA (U.N.L.)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Dirección General de Administración y Finanzas 
Rectorado

Versión 2 

********** **********w uneppasnpase ******** 

Aprobado por RESOLUCIÓN REC N° 097/2021 
Formulario de Derivación de Expedientes (Sub Grupo 230) 

INFORMES FINALES DE MISIÓN 

Areu Responsable
1. Controly Procedimientos/ Mesa Verificación del informe final de misión en cuanto al tormato 

jde Entrada 

Exp. No: 

Responsabilidad

correspondenciacon las documentacionesde respaldo
Fecha: Hecho por: Veificado por: Devuelto por: 

15 28/o421
Número de Hojas: 4 (dies y dahie 
La presentación del expediente, eberá ealase.ep, tres legajos ler. Legajo: deben contener, formulario de rendición de 
ets de vaticos y los comprobantes respalddtoriosoriginaies.qdejustifique la asignación, 2do. Legajo: Formulario de cuentas de 
acsorgnal y copia autenticada de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignación, 3er. Legajo: Copia simple del 
0ro de rendición de cuentas de viáticos y de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignación. Enviar escaneado las 

OnntacIones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA| 
NDEBDA el minimo del 80% del viático asignado, deberá depositar en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. Le Iesorcrta 

cnrnacto de la cuenta de origen). El expediente de informe final de misión contiene los siguientes documentos: 1. 
are ntorme Final de misión firmado por el beneficiario, en caso de corresponder a viajes de docentes para desarrollo de 
f m stración de exámenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en 
ormato PDF, del ibro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolución de Viatico y 3. Evidencla de la 

misión realizada. 
Verificación del expeciente, en cuanto a su contenido ajustado a las 

disposiciones legales. 
2. Departamento de Auditoría 

Fecha de 
R:cepción: Hecho por Verificado por: Fecha: Devuelto por: 

Control, consolidación, digitalización (si corresponde) y derivación de 
copia digital de los informes finales de misión al Departamento de Informática, para su publicación y del expediente impreso a la 

Dirección Financiera. 

3. Dirección General de 

Administración y Finanzas

Fecha de 

Recepeió Hecho por: Verificado por: Devuelto por: Fecha. . 

. 
Revisión y derivación del expediente de Informe Final de Misión al 
Departamento de Contabilidad. 

4. Dirección Financiera 

Fecha de 

Recepcion: Hecho por Verificado por: Fecha Devuelto por: 

Número de Hojas: Fecha: 

5. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viáticos, 

Fecha de 

Recepción: Hecho por: erificado por: Fecha Devuelto por: 
***** 

******* 

Numero de Hojas Fecha: **** 
** ******** ***"** *******"e** ***"***** *********asasn*seaasevtwssessssssna 

******** 



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA (U.N.I.) 
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996 

Rectorado 

MEMORANDO 

A: Prof. Hildegardo González Irala, Rector 

DE: Abg. Néstor lbáiez Miranda, Secretario Genet 
REF: Presentar Informe final de viatico 

Fecha: 28/04/2021 

Señor Rector: 

Por medio del presente, tengo a bien dirigirme a 

usted a los efectos de remitir adjunto el informe final de viatico que me 

fuera asignado para viajar a la ciudad de Asunción el día lunes 26 de 

abril del corriente año, con el objeto de retirar los titulos de egresados 

de grado en el Ministerio de Educación y Ciencias registrados. 

Atentamente. 

APUA 

. 

28/04/21H15:11 
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