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Aprobade por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidficos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.
11 N Hecho par Verificado por; Felu Devuclto por;

15% 30 Y.

Venficacion del Informe Final de Misin- Rendicion de vidticos, en cuanto ol formato

(Noto'Memo con membrede  instipes Facturns sin tachaduras ni cmmiendas), ¥
2, Control ¥ Procedimientos/ coffespondencia con lux de respaldo (Fecha de la Tactuma, destino del
Mesa de Entrada vigentef mgnto de la fscturs que coincids con la planilla de
la del comisionamients debe eoincidir con ol
i Rendicton de Vidticos),
Exp. N |||:,1:1Fl_pﬂr: Fevta: Prevuglto por:
e

dakz/as 16)10/22

Nimery de Hisjas. Q(r_'[.n \!

OHY: La presentacion det £xpe i, deherd realleare on tres lesajos ler | b dehera conlener. Fotmutarin de rendicim de cueas de VL
{os comprobantes respalifatonms orginalios g fustifigque la sstgnocron: 2o Legaiy, Formulatio de coctitas de viabicos orsinal v copil dutenticadn. |
do les comprobanies respaldatorios gue Justifique {a siiermeidn 3ee Legujo Formudarin 8¢ cumsios de vidtoos arginal v copig simple de los |
comprobantes mspuldatonos que justifiquen ks asignscin. Enviar fes docamentaciones escancadas corren il Rendicion o Cuentos Institecumales

con &l N* de Mesa de Frirada Conespondiome, EN CASD DE 80 RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA of iinimm del vidlcn |

astgnide. deberd depostarse en o coenta de ofigen (Comunicersy von el Brpt. D Tesirerias pors le confimaeion de la coent de orizen), Fl ]
expedieute de nforie fingl de misin contlone ks siguienes decomenios | Formularo de hnforme Final de misin (o par el bereticiacio; |
Inchuie ¢n la descripeion el N* de Expediente de Paso e Visicos § Movilidid al que hoce wefernain |a rendiciin y of dilic sepin plonitia del
pedide de pago por vinjes realizssdos. 7 Copin de bn Resoloecion Je Vidton v 3 Fvidencis de la mision reafirmda

Verificacidn del expediente, en cuanto @ su contenido sjustado a las

3. Departamentn de Auditoria di iciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificalo por Fecha: Devuehio-por:

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (s comresponde) v
derivacion de copia digital de los informes finales de misidn al Departamento

B fertamensn o Headicidn &5 oo tonidiica. pirs s poblicacts y del expediente impreso a I Direccidn

S nl General de Administracion y Finanzas, Remisidn de Informe mensual
consalidado a ls CGR.
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Venticado por | Feclii: Beviselto par;

I
|

5 Direceidn General de

Administracién y Finanzas Revisiin y derivacion del expedients a la Direccitn Financiers.

Fecha de Recepeson: | Hecho por: Verilicudo por Fecha: Irevuelio por

|

Revisin y derivacion del expediente v su legajo al Departamento de

6. Direccién Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepaion: | Hechn par: Verificmduo por; Fecha Devielin por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

Fechn de Recepeitn: | lecho par: Verificado por Fecha: Devucko por:;

Mimero de Hojas: Vecha:

Pa o
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ANEXO 3 i
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Veldzquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmacl Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agropedtiiiag
Forestales

REF: Informe Final de mision de la Fxtensionista ¥ Ia Docente, correspondiente al mes de OCTUR
2023.

Fecha: 16/10/2023

Senor Rector;

Por este medio remito el informe final de mision de lo Extensionista érminiﬂ Manuela
Arriola Almada v la Docente Diana Patricia Mirands de la Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales de |a
Universidad Nacional de ltapta, quienes se trasiadaron a s ciudad de San Lorenzo para participar de la XXX Jornada
de Jovenes Investigadores de AUGM edicién 2023,

Aie_ntamenlt:

4 T i
L, a --._-nr_:_" -

NTREL ¥ PROSEDWIENTES
MESA DE ENTRAGA
Expagienty N* 153'{{4;13

Fecha: Jb!fﬂfm Hora: 14 ‘ﬁz
Flrma: ﬂ

R
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ANEXO 2 _
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos v Académicos, Otros)
LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE [TAPUA
AREA INSTITUCIONAL: 1
1. | Nombre/s y Apellido/s delflos 2. Cargo o funcidn que | 3. C.L. N | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempenia .
Herminia Manuela Arriola Almada | Extensionista 4420335 | Horelatlo\d| .
Diana Patricia Miranda | Docente | 3.586.613 [mican iy ERAA
5. | Resolucion de Vidtico N°: 66 6. Fecha de la Resolucion: 02 de octubre de 2023 /|
7. | Expediente de Viitico N*: 3200 _
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Gral. Artigas a San Lorenzo (viceversa)
9. | Motivo de Ia Comisién de Servicio: | Participar de la XXX Jornada de jovenes Investigadores
de AUGM edician 2023,
10. | Periodo de la Comision: Desde: 11710/2023 -~ Hasta: 13/10/2023 —
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitaida
Participar de la XXX Jornada de |ovenes Investigadores de AUGM
edicién 2023, CAMPLIS UNI
13. | Beneficios de Ia misién realizada para la Institucion: !
Participar de la XXX Jornada de Jovenes Investigadores de AUGM edicion 2023,

Firma del Superior Jerirquico -Aclaracion de Firma:

\

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE WG T

Firma:
Aclaracion de Ia Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N*-  454%/23

| Fecha: ]G/ Jo/23

Hora: Ji

Firma: .

Aclaracioh de Firma: Yol JF
] . ‘/‘

A-
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) { P )

Creada por Ley N° 1009 /96 de fecha 03 de diciembre de 1996 r : \
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES | & lfﬁ
Departamento Administrative '

Encarnacion, 02 de octubre de 2023.-
RESOLUCION. Secc, Decanato N2 66.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA EXTENSIONISTA Y DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Extensionista Herminia Manuela Arriola Almada y la Docente
Diana Patricia Miranda de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad
Nacional de Itapia, las mismas debe realizar viaje a la ciudad de San Lorenzo en fecha 11 al 13 de
octubre de 2023 a fin de participar de la XXX Jornada de Jovenes Investigadores de AUGM
edicion 2023.

Que, "ia autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de [z
comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”, Conforme lo estable ¢l
Art. 5% de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
l# Admimstracién Piblica”.

Que, es atribucion del Decano, "administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto v del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. "h" del estatuto de la Universidad Nacional de Ttapua. .

POR TANTO, EL DECANO Y/0 VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la Extensionista y Docente de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de
Gral. Artigas a San Lorenzo [Viceversa) en el mes de OCTUBRE de! corriente afio.---—-

N® Funcionario/os Comisionado/os C.1.Ne Fechas de Viajes
1 Hermmla Manuela Amula Almal:la 4. 42[] 335 11 Etl 13 de octubre de 2023
2 Diana Patricia Miranda 3 EHE ﬁIB 1 aJ 13 de octubre dc 2023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, a la Extensionista y Docente, conforme al
cuadro que se detalla a continuacion:

N? Funcionario/os Comisionado/os C. 1. N® Total de Monto por Monto total por
dias dia deviaje dias de viajes

1 Herminia Manuela Arriola Almada 4.420.335 3 260.000 785.000

2  Diana Patricia Miranda 3.586.613 3 260.000 780.000

TOTAL:( Un milléon quinientos sesenta mil} Gs. 1.560.000
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Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos :

Area Responsable Responsabilidad
I, Dependencia Solicitante Presentacidn del Expediente y generacion del 1D, '
1N Hecho por Verifleado por, Fechia Dreviielio pir .
1028
Verificacitn def Infonme Final de Mi Rendicion de viaticos; en cuanto l formamto
Note/Memo con  membrets Eyonal, fwctures sin tachndurss ni enmicndas), v
2. Control y Procedimientos/ | corespondencia con las g des de respaldo (Fecha de 1a factura, destino del

de lu factyrs yue coincide con ta planills de
del comisionamiento debe coincidir con ef

Mesa de Entrada

Rendicion de Vidticos),
| Exp. N® Fechu Pevuelto por
3%323 02|12
1 Namens de Hams: 4({:‘ ||

CHBN La prescmaiin del :ﬂl!du:mr debird luhﬂm entres ledngin Lot | ceay] debera contener, formularko die rendicion die Sienles de vidticos 4
les comprobantes wapaldeinrios onginalen quo justifhyo? 16 asipnacion. 2do. Le Prormuilatin de cucntes de visticos arigiaal v copls sutenlivads
de ks comprohantis respaldstaoros que. jestifique 1s sgmacion; 3o Legajo Formularm de cusitas de viadios ongmal v capia simple de Tos
comprobetes respaldatuiios g justifguen lo ssipnaciim. Envios lss docemenisciones cacmwadas 3l comen de Rendicion e ©uenias Dnsiiucsemnales
coo ef W' de Mem &0 Evrada Correspondients; EN CASO) DE-NOCRENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDERIDA ¢ mimmo del vidlics
duigepili, deberl depesitaree on ly oomta de ongen (comunearse sof ¢ Dpte. De Tesorerla para o comlhmocem de b coenti de prigen Bl
eapeficnic de informe finol de mition contiene fox sigunenics documenivs. | Formutaro de fnforme Finsl de misidn fimado por ol benelciario,

i Inclusf e la Seserpewn ¢ NT e B kp:dmur de Pago de Vidtheos v Movifidsd al que hace relerencio la rendicion § ¢ detalle segin plinille el
¢ pedido de pusny por vimpes resttrados 2 Copis do [ Besolucki de Vilico v 3 Evidencis de 1o mizidn realianda

Verificacion del expediente, en cuanto a su conmtenido ajustado 2 las
dispesiciones legales vigentes.

Pecha de Recepoidin: | | lecho par Verificado por; Fecha; Devielto por:

3. Departaments de Auditoria

Verificacidn, control, consolidacién, digitalizmcion (si  corresponde). v
derfvitcion de copia digial de los informes finales de mision al Departamento

4. Depastamento. de Rendicidn o | o v tney s s pibioasiin.y del. expidicats eesn s 12 Dieokin

Cuentas Institucionaies General de Administracién y Finanzss. Remision de Informe mensual
consolidado & la CGR.
Fecha de Recepcidn: | Vigcho por: Yerificudo por: Fecha: revuelta por;

5. Direccion General de
Administracidn v Finanzas

Revisidn y derivacion del expedients a la Direcoién Financiers.

: | .
Feeha e Recepciin Hecho por Verificads por: Freela: Dreviseho por:

Revisiom 4 derivacion del éxpediemie v s legaio al Departamente de:

6. Direceién Finsnciera Contabilidad, i

Fechs e Recepoivom Hevho por; Verificado pors Fecha: Dievuehio por

|

7, Deparianento de Contabilidad Atrchivo, anexo o los expedientes de pagos de vidticos,

Feehs de RKegepeion: | Hecho por Verificado por f Fraha Drevuelto piire
i

Mumnrm de Hiopms: Fevhi: - ”
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L  Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales

ANEXO 3 : '
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Dr, Hermenegildo Cohene Velizquez, Rector de la Universidad Nacional de ltapua #ﬂ:' -

DE:  Ing, Agrop, Julio Ysmael Rodas B, Decano de la Facultad de Ciencias Agrops
REF: Informe Final de mision del Jefe de Unidad, correspondiente al mes de OCTUBRE de Ny :; o f

Fecha: 31/10/2023

Senior Rector:

Por este medio remito e! informe fmal de mision del Jete de Unidad Hernin Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapia, quien s¢ trasladd
& la ciudad de San Pedro del Parana pam realizar la colocacion, programacién del reloj marcador y gestion de
firmas pafa baja de semovientes por mortandad.

Atentamenie.




m’ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (LLN.L)
T Creacs por Ley 100896 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2 )
Aprobado por RESOLUCION REC N° 342022
| FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administratives v Académicos, Otros)
e LEY N° 51892014
| INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE I[TAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
L. | Nombre/s v Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion que | 3, C.I. N | 4, Firmas: |
| Beneficiario/s: desempefia
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4249296 | L Ao
5. | Resolucion de Vidtico N* 67 6. Fecha de la Resolucion: 27 de octubre de 2023

7. | Expedienie de ViaticoN*: 3SE&0

8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Encarnacién a San Pedro del Parana (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar la colocacifn, programacién del relo) marcador
‘ y gestion de firmas para baja de semovientes por

mortandad.
10. | Periodo de la Comision: | Desde: 27 v 30/10/2023 | Hasta: 27 v 30/10/2023 -
1. | Nombre dei chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): ]
| 12, Actividad/es Entidad o empresa
I visitada
|| Realizarla colocacién, programacién del reloj marcador y gestion
‘ ‘ de firmas para baja de semovientes por mortandad. UINI - Filial San Pedro del
| Parani

13, | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

| | Realizar la colecacion, programacion del reloj marcador v_gesg I de firmas para baja de
| | semovientes por mortandad, .
|

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LAS .EREA’S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de ln Firma: Sello:

_Mesa de Entrada de Control ¥ Procedimicntos:
| Expediente N*: 391 |23
Fecha: 3[40 )23

Hora: 4420

Fima: [ fO - N
Aclaracion \Flmymwl,ﬁ'l}m (}-){c_mw







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) . .
Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 E S
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES R ldd

- -

Encarnacion, 27 de octubre de 2023.-
R_F.'SDI-UEI(}N. Sece. Decanato N® 67-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN |EFE DE UNIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIAT ICOS ‘r’
MOVILIDAD-

VISTD ¥ CONSIDERANDO,

La necesidad de comisionar al Jefe de linidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de

Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, el mismo debe reatizar *
viaje a la ciudad de San Pedro del Parana en fecha 27 y 30 de octubre de 2023 a fin de realizar Ia
colocacién, programacién del reloj marcador y gestion de firmas para baja de semovientes
" por mortandad. '

Que, “la autoridad o el fupcionarto facultado para autorizar las comisiones de servicios debe |
establecer expresamente v por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de i
comisian v ¢l monto de vidtico en funcion 3 uma tabla de valores preestabiecidos”. Conlorme lo estable ¢f
Art. 59 de o Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos e n
la Administracion Plablica”.—-eee-s .

Que, es atribucion del Decano, “admimistrar los fondos de la Facultad de acwerdo a le dispuesto en las
leves administrativas vigentes, af estatuto v del Consejo Superior Universitario, de conformidad a Iy
establecido en el Art. 42, inciso, "h" del estatuty de la Universidad Nacional de ltapia; - -

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS. ¥
_ FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: -

RESUELVE:

- COMISIONAR ul Jefe de Unidad de la FACAF - UNI para trasiadarse de la ciudad de Encarnacion a
San Pedro del Parang (Viceversa) en ¢l mes de OCTUBRE del corriente atio. -
N2  Funcionario/os Comisionado/os oL N® Fechas de Viajes
I Herndn Daniel Cohene Orrego 4249296 27 y 30 de octubre de 2023

2- AUTORIZAR el pago en -:nm:eptn I:Ie Vidtico v Movilidad, al jefe de Unidad, conforme &l cuadro que s¢
detalla a continuacion: =

N® Funcionario/os Comisionado/os C. L. N2 Total de Monto pur Monta total |m:~"
" dias dia de vinje  dias de viajes
| Hernan Danlel Cohene Orrego 4249296 2 160.000 320,000

TOTAL:( Trescientos veinte mil) Gs. 320.000




