UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

_.yersiond

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

I3 3r-u3838 A

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.
1D N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

(/\_/

Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota’Memo con membrete insiigfcional. facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2, Control y Procedimientos/ | correspondencia con las d iones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timhrfido vigenle/monto de la factura que coincida con Ja planilla de
rendicion y la copial de la rgSoJucién del comisionamiento debe coincidir con el
i@ de Informes Finales ge Mision- Rendicion de Viaticos).

Exp. N°

// Fecha: ! Devuelto por:

4235 Wy |of12]22

Numero de Hojas:

T TY rr-'fzgg 2
OBS: La presentacion del expediente, debera rentiZReeofn @ legajos ler Lc}aja debera contener, formulario de rendicién de cuentas de vidticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justtfigie la asignacion: 2do. egajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente: EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico !
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confinnacion de la cuenta de origen). El |
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segun planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la mision realizada

“IMerificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

R EogamEninidic Aud't-u\:l'“l‘« cﬁt{posiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: = || Verificado por: m Fecha: Devuelto por:

I

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y

derivacién de copia digital de los informes finales de misién al Departamento

de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion

General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual
/\ consolidado a la CGR.

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion: | Hecho pM/] Verificado por: Fecha: Devuelto por:

olol |

{ 3
= D,recmén Genq i de Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Administracion y Finanza

! T
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: | Devuelto por:

Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

6. Direccion Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
]
| !

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Namero de Hojas: Fecha:




/g UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA =™

Creada por Ley N° 1.009/96 Ciencias y
Facultad de Ciencias 'y Tecnologia (bonologle
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MEMORANDO
A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector
Universidad Nacional de Itapua. /\%
| W
DE: Mg. Natalia Elizabeth Rolén Boytovich, Encargada de Catedra \\" ,
Facultad de Ciencias y Tecnologia.

FECHA: 06/12/2023.-

OBJETO: Informe Final de Misién

Por este medio remito el Informe Final de Mision, por el traslado a la Filial de Mayor Otario, para
llevar acabo funciones en relacién del Diplomado en Manufactura e Innovacién en Yerba Mate en Ia,
en fecha 30 de noviembre del corriente afio.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1.)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Rectorado

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

) LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

| Nombre/s y Apellldols delllos 2. Cargo o funcion o.
1. Beneficiariols- que desempefia | 3. C.I. N \4 Flrmﬂs N
Natalia Elizabeth Rolén Boytovich Encargada de Catedra 3.463.32/6 \\'\/\
e - ~

: 5. Resolucion de Viatico: 029/2023 .| 6. Fecha de la Resolucién /29de noviembre de 2023 -
7. i Expediente de Viatico N°: SIME - INT - 4289/2023

8. | Destino de la Comision de Servicio: Encarnacuon ~ Mayor Otafio y viceversa.- .~

Llevar acabo funciones en relacion del Diplomado en Manufactura e

9.  Motivo de la Comision de Servicio: | |novacion en Yerba Mate. B

: 10. ! Periodo de la Comision: Desde: 30/11/2023  —| Hasta: 30/11/2023 -

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es: _ Entidad o empresa visitada:

Llevar acabo funciones en relacién del Diplomado en Manufactura e

Innovacion en Yerba Mate en la Filial de Mayor Otafio . Filial de Mayor Otafio

13. Beneficios de la mision realizada para la Institucion:
Desarrollar con alumnos funciones en relacioén del Diplomado en Manufactura e Innovacién en Yerba Mate

_en la Filial de Mayor Otano. .
[l

Firma del Superior Jerarquico — Ingwnella, Garayo Martinez B

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

| Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

| Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

 Expediente N°: ]—'3)63) =
Fecha: Q?Lh L ,1}5
Hora: JQ'?}O

Firma: —@L ]

Aclaracmn de Flrma Jﬂ‘m@ Ulﬂm




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA | Cienciasy

Creada por Ley N° 1.009/96 .% gTecnologia

i
iy’

FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA

Encarnacion, 29 de noviembre de 2023 .- -
RESOLUCION D. VIATICO N° 029/2023.- .-

POR LA CUAL SE COMISIONA A LA ENCARGADA DE CATEDRA DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA Y SE AUTORIZA EL
PAGO DEL RUBRO “PASAJES Y VIATICOS”. --- - e

VISTO y CONSIDERANDO:

La necesidad de comisionar a la Mg. Natalia Elizabeth Rolén Boytovich, Encargada de Catedra,
para llevar acabo funciones en relacion del Diplomado en Manufactura e Innovacion en Yerba Mate en
la Filial de Mayor Otafio. en fecha 30 de noviembre del COTTICNLE AFI0. ===~~~ e emmmemee

Que, 1a Ley N° 7050/2023, “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el ejercicio
fiscal 2023 contempla el Rubro de “Pasajes y Viaticos”, - . -

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de
la comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”, conforme lo
establece el Art. 5° de la Ley N° 6.511/20 “Que establece Disposiciones Generales Sobre el
Otorgamiento de Vijaticos en la Administracién Pablica”, ——eeeeeeeemmr ... e

Que es atribucion de la Decana, administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto

cn las leyes administrativas vigentes. es atribucion de la Decana, conforme lo consagra el art. 42 inc
“h” del Estatuto de la Institucién. - e - e -

POR TANTO
LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: -

RESUELVE

1°). COMISIONAR a la Mg. Natalia Elizabeth Rolén Boytovich, Encargada de Citedra con Cédula
Identidad N° 3.463.326, para llevar acabo funciones en relacién del Diplomado en Manufactura e
Innovacion en Yerba Mate en la Filial de Mayor Otafio, en fecha 30 de noviembre del corriente afio.----
2°). AUTORIZAR el pago en concepto de “Vidtico™ de Gs. 200.000 (Guaranies: Doscientos mil).----
3°). COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido archivar. --- e -

E = I e
Nombres y Apellidos C.1. N° w Cargo | Fechas oGas'en
T e T e anéargada de | T
Natalia Elizabeth Rolon Boytovich 3.463.326 Catedra 30/11/2023 200.000 ‘

e — |

Total Gs: Doscientos mzl
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Abog. Lorenzo Zacarias N° 225 ¢/ Ruta N° 1 Km. 2,5 Campus Universitario Tel.: 59571 207077
Encarnacion - Paraguay
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Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viiticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expedicente y generacion del 1D.

11D N Hechg por:

Venficado por:

Fecha:

Devuclto por:

’4.5;4;‘-1\:14,4.3;/

2. Control v Procedimicntos/
Mesa de Entrada

en

(Nota’Mecmo con membrete ips

comisionamiento, timbradq vigente, m

dicién v la copia defla resolu

Verificacion del Informe Final de Misidn~-Rendicion de vidticos, en cuanto al formato
ftocional, facturas sin tachaduras ni enmicndas), ¥y
correspondencia con las dogfimentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
o de la factura que coincida con la planilla de
del comisionamicnto debe coincidir con cl

Informes Firfales de Mfsign- Rendicion de Vidticos).

Exp. N Hecho por:
i

J
. "\/"M&\
- > 7 -

7,
T ‘g
4 7N

Fecha:

Devuclto por:

T
H

237723

7

ABtf23 | ([

Nimeto de Hojas: Zf /(\]O{r\\\ ) "‘Ké’g
S "

OBS: La presentacion del expediente, deberd realizarse cn tres legajos: ler. Legajp: deberd contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y
jo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada

los comprobantes respaldatorios originales que just

expediente de informe final de mision contien

beneficiarioiIncluir en la descripcion ¢IN® de Expediente de Papo de Vidticos y Movilidad al que hace
sepanplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vidtico y 3. Evidencia de la mision realizada.

) L ER= H[.i
%, @%];25
5,

< .
Htgocc:;ﬂ\ &)

v

oA
<]

ifique la astpnacion: 2do. Leya

c los sipuientes documentos: L

| de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vi
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al coreo de Rendicion de
con el N* de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAcl minimo del vidtco

asipnado, deberd depositarse en la cuenta de onpen (comunicane con ¢l Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El

Formulario de Informe Final de mision firmado por ¢l

Aticos original y copia simple de los
Cuentas Institucionales

referencia la rendicion y eldetalle

3. Departamento de Auditoria

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

disposiciones legales vigentes.

I'echa de Recepeion: | Hecho por:

Vernficado por:

Fecha:

Devuelto por:

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (si  corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual

consolidado a la CGR.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuclto por:
S. . !)nrect:xén . General de Revisién y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

. I . Revisién y derivacién del expediente y su legajo al Departamento de
6. Direccién Financiera Contabilidad.
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuclto por:
Numero de Hojas: Fecha: o




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA  »
Creada por Ley N° 1.009/96 J Ciencias y
Facultad de Ciencias y Tecnologia \ oo
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO —

DE:

FECHA:

OBJETO:

MEMORANDO

Prof. Dra. Nelly Monges de Insfran, Vicerrectora, Encargada de
Universidad Nacional de Itapua.

Ing. Patricia Noemi Martinez Lovera, Vice Decana
Facultad de Ciencias y Tecnologia

Ing. Ramona Del Rosario Morales Rive, Encargadade Catedra v/ .
Facultad de Ciencias y Tecnologia

23/11/2023.-

Informe Final de Misién

Por este medio remitimos el Informe Fina

Estigarribia, para acompanar a la delegacion de los alumnos 7°y9°

| de Mision, por el traslado a la Ciudad de Dr. Juan Eulogio

semestre de la carrera Ingenieria

en Alimentos a visitas técnicas, en la fecha 16 de noviembre del corriente afio.
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K ;JNIVERSlDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I.)
ada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

e \':»""’ Rectorado
[7 . —_—
"_¥ ~———— " Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022.
i T i TFIFMVMNG
~————__ FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION e
e AR “(Para Funcuonanos AdmlmS(l’allvt)s y A Acadéﬁﬁ—cos Otrosr ‘;_j:‘ ]
s, LEY N° 5189/2014 YD

[ INSTITUCION.UNIVERSIDAD | e i
SlDAD NACIO
I AREA INSTITUC'ONAL — NAL DE lTAPUA e i e e i —

i ' Nombre/s y Apeindo/s de B e
K elllos .
| Beneﬂcuanols zugadrg:e;f;enﬁc;on 3.C.I. N°

Patricia Noemi Martinez Lovera Vice Decana | 2152776

' Ramona Del Rosario Morales Rive Encargada de

1 . 5.150.106
L /7 Catedra / L

§ i Reso|uﬁc|6n dg)llahco 028/2023 | 6. Fechadela Resolucién: 15 de noVi_enﬁ‘b;érgQZQB it
7. 7 Expedlente de Viatico N°: SIME - INT - 3941/2023 -

iﬁ | Qestmo de la Comisién de Servicio: | Encarnacién — Dr. Juan Eulogio Estigarribia y viceversa.-

5 . s s Acompanar a la delegacion de los alumnos 7°y 9°

[ 9. g::".lq d.e la Comisién de semestre de |a carrera Ingenieria en Alimentos a visitas

‘ SRS técnicas.

| 10. | Periodo de la Comision: Desde: 16/11/2023 | Hasta: 16/11/2023 ’

' ' 11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

' 12. Actividad/es: Entidad o empresa visitada:

‘ Visitas técnicas con los alumnos de la carrera Ingenieria en Alimentos : .
rias de Alimentos
a de Industrias de Alimentos. indusings

113, LBenef' cios de la mision realizada para la Institucion:

Acompanar a los alumnos 7° y 9° sémestre de la ca [é Ingenieria en Alimentos a visitas técnica, para que
si¢nales.

los tengan una experiencia campo cemo futuros 5 pro
| Firma del Superior Jerérqmco-i G MSc \rvuana anlyn Peﬂe,cgl;(gueredo
Bl b — .

' RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
! Aclaracion de la Firma: Sello:

‘Mesa de Entrada de Control y Procedimientos: - -
Expediente N°: 4137 }15
Fecha: 2314”23
Hora: J4'20

Firma: LufO |
‘[ _Aﬁq{aracién de Fitma: j ‘ CuoTL /X—-f‘“‘_u@_.ry . B - e

! 74




_:". ‘ ‘ . >
4N UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA | Gienciasy
| “;U‘ E Creada por Ley N° 1.009/96 A Tecnologia
K\\.\/ .;‘./_’ \..-:-i D

FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA

Encarnacion, 15 de noviembre de 2023 .-

. RESOLUCION D. VIATICO N° 028/2023.-
POR LA CU SF STON ; 1
UAL SE COMISIONA A LA VICE DECANA Y ENCARGADA DE CATEDRA DE LA

FACULTAD DE CIENCIAS TEC

‘(’ LT . CIE] AS Y TECNOLOGIA DE LA UNIVERSID — -
/ y > s . ! « LA U CRSIDAD NACIONAL DE ITAPUA Y SE
AUTORIZA EL PAGO DEL RUBRO “PASAJES Y VIATICOS™, ; ACIONAL DI

VISTO y CONSIDERANDO:

La ncccsidad. de comisionar a la Ing. Patricia Noemi Martinez Lovera, Viee Decana y a la Ing.
‘lj‘tx:mm‘ DOCI (R:\s:\rm Morales Rive, Encargada de Cétedra, para acompaiiar a la delegacion de los
alumnos 7% y 9° semestre de la carrera Ingenieria en Alimentos, para realizar visita téenica a industrias
de Alimentos en la Ciudad de Dr. Juan Eulogio Estigarribia, Departamento de Caaguazi en la fecha 16
de noviembre del corriente afo.

Que. Ta Ley N° 7050/2023, “Que aprueba ¢l Presupuesto General de la Nacion para ¢l cjercicio
fiscal 2023 contempla el Rubro de “Pasajes y Vialicos™, -=---=--msmm=msssossmnmmsmmmmssosmossemmsmnsnsmnssnsnss

Que. “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos. condiciones y tiempo de duracion de
la comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos™, conforme lo
establece ¢l Art. 5° de la Ley N° 6.511/20 “Que establece Disposiciones Generales Sobre el
Otorgamiento dc Vidticos en la Administracion Publica™. -- - - =

Que es atribucion de la Decana, administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto
en las leyes administrativas vigentes, es atribucion de la Decana, conforme lo consagra el art. 42 inc
“h™ del Estatuto de Ja Institucion. -

POR TANTO
LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD

NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES:

RESUELVE

1°). COMISIONAR a la Ing. Patricia Noemi Martinez Lovera, Vice Decana con Cédula Identidad N°
2.152.776 y a la Ing. Ramona Del Rosario Morales Rive, Encargada de Catedra con Cédula Identidad
N© 5.150.106. para acompaiiar a la delegacion de los alumnos 7° y 9° semestre de la carrera Ingenieria
en Alimentos. para realizar visita técnica a industrias de Alimentos en la Ciudad de Dr. Juan Eulogio
Istigarribia, Departamento de Caaguazi en la fecha 16 de noviembre del corriente Qo ==-===========-====
2°). AUTORIZAR el pago en conceplo de “Vidtico” de Gs. 530.000 (Guaranies: Quinientos treinta
mil).
3°). COMUNICAR a quiencs corresponda y cumplido archivar.

FMWA th;bresy:ép_ahdos - B vC.lr.r Ne | _'C_ai'go':_ :_T ) Fechas * Total en Gs.
l l’alricia Noemi Martinez lovera 2.1 52776 Vice Decana 16/1 172023 ‘S()UOO
Ramona i Rosario Morales Kive ™1 s.150.106 | _Encargada do Citedra | T TI BT l

o D, ¢

PP PPN
Total Gs: Quinientos, treinia mil
L_ﬁ’,ﬂ”a{:‘, ientos, rein

530.000

e LT P
e b A
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Abog. Lorenzo Zacarias N° 225 ¢/ Ruta N° 1 Km. 2,5 Campus Universitario Tel.: 59571 207077

Encarnacion - Paraguay
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