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Actualizado por Resolucién REC N°274/2022

 Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area-Réspﬁnsabl:ea' Responsabilidad

1. De'p.e'nde.ncia' Sol;cit;ihte Presentacion del Expediente y generacion del ID.

1D N*: He; pr: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

VU S

30

i
Verificacién del Informe Final de Mision- Rendicién de viticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y

2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del

Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
' rendicién.y la copia de la resolucion del comisionamiento debe coincidir con el formulario
/| de Informes Finales de Misién- Rendicién de Viéticos).
Exp. N% Hech,o M,, “Verificado por: ‘L';‘g, Fecha: Devuelto por:
A I Y |

1S

l/)["'L b 4 |
/ N T
Namero de Hojas: 4 (( e ﬁ ) \\‘ G

— e
OBS: La presentacién del expediente, deberd realizarse en tres legajos: ler. Legajo: deberé contener, formulario de rendicién de cuentas de vidticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacién; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada de
los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacitn; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los comprobantes
respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicién de Cuentas Institucionales con el N° de
Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vitico asignado, deberd
depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). El expediente de informe final
de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por el beneficiario; Incluir en la descripcién el N° de
Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicién y el detalle segin planilla del pedido de pago por viajes realizados. 2.
Copia de la Resolucién de Vidtico y 3. Evidencia de la mision realizada. <

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las disposiciones

3 'Deliaftallﬁentb' de Auditoria 1 g
4 T legales vigentes.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

4. Departamento de Rendicion de

Control, consolidacién, digitalizacidn (si corresponde) y derivacion de copia
digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica, para su

Cuentas Institucionales publicacién y del expediente impreso a la Direccidon General de Administracién y
ey Finanzas. Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5.  Direccién

- General de

Revisién y derivacién del expediente a la Direccién Financiera,

Administracion y Finanzas

Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direccion Financiera Revisién y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de Contabilidad.
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexa a los expedientes de pagos de viaticos.




/N

Lol

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA - U.N.1.
Creada por Ley N°:1.009/96 del 03/12/96
Facultad de Ingenieria

e ——————————————

MEMORANDUM

A : Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector UNI

- i
DE : Dario Alejandro Céceres Ferreira — Docente FIUNI ‘*""*'C""‘ a}

FECHA :11/02/2025 /

ASUNTO :Informe Final de Misién

Por el mismo me dirijo a usted con el fin de remitir el informe final de mision
correspondiente al viaje realizado el miércoles 05 de febrero, a fin de participar de la
reunion del comité Técnico de Normalizacion CTN 30 “Estructuras”

Atentamente.
¥ .-“-'vr"-r-l'fﬂ'!':’:‘h " .'M 5 s s i ]
" e DAD NACIONAL Do | TAPVA]
| JTROLY PROCEDRIMIENTOS ]
P 'AESA DE ENTRADA §
be s pediante NO: 68025 i
.i“.r /ga/o); .L-lor::;j_o;pﬁ_)i
llr:\i‘;-"‘xc-i_, 1
Aclar. de Firmld
Calle Abog LoerzoLuciano Zacarias ES.dR.Ial-I‘(mZS Banio Quiteria Tel/Fax N°: 59571 - 207079 - 207666

E-Mail: facinpen@itacom.comupy , ingenieria@uniedupy Encarnacion- Paraguay

——__.___—__—._..__._—————————-——-—""'—__‘__'‘_"'_'__———_'—_—__—--‘"———l——'_——_-'_'---_——f




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

7 Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
< Rectorado
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N° 01
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)
LEY N° 5189/2014
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién | 3. CI. N.°: | 4. Firmas:
1. | Beneficiario/s: que desempefia

Dario Alejandro Céceres Ferreira Docente q S
3.809.546 :
5. | Resolucion de Viatico N.°% 01/2025 | 6. Fecha de la Resolucion: 04/02/2024/

7. | Expediente de Viatico N.°: 479/2025

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Asuncién

A fin de participar al comité Técnico de

3 165 19 2
9. | Motivo de la Comision de Servicio: Normalizacién CTN 30 “Estructuras™.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 05/02/2025 | Hasta: 05/02/2025
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. |Actividad/es Entidad o empresa visitada

- Estudio de observacion del documento PNP 30 002 25.
- Propuestas de trabajo para la Elaboracion de la Norma
Paraguaya. INTN - Instituto Nacional
de Tecnologia,
Normalizacion y
Metrologia

-Asuntos varios

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

La FIUNI podra contar con la Norma Paraguaya en Estructuras de Hormigén Armado
para uso académico una vez terminado, ademas tendra activ ipacion en las
reuniones a través de sus representantes para futuras degi$1anes §7pod

comité en la institucion.

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE A/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N @O /[4 S

Fecha: /B ]o,z, / 25

Hora: [0 02

Firma: [ \L\) 1

i

Aclaracion d¢ Firma: 'MLLO’ v '\)‘-LLCLLU ﬁ




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA — U.N.I.

Creada por Ley N°:1.009/96 del 03/12/96
Facultad de Ingenieria

Encarnacion, 04 de febrero de 2025
RESOLUCION DEC/V.M. N°(01/202

VISTO Y CONSIDERANDO

La Ley N° 7408/2024 "Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion, vigente para

el ejercicio fiscal 2025”, contempla el rubro de pasajes y viaticos. _
|

Que “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios
debe establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetos, condiciones y tiempo :de
duracién de la comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”,
conforme lo establece el Art. 5° de la Ley N° 6511/20 "Que establece Disposiciones Generales Sobre
el Otorgamiento de Vidticos en la Administracién Publica.

.") !;.'
Que la Resolucion del CONSEJO DIRECTIVO FM/UNI N° 010/2010 autoriza el pago de
pasajes y vidticos a los docentes y o funcionarios de la institucion.

Que, es atribucién del Decano, administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo
dispuesto en las leyes administrativas vigentes, de conformidad a lo establecido en el Art. 42 inc. *h”
del Estatuto de la Institucion.

POR TANTO: )
EL DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y.<

FUNCIONES, 5%
RESUELVE H
Art, 1°,- AUTORIZAR, el pago en concepto de “Widtico y Movilidad” a la siguiente persona;

Dario Alejandro Céaceres Ferreira, docente de la Facultad de Ingenieria, quien viajard a la ciudad de
Asuncion el miércoles 05 de febrero del 2025. A fin de participar de la reunién del comité Técnico de
Normalizacién CTN 30 “Estructuras”

Art. 2°, - FIJAR, el monto indicado en el siguiente cuadro, por viaje, en concepto de “Viaticoly
Movilidad”, pagadero a la siguiente persona que s€ detalla a continuacién, para el cumplimiento de
sus obligaciones mencionadas en el Art. 1° de esta Resolucion, -=-=====-============

Nombre y Apellido C.I. N° Monto
Dario Alejandrc Caceres Ferreira 3.809.546 350.000
TOTAL 350.000 16
e
Art. 3° - COMUNICAR, a quienes corresponda y cumplido archivar, ---=---===ss===mm==ommsss et

QA

¢ A 5

Elsa Gonzédlez T. MgOsgar
Secretaria General NN

P R R PR R
]

Dionisio Trochez.

.Decaro

s
an

B e

Abag. Loeren Zacarias 255 dRua I- Km2.5 Baro Caaguy Rory Tel/Fax ", 58571 - 207079-207555
. Ingenien i Encarnacién- Paraguay .
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