






























UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA (U.N.I.)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versión 4

Aprobado por RESOLUCIÓN REC N° 274 /2022

Formulario de Derivación de Expedientes (Sub Grupo 230)

INFORMES FINALES DE MISIÓN- Rendición de Viáticos

Área Responsable Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante Presentación del Expediente y generación del ID.

ID N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

SJME 2953/25

2. Control y Procedimientos/
Mesa de Entrada

Verificación del Informe Final de Misión- Rendición de viáticos, en cuanto al formato

(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
correspondencia con las documentacione de respaldo (Fecha de la factura, destino del
comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de

la copia de la resoluqión del comisionamiento debe coincidir con elrendi

rmes Finales de Misiórión Rendición de Viáticos)

Exp. N°: Hecho por:

2953 16/5115
Número de Hojas: 4 Y PROCEDIA

mación-Parm

Fecha Devuelto por:

16105 125.

OBS: La presentación del expediente, deberá realizsIegajos: Ier. Legajo: deberá contener, formulario de rendición de cuentas de viáticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignación; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia autenticada

de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignación; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia simple de los

comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignación. Enviar las documentaciones escancadas al correo de Rendición de Cuentas InstitucionalesFovi

con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAINDE el mínimo del viático

asignado, deberá depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto.. DeDe TesoreriaTesorería parapara la confirmación de la cuenta de origen). El

expediente de informe final de misión contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misión firmado por el beneficiario:

Incluir en la descripción el N° de Expediente de Pago de Viáticos y Movilidad al que hace referencia la rendición y el detalle según planilla del

pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolución de Viático y 3. Evidencia de la misión rcalizada.

Verificación del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

disposiciones legales vigentes.3. Departamento de Auditoría

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4. Departamento de Rendición de
Cuentas Institucionales

Verificación, control, consolidación, digitalización (si corresponde) y
derivación de copia digital de los informes finales de misión al Departamento
de Informática, para su publicación y del expediente impreso a la Dirección

General de Administración y Finanzas. Remisión de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisión y derivación del expediente a la Dirección Financiera.5. Dirección General

Administración y Finanzas

de

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisión y derivación del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad.6. Dirección Financiera

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viáticos.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Número de Hojas: Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA
Creada por Ley N.° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996.

Visión: Ser una Universidad con calidad y pertinencia en la

formación, investigación, innovación y vinculación social.
reconocida a nivel nacional e internacional, comprometida con la

construcción de una sociedad inclusiva y sostenible.

DF N° 056/2025

MEMORANDO

A : Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velázquez, Rector UNI.
had Nacio

DE: Mg. Beatriz Chávez, Dirección

Fecha: 16 de mayo de 2025

REF : Informe Final de Misión.

RECTOM

Finanerar-

raq
ua

Any

Me dirijo a Usted a fin de remitirle el Informe Final de Misión de los funcionarios

que se trasladaron hasta las ciudades de Natalio y María Auxiliadora en fecha 05 de

mayo del corriente.

Sin otro motivo en particular, aprovecho la ocasión para saludarle atentamente.

UNIVERS

SE

CIONAL DE ITAPUA

ERAL

1953

che£61.5115Foche Fiura: 3:37
Plima

Acler.de Firme:mo no

Misión: Somos una universidad que promueve la formación integral de profesionales de calidad mediante la docencia,
gerenciación y transferencia del conocimiento cientifico tecnológico con compromiso social para el desarrollo sostenible.
preservando la identidad nacional y fortaleciendo los procesos de internacionalización.

la

Escaneado con CamScanner



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA (U.N.I.)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

5

Aprobado por RESOLUCIÓN REC N° 34/2022

FIFM/VM No

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISIÓN

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N 5189/2014

INSTITUCIÓN:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA

AREA INSTITUCIONAL:

Nombre/s y Apellido's del/los
Beneficiario s:

Beatriz Elena Chávez Thomas

Gustavo Alejandro Gamón Ubeda

Claudio Rubén Osorio Flores

Resolución de Viático Nº: REC/VM

N° 051/2025

Dirección Financiera

2. Cargo o función

que desempeña

3. C.L. N°: 4. Firmas:

Directora Financiera 2.910.740

Encargado de Bienestar

del Funcionario

1.915.702

5.042.877

6. Fecha de la Resolución: 05 de mayo de 2025

Expediente de Viático N°: SIME N° 2679/2025

8 Destino de la Comisión de Servicio:

Secretario

De Encarnación a Natalio y María Auxiliadora-Itapúa

Verificación in situ de los bienes a ser dados de baja del

inventario patrimonial de la institución en las filiales de

Natalio y Maria Auxiliadora, de conformidad a las solicitudes

de baja recibidas. Además, se realizará la entrega de libros

trasladados desde FaCEA para las bibliotecas de ambas

filiales, así como la entrega de un proyector proveniente del

Dpto de Patrimonio del Rectorado, destinado a la filial de

9 Motivo de la Comisión de Servicio: María Auxiliadora.

10. Período de la Comisión: Desde 05/05/2025 Hasta: 05/05/2025

11. Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Gustavo Gamón

12. Actividad/es Entidad o empresa visitada

Verificación in situ de los bienes a ser dados de baja del

inventario patrimonial de la institución en las filiales de Natalio

y Maria Auxiliadora. Además, se realizará entrega de bienes

para ambas filiales.

UNI-Filial Natalio

UNI-Filial María Auxiliadora

13. Beneficios de la misión realizada para la Institución:

Dar cumplimiento a los requisitos establecidos en el Manual de Normas y Procedimientos

Patrimoniales aprobado por Decreto 20.132/2003, Capítulo 10 "Baja de Bienes por obsolescencia

Merma, rotura, desuso o vencimiento"

Firma del Superior Jerárquico -Aclaración de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACIÓN DE LA REALIZACIÓN DE LA/S TAREA/S

ENCOMEYDADA/S

Firma:

Aclaracipn de la Firma:
Abg. Esteban Lang Ferri

DIRECTOR

FILIAL MARIA AUXILIADORA

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N":2953
Fecha:

Firma:

Aclaración de Firma

Sello:

REC
TOn

MART
A KIL
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UNI

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA
Creada por Ley N 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Rectorado

Encarnación, 05 de mayo del 2025.-

RESOLUCIÓN REC/VM N° 051/2025.-

POR LA CUAL SE AUTORIZA EL PAGO DE "VIÁTICO y MOVILIDAD", A FUNCIONARIOS DEL RECTORADO

DE LA U.N.I.

VISTO Y CONSIDERANDO:

El expediente SIME 2679/2025, correspondiente al memorando presentado por la Mg. Beatriz Chávez, Directora

Financiera de la Universidad Nacional de Itapúa, por el cual solicita la provisión de viático para su persona y para los

funcionarios: el Sr. Claudio Rubén Osorio Flores, Secretario y para el Sr. Gustavo Alejandro Gamón Úbeda, Encargado de

Bienestar del Funcionario en carácter de chofer, con el fin de verificar bienes a ser dados de baja del inventario institucional en

las Filiales de María Auxiliadora y Natalio, conforme a las solicitudes recibidas. Este trámite es de vital importancia para dar

inicio al proceso de baja de bienes en dichas filiales, antes de la intervención de la Coordinación de Gestión de Activos del

Ministerio de Economía y Finanzas. Además, se realizará la entrega de libros trasladados desde la Facultad de Ciencias

Económicas y Administrativas para las bibliotecas de ambas filiales, así como la entrega de un proyector proveniente del
Departamento de Patrimonio del Rectorado, destinado a la filial de María Auxiliadora, el día lunes 05 de mayo del año 2025.---

Que, la Ley N 7408/2024 "QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACIÓN (PGN) PARA EL EJERCICIO FISCAL

2025" contempla el Rubro de "Viático y Movilidad", y establece la Tabla de Valores para traslados al interior y exterior del país.-

Que, "la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe establecer expresamente

y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duración de la comisión y el monto de viático en función a una

tabla de valores preestablecidos", conforme lo establece el Art. 5º de la Ley Nº 6.511/2020 "QUE ESTABLECE DISPOSICIONES

GENERALES SOBRE EL OTORGAMIENTO DE VIÁTICOS EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA".----

Que, es atribución del Rector disponer por sí solo los pagos previstos en el Presupuesto de la Universidad, de
conformidad a lo establecido en el Art. 21 inc. "n" del Estatuto de la Institución.

POR TANTO;

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES:-

1)

29)

RESUELVE:

COMISIONAR a los funcionarios: la Mg. Beatriz Chávez, Directora Financiera de la Universidad Nacional de Itapúa, al

Sr. Claudio Rubén Osorio Flores, Secretario y al Sr. Gustavo Alejandro Gamón Úbeda, Encargado de Bienestar del

Funcionario en carácter de chofer,en virtud a la necesidad de trasladarse a las ciudades de María Auxiliadora y Natalio,

el día lunes 05 de mayo del año 2025, a fin de realizar las actividades expresadas en el exordio de la presente resolución.-

AUTORIZAR el pago en concepto de "Viático y Movilidad", conforme al cuadro que se detalla a

continuación:

N Funcionarios Comisionados C.I. N Monto Asignado Gs.

Beatriz Elena Chávez Thomas 2.910.740 170.000

Claudio Rubén Osorio Flores 5.042.877 170.000

3 Gustavo Alejandro Gamón Úbeda 1-915.702 170.000

3º) COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido archivar.

un
ir
e

Mg. Sandra Cristaldo Alegre
Facar

er
pi

SECGRAL/MCAR

Hermnegildo Cohene Velázquez
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