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Formulario de Derivación de Expedientes (Sub Grupo 230)

INFORMES FINALES DE MISIÓN- Rendición de Viáticos

Área Responsable Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante Presentación del Expediente y generación del ID.

ID N: Hecho pors Verificado por: Fecha: Devuelto por

3695

2. Control y Procedimientos/
Mesa de Entrada

Verificación del Informe Final de Misión- Rendición de viáticos, en cuanto al formato

(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y

correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
comisionamientu timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
rendicióonado e la resolución del comisionamiento debe coincidir con ellotlodla resolución del comisionamieni
formo deRemeseles de Misión- Rendición de Viáticos)

Exp. N 3695/15 Hecho

Número de Hojas: 16-86is DONTROY PRU P
Enoshación

Fecha: Devuelto por:

OBS: La presentación del expediente, deberá realizarse en tresOBs: La presen Legajo: deberá contener, formulario d icos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignación; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia autenticada

de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignación, 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignación. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendición de Cuentas Institucionales
con el Nº de Mesa de Entrada Correspondiente: EN DIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del

asignado, nfirmacio
beneficiario,expediente de informe final de misión los siguientes rio de Informe Final de misión firmado

Ineluir en la descripción el N° de Expediente de Pago de Viáticos y Movilidad al que hace referencia la rendición y el detalle según planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolución de la misión realizada.

Verificación del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

disposiciones legales vigentes.
3. Departamento de Auditoría

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4. Departamento de Rendición de

Cuentas Institucionales

Verificación, control, consolidación, digitalización (si corresponde) y

derivación de copia digital de los informes finales de misión al Departamento

de Informática, para su publicación y del expediente impreso a la Dirección

General de Administración y Finanzas. Remisión de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por:

5. Dirección General de

Administración y Finanzas

Fecha: Devuelto por:

Revisión y derivación del expediente a la Dirección Financiera.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisión y derivación del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad.

6. Dirección Financiera

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha Devuelto por

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viáticos.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Número de Hojas: Fecha
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA
(U.N.I.)

Creada por Lcy 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Rectorado

Dirección de Aseguramiento de la Calidad

Visión: Ser una universidad reconocida a

nivel nacional e internacional por su calidad

y pertinencia en la formación, investigación,
innovación, extensión y vinculación social.

con personas altamente calificadas y

comprometidas con la construcción de una

sociedad inclusiva y sostenible.

MEMORANDО

A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velázquez, Rector

Universidad Nacional de Itapúa

Memo DAC-UNI N° 28/2025

De: Lic. Juan Manuel Aranda, Evaluador

Dirección de Aseguramiento de la Calidad -UNI

FECHA: 2025-06-11

OBJETO: Presentar Informe Final de Misión

Lf lvers
idad

 Nacio
nal

RECTORAD ItapUUn
iv
er

 Rue

UNI

ncamación Paraguay
DEASEGURAMIENTOD

Cumplo en presentar el Informe Final de Misión del viaje realizado a la ciudad de

Asunción para participar en "Jornadas de Capacitación" realizadas en la ANEAES, los

días:

Viernes 06/06/2025

"Jornada de Capacitación a Comités de Autoevaluación"

Sistema ARCU-SUR

Fecha: viernes 6 de junio de 2025
Hora: 08:00 a 12:30

Destinatarios: Miembros de comités de autoevaluación

Local: Auditorio de la ANEAES - William Richardson N° 546 e/ Incas y Aztecas

Objetivo

Fortalecer las capacidades técnicas de los comités de autoevaluación de carreras de grado para la
implementación efectiva del proceso de autoevaluación en el Sistema ARCU-SUR

Abog. Lorenzo Luciano Zacarías López N° 255 c/ Ruta Ne

1 Tel. /Fax (071) 206990-206991
Encarnación - Paraguay

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

SECRETARIA GENERAL

MESA DE ENTRADA

Expediente No 3695/2095

Focte /06/3205 Her 10:.06
Pirme:

Aca f me

Misión: Somos una universidad que promueve la

formación integral de profesionales de calidad mediante la

docencia, la generación y transferencia del conocimiento
cientifico tecnológico con compromiso social para el

desarrollo sostenible, preservando la identidad naciona y
fortaleciendo los procesos de internacionalización.















UNI

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA

Creada por Ley № 1009/96

RECTORADO

MEMORANDUM

A
: Mg. Oraida Úbeda de Gamón, Directora de Administración y Finanzas

DE : Mg Diana Centurión Vera, Jefe de Gabinete del Rector Grinfectue
REF

FECHA

: Informe Final de Misión y Rendición de Cuentas

: 25 de junio de 2025

Señora Directora General:

Por este medio, tengo a bien remitir el Informe Final de Misión y la Rendición de Cuentas

correspondientes al comisionamiento del Señor Rector, Prof. Dr. Hermenegildo Cohene

Velázquez y el Sr. Félix Troche, Jefe de Unidad en carácter de chofer, con relación al viaje

realizado a la ciudad de Coronel Oviedo en fecha 20 de junio del corriente año, a fin de participar

en la Conferencia Magistral "Responsabilidad Social Territorial: Nuevos Desafios", desarrollado

en la Escuela de Postgrado de la Universidad Nacional de Caaguazú (UNCA) conforme a lo

dispuesto en la Resolución REC/VM N.° 076/2025.

Sin otro particular, le saludo respetuosamente.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
SXCRETARA GENERAL
MESA DE ENTRADВА

Expediente N° 3990/2095

Fecha: 20/56/2025 Hera: 10:36
Ptrma:

Aciar. deFIrma:You Holle
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BR CENTRO
de: Kathia Mariel del Puerto Ledesma

Comercio al por menor en mini mercado y despensa

Avda. 1º de Marzo Esq. Jaime San Just / Cel.: (0992) 800 400

Fecha de Emisión. 20 de Juno

Coronel Oviedo / Py.

de 2.0,2S

TIMBRADO N 17662051

Fecha Inicio Vigencia: 29/11/2024
Fecha Fin de Vigencia: 30/11/2025

RUC: 4319841-4

FACTURA

002-001-0001982

CONDICIÓN DE VENTA:
CONTADO x CREDITO

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL: Hermesildo Cchene
R.U.C. o C. I. N: 761477-2 NOTA DE REMISIÓN N°:

DIRECCIÓN: TELÉFONO:

Precio VALOR DE VENTAS
CANT. DESCRIPCIÓN

Unitario EXENTAS

Conscoricốn

5% 10%

124.00o

SUB TOTALES:

TOTALA PAGAR en letras cioto ci kemil

Liquid. IVA (5%) Liquid. IVA (10%) 11 27T
GRAPICA de: Pedro l. Chamorro M. - Habilit. N° 1976 RUC: 206 y Gral. Caballero casa N°

124.000

124 000

Total IVA:1272
522)4

ORIGINAL: Cliente

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

USO ADMINISTRATIVO

Es copia fiqi del original

UNI

fe
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BR CENTRO
de: Kathia Mariel del Puerto Ledesma

Comercio al por menor en mini mercado y despensa

Avda. 1º de Marzo Esq. Jaime San Just /Cel.: (0992) 800 400

Fecha de Emisión, 20 de Junio

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL: Hermesildo Cohene
R.U.C. o C. I. N°: 761477-2

TIMBRADO Nº 17662057

Fecha Inicio Vigencia: 29/11/2024
Fecha Fin de Vigencia: 30/11/2025

RUC: 4319841-4

FACTURA

002-001-0001982
Coronel Oviedo / Py.

de 2.02
CON DE VENTA:

CONTADO x CREDITO

NOTA DE REMISIÓN N°:

DIRECCIÓN: TELÉFONO:

CANT. DESCRIPCIÓN
Precio

Unitario

VALOR DE VENTAS

EXENTAS 5% 10%

Conscriciốn 124.000

SUB TOTALES:

TOTAL A PAGAR en letras ciro eint wnke mi

Liquid. IVA (5%)

CHAMORRO 1de: Pedro l.Chamorro M.: Mabilit N 1876 RUC: 2062310-0 - Nanawa c y Gr

124.000

124000

Liquid. IVA (10%) 11272 Total IVA: 1272
Caballero casa №° 1631 -Tel.: (0522) 42072-

ORIGINAL: Cliente







d
e

 Chr
is

ti
an E.

Mo
ri
ni
go
 - Dr. 

Mo
nt
an
ar
o c/

P
a
n
c
h
a G

ar
me
nd
ia
 - (0

52
1) 

20
17
34

3
0
 

Ta
l.
 -
5
0
x
3 
de

l
 

01
8.
85
1 a

l0
20
.3
50
-0
7/
20
24
 Triplic.: 

Co
nt
ab
il
id
ad

Or
ig
in
al
: C

li
en

te
Du

p.
: 
Ar

ch
. 

Tr
ib
ut
ar
io

Despensa y Lomitería "Don Lito
de Jorge Gualberto Gonzalez Fonseca

Artículos de Limpieza - Artículos de Librería
Anexo: Bife Caballo - Hamburguesa

Lomito - Ramos Generales

Avda. Mcal. Estigarribia - Coronel Oviedo - Paraguay

Fecha de Emisión: 20 de, Junno
R.U.C.C.I.N.: 2-276.813
Nombre o Troche,
Dirección:

Cant. DESCRIPCION

Delivery
(0981) 466 116

de 20 25

Teléfono:

Timbrado No 17389699
Fecha Inicio Vigencia: 31/07/2024
Fecha Fin Vigencia: 31/07/2025

R.U.C. 3436494-3

FACTURA

001-001 0020257

Cond. de Venta: Contado/

Unitario Exentas

Consuicion

Remisión No.:

Valor de Venta
5%

Crédito /

10%

80.000

nat Ochenta mit

LIQUIDACION FO%
DEL IVA: 5%

TO SUE
TOTALES

10% 7272 TOTAL IVA 7272
80.000-
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Área Responsable

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA (U.N.I.)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versión 4

Aprobado por RESOLUCIÓN REC N° 274 /2022

Formulario de Derivación de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISIÓN- Rendición de Viáticos

Responsabilidad

Presentación del Expediente y generación del ID.

Hecho por: Verificado por: Fecha Devuelto por:

1. Dependencia Solicitante

ID N°:

34552028

2. Control y Procedimientos/

Mesa de Entrada

Verificación del Informe Final de Misión- Rendición de viáticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
rendición y la a resolución del comisionamiento debe coincidir con el
formulario de thromes Fiuales de Misión- Rendición de Viáticos).

Exp.No: 345535455/75
Hecho por Verificado ро

Número de Hojas: JaSclenten Fecha:

Fecha: Devuelto por:

OBS: La presentación del expediente, deberá realizarse en tres Legajo: deberá contener, formulario de rendición de cuentas de viáticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignación;; 2do2do. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignación; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignación. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendición de Cuentas Institucionales

con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el mínimo del viático
asignado, deberá depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesorería para la confirmación de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de misión contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misión firmado por el beneficiario;

Incluir en la descripción el N° de Expediente de Pago de Viáticos y Movilidadvilidad alal queque hace referencia la rendición y el detalle según planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolución de Viático y 3. Evidencia de la misión realizada.

Verificación del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

disposiciones legales vigentes.
3. Departamento de Auditoría

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4. Departamento de Rendición de

Cuentas Institucionales

Verificación, control, consolidación, digitalización (si corresponde) y

derivación de copia digital de los informes finales de misión al Departamento

de Informática, para su publicación y del expediente impreso a la Dirección
General de Administración y Finanzas. Remisión de Informe mensual

consolidado a la CGR.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por:

5. Dirección General

Administración y Finanzas

de

Fecha: Devuelto por:

Revisión y derivación del expediente a la Dirección Financiera.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisión y derivación del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad

6. Dirección Financiera

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viáticos.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Número de Hojas: Fecha:



UNI

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA

Creada por Ley Nº 1009/96
RECTORADO

MEMORANDUM

Sime
 3455

A

DE

REF

: Mg. Oraida Úbeda de Gamón, Directora Gral. de Administración y Finanzas

: Mg. Diana Centurión, Jefe de Gabinete del Rector Jecufeg
: Informe Final de Misión y Rendición de Cuentas de viáticos

FECHA :04 de junio de 2025

Nacional
баставAD

UNI

encarnaciónEL REC
ra
gu

Señora Directora General:

Por este medio, tengo a bien remitir el Informe Final de Misión y la Rendición de Cuentas

correspondiente al comisionamiento del Señor Rector, Prof. Dr. Hermenegildo Cohene

Velázquez, conforme a la Resolución REC N° 146/2025.

El Señor Rector se trasladó a la ciudad de Sofia- Bulgaria, del 17 al 24 de mayo de 2025,

para participar de la Semana Internacional organizada por la Technical University of Sofia.

Posteriormente, del 24 al 27 de mayo del corriente año, realizó un viaje a la ciudad de Roma-Italia,

donde mantuvo una reunión de trabajo con el Dr. Humberto Grimaldo, Coordinador General del

Observatorio Regional de Responsabilidad Social para América Latina y el Caribe (ORSALC),

esta reunión tuvo como objetivo coordinar una investigación conjunta entre la Universidad

Nacional de Itapúa (UNI), las universidades públicas del Paraguay y el ORSALC.

Sin otro particular, le saludo atentamente.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
SECRETARIA GENERAL
MESA DE ENTRABA

Expedionte No 3455 2095

Feeme e6l 095 Hora: 11: 19.
Prmer:

Acker d Firma: avek Yor
















































































































































































































