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Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacién del ID.
= 14
1D N°: qur/ : Verificado por: /MM Fecha: Devuelto por:
4330 /2015 | ) [ O#lo/25
7

Verificac{on Mmc Final de Misién- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmicndas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura. destino del

Mesa de Entrada comisio timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
j ia de la resolucion del comisionamiento debe coincidir con el

Finales de Misién- Rendicién de Viaticos).

Fecha: Devuelto por:

Exp. N% (ﬂ)&j% Hechq poy.
| ‘

Numero de Hojas 3_ )ﬂf)

hte, deberd realizarse en tres legajos: ler. Legajo debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos ¥
¢ justifique la asignacion, 2do. Legajo- Formulario de cuentas de vidticos onginal y copia autenticada |
fique la asignacion, 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los i
Enviar las documentaciones escancadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales |
NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del vidtico :
| Dpto. De Tesorcria para la confirmacion de la cuenta de ongen) El :

OBS La presentacion del éjxpcdw
los comprobantes respaldatorios originales qui
de los comprobantes respaldatorios que justt
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion.
con ¢l N° de Mesa de Entrada Correspondiente, EN CASO DE

asignado, deberd depositarse en la cuenta de ongen (comunicarse con ¢
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario,

Inclwr en la descripeion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segun planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viaticoy 3. Ewvidencia de la mision realizada

3. Departamento de Auditoria V.enﬁgaf:lon del expgdlente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Verificacién, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) 'y
4. Departamento de Rendicién de derlvacxén’d-e copia digital dt.: los,. }nformes ﬁnale's de n.nslén al Deparfamep'lo
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion

Lnentas Justithelons k2 General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

) A P'r"?'.on 4 GEDert ge Revision y derivacién del expediente a la Direccion Financiera.
Administracion y Finanzas

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuclto por:

S i Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de
6. Direccion Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos,

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Nimero de Hojas: Fecha: I’——J




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Facultad de Ciencias Juridicas
Carrera de Derecho

MEMORANDO

A: Prof. Dr. Hermenegildo Colene, Rector
Universidad Nacional de Itapua.-

De: Prof. Dr. GUSTAVO MIRANDA VILLAMAYOR, Decano
Facultad de Ciencias Juridicas.
Universidad Nacional de Itapua-

Fecha: 07/07/2025.-

Objeto: Remitir Formulario de Informe Final de Mision

Por este medio, se remite informe Final de Misién, en virtud a los viaticos
otorgados segtin Resolucién DEC N’ 044/2025, a los Profesores Encargados de Cétedras de
la Facultad de Ciencias Juridicas de la U.N.L. por viajes realizados a la Filial de Maria
Auxiliadora durante el mes de junio 2025 para el desarrollo de clases.

Hago propicia la ocasién para saludarle con la consideracién mas
distinguida.-

SIME-INT:
- 4323/2025
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Sxpadisnte N° 332)0 31795’
F%M;%J@g—__ Hora: M

Ptrma N

T i
A:!ar,delFlrma: HOJUJD- U’O sy
|

o
I ~J

Dr. Gustavo }
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TellFax.: 071 207663 '



/ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I)

Facultad de Ciencias Juridicas
[ ]

Encarnacién, 02 de junio de 2025.
RESOLUCION DEC N° 044/2025

POR LA CUAL SE COMISIONA Y AUTORIZA EL PAGO DE “ VIATICO Y MOVILIDAD” A
DOCENTES DE LA FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS - FILIAL MARIA AUXILIADORA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA.---

VISTO y CONSIDERANDO:

El informe de la Secretaria Académica - Filial Maria Auxiliadora,
mencionando quienes se trasladaran desde las ciudades de Encarnacion y Hohenau hasta la
ciudad de Maria Auxiliadora, Distrito de Tomas Romero Pereira, para el desarrollo de clases
durante el mes de junio de 2025 en la Facultad de Ciencias Juridicas - Filial Maria
Auxiliadora en las fechas descriptas en la planilla que se adjunta al Informe de referencia.---

Que, el Programa 001 “Programa Central”, Actividad 07 "Formacién de
Profesionales en Ciencias Juridicas” cuenta con crédito presupuestario en el Rubro 230
“Pasajes y Vidticos” y el Objeto de Gasto 232 “Vidticos y Movilidad”, con Fuente de
Financiamiento 30 “Recursos Propios”, Organismo Financiador 001 “Recursos Genuinos”.-----

Que, “la autoridad facultada para autorizar la comision de servicio, debera
establecer previamente por escrito, en cada caso, los objetivos, condiciones y tiempo de
duracién de la comisién, y, el monto de vidtico estimado en funcion a una tabla de valores
preestablecida, de acuerdo a la ley que establece el Presupuesto General de la Nacién para
cada ejercicio fiscal...”, conforme lo establece el Art. 5° de la Ley N° 6.511/20 “Que
establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en la Administracion
Plblica@”.,--===-===-====-ommmemmmemeeec e maae --

Que, administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al Estatuto y Resoluciones del Consejo Superior Universitario,
es atribucién del Decano, conforme lo consagra el art. 42 inc. “h"” del Estatuto de la
Universidad Nacional de Itapuia,---------==-===========-=~-- s mmmmmmommmmmmmmmo oo oo

POR TANTO
EL VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES:

RESUELVE

19). AUTORIZAR el pago de Gs. 150.000 (Guaranies ciento cincuenta mil) por viaje
realizado al Distrito de Tomas Romero Pereira, en concepto de “Pasajes y Vidticos” y
“Vistico y Movilidad”, a los Profesores Encargados de Catedras de la Facultad de
Ciencias Juridicas de la U.N.I, para el desarrollo de clases durante el mes de junio de
2025, de acuerdo a la planilla que se anexa y forma parte de la presente Resolucién.---

20). COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido archivar.--- mmmmmmmmemmmmemmeeaeee
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~ Formularlo de Derlvacién do Ex;
: INFORMES FINALES D
Area Respo
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1D N°: Hech Verificido por: Fechn: Devuello por: -
4331/ 205 1 0101 (75
cl
7]
Exp. N% He p crifi (3 Fecha: Devuelto por:
: 5/ 2
Ol | [ E5é
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174 n
OBS: La presentacién del expediente, deberd realizar
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la nsignucion;

comprobantes respaldatorios que justifiquen

Dpto.

asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con cl
1. Formulario de Informe Final de misién firmado por

expediente de informe final de mision conticne los siguientes documentos:
Incluir en la descripcion el N° de Expediente
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vidticoy 3. Evidencia de la mision realizada,

contenido

I 3, Departamento d \uditoria

Hecho por: Devuelto por:

os: ler. Legujo: deberd contener, formulario de rendicion de cucntas de vifilicos y
2do, Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada
de los comprobantes respuldatorios que justifique la nsignacion, 3er. Legajo: Formulario de cuentus de vidticos original y copin simple de los
la nsignacion. Enviar las documentaciones escancadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con ¢l N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del vidtico
De Tesoreria para la confirmucion de la cuenta de origen). Fl

de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencin la rendicién y el detalle scgun planilla del

justado

¢l beneficiario,

4 Y Rendicion
Cuentas Institucional

Devuelto por:

Fecha de Recepeién: | Hecho por: Verificado por:

acion del expediente a 1a Direccion Financiera

Administracion y Finanza:

Fecha de Recepei6n: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

101 v derivai del XD e y su legajo al

Financie

Dire

ecion : ey
'ontabilidad

pDepartamento de

Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Numero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Facultad de Ciencias Juridicas
Carrera de Derecho

MEMORANDO

A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene, Rector
Universidad Nacional de Itapua.-

De: Prof. Dr. GUSTAVO MIRANDA VILLAMAYOR, Decano
Facultad de Ciencias Juridicas.
Universidad Nacional de Itapua-

Fecha: 07/07/2025.-

Objeto: Remitir Formulario de Informe Final de Mision

Por este medio, se remite informe Final de Mision, en virtud a los viaticos
otorgados segun Resolucion DEC N’ 043/2025, a los Profesores Encargados de Catedras de
la Facultad de Ciencias Juridicas de la U.N.IL por viajes realizados a la Filial de Natalio
durante el mes de junio 2025 para el desarrollo de clases.

Hago propicia la ocasién para saludarle con la consideracién mas
distinguida.-

SIME-INT:
- 4322/2025

OBSERVACION: El libro de firmas digital de los docentes de Igs filiales se encuentra
en el expediente de mision N° 4330

NIVERSIDAD BACIORAL DE ITAPUA
A YXCRETARIA GENERAL
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Tel/lFax.: 071 207663



o

=

Eh,'
'’y

(ﬁﬁi

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPI.'IA (U.N.I)
Facultad de Ciengias Juridicas

Encarnacién, 02 de junio de 2025.

RESOLUCION DEC N° 043/2025

POR LA CUAL SE COMISIONA Y AUTORIZA EL PAGO DE “VIATICO Y MOVILIDAD” A
DOCENTES DE LA FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS - FILIAL NATALIO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA.---

VISTO y CONSIDERANDO:

El informe de la Secretaria Académica - Filial Natalio, mencionando quienes
se trasladaran desde la ciudad de Encarnacién hasta la ciudad de Virgen de Fatima, Distrito
de Natalio, para el desarrollo de clases durante el mes de junio de 2025 en la Facultad de
Ciencias Juridicas — Filial Natalio en las fechas descriptas en la planilla que se adjunta al
Informe de referencia. -—- -—-- ——a-

Que, el Programa 001 “Programa Central”, Actividad 07 “Formacién de
Profesionales en Ciencias Juridicas” cuenta con crédito presupuestario en el Rubro 230
“Pasajes y Vidticos” y el Objeto de Gasto 232 “Vidticos y Movilidad”, con Fuente de
Financiamiento 30 “Recursos Propios”, Organismo Financiador 001 “Recursos Genuinos".-----

Que, “la autoridad facultada para autorizar la comision de servicio, debera

. establecer previamente por escrito, en cada caso, los objetivos, condiciones y tiempo de
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duracién de la comisién, y, el monto de viatico estimado en funcién a una tabla de valores
preestablecida, de acuerdo a la ley que establece el Presupuesto General de la Nacion para
cada ejercicio fiscal...”, conforme lo establece el Art. 5° de la Ley N°o 6.511/20 “Que
establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en la Administracién
Pablica”. -—-- ———

Que, administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al Estatuto y Resoluciones del Consejo Superior Universitario,
es atribucién del Decano, conforme lo consagra el art. 42 inc. “h” del Estatuto de la
Universidad Nacional de Itapua.

POR TANTO
EL VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES:

RESUELVE

10). AUTORIZAR el pago de Gs. 150.000 (Guaranies ciento cincuenta mil) por viaje
realizado al Distrito de Natalio, en concepto de “Pasajes y Vidticos” y “Viditico y
Movilidad”, a los Profesores Encargados de Cétedras de la Facultad de Ciencias
Juridicas de la U.N.I, para el desarrollo de clases durante el mes de junio de 2025, de
acuerdo a la planilla que se anexa y forma parte de la presente Resolucion.-=-=--==------
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20). COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido archivar.
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