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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA (U.N.I.)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1999

Versión 4

Aprobado por RESOLUCIÓN REC N° 274/2022

Formulario de Derivación de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISIÓN- Rendición de Viáticos

Área Responsable Responsabilidad

acional D.

1. Dependencia Solicnante AdRTresentación del Expediente y generación del ID.

ID N°: Hecho porVerificado por: Fecha: Devuelto por:

ExpSIHE9339/20

2. Control y Procedimientos/

Mesa de Entrada

Verificación del Informe Final de Misión- Rendición de viáticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura. destino del
comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de

rendición y la copia de la resolución del comisionamiento debe coincidir con el

formulario de Informes Finales de Misión- Rendición de Viáticos).

Exp. N°: Hecho por Verificado роr:

9339
Número de Hojas: 3 Fecha

Fecha: Devuelto por:

OBS: La presentación del expediente, deberá realizarse en tres legajos: 1er. Legajo: débera contener, formulario de rendición de cuentas de viáticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignación; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignación; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia simple de los

comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignación. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendición de Cuentas Institucionales

con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viático

asignado, deberá depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con él Dpto. De Tesoreria para la confirmación de la cuenta de origen). El

expediente de informe final de misión contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misión firmado por el beneficiario:

Incluir en la descripción el N° de Expediente de Pago de Viáticos y Movilidad al que hace referencia la rendición y el detalle según planilla del

pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolución de Viático y 3. Evidencia de la misión realizada.

Verificación del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
3. Departamento de Aucitoria

disposiciones legales vigentes.

Verificado por:Fecha de Recepción: Hecho роЕ

29122

Morietema
de adirend4. Departamento

Cuentas Institucionales

Fecha:

29/12/25
Devuelto por:

Verificación, control, consolidación, digitalización (si corresponde) y

derivación de copia digital de los informes finales de misión al Departamento

de Informática, para su publicación y del expediente impreso a la Dirección
General de Admnistración y Fínanzas. Remisión de Informe mensual
consoljdado a la CGR.

Fecha de Recepción: Hecho por: D Verificado por

31/12/25
5. Dirección General de

Administración y Finanzas

Fecha de Recepción:

12 0126

Fecha: Devuelto por:

31/12/5

Revisión y derivación del expediente a la Dirección Financiera.

Hecho por: Verificado por:

10

dnontabilidad.

HechBor: Ver cado por:

6. Dirección Financiera

Fecha de Recepción:

13/012026

Fecha: Devuelto por:

Revisión y derivación del expediente y su legajo al Departamento de

Fecha: Devuelto por:

1901/26
7. Departamento de Contabilidad-Pat Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viáticos.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por:

Número de Hojas: Fecha:

Fecha: Devuelto por:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA (U.N.I.)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versión 4

Aprobado por RESOLUCIÓN REC N° 274/2022

Formulario de Derivación de Expedientes (Sub Grupо 230)

INFORMES FINALES DE MISIÓN- Rendición de Viáticos

Área Responsable Responsabilidad

1. Dependencia Sohjtaite A
Presentación del Expediente y generación del ID.

ID N°:

END SIME 9340  b

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

2. Control y Procedimientos/

Mesa de Entrada

Verificación del Informe Final de Misión- Rendición de viáticos, en cuanto al formato

(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
comisionamiento timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de

rendicionagpja de la resolución del comisionamiento debe coincidir con el
formulaño de Informe Dinales de Misión- Rendición de Viáticos).

Exp. N°: Hecho por Verificado por Fecha: Devuelto por:

9340 19/12/25
Número de Hojas:  2 Fecha

OBS: La presentación del expediente, deberá realizarse en tres legajos: ler. Legajo: deberá contener, formulario de rendición de cuentas de viáticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignación; 2do. Legajo: Formulario de cuentasLeeaio Formulario de cuentas de viáticos original y copia autenticada

de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignación, 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignación. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendición de

de Rendición de Cuentas Institucionales

con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el mínimo del viático

asignado, deberá depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De"Dpto. De Tesorería para la confirmación de la cuenta de origen). El

expediente de informe final de misión contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misión firmado por el beneficiario.

Incluir en la descripción el Nº de Expediente de Pago de Viáticos y Movilidad al que hace referencia la rendición y el detalle según planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolución de Viático y 3. Evidencia de la misión realizada

3. Departamento de Auditoricio

Fecha de Recepción:

291225

Verificación del expediente, en cuanto a su contenido ajustado
racion disposiciones legales vigentes.

a ctors

Hecho pa

4. Departamento de
Cuentas Institucionales

UNIE

term

Remiciólea

Verificado por Fecha: Devuelto por:

29/12/25

a las

Verificación, control, coconsolidación, digitalización (si corresponde) y

tea derivación de copia digital de los informes finales de misión al Departamento

de Informática, para su publicación y del expediente impreso a la Dirección

General de Administración y Finanzas. Remisión de Informe mensual
consolidado & la CGR.

Fecha de Recepción:

31/12/2

Hecho por: Verificado por Fecha:

21/18/25
Devuelto por:

Hecho por Verifigadpor

5. Dirección Generalde Revisión y derivación del expediente a la Direción Financiera.
Administración y FinanzasN

Fecha de Recepción:

12/01/2026

Fecha: Devuelto por:

cex Ravisior y derivación del expediente y su legajo al Departamento de
6. Dirección Financiera

Coritabilidad.

Hecho poFecha de Recepción:

Da26
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viáticos.

Fecha: Devuelto por:

0126

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por:

Número de Hojas: Fecha:

Fecha: Devuelto por:



UN

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA

Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas

Secretaría General

MEMORANDO N° 59/2025

A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velázquez, Rector

Universidad Nacional de Itapúа

De: Prof. Dr. René Arrúa Torreani, Decano

fraoatustd ernia etroniosyAtri

la
d N

ac
iO

Ec
o

DE

FaCEA

UNI

Ref.: Informe final de misión de viajes de Docentes para desarrollar actividades

académicas y suministrar las evaluaciones finales desde agosto a diciembre

del 2025 a las distintas filiales, correspondiente al mes de diciembre del 2025

Fecha: 23/12/2025

Objeto: Remitir registros de asistencias de los docentes que se trasladaron a las filiales

de la FaCEA en formato PDF archivado en un disco lector DVD.

Sr. Rector:

Por la presente se remite informe final de misión del Objeto de Gasto 232 de

docentes que viajan a las diferentes filiales de la FaCEA, con sus respectivos números

de expediente presentado a Control y Procedimiento que se detalla a continuación:

Encarnación a María Auxiliadora: EXP.SIME 9252/2025.

Encarnación a Natalio: EXP.SIME 9241/2025.

Ciudad del Este a María Auxiliadora: EXP.SIME 9254/2025.

Ciudad del Este a Natalio: EXP.SIME 9246/2025.

Atentamente.

UNIVERGIDAD NACIONAL DE ITAPUA

SECRETARIA GENERAL
MESA DE ENTRADA

Expediente N° 9340

Fecha 32/19/3025 Hera 01:8
Fwma:



UNI

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA (U.N.I.)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y ADMINISTRATIVAS
Decanato

FaCEA
UNI

Encarnación, 31 de julio de 2025
RESOLUCIÓN DEC/VM N° 012/2025

POR LA CUAL SE AUTORIZA EL PAGO DEL RUBRO "PASAJES Y VIÁTICOS", OBJETOS DE GASTOS "PASAJES Y
VIÁTICOS VARIOS" Y "VIÁTICO Y MOVILIDAD" A DOCENTES QUE DESARROLLAN ACTIVIDADES ACADÉMICAS Y

SUMINISTRAN EVALUACIONES EN LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA SEDE ENCARNACIÓN Y FILIALES MARÍA AUXILIADORA, NATALIO Y
CORONEL BOGADO. --------

VISTO Y CONSIDERANDO:

El Informe de la Dirección Académica, en donde se describen los nombres de docentes y fechas en que se trasladaran

desde la ciudad de Encarnación a: María Auxiliadora, Natalio y Coronel Bogado; de Ciudad del Este a: María

Auxiliadora y Natalio; de María Auxiliadora a: Natalio; de Natalio a María Auxiliadora; de Capitán Meza a: María

Auxiliadora y Natalio; para desarrollar actividades académicas y suministrar evaluaciones finales desde agosto a diciembre de

2025, en las respectivas Filiales y Sede de la Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas.

Que la Ley N° 7408/2024 "Aprueba el Presupuesto General de la Nación para el Ejercicio Fiscal 2025" y contempla el
rubro de "Pasajes y viáticos", Objetos de gastos "Pasajes y viáticos varios" y "Viático y Movilidad".

Que "La autoridad facultada para autorizar la comisión de servicio, deberá establecer previamente por escrito, en cada
caso, los objetivos, condiciones y tiempo de duración de la comisión, y, el monto del viático estimado en función a una tabla de

valores preestablecida, de acuerdo a la ley que establece el Presupuesto General de la Nación para cada ejercicio fiscal"; conforme
lo dictado en el Artículo 5° de la Ley 6.511 que establece Disposiciones Generales sobre el Otorgamiento de Viáticos en la
Administración Pública.--

Que la Resolución REC N° 273/2022 actualiza la Resolución REC N° 034/2022 por la cual se aprueban los Procedimientos

de Presentación y de Procesamiento de Pago de Viáticos y Reposición de Gastos en la Universidad Nacional de Itapúa.-------------

Que es atribución y deber del Decano administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las leyes
administrativas vigentes, de conformidad a lo establecido en el Art. 42, inc. "h" del Estatuto de la Institución.

POR TANTO:

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL

DE ITAPÚA EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES:

ARTÍCULO 1°)

ARTÍCULO 2°)

ARTÍCULO 3°)

ARTÍCULO 4°)

ARTÍCULO 5°)

ARTÍCULO 6°)

RESUELVE:

AUTORIZAR el pago en concepto de "Viático y Movilidad", a los Docentes de la Facultad de Ciencias

Económicas y Administrativas, quienes se trasladarán desde la ciudad de Encarnación a la Filial María
Auxiliadora para desarrollar actividades académicas y suministrar evaluaciones finales desde el mes de

agosto a diciembre de 2025, de acuerdo a las planillas anexas que forman parte de la presente resolución. --

AUTORIZAR el pago en concepto de "Viático y Movilidad", a los Docentes de la Facultad de Ciencias
Económicas y Administrativas, quienes se trasladarán desde la ciudad de Encarnación a la Filial Natalio

para desarrollar actividades académicas y suministrar evaluaciones finales desde el mes de agosto a diciembre

de 2025, de acuerdo a la planilla anexa que forma parte de la presente resolución.

AUTORIZAR el pago en concepto de "Pasajes y Viáticos Varios", a los Docentes de la Facultad de Ciencias

Económicas y Administrativas, quienes se trasladarán desde la ciudad de Encarnación a la Filial Coronel

Bogado para desarrollar actividades académicas y suministrar evaluaciones finales desde el mes de agosto

a diciembre de 2025, de acuerdo a la planilla anexa que forma parte de la presente resolución.

AUTORIZAR el pago en concepto de "Viático y Movilidad", a los Docentes de la Facultad de Ciencias

Económicas y Administrativas, quienes se trasladarán desde Ciudad del Este a la Filial Natalio para

desarrollar actividades académicas y suministrar evaluaciones finales desde el mes de agosto a diciembre de

2025, de acuerdo a la planilla anexa que forma parte de la presente resolución.

AUTORIZAR el pago en concepto de "Viático y Movilidad", a los Docentes de la Facultad de Ciencias
Económicas y Administrativas, quienes se trasladarán desde Ciudad del Este a la Filial María Auxiliadora

para desarrollar actividades académicas y suministrar evaluaciones finales desde el mes de agosto a diciembre

de 2025, de acuerdo a la planilla anexa que forma parte de la presente resolución. ----

AUTORIZAR el pago en concepto de "Pasajes y Viáticos Varios", a los Docentes de la Facultad de Ciencias

Económicas y Administrativas, quienes se trasladarán desde María Auxiliadora a la Filial Natalio para
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UNI

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA (U.N.I.)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Decanato

FaCEA
UNI

desarrollar actividades académicas y suministrar evaluaciones finales desde el mes de agosto a diciembre de

2025, de acuerdo a la planilla anexa que forma parte de la presente resolución.

ARTÍCULO 7°) AUTORIZAR el pago en concepto de "Pasajes y Viáticos Varios", a los Docentes de la Facultad de Ciencias

Económicas y Administrativas, quienes se trasladarán desde Natalio a la Filial María Auxiliadora para

desarrollar actividades académicas y suministrar evaluaciones finales desde el mes de agosto a diciembre de

2025, de acuerdo a la planilla anexa que forma parte de la presente resolución.

ARTÍCULO 8°) AUTORIZAR el pago en concepto de "Pasajes y Viáticos Varios", a los Docentes de la Facultad de Ciencias

Económicas y Administrativas, quienes se trasladarán desde Capitán Meza a la Filial María Auxiliadora
para desarrollar actividades académicas y suministrar evaluaciones finales desde el mes de agosto a diciembre

de 2025, de acuerdo a la planilla anexa que forma parte de la presente resolución.

ARTÍCULO 9°) AUTORIZAR el pago en concepto de "Pasajes y Viáticos Varios", a los Docentes de la Facultad de Ciencias

Económicas y Administrativas, quienes se trasladarán desde Capitán Meza a la Filial Natalio para

desarrollar actividades académicas y suministrar evaluaciones finales desde el mes de agosto a diciembre de

2025, de acuerdo a la planilla anexa que forma parte de la presente resolución.----

ARTÍCULO 10°) ESTABLECER que la FaCEA/UNI pagará a cada docente, en concepto de Viático y Movilidad desde
Encarnación a la Filial María Auxiliadora la suma de Gs. 150.000 (ciento cincuenta mil guaraníes). ------

ARTÍCULO 11°) ESTABLECER que la FaCEA/UNI pagará a cada docente, en concepto de Viático y Movilidad desde
Encarnación a la Filial Natalio la suma de Gs. 150.000 (ciento cincuenta mil guaraníes).

ARTÍCULO 12°) ESTABLECER que la FaCEA/UNI pagará a cada docente, en concepto de Pasajes y Viáticos Varios desde

Encarnación a la Filial Coronel Bogado la suma de Gs. 85.000 (ochenta y cinco mil guaraníes). ----

ARTÍCULO 13°) ESTABLECER que la FaCEA/UNI pagará al docente, en concepto de Viático y Movilidad desde Ciudad del
Este a la Filial María Auxiliadora la suma de Gs. 150.000 (ciento cincuenta mil guaraníes).

ESTABLECER que la FaCEA/UNI pagará a cada docente, en concepto de Pasajes y Viáticos Varios desde
María Auxiliadora a la Filial Natalio la suma de Gs. 55.000 (cincuenta y cinco mil guaraníes). -----

ARTÍCULO 14°) ESTABLECER que la FaCEA/UNI pagará al docente, en concepto de Viático y Movilidad desde Ciudad del

Este a la Filial Natalio la suma de Gs. 150.000 (ciento cincuenta mil guaraníes). ----

ARTÍCULO 15°)

ARTÍCULO 16°)

ARTÍCULO 17°)

ARTÍCULO 18°)

ESTABLECER que la FaCEA/UNI pagará al docente, en concepto de Pasajes y Viáticos Varios desde la

ciudad de Natalio, a la Filial María Auxiliadora la suma de Gs. 55.000 (cincuenta y cinco mil guaraníes).-

ESTABLECER que la FaCEA/UNI pagará al docente, en concepto de Pasajes y Viáticos Varios desde la

ciudad de Capitán Meza, a la Filial María Auxiliadora la suma de Gs. 55.000 (cincuenta y cinco mil
guaraníes).

ESTABLECER que la FaCEA/UNI pagará al docente, en concepto de Pasajes y Viáticos Varios desde la

ciudad de Capitán Meza, a la Filial Natalio la suma de Gs. 55.000 (cincuenta y cinco mil guaraníes).--

ARTÍCULO 19°) COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido archivar.

Ing. Com. MARIA HELENA MARTÍNEZ ARCE
etaria General

Nacional d

Prof. Dr. RENE ARRUA TORREANI

Decano
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