UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versitn 4

Aprobado por RESOLUCION REC'N° 274 /12022

Formulario de Derivaci6n de Exp'edientes (Sub Grupo 230) %2
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vigticos

.&rea Responsable Responsabilidad
't BependenciaSolicitante ~ | Presentacién del Expediente y generacion del 1D,
D N° Hecho por: = | Verificado nor: Fecha: Devuelto por:

854985075 [DNele

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, factwras sin tachaduras ni’ enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
| rendicién y la copia de la resolucién del comisionamiento debe coincidir con el

7 [\ N formulario de Informes Finales de Misién- Rendicién de Viaticos).

Exp. N ‘ Hec T Verificado

~. Fecha: Devuelto por:
f :
o I B iy Wk P
B2qa A2 SN VYV
q/ 1 . = \
S < 1 - T
Namero de Hojas: Li Fecha:| I . H

OBS: La presentacian del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Lewajo: deberd contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos ¥

las I paldatorios originales que justifique la asignacion: 2do, Uteajo’ Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada
ce los comprot tespaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos origial v copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion, Enviar las doc i das al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales

con el N° de Mesa de Entrada Cormrespondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minifno del viitico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto, De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen) El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expedicnte de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicién y el detalle segan planilla del
redido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucién de Viatico y 3. Evidencia de la misién realizada

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposicio%ales vigentes.

Fecha de Recepcion Hecho por: Verificado M! Fecha: Devuelto por:

3. Departamento de Auditorfa

Verificacion; control, consolidacion,  digitalizacion (si - corresponde) vy
derivaci6n de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consolidado a la CGR.

4. Departamento de Rendicién de
Cuoentas Institucionales

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5 Direccién General <de
Administracién y Finanzas

Revisién y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
A 2 & ; isi ivacién del dien su legajo al Departamento de
6. Direccion Financiers % Rcvnann_ y derivacién de _ expe ey gaj D
, Contabilidad.
Fzcha de Recepcién: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, ane;(o a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022
MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Veldzquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

_ Ji& >

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agroﬁ'e_cﬁ

Forestales W=
'\

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de NOVIEMBRE de 2025

Fecha: 28/11/2025

Sefior Rector:

Por este medio remito el Informe Final de Misién del Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, quien se traslado
a la ciudad de San Pedro del Parana para realizar la gestion de firmas de documentos de servicios personales y
traslado de extintores.

Atentamente.

A5 NACIONAL DE [TAPUA|
SECHETARIA GEHERAL "

MESA DE ENTRADA ,f
Expediente N° ‘Bb{»‘{q i
Fechanl BIIW_ viora: OFigy

Firma:

[ —




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
]

*  Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otios)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: :

1. | Nombre/s y Apellido/s del/ios 2. Cargo o funciéon que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: - | desempefia :
Herndn Daniel Cohene Orrego | Jefe de Unidad 4.249.296 | . o hcwe

5. | Resolucién de Viatico N°: 76 6. Fecha de la Resolucion: 14 de noviembre de 2025

7. | Expediente de Viatico N°: 8074 -

8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parana .~

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar la gestion de firmas de documentos de servicios

personales y traslado de extintores. ~

10. | Periodo de la Comisidn: Desde: 14 y 20/11/2025 {'Hasta: 14 y 20/11/2025

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es . Entidad o empresa

visitada

Realizar la gestién de firmas de documentos de servicios | Filial San Pedro del Paran4
personales y traslado de extintores.

13. | Beneficios de la mision realizada para Ja Institucion:

Beneficiara a la institucién con la obtencién de firmas de los expedientes de pago al personal,
mejoramiento de los equipos de emergencia contra incendi

Vg,
2

/

UN
Facult

Firma del Superior Jerarquico ;Aclaracién de Firma: ((

Firma:
Aclaracion de la Firma: . Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

ExpedienteN°:, 6999

Fecha: A2/ 2o

Hora: ~S M & M

Aclaracfor de Firma: ‘L// C&%{fe_ /VLL:/L,{’,:)
/



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L.)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 14 de noviembre de 2025.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 76.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN JEFE DE UNIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y
MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, el mismo debe realizar
viaje a la ciudad de San Pedro del Parand en fecha 14 y 20 de noviembre de 2025 a fin de realizar
la gestion de firmas de documentos de servicios personales y traslado de extintores.

La Ley N2 7408/2024. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio
Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de ]a Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Pablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Jefe de Unidad de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a
San Pedro del Parané{Viceversa) en el mes de NOVIEMBRE del corriente afno.----

Ne Funcionariov/'os Comisionado/os C.1.N2 Fechas de Viajes |
1 |Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 |14y 20 de noviembre de 2025 |

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Jefe de Unidad, conforme al cuadro que se
detalla a centinuacion: ---

Monto total por ‘

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.1.N® Total de|Monto por
dias dia de viaje |dias de viajes 'I
' !
1 | Hernan Daniel Cohene Orrego | 4.249.296 2 | 170000 |  340.000

TOTAL:( Trescientos cuarenta mil) Gs.340.000 -~







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

~

) et Formulario de Derivacifn de Expedientes (Sub Grupo 230}~ »
' INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

lé'l)ependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del 1D.

D N* Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

312 locss (Dot

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicion de vidticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ correspondencla con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del

Mesa de Entrada comisi imbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
. af’h de la resolucién del comisionamiento debe coincidir con e
=3 g g de'l al Misién- Rendicion de Viaticos
= f\/’) i riﬂ)g% es de Misié ).
Exp. N% : eri ’b' % Fecha: Devuelto por:
REYS UMD
w NESE S
Namero de Hojas L‘
7 ™ :
OBS: La presemécién del expediente, deberd realizarse : “ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacién; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de visticos original y copia simple de los |
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacién. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Mavilidad al que hace referencia la rendicién y el detalle sepin planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucién de Viatico y 3, Evidencia de la mision realizada

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposicionss legales vigentes.

\Verlflcado por: {L .| Fecha: Devuelto por:

28N 30/12/25‘

= Merificacion, control, consoltdac:lén d:gitallzacmn (si corresponde) y

derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso-a la Direccion
General de - Administracién y Finanzas. Remisién de Informe mensuai
consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Veriﬁcado por: Fecha: Devuelto por:

S. Direccién General de

BRI TS Concif - Finanzas Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
B s = 3 Revision y derivacion del. expediente y su legajo al Departamento de
. Direccién Financiera VI ) s P y &2 p
Contabilidad.
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
= e 5, > - . SEh e T
-7+ Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidtices. ot s
Fecha de Recepcién: | Hecho por: “Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Numero de Hojas: Fecha: .




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector dela Uni\;ersidad Nacional de¢ Itapia

-

DE: Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, Vicedecano de Ia Facultad de Ciencias Ag

Forestales = c S
\\ 05

9

REF: Informe Final de Misién y Rendicién, corres})ondiente al mes de DICIEMBRE de 202

Fecha: 22/12/2025

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Vicedecano Aureliano Ocampo
Amarilla de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapiia, quien se
traslado a la ciudad de San Luis del Parana para participar de la Jornada Tecnolégica en el INBIOTEC.

u
&

o

Atentamente. »

UNIVERGIDAD NACIONAL DE Frap oo
; . I !
SECRETARIA GENERALTAPM*
MESA DE ENTRADA | 1

Expediente N° 93«‘3 :

A% |




r . UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
[T Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

>

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N° -

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: ,.
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: - " | que desempeiia
Aureliano Ocampo Amarilla Vicedecano 872.321
5. | Resolucion de Viatico N1 6. Techa de la Resolucionni8 de diciembye de” 2025
7. | Expediente de Viatico N°: 9227
8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Luis del Parana
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Participar de la Jornada Tecnolégica en.el INBIOTEC.
: ‘ N .
10. | Periodo de la Comision: Desde: 8/12/2025° | Hasta: 18/12/2025 .
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es - Entidad o empresa
_ : visitada”
Participar de la Jornada Tecnolégica en el INBIOTEC. INBIOTEC (Parque
: ) Tecnoldgico INBIO)
13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién: '
Permite el acercamiento y logro de objetivos entre ambas instituciones buscando de
desarrollo regional y nacional a través del trabajo rivado, como ser charlas,
capacitaciones, virutas técnicas, ejecucién de proye sector agropecuarios

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACTON/DE Y/A/S TAREA/S ENCOMENDADA/S
Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

L3

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: @343 .

Fecha: 74/ 0%

Hora: A32d

Firma: 1 -4 }]/ﬁq/

Aclaracién de Firma: L{Cvdte,{’b. Lﬁwm

[ 9
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 .

FACULTAD-DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES .
Departamento Administrativo

Encarnacion, 18 de diciembre de 2025.- ) .
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 21 .- .

POR LA CUAL SE COMISIONA AL VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y
MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Vicedecano Aureliano Ocampo Amarilla de la Facultad. de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar
viaje a la ciudad de San Luis del Parana en fecha 18 de diciembre de 2025 a fin de participardela
Jornada Tecnolégica en el INBIOTEC.

La Ley N° 7408/2024. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el E]erc1c1o
Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de ”Pasa]es y
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior.

Que, ““la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Pablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta. ;

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS '
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Vicedecano de la FACAF UNI para trasladarse de la ciudad de Natalio a San Luis del
Parana (viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.----

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os " |C.LNe ‘Fechas de Viajes |

1 |Aureliano Ocampo Amarilla | 872.321 |18 de diciembre de 2025

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Vicedecano, conforme al cuadro que se detalla
a continuacioén: --- ---< o ¢

| N2 'Funr:1onar10/os Comisionado/os _ C I. N¢ Total de Monto por Monto ‘total por
dlas dla de v1a]e |dias de Vla]es )
1 | Aureliano Ocampo Amarllla | 872321 | 1 ,170.000 © 170.000

TOTAL ( Ciento setenta mil)

: ard6zo Barboza
secretario General




m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
i Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

. Formulario de Denvaclén de Expedientes (Sub Grupe 230)

5 INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vigticos.
Area Responsable Responsabilicad
1. Dependencia Solicitante Presentacién del Expediente y generacién del ID.
ID N° Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
8214rces D@nf‘_ape i

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato

" | (Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni emtivndas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, tlmbmdo vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de

rendicion y la resolucién del comisionamiento debe coincidir con el
/\ formulario de L dinlVision- Rendicion de Viaticos).
ra A
Exp. N Hedh. Verificado fo AR v : Devuelto por:
T = L
B[ |
Nlimero de Hojas: 6 l 1 Fecha \ . ‘~_.

! F‘u. T o,
i i 1. Lepajo: ddiferd contener, formulario de rendlcwn de cuentas de viaticos y
i los comprobame: respaldatonos ongmales que Justlfque la aﬂgnu - i Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los p Idatorios que justifique la 10n; Jer. Legajor Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes rcspaidamnos que justifiquen la asignacion, Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vidtico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confimmacién de la cuenta de origen) El
2xpediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; ;
Incluir en la descnpcmn el N® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicién y el detalle segun planilla del

pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada

5Cfo % nﬁcaclén del expcd:cnte. en cuanto a su contenido a_.)ustado a las

Aector

= < o

Fecha de Rccepc‘j(\n:/ :~}1echo‘ POEET i V%M Fecha: Devuelto por:
B v : " ., v

20/12 - 2 L\ 30/72/4,,3

g Verdficacion, control, consohdacx()n dlguallzacuﬁn {si corresponde) y
acion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento

e Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracion y Finanzas. Remision de [nforme mensual

consolidado a la CGR.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
S. Direcci6n General de .- #=i ; rade—r e ;
A E ! L R rivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracion y Finanzss evision y derivacion del expediente ]

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

. 5 3 3 Revisién y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de
6. Direccién Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: | Fecha: Devuelto por:

Z'_Mramea:o de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional dé Itapua

DE: Ing. Agrep. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias-Ag

. Forestales

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025

Fecha: 22/12/2025

Sefior Rector:

Por este medio remito el Informe-Final de Misién del Jefe de Unidad Hernédn Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapiia, quien se-traslad6
a la ciudad de Gral. Artjigaé y San Pedro del Baiané para realizar la gestidn de firmas de docpmentos yﬂtraslado
de mobiliarios, insumos y rotulado de equipos recibidos. ’

3

Atentamente.

UNIVERSIDAD Nac) PUL.
ACIONAL DE [T :
SECRETARIA GE.»‘JEFE’E gmpug i

MESA DE ENTRADA [
rExpedlente Ne %J‘f b
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Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

“ (Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funciéon que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempeiia .
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4.249.296 | Qb o
5. | Resolucién de Viatico N°: 81 .~ | 6. Fechade la Resolucién: 02 de diciembre de 2025 —
7. | Expediente de Vitico N°: 8683 :
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Gral. Artigas -~
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar la gestién de firmas de documentos y-traslado
' de mobiliarios, insumos y rotulado dcﬂq’ui.pos recibidos. |.
10. | Periodo de la Comisidn: Desde:04 y 11/12/2025 | Hasta; 04-y 11/12/2025,
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): ‘
12. Actividad/es : ‘ Entidad o empresa
visitada
Realizar la gestién de firmas de documentos y traslado de Sede Gral. Artigas
mobiliarios, insumos y rotulado de equipos recibidos. .- T

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucién;

Beneficiar4 a la institucién con la obtencién de firmas de los expedientes de pago al personal,
mejoramiento de los espacios publicos y equipos que estarian contribuyendo al mejoramiento
del entorno laboral e ubicacion de los mismos. '

4

Firma:
Aclaracion de 1a Firma: _ Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: ng -

Fecha: ”/l A 2ene

Hora: 40

Firma: Q¢ - T
Aclaracjén de Firma: bbuu’.fa, v,

R



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
4 Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

‘LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:

Beneficiario/s: , desempefia ‘

Hernan Daniel Cohene Orrego . | Jefe de Unidad . — 4.249.296 %{ a
5. | Resolucién de Viatico N°: 81 | 6. Fecha de la Resolucion: 02 de diciembre de 2025 —
7. | Expediente de Viatico N°: 8683 '
8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parana v+
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar la gestién de firmas de documentos y traslado

de mobiliarios insumos y rotulado de equipos recibidos.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 15 y 18/12/2025 | Hasta: 15 y 18/ 12/2025-~"
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada

Realizar la gestion de firmas de documentos y traslado de | Sede San Pedro dei Parana
mobiliarios, insumos y rotulado de equipos recibidos.

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Beneficiara a la institucién con la obtenc1on de firmas de los expedientes de pago al personal
mejoramiento de los espacios publicos y equlpos que estarian contribuyendo al mejoramiento
del entorno laboral e ubicacién de los mismos.

& 4
E\:; *‘/,‘ ; Ao

o
=5

: |58 17 308 ASEOD.
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firﬁa:‘ LLEN] SAHECANC

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACTON DEJLA7S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Fil_'ma: _ Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: @344 .

Fecha: 2413 0%

Hora: <s{<¢ Bt 1O

Firma: ) J J nq—'

Aclaracion de Firma: Yjpudp “ulie,

)







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacién, 02 de diciembre de 2025.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N@ 81 .-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN JEFE DE UNIDAD:DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPl'JA"--
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y RORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y
MOVILIDAD.-

é

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de

Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, el mismo debe realizar .

viaje a la ciudad de Gral. Artigas en fecha 04 y 11 de diciembre de 2025 y San Pedro del Parana en
fecha 15 y 18 de diciembre de 2025 a fin de realizar la gestion de firmas de documentos y
traslado de mobiliarios, i insumos y rotulado de equipos recibidos.

La Ley N2 7408/2024. “Que aprueba el Presupuesto General de la Naci6n para el Ejercicio -

Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y-
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y €l monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo- estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Pablica”.-------- . '

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto enlas

leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapiia.- 3 :

POR TANTO, EL DECANO Y/O ‘VICEbECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y.

FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --
RESUELVE: -

1- COMISIONAR al Jefe de Unidad de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacwn a
Gral Artigas y San Pedro del Parana [Vlceversa] en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.----

Ne |Func1onar10/os Comisionado/os C.I.N® Fechas de Viajes . :
1 |Hernan Daniel Cohene Orrego # 4249296 |04y 11de diciembre de 2025 (Gral.
. _ Artlgas) -
Hernan Daniel Cohene Orrego | 4249296 |15 y 18 de diciembre de 2025 (San
| 'Pedro del Parana)

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Jefe de Unidad, conforme al cuadro que se

detalla a continuacion:

N? | Funcionario/os Comisionado/os C.LN® ‘Total de;Monto por‘Monto total por‘
| ' dias dia de viaje | dias de viajes
1 |Hernan Daniel Cohene Orrego | 4240296 | 4 | 170000 | 680000 - |

| TOTAL:( Seiscientos ochenta mil) Gs. 680.000




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
TFa Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

i S Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viiticos

Area Responsable | Responsabilidag >

1. Dependenci:i_Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.

ID N° He{cho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: -
2zoc 2055 Ohda,uﬂ—

Verificacion del infon-ne Final de Misidn- Rendicién de viéticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrele institucional, facturas sin tachaduras mi enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del

con el N° de Mesa de Entradn Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del viftico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesorena para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision itne los sigui d 1. Fi lano de Informe Final de mision firmado por ¢l beneficiano;
Incluir en fa descripcion el N* de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segan planilia del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de In mision realizada

Mesa de Entrada comisionamiento, timb ASCRIERA Nt de la factura que coincida con la planilla de
rendicion y la copfa’s 8Wn del comisionamiento debe coincidir con el
/) | formulario de In ;.f’ e 10%, Rendicién de Vidticos). .
Exp. N* He ., | Verificado p r c F‘@; y Devuelto por:
= e
BIh | Hhf "
" - (L2 Q*’?p":'
, = ] A v PR
Ntunero de Ho;as.q I Fecha: S Gy Pc‘"o‘&"
g I = SCION A - L
OBS: Lapr del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler era contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos v
los prol paldatories onginales que justifique la asignacian: 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada |
de los comprob respaldatorios que justifique la asignacion. 3ert Legajor Formulario de cuentas de viiticos original y copia simple de los
i comprobantes respaldatorios que justifiquen 13 asignacidn. Enviar las de 250 das al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales

3. Departamento de Aunditorfa Verlﬁmlémxpedlente, en cuanto 2 su contenido ajustado a las

disposiciongs legales vigentes,

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado pw Fecha: Devuelto por:

."U -

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) vy
derivacién de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informaética, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.

4. Departamentoe de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direccion General de

Administracion y Finanzas Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado po;: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacién del expediente y su legajo al Departamento de

6. Direccién Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: . Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. l),epartamen(o de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos. -

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: - Fecha: Devuelto por:

Numero de Ho_ias:; Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 ‘de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Aglhape ”

Forestales .

v

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de NOVIEMBRE de 2025

Fecha: 01/12/2025

Seiior Rector:

Por este medio remito el Informe Final de Mision del Jefe de Unidad Herndn Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de laUniversidad Nacional de Itapua, quien se trasladé
a la ciudad de Natalio para realizar la verificacion in situ de los bienes a ser dados de baja con los encargados
del Ministerio de Economia y Finanzas y del Dpto. de Patrimonio de la UNI y rotulado de mobiliarios recibidos.

2

Atentamente.

{UNIVERS!DAD NACICN

SIDAD NASICNAL DE ITAPUA
SECRETARIA GEXSRAL
MESA DF EMTRADA

Expediente N :L%Q’

,l@ 90D Hora; 0?‘-% ‘i
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' UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funciéon que | 3. C.I. N% | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia -
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4249296 | \Whhuyy -
5. | Resolucién de Viatico N°: 16 6. Fecha de la Resolucion: 20 de noviembre de 2025
7. | Expediente de Viatico N°: 8320
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Natalio .
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar la verificacién in situ de los bienes a ser dados
de baja con los encargados del Ministerio de Economiay |
Finanzas y del Dpto. de Patrimonio de la UNly rotulado
de mobiliarios recibidos. ’ 4
10. | Periodo de la Comision: ' Desde: 26 y 27/11/2025 [ Hasta: 26 y 27/11/2025
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar la verificacién in situ de los bienes a ser dados de baja Filial Natalio
con los encargados del Ministerio de Hacienda y del Dpto. de
Patrimonio de la UNI y rotulado de mobiliarios recibidos.
13. | Beneficios de la misiéon realizada para la Institucion:
Beneficiara a la institucién y el mejoramiento de los espacios utilizados por equipos inservibles, |
tener un buen entorno laboral y ubicacién de los bienes.

T P

TN

Yy

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion deF,lrma A

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA RE.AL!ZACIOﬂ' DE{.M%’S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedlmlentos

Expediente N°, 8§&4

Fecha: Ap/ /#909"‘5

Hora: 'EH

Firma: ) 4 )1

J
Aclaracipn de Firma: “piede Ygila)
|
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. “ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacién, 20 de noviembre de 2025.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 16.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL JEFE DE UNIDAD DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y.
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y
MOVILIDAD.-

VISTOY CONSIDERANDO

La necesidad de comisionar al Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapia, el mismo debe realizar
viaje a la ciudad de Natalio en fecha 26 y 27 de noviembre de 2025 a fin de realizar la verificacion -
in situ de los bienes a ser dados de baja con los encargados del Ministerio de Economia y
Finanzas y del Dpto. de Patrimonio de 1a UNI y rotulado de mobiliarios recibidos.

La Ley N¢ 7408/2024. “Que zfprueba el Presupuesto General de la Naci6n para el Ejercicio Fiscal 2025, por el
cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y Viaticos”, y establece la tabla de valores °
para el Interior y Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe establecer
expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos; condiciones y tiempo de duracién de la comisién y el monto de
viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el Art. 52 de ]a Ley N2 6.511/20. "Que
establece d15;3051c10ne§ generales sobre el otorgamiento de viaticos en la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuésto en las leyes .
administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a 16 establecido en el Art. 42,
inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE: : ., '
1- COMISIONAR al Jefe de Unidad de la FACAF - UNI péra trasladarse de la ciudad de Encarnaciéna °

Natalio (Viceversa) en el mes de NOVIEMBRE del corriente afio.---- v
N2 |Funcionario/os Comisionado/os :C [ N® Fechas de Viajes
1 |Hernan Daniel Cohene Orrego ' | 4.249.296 |26y 27 de noviembre de 2025

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Jefe de Unidad, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién: -------- : o

N2 Funcionario/os Comlslonado Jos~ C.L NQ Total de Monto por Monto total por’
dias dia de VIa]e dlas de Vla]es
1 |Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 2 170.000 1340.000

'TOTAL: ( Tresc1entos cuarenta mrl) Gs. 340.000
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
e Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

‘ s Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

,\., [ SV

(Snermpn

Responsabnh@ad s 4 .
'_aPrésentaciﬁndﬁlw" diente y generacion del ID. s i T
: A S =1L i . s y R b =3 P g - S
ID N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

£220 /2085 | Dihdes

. | (Nota’Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras mi enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de, la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
- rendici6n y la oopla de la resolucién del comisionamiento debe coincidir con el
: i ales d Mjsrbn—RendlcléndeVmcos) 1< e e y

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicion de vidticos, en cuanto al formato |

Exp. N 7 ?}o Hecho por: Fecha: Devuelt\o por:

SN

de los comprobantes respaldatorios que justifique la nSIg ajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacién. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente: EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto, De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de [nforme Final de misién firmado por el beneficiario,
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segun planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada .

Niunero de Hojas: « o4

u § 4 B i
OBS: Lap ion del expedi deberd realizars fogajas i Legajb: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y
los prob Idatorios originales que justifig jenal €gajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada

: -“'agjg’)a, Veljiﬁcacién. dcl-expedicnt;::. en cuanto a su contenido ajustado a las

) He or. ﬁ icado &r:

Fecha: Devuelto por:

Epj

3972bs

272

ificacién, control, consolidacion, digitalizacién {si comesponde) y
fvacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién

Ll -I‘I'l':hsm£ I“!es | General de Administracion y Fmanzas Remlsx()n de lnforme mcnsua.l
W@m R S ol L oy mmwahm i = i :
Fecha de Recepci(’m: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: -

S. Dlreccudn General de

A dmmistracl o5 ¥ Fipanzas Revision y derivacion del expediente a la Direceién Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

‘:-Diféccidn Financiera Revisién y derivacién del’ expedlente y su legajo al Departamento de

Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

e Contabilidad | 'Art;hivo, anexo a los ekpcdiéntes de pagos de visticos.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuetlto por:

Nuamero de Hojas: Fecha:




r UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022
MEMORANDO

A: “Dr. Hermenegildo Cohene Velizquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapaa
* e S R
K , ?/._‘,- CLi'An !.“_\
DE:\Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Cj@tﬁs’:&gmi‘ﬁéh\iriasw
Forestales (% a8 2\

el
pr = R N o

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2({ 2

Fecha: 09/12/202§ ¢

Sefior Rector:

Por este medio remito el Informe Final de Misién del Decano Julio Ysmael Rodas
Balmaceda y el Auxiliar de Decanato Juan Ramén Trinidad Vazquezde la Facultad de Ciencias Agropecuarias y
Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, quienes se trasladaron-a la ciudad de Hohenau para participar de la
firma de Convenio entre la FACAF y la Empresa KUROSU y CIA S.A.

Atentamente.

UNIVEKGIDAD NAZIONAL DE [TAPUA
SECRETARIA GENERAL
MESA [IE ENTRADA

Expediente N° 3430
Fecha:__ 20| 12{2¢ Hora: |U-S3

Flema: @
Actar. deFirma;__ M. Flenw  Puorns t




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
¥ Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996 *

ANEXO 2

_Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022-|

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionaiios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: ‘
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcmn que 3. C.I. N® | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempeiia _ el "
Julio Ysmael Rodas Balmaceda Decano 4.351.388 /«f%‘ <, %/
Juan Ramén Trinidad Vazquez - | Auxiliar de Decanato . | 4.083.844 | /_M 73
L 5. | Resoluctén de Viatico N>~19 6. Fecha de la Resoluciéon:\03 de d1c1emblé_d/ 2029 ,/
7. | Expediente de Viatico N°: 8758 ,
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Hohenau
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Participar de la firma de Convenio entre la FACAF yla Empresa
KUROSU y CIA S.A. )
10. | Perfodo de la Comisién: . Desde:03/12/2025 / | HastaN)5/12/2025
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Juan Trinidad
12. Actividad/es Entidad o empresa visitada
Participar de la firma de Convenio entre la FACAF y la Empresa | AGRODINAMICA
KUROSU y CIAS.A. : :
13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:
. Esta firnia de convenio permite el acercamiento y logro de objetivos entre ambas: 1nst1tuc1ones
buscando desarrollo regional y nacional a través del trabajo publico privado, como ser charlas,
capacitaciones, virutas técnicas, ejecucién de proyectosy eventos del sector, agropecuarios

B
Vil
£ 0 .

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIM J: E’EWREA!S ENCOMENDADA/S

Firma: _
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 99730

Fecha: 0] zs
Hora: WM <3
Firma: : F

Aclaracion de Firma: M. lonu Eum L
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de'1996 .

FACULTAD.DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES .
Departamento Administrativo

Encarnacion, 03 de diciembre gle 2025.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 19.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL DECANb Y AL AUXILIAR DE DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO
DE VIATICOS Y MOVILIDAD.- _ ' ’

VISTO Y CONSIDERANDO.

Lanecesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda y al Auxiliar de Decanato
juan Ramon Trinidad Vazquez (en caracter de chofer) de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y
Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de
Hohenau en fecha 05 de diciembre de 2025 a fin de participar de la firma de Convenio entre la
FACAF y la Empresa KUROSU y CIASA. -

La Ley N 7408/2024. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio
Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viticos en
la Administracién Publica”.-------- . : ©

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las *
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.-

POR TANTO, EL DECANO Y/OJ VICEDECANO 'DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE: .
1- COMISIONAR al Decano, al Auxiliar de Decanato (en caracter de chofer) de la FACAF - UNI para

trasladarse de la ciudad de San Pedro del Parana a Hohenau (viceversa) en el mes de DICIEMBRE del .
corriente afio.----

N¢ lFuncionario /os Comisionado/os |C.1.N® [Fechas de Viajes - ) .
1 |Julio Ysmael Rodas Balmaceda. . 4.351.388 | 05 de diciembre de.2025 , |
2 |Juan Ramon Trinidad Vazquez | 4.083.844 |05 de diciembre de 2025 : B

2. AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Decano, al Auxiliar de Pecanato (en
caracter de chofer), conforme ai cuadro que se detallaa continuacion: - :

[ PRI
N¢ | Funcionario/os Comisionado/os  * C.L.N? Total de Monto por Monto total por,

dias dia de'viaje  dias de viajes’
1 Julio Ysmael Rodas Balmaceda, . 4351.388 1 | 170.000 170.000
'2 'Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 . 1 170.000 170.000

'TOTAL:( Tresciento
.—""\/-ﬂ

— e B

s cuarenta mil) Gs. 340.000

L

" Ing. i¢ Ysmael Rodas B:




s UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
il Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996 -

# Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expgdientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viditicos

Area Responsable . | Responsabilidad -
1. Deﬁendencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.
ID N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4312 |264S

INLE

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras mi enmiendas), y

2. Control 'y Procedimientos/ | correspondencia coiy-taxdocumentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
‘Mesa de Entratia isiopz iento, timts jgente, monto de la factura que coincida con la planilla de
. rendicgn.y Iz copia R lucién del comisionamiento debe coincidir con ¢
formyifario dé Informes Rinalese Misién- Rendicion de Viaticos). :
Exp. N* Hecho por: Verj,h(;ado 3 Fecha: Devuelto por:
qsr2 | f | e T
Namero de Hojas: 0‘4 Fecha: g

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo: deberd contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la-asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacién. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicién de Cuentas [nstitucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, deber4 depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de misidn contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del
pedido de pago por viajes realizados, 2. Copia de la Resolucién de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada J

3. Departamento

Fecha de Rfccpc' rg

™D

hie]

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha: Devuelto por:

TV

{’:m/rx i |
N BO/f2[5
rificacion, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y

erivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion

Eacnias in - General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consolidado a la CGR. 7

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: .

S. Direccién General de o Aol r (= e ; ;

Admiaistracion y Finanzas Revision y derivacion del exPedientc ala Direccion Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: * Fecha: Devuelto por:

3

6. Direccion Financiera

Revisién y derivacién del expediente y su legajo al Departamento de

Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de visticos. -

Fecha de Recepcién: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Namero de Hojas:

Fecha:




.| UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA | 5:5%

L] Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 P l'l‘é
= Mz . . - \
Facuitad de Ciencias Agropecuarias y Forestales ~UNL_.
_— _ -
-

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas, Decano de la Facultad de Ciencias Agropecu

Forestales

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025

Fecha:22/12/2025

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe Final de Misién del Auxiliar de Decanato Juan
Ramoén Trinidad Vazquez de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad
Nacional de Ttaptia, quien se trasladé a la ciudad de Natalio vy viceversa para realizar la gestion de firmas,
traslado de insumos.

Atentamente.

e TEREIDAD hA LGS . DE AP
U'H':GRQJT.-ESLDY =R ZDINIENTOS
MESA T CHTRADA
Erpadients N __"’l-b"lz

A
Fecha:_21142125 Hora: 3249 |

1
Firma: YJJ’
) b i
Aclar. de Firma: E - :E Lol i,::.. l
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i-.T:‘ = UNIVERSIDAD NACIONAL DE, ITAPUA (UN.L)
L Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO0 2
[ Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022 |
; | FIFM/VM N° ]
| FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
| (Para Funcionarios Administrativos ¥ Académicos, Otros) f

I LEY N° 5189/2014 |
] INSTITUCION UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA i
| AREA INSTITUCIONAL: | 7 |
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los | 2. Cargo o funcidn que | 3. CLN* || 4. Firmas: |'
| Beneficiariofs: | desempefia _ |
' Juan Ramon Trinidad Vazquez - Auxiliar de Decanato | 4.083.844 //-W// '
. !
5. | Resolucion de Viatico N°- 22 i | 6. Fecha de la Resolucion: 1- de diciembleg 2035/ ]
7. | Expediente de Vidtico N°: (72 ¢9 .
| 8. Destino de la Comisién de Servicio- | Natalio |
J 9. | Motivo de la Comision de Servicio: ' Realizar la gestion de firmas, traslado de insumos. |
|
|
|
' |
| ' |
| | ]
L—IO' | Periodo de la Comision: | Desde: 17/12/2025 | Hasta: 17/12/2025 i :'
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Juan Trinidad !
- 12. Actividad/es ' Entidad o empresa
| visitada
' Realizar la gestién de firmas, traslado de insumos. : UNI sede Natalio

| 13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion: !'
|

| La gestién de firmas y el traslado de insumos aseguraron el avance de tramites administrativos yla |
provisién de materiales necesarios, contribuyendo al correcto desarrollo de las actividades académicas
‘ V operativas, |

| Firma del Superior Jerarquico -Aclaraciéon de Firmaf/3%

i —I $4 :' ‘. ¥
' RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE L.
[ ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de Ia Firma: Sello:

|
’_Mesa de Entrada de Control ¥ Procedimientos:
| Expediente N*: g 3 12

 Fecha: 212 (2 |
Hora: 1319 . ]
}Tinna: |4 |

| Aclaracién de Firma: y) ¢y, P wos -
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacidn, 17 de’diciembre de 2025.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 22.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL: AUXILI}%R DE DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO *
DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato Juan Ramon Trinidad Vazquez de la -
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, el mismo |
debe realizar viaje ala ciudad de Natalio en fecha 17 de diciembre de 2025 para reaiizar la gestiéon
de firmas, traslado de insumos y Encarnacién en fecha 19 de diciembre de 2025 a fin de
participar de la entrega de Certlflcados del Curso del Dlplomado de Cooperativismo.

La Ley N 7408 /2024. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejerciélo
Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando €l rubro de “Pasajes y
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgarhiento de viaticos en
la Administracién Pablica”.-------- : '

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a to dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformldad alo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua --- --s

POR TANTO, EL DECANO Y/0 VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS.Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro
del Parand a Natalio y Encarnacién (viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.----

FNQ Funcionario/os Comisionado/os C.I.Ne I'IFechas de Viajes

1 |Juan Ramon Trinidad Vazquez’ 4.083.844 \ 17 de diciembre de’2025 (N ataho)

2 |Juan Ramon Trinidad Vazquez ' 4.083.844 1 19 de diciembre de 2025 ‘
. . | (Encarnaci6n)

2- AUTORIZAR el pago en concepto de V1at1co y Mov111dad al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro

Ne¢ Func1onar10/os Comlslonado/os C. I. N9 Total de Mbnto por Monto total por|
| : dias . dla de viaje |dias de viajes

1 {Juan Ramon Tr_nﬁaEVazqﬁg 4083844 1 | 140000 @ 140000
;&é__il_l_a—nﬂfia_r_non Trinidad Vazquez" o 4083 844 _-_1_—“ 170. 060—_ 170000
?(_)-'fATI:E‘;eSCIen-tos dlez mll) ) _ - | Gs 310 000 )y - T

Cardozb Barboza
o General




UNIVERSIDAD NA(;IONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

' .4 Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)

' % . INFORMES FINALES DE MISION- Rendici6n de Vlaticos
. Xéaikesponsabh Responsabllld.ad ek
| 1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.
ID N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

9232 lemes| e

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicién de visticos, en cuanto al formato

* | (NotaMemo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control 'y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
rer.\dlclon y la copia de la resolucién del comisionamiento debe coincidir con el
Finales de Mlsmn- Rendicion de Viaticos).

Exp. N [3 Fecha: Devuelto por:

9255

aﬂ\m‘ns@

]

Namero de Hojas: ;I()

i OBS: La presentacmn dcl ex| u:ule deberd rcal FsE ﬁue,si $§' gajo: debera contener, formulario de rcndmlon de cuentas de viaticos y
i los comprol 105 | quc Jus 4;1_%51 |1a Lega;o Formulario de cuentas de viiticos original y ‘,opla autenticada
| de Ins prot P ldatorios qu: justi *Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
i compr 1d 15 que justifiquen la usngnacmn Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales

con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con ¢l Dpto. De Tesoreria para la confimacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace teferencia la rendicién y el detalle segun planilla del

pedido de pago por viajes realizados. 2. C/pla de la Resolucién de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada, i

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajuéfasio a las

3. Departamento fabe o X
1 :
o ators /o" disposiciones legales vigentes
Fecha de Rece g ax enficado W Fecha: Devuelto por:
4 4 (4 7
DA A : NIRNE) /7553
RN N oy % erificacion, control, consolidacién, dlglta.hzacién (si comresponde) y
‘- NG p derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
=5 par® de Informética, para su publicaci6n y del expediente impreso a la Direccién
sEpentas Inaty S General de Administracion y Finanzas. Remisi6n dc Informc mensual”
’ consolidado a la CGR.
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado pot: Fecha: Devuelto por:
5. Direccitén General de 5 # g ! P : .
Administracién y Finanzas Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera. 3

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y\ derivacién del expediente y su legajo al Departamento de

6. Direccion Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: | Fecha: Devuelto por:

7 Q-ci)?arfamen;o de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: .

Numero de Hojas: Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA | ;7 5

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 [ £ 33“.“
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales - AN -

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de Ttapua

DE: Ing. Agrop. Julio Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agropecu:

Forestales
REF: Informe Final de Mision y Rendicion, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025

Fecha:22/12/2025

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe Final de Mision v Rendicion del Auxiliar de
Decanato Juan Ramén Trinidad Vazquez de 1a Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la
Universidad Nacional de Itapta, quien se traslado a la ciudad de Encarnacion y viceversa para participar de
la entrega de Certificados del curso del Diplomado en Cooperativismo.

Atentamente.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
SECRETARIA GENERAL
MESA DE ENTRAPA

Expedients N°_ 132D
_J&?)_ Hra??.i_dl.‘{?) ]

| ) i

Ackr. dsrma; Mool l}ﬁé%__




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

o Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022 |

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos Y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
L_ | INSTITUCION ‘UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA _
| AREA INSTITUCIONAL.: i
| 1. | Nombre/s y Apellido/s del/los ' 2. Cargo o funcién que | 3. C.I N° | 4. Firmas.~/
| | Beneficiario/s: desempefia | :
' | Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de Decanato 4083844 "/ / |'
| | | ! f
i:5. | Resolucién de Viatico N°: 22 | 6. Fecha de la Resolucién: 17 de dicienkbre g 2004 _‘
7. | Expediente de Vidtico N°. 9798 v |
| 8 Destino de la Comision de Servicio: Encamacién ¥
9. | Motivo de la Comision de Servicio: Participar de la entrega de Certificados del curso del

|

' Diplomado en Cooperativismo.

| 10. | Periodo de la Comisien:

. —
| Desde: 19/12/2025 | Hasta: 19/12/2025 |

D11 | Nombre dzl chofer designado (Si el madio de traslado es institucional): Juan Trinidad

| 12. Actividad/es

' Entidad o empresa |
visitada |

 Participar de la entrega de Certificados del curso del UNI Campus
| Diplomado en Cooperativismo.

Ve ‘

- 13. | Beneficios de Ia misién realizada para la Institucién: |:

| La participacion en la entrega de certificados del Diplomado en Cooperativismo, brindando apoyo |
| logistico ala actividad, permitié asegurar el desarrollo ordenado yexitoso del acto, fortalecer la imagen |
institucional, acompafiar la culminacién del proceso formativo de los participantes.

—_—

‘ Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firmat=

| ENCOMENDADA/S

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LANRE A7)

| Firma:

Aclaracién de 1a Firma:

| Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

| Expediente N: G3%3

| Fecha: ] 13 30%;

| Hora: NS R EY

| Firma' =

: A I A .
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obllgatorlo)

a. Para todos

FORMAS DE PRESENTACION: Via Sistema Online

los casos de asignacion de V|at|cos por comisiones de servicio a

DEPARTAMENTALES DEL PAIS.
b. Via Sistema Online para todas las entidades.

Ley

INSTITUCION: Universidad Nacional de Kapua

N° 6511/2020

las CAPITALES:

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez | C.l. N°: 4.083.844

2 | Funcionario (permanente, comisionado, contfatado) Si: x | No:

3 Cargo o funcién que desempena: Auxiliar de Decanato *

4 | Disposicién legal de designacion de viatico N°: | Secc. Decanato N° 22 I Fecha: 17/12/2025
Viatico asignado: a) (&) 170.000 b) Monto Rendido (como Minimo 50%) ¢) 50% o diferencia no rendida

5 85.000 85.000

6 | Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comisién de servicio: Encarnacion ’

7 Participar de la entrega de Certificados del curso del Diplomado
Motivo de la Comisién de Servicio: en Cooperativismo. ) g
Periodo de la Comision: ‘| Desde: 19/12/2025 Hasta: 19/12/2025
Medio de Traslado: | Institucional: X Particular:-

10 | Detalle de Gastos Incurridos:

Comprobante
Descripcion Observacién
Tipo N° Fecha Monto
a) | Alojamiento # .
b) | Alimentacion 120.000
] 001-001- |7, =

Mas Uno1 Factura 0000581~ 19/12/2025, 120.000
c) | Pasaje Urbano
d) | Otros Justificados

11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) G 120.000
Monto Devuelto:

12 | Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y Nombre de la Cuenta.
¢ :

13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) G 50.000
Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los

14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucion

presentara Via sistema Online, para lo cual debe escanear el formulario con firma del
beneficiario y sello Institucional.

2419] 05

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica’, Art. 40: “La persona que

proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sanc:o

penales vigentes{....... Y

onférme a.las disposiciones

rr del feflmarlo
Aclaracién y an Trinidad — 4.083.844




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L.)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacidn, 17 de diciembre de 2025.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 22.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL- AUXILI;XR DE DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO
DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato Juan Ramon Trinidad Vazquez de la -
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapiia, el mismo
debe realizar viaje a la ciudad de Natalio en fecha 17 de diciembre de 2025 para realizar la gestién
de firmas, traslado de insumos y Encarnacién en fecha 19 de diciembre de 2025 a fin de
participar de la entrega de Certificados del Curso del Diplomado de Cooperativismo. ‘

La Luey N¢ 7408/2024. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio
Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando €l rubro de “Pasajes y
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgarhiento de viaticos en
la Administracién Pablica”.-------- ’

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las’
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformldad alo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua

POR TANTO, EL DECANO Y/0 VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS-Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro
del Parand a Natalio y Encarnacion (viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.----

N2 | Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Fechas de Viajes ;

1 |Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 |17 de diciembre de'2025 (Natalio) |

2 |Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 |19 de diciembre de 2025 , |
| . | (Encarnacion)

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vlat1co y Mov111dad al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
que se detalla a continuacién: ----

Ne Func10narlo/os Comlslonado/os C. L Ng Total de Monto i)or| Montd total _‘por_
[ . dias 'dia de viaje |dias de v1a]es
1 ]uan Ramon Trlmdad Vazquez 4.083.844 1 | 140.000 | 140.000
2 ]uan Ramon Trmldad Vazquez 4 083 844 1 170 000 ©170.000

|TOTAL (Tresc1entos diez mll) . Gs 310 600 5
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996 ) *

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Denvac:bu de Expedientas (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISI('.')N- Rendicion de \mm

(Area Rﬂponsabihdad -~
!.wm AT 18 Pxesentaczén det Expedlente y generac:én del ID. 1
ID N% Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

&40 l?ol‘z'i

e Verificacion del Informe Final de“Misién- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato
B o Wi (Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control 'y Pmedhlhtw correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
umaetm comisionamiento, limbsrado wgcum monto de la factura que coincida con la planilla de
AL 3 | rendicién y gxesolucion del comisionamiento debe coincidir con el

£ RN iznén- Rendicién de Vidticos).

Exp. N -ROLOO Hecho por: Verificags e Fecha: Devuelto por: ’
U T
= > ’ F=AT TH®
Numero de Hojas: . Fecha: \\\ (7N i &
(()L‘ "C‘n ]

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres leg " debera contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la. asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacidn, Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicién de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente: EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicasse con el Dpto, De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcién el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicién y el detalle segin planilia del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucidn de Viatico y 3. Evidenca de la mision realizada

Fecha

2?/72/2

Aon de copia digital de los informes finales de mlslén al Departamento
formética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
encral de Administracién y Finanzas. Remisi6n de lnformc mensual
s . consolidado a la CGR. ; i i)

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5.  Direcci6n General  de

Admmis tracibn y Finanzas Revisi6n y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

‘Revision y ‘derivacién del” expediente y su legajo al Departamento de

-Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por:: Fecha: Devuelto por:
Contahilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vistices. V¢ ¥
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecua{rias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022
MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de Itaplia T"_:{’- N

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agfopec 3 J:d
Forestales . . s A

REF: Informe Final de Misién, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025

Fecha: 09/12/2025

» Sefior Rector:

Por este medio remito el Informe Final de Mision del Secretario General Reinaldo Andrés
Cardozo Barboza, la Jefa de Posgrado Natividad Maria Raquel Vigo Garay y la Profesora de Plataforma
Universitaria Cyntia Gabriela Escobar Sanabria de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la
Universidad Nacional de Itapla, quienes se trasladaron a la ciudad de Hohenau para part1c1par de Ia firma de
Convenio entre la FACAF y la Empresa KUROSU y CIA S.A.

Atentamente.

UNIVERSIDAD NACT ORAL DE ITAPUA
CONTROL Y PROCEDIMIENTQOS

MESA TE ENTRADA
YExpediente N°: 2900

Fecha: j}l“zi}( Hora? li-!.-M _
Firma: $
Aclar. de Firma'ﬂ_:gjd_x\. Yomos |
b e i A




UNIVERSIDAD NACIONAL DE: ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996 *

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/$ y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que 3.C.LN% | 4. . ‘
Beneficiario/s: desempefia : Uk 2
Reinaldo Andrés Cardozo Barboza“ | Secrétario General 4.620.256 \ ) 4——‘( y
Natividad Maria Raquel Vigo Garay- | Jefa de Posgrado 4.381.532 :

Cyntia Gabriela Escobar Sanabria Profesora de Plataforma 3.663.010°| (/
Unjversitaria N

5. | Resolucién de Viatico N°:' 01 ¥ | 6. Fecha de la Resolucion: 05 de dlc1embre de 2025 ./

7. | Expediente de Viatico N°: S8 up :

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Hohenau -

9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Participar dela‘'firma de Convenio entre la FACAF.y la Empresa

KUROSU y CIA S.A. o
N
10. | Periodo de la Comision: Desde:05/12/2025 ] Has\ta 05_(1_212925

‘11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa visitada
Participar de la firma de Convenio entre la FACAF y la Empresa | AGRODINAMICA

KUROSU y CIA S.A.

13. | Beneficios de la mision realizada para la.Institucion:

Esta firma de convenio permite él acercamiento y logro de objetivos entre ambas instituciones _
buscando desarrollo regional y nacional a través del trabajo publico privado, como ser charlas,
capacitaciones, virutas técnicas, ejecucion de proyectos y eventos del sector agropecuarios .

3 i s . A S g - das
Firma del Superior Jerirquico -Aclaracion de Firma: 72 A2 \Julfs Jjoda

J"‘J\ldﬁ /4
f

EdCAFINT

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE EA/STAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma: _
Adclaracion de la Flrma Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:  ¥ap0-.

Fecha: VAl Avie
Hora: 10" 14
Firma:

_Aclaracmn de Firma: U . £l Zmno 3.







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)

Creada por Ley N° 1009,/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

. FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
g " Departamento Administrativo

Encarnacién, 05 de diciembre de 2025.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 01.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL SECRETARIO GENERAL, LA JEFA DE POSGRADO Y LA PROFESORA DE
PLATAFORMA UNIVERSITARIA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Secretario General Reinaldo Andrés Cardozo Barboza, la Jefa de
Posgrado Natividad Maria Raquel Vigo Garay y la Profesora de Plataforma Universitaria Cyntia
Gabriela Escobar Sanabria de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad
Nacional de Itapda, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de Hohenau en.fecha 05 de
diciembre de 2025 a fin de part1c1par de la firma de Convenio entre la FACAF y la Empresa
KUROSU y CIA S.A. '

La Ley N2 7408/2024. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2025, por el
cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y Vidticos”, y establece la tabla de valeres
para el Interior y Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe es:tablecer expresamentey
por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la comision y el monto de vidtico en funcién & una tabla
de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el
otorgamiento de viaticos en la Administracién Piblica”.-------- .

- -

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua ------------------------ ---

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANQ DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Secretario General, la Jefa de Posgrado y la Profesora de Plataforma
Universitaria de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacion a Hohenau (Vlceversa) en
el mes de DICIEMBRE del corriente afio.----

N? |Funcionario/os Comisionado/os | C 1. N2 Fechas de Viajes : ‘
1 |Reinaldo Andrés Cardozo Barboza | 4 620.256 |05 de diciembre de 2025 |
2 |Natividad Maria Raquel Vigo Garay 4.381.532 |05 de diciembre de 2025
|{3 Cyntia Gabriela Escobar Sanabria | 3.663.010 |05 de diciembre de 2025,

2- AUTORIZAR el pago en concepto de’Viatico y Movilidad, al Secretario General, la Jefa de Posgrado y ’
la Profesora de Plataforma Universitaria, conforme al cuadro que se detalla a continuacién;: -------------- '

N¢ Funcionario/os Comiéionédb/os -C. [.N¢ - T.o.t.aI de"Mo-n_t;) -'_p;r Moﬁfo t_otal poir
‘ dias dia de viaje dlas de viajes

1 Reinaldo Andrés Cardozo Barboza | 4.620. irs_s' 1 85000 85.000

IIZrmI'\I—atlwdad Maria Raquel \Ihgvo.-Garay | 43815: 532 1 85.000 ' 85.000

'3 Cyntia Gabriela Escobar Sanabria 3663010 = 1 85000 85.000.

E‘OTXLE);:Etos‘cmcuentaycmco mlljm N - Gs..2-5.5.000 _ B




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

m " Formaulario de Derivacién de Exj te: (Ssbenpo«ﬁo’}“‘“
- - INFORMES FINALES DE MIS. ON- Rendicion de Vfiﬂew '

Presentacién def Expediente y generacion del ID. ~ *
Venficado por: Fecha: Devuelto por:

Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni:enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comlslonamlento nmbraﬂo wgente monto de la factura que coincida con la plmulla de

Exp. N Fecha: Devuelto por: .

BUE

N

Ntimero de Hojas: ci

5; ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
i los comprobantes respaldatorios originales que jus acion; 2do. l.egajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
can el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen), El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pagode Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del
pzdido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

'_'3.'I)Zeparta o A T =To Venﬁqaf:lﬁn_ expedlente “en cuanto a su contcmdo ajustado- a las
S sicionés legales vigentes. i

Fechade Recepcnon / ]G'a ; an:?' ycdo kor' /.\ Fecha: Devuelto por:
i @ 5 = o
50 /2/25/{ S S W 30k
? i ion, -control, consolidacion, dlgltahzaclén (51 .cmresponde) y-

i6n de copia digital de los informes finales de misi6n al Departamento

S srartamento . d rmatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion

Cuentas lnsutuuonles ale dc Admmnstracnbn y Fmanzas Remision dc lnfonnc mcnsual
Fecha de Recepcion: | Hecho por: \.-"cnﬁ'hﬂ.da.par . | Fecha: Devuelto por:
Ey i D'rec?m'—' 5 e dg Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera,
Administracién y Finanzas

- i ——— i e i BRI ey S e __“_...-__---_\..:..._. i o i
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: ' Fecha: Devuelto por: ’

]

Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

6. Direccién Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad | Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vifticos.

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Nuamero de Hojas: Fecha:

“



5 , FaCAF
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA T
UN

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas, Decano de la Facultad de Ciencias Agrope \ i

Forestales

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025

Fecha:04/12/2025

Seiior Rector:

Por este medio remito el informe Final de Misién de la Docente Rocio Ramona
Cubas Espinola de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de
Itapua, quien se traslado a la ciudad de Hohenau y viceversa para participar del dia de campo en la
Agrodinamica y el Simposio Regional de las Misiones Jesuiticas: Cuna del Cooperativismo y su
impacto en el Desarrollo Sociocultural y Agricola.

Atentamente.

UNIVERGIDAD NASIOMAL DE ITAPUA
SECRETARIA GENERAL
MESA DE ENTRADA

Expediente N° 8%“‘ _
Fecha: ‘i/?‘o%- Horasﬂdq -I

- —

Plema: A - -
Aclar. de#irma: ’ la%{é ! @%
[ /




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desemperia N A
i Rocio Ramona Cubas Espinola Docente 4.121.186 / !

S. Resolucién de Viatico N°: 80 6. Fecha de la Resolucion: 02 dediciembre de 2025

7. | Expediente de Viatico N 8¢ 12

8. Destino de la Comisién de Servicio: Hohenau 7/

9. | Motivo de la Comision de Servicio: Participar del dia de campo en la Agrodinamica y el
Simposio Regional de las Misiones Jesuiticas: .Cuna
del Cooperativismo y su impacto en el Desarrollo
Sociocultural y Agricola.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 02/12/2025 | Hasta: 02/12/2025 -

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Participar del dia de campo en la Agrodinamica y el Agrodinamica Hohenau /
Simposio Regional de las Misiones Jesuiticas: .Cuna del
Cooperativismo y su impacto en el Desarrollo
Sociocultural y Agricola.

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

La participacién fortalecié la vinculacién con el sector productivo y cooperativo, favorecio el
intercambio técnico-académico y potencidé la proyss p3titucional en espacios de desarrollo
regional y sostenibilidad agricola.

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALI i
ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: BZ4¥

Fecha: Jq [ li[3oxs

Hora: JA:4q ! !

Firma: | 1 =

Aclaracion de Firma: otz ‘]'[M 2




NS RO B




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnaci6n, 02 de‘diciembre de 2025.- .
RESOLUCION. Secc. Decanato N° 80.- : ’ : .o

POR LA CUAL SE COMISIONA AL DECANO, AL AUXILIAR DE DECANATO, A LA DOCENTE DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

=

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda, al Auxiliar de Decanato .
Juan Ramon Trinidad Vazquez (en caracter de chofer) y la Docente Rocio Ramona Cubas Espinola
de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, los
mismos deben realizar viaje a la ciudad de Hohenau en fecha 02 de diciembre de 2025 a fin de
participar del Dia de Campo en la Agrodlnamlca y el Simposio Regional de las Mlsmnes
Jesuiticas: Cuna del Cooperativismd y su impacto en el Desarrollo Soc1ocultural y Agrlcola

La Ley N2 7408/2024. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio
Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior. )

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en’funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en ™
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en Ias
leyes administrativas vigentes, al estatuto y dél Consejo Superior Universitario, de conformidad alo
establecido en el Art 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.-------------=-==---=-----

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS 'AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Decano, al Auxiliar de Decanato (en caracter de chofer) y ala Docente de la FACAF
- UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del Parana y Mayor Otafo a Hohenau (viceversa) en el mes
de DICIEMBRE del corriente afio.-;--

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os | C.I.N2 - |Fechas de Viajes

1 -_]ulio Ysmael Rodas Balmaceda | | 4.351.388 |02 de diciembre de 2025

2 |Juan Ramon Trinidad Vazquez | 4.083.844 |02 de diciembre de 2025

3 |Rocio Ramona Cubas Espfnola ) o | 4121186 |02 de diciembre de 2025 ..

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Decano, al Aux111ar de Decanato (en
caracter de chofer) y a la Docente, conformeal cuadro que se detalla a continuacion: --------=====-=-=-=z-=-

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.1.N® Total de Monto por Monto total por -
dias dla de v1a]e dlas de viajes

-1 _]uho Ysmael Rodas Balmaceda _ | 4.351.388.- 1.- , 170 000 .170.006

2 | Juan Ramon Trlmdad Vazquez o | 4.083.844 1 | 170.000 | 170000

s Roc_lo_Ramona Cubas Esplnola | 4.121.186 : 1 260.000 26.0,000

'TOTAL: (Selscmn%ﬁﬂz&lg 65600000 _

Abog. Re:}a@_(:}/d}zo Barboza
Secretario General




“1 _ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
SRRy Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versidn 4

r Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

~ Formulario de Derivacién de Expedie E(Snmi%mgww L
INFORMES FINALES DE MISION- Rendici6on de Viiticos :

Area Responsable Responsabilidad , ; £

ID N°: Hecho por: Verificado por: i Fecha: Devuelto por:

23647085 | Nedoo

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicion de vidticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras mi enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la fectura; destino del
Mesa de Entrada comisichamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con Iz planilla de

mui[ctén y la copia de la esolug del commmmmn debe mmdlr con el

n de Vidlicos), :

Exp. N> ) Hi : Verificado l: Devuelto por: ~

CTer A

Nimero de Hojas:c-, ,

OBS: Lap ion del exp ! deberi reali entres I::gsjos ler lano de rendicion de tus de vidticos y
los comprahnmes respnldalnnus ong:nales que Jushl’quc la asignacidon: 2do. : de cuentas de vidticos original y copia autenticada
de los b I 105 que justifique la ion; 3er. Legajo: Foi 0 de cuentas de vidticos onginal y copia simple de los

t 1d que justsﬁqu:n la asignacién. Enviar las doc iones escancadas al correo de Rendicion de Cuentas Inknitucionale

ccn el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de misién contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vidtico v 3. Evidencia de la mision realizada.

il)eplrhmnniu de Auditorfa | Verificacion dsl expediente, en cuanto a su contenido a;m:ado a las

dispos)clones}@lﬁ vigentes,

Fecha de Recepmdn Hecho por: Venﬁcado ;é/\ Fecha: Devuelto por:

- = ¥ M v v
Verificacion, control, consolidacion, digitalizacién (si- corresponde) y

derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento

g Deparismento de Readicido, de de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion

Cflentu mmmm General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual
1 : consolidado ala CGR. ‘ . -'
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direccion General de

- 3 i5i ivaci i la Direccion Fi it

Administracién y Fin Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera,
e - L & . o
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
s B bl W ¥ g ;
1 e e S diente y su legajo al Departamento de
6. Direccién Finan Revision y derivacion del cxpe y cgajo al Dep

. Contabilidad. i
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado pot* Fecha: Devuelto por:
?#}Wde(:onublﬁdad- Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidtiecos.
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: ’
Niimero de Hojas: Fecha:




R | 3 Far
= ! 1 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA |/ §
4| Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 " *J‘i&\
o Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales -2

DE:

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO

Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de Ita
/5\\ ,'.\EJ Hz’:c" A4
oy ,,_.

Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas, Decano de la Facultad de Ciencias -&gmpé{:

Forestales

Fecha: 04/12/2025

Senor Rector:

Por este medio remito el informe Final de Mision del Decano Julio Ysmael Rodas

Balmaceda y el Auxiliar de Decanato Juan Ramén Trinidad Vazquez (en caracter de chofer) de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales de la Universidad Nacional de Itaplia, quicnes se
trasladaron a la ciudad de Hohenau v viceversa para participar del dia de campo enla Agrodindmica y el
Simposio Regional de las Misiones Jesuiticas: .Cuna del Cooperativismo y su impacto en el Desarrollo
Sociocultural y Agricola..

Atentamente.

(UNIVE] T
RSIDAD 150 i0n AL DE Tram
SECR iTAmiA CENE %’ALEAPU

MESA BS EXTRABA
Expedianie 13, (
/ Hora: dﬂ.(ﬂ-

Acter. Gl a m@:

i




E 8 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
':'L'-'_fa*ﬁ-'-_-"-' Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

¥

ANEXO 2

Aprobade por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos v Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
i | INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
| | AREA INSTITUCIONAL:
' 1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia /T
| Julio Ysmael Rodas Balmaceda | Decano 4.351.388 -
|! Juan Ramodn Trinidad Vazquez | Auxiliar de Decanato 4.083.844
| /
5. | Resolucién de Viatico N%: 80~ l 6. Fecha de la Resolucion: 02 de diciembre\de 2825 //[/ |
7. Expediente de Vidtico N> ®& 32 ‘ _ : 7
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Hohenau 7
9. | Motive de la Comision de Servicio: | Participar del dia de campo en la Agrodindmica y el
‘ Simposio Regional de las Misiones Jesuiticas: .Cuna
del Cooperativismo y su impacto en el Desarrollo
| | Sociocultural y Agricola. _—
I
10. | Period> de la Comision: | Desde: 02/12/2025— | Hasta: 02/12/2025 -
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Juan Trinidad
12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada

| Participar del dia de campo en la Agrodindmica y el |  Agrodindmica Hohenau
! Simposio Regional de las Misiones Jesuiticas: .Cuna del
Cooperativismo y su impacto en el Desarrollo
Sociocultural y Agricola.

13. | Beneficios de la mision realizada para la Instituciéon:

La participacién fortalecié la vinculacién con el sector productivo y cooperativo, favorecio el
intercambio técnico-académico y potencié la

scion institucional en espacios de desarrollo

RESPONSARBLES DE LA CONSTATACION DE L.- ¥ KFEEATHIN DE LA/S TAREA/S
ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control ¥y Procedimientos:

Expediente NF: B$€H .

Fecha: Jﬁf )}f’ faar.-%

| Hora: i

| Firma:

j ] } "] il
Aclarabion de Firma: }{aa:zdh }/f gﬁﬁ/

BB
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacié_‘n, 02 de*diciembre de 2025.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 80.-

POR LA CUAL SE CE)MISIONA AL DECANO, AL AUXILIAR DE DECANATO, A LA DOC]::.NTE DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE -
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

= <
v

VISTO Y CONSIDERANDO. )

A2

La necesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda, al Auxiliar de Decanato .
Juan Ramon Trinidad Vazquez (en caracter de chofer) y la Docente Rocio Ramona Cubas Espinola
de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, los '
mismos deben realizar viaje a la ciudad de Hohenau en fecha 02 de diciembre de 2025 a fin de
participar del Dia de Campo en la Agrodinamica y el Simposio Regional de las Misiones
Jesuiticas: Cuna del Cooperativismo y su impacto en el Desarrollo Sociocultural y Agricola.

La Ley N27408/2024. “Que aprueba el Presupuésto General de la Nacion para el Ejercicio
Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajesy
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior. )

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en’funcion a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones general&s sobre el otorgamiento de viaticos en -
la Administracion Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a Jo
establecico en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.

POR TAI\'TE), EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Decano, al Auxiliar de Decanato (en caracter de chofer) y ala Docente dela FACAF
- UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del Parana y Mayor Otafio a Hohenau (viceversa) en el mes
de DICIEMBRE del corriente afno.-:-- ;

N2 |Funcionario/os Comisionado/os C.I.N2 - |Fechas de Viajes

‘1 [Julio Ysmael Rodas Balmaceda | 4.351.388 |02 de diciembre de 2025
2 1f]uan Ramon Trinidad Vazquez | 4.083.844 |02 de diciembre de 2025
3 |Rocio Ramona Cubas Espinola 4.121.186 |02 de diciembre de 2025

2- AUTORIiAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al Decano, al Auxiliar de Decanato (en
caracter de chofer) y a la Docente, conforme’al cuadro que se detalla a continuacion: -

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto “tc_>ta1 por -
dias dia de viaje |dias de viajes

1 I]-uli;Ysmael Rodas Béirﬁéceda N | _4.351.388 1 1 | i';0.000 .IW»=170.000

2 | juan Ramon Trinidad Vazduez = 4083844 1 170000 179.0‘00

'3 Rocio Ramona Cubas Espinola 4121186 1 260000 260.000

_ TOTAL:{ Seisci

-~

Gs. 600.000

ey ——— - —— L

L_-I = s - 3 = = . i
Abog. Reinaldo C dt}zo Barboza N\ - Ing fgrop). Julio Ysmael Rodas B.
Secretario General 25 CAN



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)

INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos 2
Area Responsable Responsabilidad
l.Dependanm Solicitante . ' Presentacion del Expediente y generacion del ID.

[D N°

Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

LR Z] 1205

Vo e

v

2. Control
Mesa de Entrada

y Procedimientos/

(Nota/Memo con membrete institucional,
correspondencia con las
comisionamiento; i
rengicién y la ¢
formulario de In

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicion de vidticos, en cuanto al formato
facturas sin tachaduras ni enmiendas), v
taciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del

onto de la factura que coincida con la planilla de
del comisionamiento debe coincidir con el
endicion de Viaticos).

Exp. N* 2% Hecho por: Verificado po : Devuelto por:
g WX
Mamero de Hojas: D\‘i e Fecha: <

OBS: La presentacién del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Lega

Uherd contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen Ia asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales |
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vistico !
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto, De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen), El I
expediente de informe final de misién contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién fimiado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

3.Departamento de Aud

2O
Fecha de Recepciony ‘H% O 2 i
Vi

29

ciong;

Verificacién del expediente, en cuanto a su contemdo djustedo a las

isposiciones legy( vigentes.”
'(&(ﬂ.ﬁ(: 0 ppf Fecha: Devuelto por:
2 L 1
E A\ F——
=2 N 2911225

4. Departamento-
Cuentas Institucio

cacion, control,

consolidado a la CGR.

consolidacién, digitalizacion (si corresponde) ¥
vacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento |
Informética, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion |
7% General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe, mensual

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
ShDirtecion Groergl de Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcig)n: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: -

6. Direccién Financiera

Contabilidad.

Revision y derivacion del expediente y su

legajo al Departamento de

Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos. e lnts
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas:

Fecha:




- 7| UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA | 54

J_L__,] Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 b g 5:‘\\‘3 _
S Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales - Ur. -
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A Dr. Hermenegildoe Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de Itap

A g
DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas, Decano de la Facultad de Ciencias Agropecufyisisy

Forestales

Y4

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025

Fecha: 05/12/2025

Seiior Rector:

Por este medio remito el informe Final de Misién del Decano Julio Ysmael Rodas
Balmaceda de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapaa,
quien se trasladé a la ciudad de Natalio v viceversa para participar del Desfile Civico y Estudiantil en
conmemoracién al aniversario del Distrito de Natalio.

Atentamente.

NIVERSIDAD NAL UliAc DEITAPUA
¥ CONTROL ¥ PROCEDIMIENTOS
MESa DE ENTRADA
Expediente N ZZ-}/\

Fecha:_ 24142 [2< Hora: 4022

Firma: éj'

Aclar. ¢= Firma:, ___})_.__’{L:n;, . i

I T




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

=-i'-_L6;..Tf5? Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
ANEXO 2
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022 |
| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos ¥ Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCTIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcidén que | 3. CI N° | 4. Firmas.
Beneficiario/s: desempefia ’ o,
Julio Ysmael Rodas Balmaceda Decano 1 4.351.388 ‘.
5. Resolucion de Vidtico N°: 20 / 6. Fecha de la Resolucion: 04 de diciembre d/2025
7. | Expediente de Viatico N & 130 §
8, Destino de la Comision de Servicio: Natalio
9. | Motive de la Comision de Servicio: Participar del Desfile Civico y Estudiantil en
conmemoracion al aniversario del Distrito de Natalio
10. | Periodo de la Comision: Desde: 04/12/2025 | Hasta: 04/12/2025
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Participar del Desfile Civico y Estudiantil en conmemoracién UNI sede Natalio
al aniversario del Distrito de Natalio.

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

Fortalecié la presencia institucional en la comunidad, promovié el vinculo con autoridades y
organizaciones locales y destacé el compromiso de la universidad con las actividades civicas, culturales
y educativas s

<

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Fl.rllﬁg?"::
=

jﬂ? . }

ONDE LA/S TAREA/S
;

E t . 5
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE X\@:& REATY
ENCOMENDADA/S A\ 2

Firma: e
Aclaracion de la Firma: Sello:

>,

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: B3 ~!

Fecha: 29112125

Hora: A0 32

Firma: F l

| Aclaracion de Firma: - U. Heny Lamos - |







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) o
Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 i %_;‘ =\
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES '\‘i Ay
Departamento Administrative R/

il

Encarnacién, 04 de diciembre de 2025.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 20.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, el mismo debe realizar
viaje ala ciudad de Natalio en fecha 04 de diciembre de 2025 a fin de participar del Desfile Civico
y Estudiantil en conmemoracién al Aniversario del Distrito de Natalio.

La Ley N2 7408/2024. “Que aprueba el Presupuesto General de ]a Naci6n para el Ejercicio
Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el

Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. ”Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracion Puablica”.---—-----

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de {a Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo -
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: -

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Decano de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del Parand a
Natalio {viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.----

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.I.N2 Fechas de Viajes

1 |Julio Ysmael Rodas Balmaceda 4.351.388 {04 de diciembre de 2025

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Decano, conforme al cuadro que se detalla a
CONTNVACION: ~=--==mmmmmammmmamaes

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por|Monto total por
dias dia de viaje |dias de viajes
1 |Julio Ysmael Rodas Balmaceda 4.351.388 1 170.000 170.000

TOTAL:( Ciento setenta mil) Gs. 170.000




a : UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
' Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versidn 4

: b Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

(") =

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)°
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos -

S

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacién del ID.
ID N° Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

R971 oegs | DEb e

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicion de vidticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2, Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comlsmna:menm timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
copia de la resolucién del comisionamiento debe coincidir con el
Finales de Misién- Rendicion de Viaticos)-

Exp. N% Hecho por: _/ k\ Fecha: Devuelto por:
f POy
A2 i f e :
Numero de Hojas: ﬁ
OBS: La presentacion del expediente, deberi r Q,E fres 254 et Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y |
los comprobantes respaldatorios originales que jus wfacion: 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada |

de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N® de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen): El
expediente de informe final de misién contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicién y el detalle segin planilla del

pedido de pago por viajes realizados. lucidn de Viatico y 3, Evidencia de la mision realizada,
ecto ion del expediente, en cuanio a su contenido ajustado a las
3. Departamento de A r& pe . Y
i es legales vigentes.

S

i £ = =
Fecha de Rece‘pmon ngho pol : erific%i@( + | Fecha: y lDevueIto por:

ién, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y
vacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informaética, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién

' 4; 'De‘prtamento de Rendici

SSRENGES fustitncionalcy General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consolidado a la CGR.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

S. Direccién General de

RSt acidi y Finanzds Revision y derivacion del expediente a la ercc(:lbn Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto port:

6.Di i6n Financiera Revisién y' derivacion del” expediente y su legajo a] Departamento dc

Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Namero de Hojas: Fecha:




€T%| UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
i\%lu Al Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

A
i
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales 4%

FaCAF

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velizquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

DE: Ing. Agrop. Julio Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agropecuafﬁi

Forestales
REF: Informe Final de Misién y Rendicion, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025

Fecha:05/12/2025

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe Final de Mision y Rendiciéon del Decano Julio
Ysmael Rodas Balmaceda y del Auxiliar de Decanato Juan Ramoén Trinidad Vazquez (en caracter de
chofer)de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, quienes
se trasladaron a la ciudad de Encarnacién y viceversa para participar del Informe de Gestion 2025 y al
Acto Solemne de entrega de Menciones Honorificas para los mejores Egresados y Estudiantes
sobresalientes de las distintas carreras de Grado, Promocion 2025: “Innovacién y Compromiso para
un Futuro Sostenible”.

Atentamente.

UNIVERSIDAD NAC:ONAL DE (TAPUA
CONTROL Y PRCCEDIMIENTOS

MESA DE EXNTRADA
Expediente N°.__ {921

Fecha:_20 142125 Hora: J:IA

Firma: If'
S e 19,
Aclar. de Firma:_ M. £lena ?,Iv.iMOX4

Mt £ A




iﬁ l a UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
'gjlrmi\ ) Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N°: | 4, Firmas:
Beneficiario/s: desempeiia g
Julio Ysmael Rodas Balmaceda Decano 4351388 / 71 -
Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de Decanato 4.083.844 | 7
5. | Resolucion de Viatico N°: 83 7 6. Fecha de la Resolucion: 03 de Diciemire dg/2025/ 7/
7. | Expediente de Viatico N> @15y =gl g
8. | Destino de la Comision de Servicio: Encarnacion /4
9. | Motivo de la Comision de Servicio: Participar del Informe de Gestién 2025 y al Acto
Solemne de entrega de Menciones Honorificas para
los mejores Egresados y Estudiantes sobresalientes
de las distintas carreras de Grado, Promocion 2025:
“Innovacion y Compromiso para un Futuro,
Sostenible” ‘
10. | Periodo de la Comision: Desde: 03/12/2025 - | Hasta: 03/12/2025
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Juan Trinidad
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Participar del Informe de Gestion 2025 y al Acto Solemne de Campus UNI
entrega de Menciones Honorificas para los mejores Egresados
y Estudiantes sobresalientes de las distintas carreras de
Grado, Promocién 2025: “Innovacién y Compromiso para un
Futuro Sostenibie” A
13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:
La participacion en el Informe de Gestién 2025 y en el Acto Solemne de entrega de Menciones
Honorificas fortalecié la transparencia institucional, resalté el mérito académico de estudiantes y
egresados, y consolidé el compromiso de la universidad con la excelencia, la innovacién y la formacién
de profesionales orientados al desarrollo sostenible. y

S

ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: xQ21\

Fecha: 20[4z125
Hora: 10 A
Firma: 4

Aclaracion de Firma: ™~ U flow Voamo S







“ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L )

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 03 de diciembre de 2025.-- -
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 83.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL DECANO, AL AUXILIAR DE DECANATO, AL COORDINADOR DE FILIAL DE
LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTOY CONSIDERANDO

La necesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda, al Auxiliar de Decanato
Juan Ramon Trinidad Vazquez (en,caricter de chofer) y al Coordinador de Filial Pedro Ignacio
Acufia Vera de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de
Itapta, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de Encarnacién en fecha 03 de diciembre de
2025 a fin de participar del Informe de Gestion 2025 y al Acto Solemne de entrega de
menciones Honorificas para los Mejores Egresados y Estudiantes sobresalientes de las
distintas Carreras de Grado, Promocién 2025 "Innovacién y Compromiso para un futuro
Sostenible" : |

La Ley N¢ 7408/2024. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio
Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de "Pasa]Ps y
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisionés de servicios debe .
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en funéién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto e las
leyes administrativas vigentes, af estatutc y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapda.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Decano, al Auxiliar de Decanato (en caracter de chofer), al Coordlnador de Filial
de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del Parana y Gral Artigas a Encarnacién
(wceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.----

INe ]Funcmnarlo/os Comisionado/os C.I.N¢ Fechas de Viajes

1 |]uho Ysmael Rodas Balmaceda 4.351.388 |03 de diciembre de 2025

2  |Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 |03 de diciembre de 2025 °
3 | Pedro Ignacio Acufia Vera | 3.693.529 |03 de diciembre de 2025

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al Decano, al Auxiliar de Decanato (en
caracter de chofer), al Coordinador de Filial, conforme al cuadro que se detalla a continuacién: ----------

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.ILN® 'Total de Monto por Monto. total por
’ ' 'dias dla de v1a]e dlas de v1a]es

1 ]uho Ysmael Rodas Bz;lr;l_aceda ) 4351388 1 170. 000 " 170.000

2 Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 1 170000 | 170.000

3 _-I_’e_(_i_ro Ignac1o Acuna Vera | 3.693.529 \ 1 170000 = 170.000

:TOTAL (Qumientﬁsﬁlez mll) Gs 510 000 P :

Abog. R naldoC d z0 Barboza ’ : Ing A‘éop/ I(oYsmaelRodasB
SecketaripGeneral . /f)e no



|— Version: 04
N° 25 %

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Via Sistema Online

a. Para todos los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicio a las CAPITALES

DEPARTAMENTALES DEL PAIS.

b. Via Sistema Online para todas las entidades.

) Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Universidad Nacional de ltapta

1 | Beneficiario: Julio Ysmael Rodas Balmaceda

‘ C..N® 4.351.388 °

| si- x

2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) ‘ No:
3 Carge o funcién que desempeiia: Decano _
4 | Disposicién legal de designacién de viatico N°: | Secc. Decanato N° 83 | Fecha: 03/12/2025
Viatico asignado: a) (&) 170.000 / | b) Monto Rendido (como Minimo 50%) ¢) 50% o diferencia no rendida
5 ' B85.000 85.000
6 | Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comision de servicio: Encarnacion e
Participar del Informe de Gestién 2025 y al Acto Solemne de |
entrega de Menciones Honorificas para los mejores Egresados y
7 Estudiantes sobresalientes de las distintas carreras de Grado,
Promocién 2025: “Innovacién y Compromiso para un Futuro
Motivo de la Comisidn de Servicio: Sostenible” ~
8 Periodo de la Comisién: Desde: 03/12/2025 I Hasta: 03/12/2025
9 | Medio de Traslado: | Institucional: X . | Particular:
10 | Detalle de Gastos Incurridos:
Comprobante
Descripcion ] Observacion
| Tipo | N° Fecha Monto
a) | Alojamiento
| 1
b) | Alimentacion 150.000 |
[ |
Mas Uno1 / Factura . 88100050;6 | 03/12/2025 150.000
c) | Pasaje Urbano
I :|
|
d) | Otros Justificados II
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) G 150.000 -
Maonto Devuelto:
12 | Nota de Depdsito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y Nombre de la Cuenta.
@&
| 13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ 20.000

ﬂ

14

Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los
beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucion

presentara Via sistema Online, para lo cual debe escanear el formulario con firma del
beneficiario v sello Institucional.

BDidzt2%

Ley N° 276/24 "Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40. ‘La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, serd sancionddz conforme a las disposiciones

penales vigentes(.. ... )

del

Aclaracion y

neficiario

1. Nf: Julio Rodas — 4.351.388 /



as
UNO

"Cuidamos lo que comes”

¥ |

A\

Encarnacion - ltapua -

Otros Servicios de suministro de Alimento para consumo inmediato n.c.p.

Maria Viotoria F. doLagusyamin

Cel. (0975) 139 619

Lorenzo Lucian Zacarias casi Ruta 1

Paraguay

h TIMBRADO 17720762

FECHA DE INICIO VIGENCIA: 26/12 /2024
FECHA FIN VIGENCIA: 31/12/2025

RUC: 1163127 - 9
ENCTURA

001-001- 0000576 |

"

FECHA DE EMISION: 03 1 14 12028 ICONDICI()NDE VENTA: CONTADO [ &K ]CREDITO | ]
Nombre o Razdn Social: jU o Redos. . e Nola G REMISION N s i
RUC. .7 3502883 Direccion:... )
( g VALOR DEVENTA )

CANTIDA DESCRIPCION PRECIO UNIT. o= o7 %
Consomicign B {5D.coo
\\
SUBTOTAL
TOTAL A pAGAB_CimJo (fnmeﬂ mi ] Quorames |
v | 150000
TASA DEL IVA: _(5)% (10%) 13 636 TOTAL IVA: J

@erra Sur o grifices suc CITTTDEITEIGIED -
Tel

Vlrul Miagusts S 2008 s ki ade 3t 11360

WTI)-208 467 L2 (0983) 416 623« RUC: 1003689 + T C Habililacion N°. 1583 - Email: imp__romerofranco@nolmail com

03 7ls, 50x3 476 al 625 Originai: ~ Cliente
i LA Duplicado: Arch. Tributario
Fecha de Imp. Diciembre { 2024 Triplicado. Contabilifad




Version: | 04 |

N° 2,‘/07

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Via Sistema Online

a. Para todos los casos de asignacion de vidticos por comisiones de servicio a las CAPITALES
DEPARTAMENTALES DEL PAIS.

b. Via Sistema Online para todas las entidades.

Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Universidad Nacional de Itapta
1| Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez - ] C.I. N°: 4.083.844
2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: x 7 | No:
3 | Cargo o funcién que desempea: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de vidtico N°: | Secc. Decanato N° 83 Z l Fecha: 03/12/2025
Viatico asignado: a) (&) 170.000 b) Monto Rendido (como Minimo 50%) ¢) 50% o diferencia no rendida
5 85.000 85.000
8 | Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comision de servicio: Encamacion
Participar del Informe de Gestion 2025 y al Acto Solemne de
entrega de Menciones Honorificas para los mejores Egresados y
7 Estudiantes sobresalientes de las distintas carreras de Grado,
Promocién 2025: “Innovacién y Compromiso para un Futuro
Motivo de la Comisién de Servicio: Sostenible” !
) I 7 .
Periodo de la Comision: Desde: 03/12/2025 Hasta: 03/12/2025 -
Medio de Traslado: | Institucional: X Particular:
10 | Detalle de Gastos Incurridos:
Comprobante
Descripcion Observacion
Tipo N° Fecha Monto
a) | Alojamiento
b) | Alimentacién 150.000
. 001-001-
Mas Uno1 Factura 0000578 03/12/2025 150.000
c) | Pasaje Urbano
d) | Otros Justificados
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) (1] 150.000
Monto Devuelto:
12 | Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y Nombre de la Cuenta.
]
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) G 20.000 -
Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los
14 beneficiarios a la Administracién del Ente deberan ser originales, y la institucién
presentara Via sistema Online, para lo cual debe escanear el formulario con firma del 20,012 ]
beneficiario y sello Institucional. 7/ 25

Ley N° 276/94 "Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica’, A
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionad
penales vigentes(....... i

: “La persona que
a las disposiciones

: er}qﬁgiério

Aclaracién y C.1/N°: Juan Trinidad — 4,083.844
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< Otros Servicios de suministro de Alimento para consumo inmediato n.e.p. FECFHE%E;E L“:LC\'I?G‘QEJEE\C“; 267121 2024
s Marie Victorie T di Logayamin RUC: 1163127 - g
“Cuidamos lo que comes" Cel. (0975) 139 619 Ea@mm "

Lorenzo Lucian Zacarias casi Ruta 1 001 001 a,D 0 0 0 5 7 8
Encarnacién - itapua - Paraguay * \ T

_ y,
FECHA DE EMISION: O3 12, 12025 1 CONDICION DE VENTA: CONTADO | X JCREDITO | ]
Nombre o Razén Social: J won R }imobcl : E— ... Nota de Remision N°

(RU.C.. 4. OR3..8%45-F o DICCCIODG o J

CANTIDAD DE - VALOR DE VENTA )

. SCRIPCION PRECIO UNIT. EXENTAS 5%, 10 %
(‘CWQUM:UO:’) __________ i (0060

A\
A

N S S N S—
\

SUBTOTAL
< ' . R s
TOTAL A PAGAR C‘eﬂ‘a Clnf-ufnla m:f Fuaranics
. N 156000
\TASA DEL IVA: (5)% (10%) 'SJ 6}6 TOTAL IVA: )

@Tel'ra Sur et gréfices sucCETRETITIIITD -« + o m i Gl Wi 8- 2008 o s ara papt 03 Tls. 50x3 476 al 625 gl o @

; ; uplicado; Arch Tributal
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
< Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versiin 4 .

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022 |

: Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Visticos

Area Responsable Responsabilidad

. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.

o -

D N Hechq por: Verificado por: Fécha: Devuelto por:
7

ULZE [roes [

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicién de visticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Comtrol y Procedimientos/ correspondenci as documentaciones de respaldo (Fecha de-la factura, destino del

Mesa de Entrada vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
resolucion del comisionamiento debe coincidir con el
" A Misidn- Rendicion de Viaticos),
Expl.‘ N°: ‘Hf{hr\)f#' | Fecha: Devuelto por:

e

OBS: La presentacion del expbdiente, deber4 realizarse en tres legajos: ler. Legajo: debers contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacién; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viticos original y copia“simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacién, Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales : *
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen’ (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de*origen). El
expediente de informe final de misién contiene los siguientes documentos: 1, Formulario de- Informe Final de misién firmado por el beneficiano;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segun planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2, Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada

Q8L

Namero de Hojas: q

Verificacién del expedientz, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

\ eri% Fecha: i Devuelto por:
[N ofiahs

.Q/criﬁcacibn, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y
* {/derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracién y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consolidado a la CGR.

e

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5 Direcci6n General de

Administracién y Finanzas Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financicra.

Fecha de Recepcion Hecho por: Verificado por: . | Fecha: Devuelto por:

]

Revisién y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

6 Direccitn l“iganciera Coritabilidad.

Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: l Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Ntimero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022
MEMORANDO:

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

Y

DE: Ing. Agrop Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agrﬁg%e CuASE
* Forestales ‘ 23 ‘

REF: Informe Final de Misién, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025

Fecha: 17/12/2025

Sefior Rector: <

Por este medio remito el Informe Final de Misién de la Profesora de Evaluacion de Calidad,
Lourdes Raquel Servin Ocampos de la Facultad-de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional
de Itapta, quien se traslada  a la ciudad de Asuncién para participar del "Taller de capacitacién en el marco
. del Sistema de Evaluacién por Fases enfocado al proceso de Autoevaluacién”.

Atentamente.

UNIVERGIDAD NAZ iCHAL DE
_ It
SECRETARIA GENERAL sl
MESA DE ERTRADA f

Expediente N° |
Fech
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; u UNIVERSIDAD NACIONAL DE [TAPfJA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

‘ ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: ;

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia N
Lourdes Raquel Servin Ocampos Profesora de Evaluacion de | 3.523.642 ‘ m. T

Calidad \ a%é‘/ -

5. | Resolucion de Viatico N°: 82 6. Fecha de la Resolucion: 03 de diciembre de 2025 —

7. | Expediente de Viatico N°: 8725 € -

8. -| Destino de la Comision de Servicio: | Asuncion

9. | Motivo de la Comisidén de Servicio: | Participar del "Taller de capacitacion en el marco del Sistema

de Evaluacion por Fases enfocado al proceso de
Autoevaluaciéon”.

10. | Periodo de la Comision: ' Desde: 11/12/2025 .~ | Hasta: 12/12/2025 «

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): :

12. Actividad/es Entidad o empresa visitada .
Participar del "Taller de capacitacién en el marco dél Sistema de | ANEAES (Agencia Nacional de
Evaluacién por Fases enfocado al proceso de Autoevaluacion”. Evaluacion y Acreditacién de la

Educacién Superior)

13. | Beneficies de la mision realizada para la Institucion:

Capacitar a equipos de aseguramiento de la calidad en los nuevos lineamiento de evaluacién por fases;
del analisis de criterios e indicadores, grado de cumplimiento de criterios, organizacién de comités de
autoevaluacién, disefio, aplicaciéon y anélisis de los instrumentos de evaluacion, caracteristica y

organizaciéon de documentos de evidencia, y la elaboracion de4 planes de mejora.
4 \\‘\ “r- c“ls“f i

i

Ing. Agtap)
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma: W\ o DS
OB

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/SSFA#

Firma: ‘
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°;, QA8

Fecha: ~ Jﬁi' l M »2996’

Hora: P IGBZ%Q_

Firma: @—-‘ : ) Ij.
Aclaracjon de Firma: +|auda V(a«kfj\
R
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L).

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

4

»

Encarnacion, 03 de diciembre de 2025.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 82.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A LA PROFESORA DE EVALUACION DE CALIDAD DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE-CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES.Y SE AUTORIZA EL
PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisiorar a la Profescra de Evaluacién de Calidad Lourdes Raquel Servin
Ocampos de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de
Itapua, la misma debe realizar viaje a la ciudad de Asuncién en fecha 11 y 12 de diciembre de 2025
a fin de participar del "Taller de capacitacién en el marco del sttema de Evaluacién por
Fases enfocado al proceso de Autoevaluacién”.

La Ley N° 7408/2024. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio
Fiscal 2025, por el cual se reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y
Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y Exterior.

Que, “la autoridad o el func:onarlo facultado para autorizar las comisiones de servicios debe L
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece dlsp051c1ones generales sobre el otorgamiento de viaticos en.
la Administracién Publica”.-------- :

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dlspuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.---------------

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y -
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE: ‘

1- COMISIONAR a la Profesora de-Evaluacion de Calidad de 1a FACAF - UNI para trasladarse de la
c1udad de Encarnacién a Asuncién (Vlceversa] en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.---- .

|N° Func1onar10/os Comisionado/os |C.I.N® Fechas de Viajes !
! 1 |Lourdes Raquel Servin Ocampos ‘ 3.523.642 |11y 12 de diciembre de 2025

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Profesora de Evaluacién de Calidad,
conforme al cuadro que se detalla a continuacién: --

N¢ ' Funcionario/os Comisionado/os C.I.N@ Total de Monto por Monte total por
, dias dia de viaje | dias de viajes

1 | Lourdes Raquel Servin Ocampos 3.523.642 2 350.000 -~ 700.000

TOTAL:( Setecientos mil) Gs.700.000 .~

i0 Ysmael Rodas Balmaceda
Yecano




