UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
k) Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

_____ Versidn 4
Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230) 2 :
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Vidticos

Area Responsable Respensabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.
ID N* Hecho pory Verificado por: Fecha: Devuelto por:

./*"“8/? o2e| O hole

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicion de vidticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin qmwdas). y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de. lafam.n. destino del

Mesa de Entrada comisio imbrado vigente, monto de la factura que coincida con 14 planilla aoa ,
! -? Ia* copia de\ la resolucxén del com1s1onam1ento debe coincidir con el |

g

Numero de Hojas: ('l

J g\ % Ui) evuelto por:

OBS: La presenmcmn del exgediente, deberi realivarse en er. Legajo: deberd contener, formulario de rendicion de cuemas de vidticos y
los T I 108 onynulcs que justifique la aemnnc(ou 2do. Leaajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada
de los prok Idaterios que justifique la dsignacion; er. Legajo. Formulario de cuemtas de vidticos original y copia snnp!: de 105
comprobantes respa]dalanos que justifiquen la asignacion. Enviar las d ione: as al correo de Rendicion de Cuentas In:

zon ¢l N° de Mesa de Entrada Correspondicnte, EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del vidtico
asignado. debera depositarse en [ cuenia de origen [comunicarse con ¢l Dpto. De T ia para la confi i6n de la cuenta de origen), El
expediente de iniorme final de misién contiene los sigui 1 : 1L F lario de Inf Final de mision firmado por el beneficiario;
Incluir en la dcscnpcuon el N* de Expediente de Pago de Vidlicos v \dowhdad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del
pedida de pago por viajes realizados. 2. Copia de 1z Resolucion de Viatico v 3. Evidenciz de la mision realizada.

_ [

.\ =

e jfi}x‘@\ Fecha: Devuelto por:

=\, 1Bjo3)26 .
™ Merificacién, control, consolldamén, dlglta.hzacién (si corresponde) vy
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento

“| de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General ;l Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual

i /‘Icuu ala

Fecha de Recepﬁi{;n: Hecho por. [}~ / Verrfig _ Fecha: Devuelto por:

.

Wk |~ A Z R Ié’/@/ﬂé
5. Digekeicn }—"J ey b

Administracion y Flaams

4. Departamento de W
Cucutas Institucionales

5 g

ivacion del expediente a la Direccion Financiera,

\
Fecha de Recepcién: ! Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacién del expediente y su kgajo a Bcpm de|

6. Direccién Financiera

Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Numero de Hoias: Fecha:
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]g l '% UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
i1 Creada por Ley. 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
S Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022
MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapiia T

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agropecuan'
Forestales _ B>

REF: Informe Final de Misién, correspondiente al mes de FEBRERO de 2026 e

Fecha: 27/02/202&

Sefior Rector:

Por este medio remito el Informe Final de Mision del Auxiliar de Decanato ]ﬁan Ramon
Trinidad Vazquez (en caracter de chofer), a la Docente Marlene Adelaida Candia Sosa,”a la Profesora de
Evaluacién de la Calidad Lourdes Raquel Servin Ocampos y a la Docente Técnica Mariela Alejandra Gaona
Cabral de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapaa, quienes se
trasladaron a la ciudad de Natalio para realizar el cumplimiento de‘atencién en proceso de actualizacién de mallas
curriculares, desarrollar un espacio de sensibilizacién sobre el proceso de autoevaluacién 1nst1tuc1onal e
indicaciones generales y breves aclaraciones relac1onadas con el reglamento de admisién vigente. . -~

ras
-

Atentamente.

r«%?“a e 4 )«)‘0 18/3[)6 Hera: /{4’ )@

i F#rma __1




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.LI)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: 7

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que 3. C.I. N% | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia R e
Juan Ramén Trinidad Véazquez Auxiliar de Decanato 4.083.844 ) /"Z_[
Marlene Adelaida Candia Sosa Docente 1.479.005 N~
Lourdes Raquel Servin Ocampos Profesora de Evaluacion de 3.523.642

Calidad
Mariela Alejandra Gaona Cabral Docente Técnica 3.008.441 |

5. | Resolucion de Vidtico N°: 08 /| 6. Fecha de la Resolucion: 25 de febrero &-}2016 i

7. | Expediente de Viatico N°: 977 o | Vi

8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Natalio , ® =2 e

0. Motivo de la Cemisidn de Servicio: Realjzar el cumplimiento de atencién en proceso de actualizacion de

mallas curriculares, desarrollar un espacio de sensibilizacién sobre
el proceso de autoevaluacidn institucional e indicaciones generales y
breves aclaraciones relacionadas con el reglamento de admisién
vigente. .~ .

10. | Periodo de la Comision: ' Desde: 26/02/2026 | Hasta: 26/02/2026

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Juan Trinidad '

12. Actividad/es Entidad o empresa visitada . |
Realizar e! cumplimiento de atencién en proceso de actualizacion de mallas | SEDE NATALIO -
curriculares, desarrollar un espacic de sensibilizacién sobre el proceso de '
autoevaluacidn institucional e indicaciones generales y breves aclaraciones
relacionadas con el reglamento de admisién vigente. g

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

El cumplimiento de la atencién en el proceso de actualizacién de mallas curriculares, junto con el desarrollo del
espacio de sensibilizacién sobre la autoevaluacion institucional y las aclaraciones respecto al reglamento de
admisién vigente, fortaleci6 la calidad académica, una mayor com ign de los procesos internos y una gestlon
académica mas ordenada a los estdndares de mejora continua/a '*‘5:.?.?’: u;!( 2

{ (0— ¥ v;a f2x y

Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracion de Firma: \&Iﬁ 2

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA:"S AREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: ) Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente i A q (iR

Fecha: '\ b"B

Hora: \v"] Wit .510

Firma: w ) 4 | x

Aclara¢ion de Firma: Ml Ml

i 5






UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 .

FACULTAD DE CIENGIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

—— = — —— —
——— = = — ==

FaCAF
™
UN

Encarnacion, 25 de febrero de 2026.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 08.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL AUXILIAR DE DECANATO, A LA DOCENTE, A LA PROFESORA DE EVALUACION DE
LA CALIDAD Y A LA DOCENTE TECNICA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al el Auxiliar de Decanato Juan Ramon Trinidad Vazquez (en caracter de
chofer), a la Docente Marlene Adelaida Candia Sosa, a la Profesora de Evaluacién de la Calidad Lourdes
Raquel Servin Ocampos y a la Docente Técnica Mariela Alejandra Gaona Cabral de la Facultad de Ciencias
Agropecuariasy Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, los mismos deben realizar viaje ala ciudad
de Natalio en fecha 26 de febrero de 2026 a fin de realizar el cumplimiento de atencién en proceso de
actualizacion de mallas curriculares, desarrollar un espacio de sensibilizacién sobre el proceso de
autoevaluacién institucional e indicaciones generales y breves aclaraciones relacionadas con el
reglamento de admisién vigente.

La Ley N® 7609/2025. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2026, por el cual se
reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y
Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe -
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable €l-
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.-------- :

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dlspuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformiidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto.de la Universidad Nacional de Itaptia.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y -
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONESYDEBERES -

RESUELVE: :
1- COMISIONAR al Auxiliar de Décanato, a la Docente, a la Profesora de Evaluacién de la Calidad ya

la Docente Técnica de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del Parand y
Encarnacién a Natalio (viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente afio.----

Ne¢ ‘Funcionario/os Comisionado/os C.ILNY fFechas de Viajes

1 j]uan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 |26 de febrero de 2026
2 |Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 |26 de febrero de 2026
3 |Lourdes Raquel Servin Ocampos | 3.523.642 |26 de febrero de 2026
4 |Mariela Alejandra Gaona Cabral { 3.008.441 |26 de febrero de 2026

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, a la Docente, a la
Profesora de Evaluaciéon de la Calidad y a la Docente Técnica, conforme al cuadro que se detalla a

continuacién: ------- - o
(N2 | Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
: dias dla de ma]e dias deviajes
1 I]uan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 | 1 140.000 140.000
i 2 Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 1 140.000 140.000
3 Lourdes Raquel Servm Ocampos 3.523.642 1 : 140.000 140.000
4 Marlela Ale]andra Gaona Cabral 3.008.441 1 140.000 140 000

IQg‘Ag)'/v Areliano Ocampo Amarilla

NG a\:’tgedecano en ejercicio del Decanato



m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Gr Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versién 4
Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)

INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos Adne s
elimnasponsable Responsabilidad . _" ' " :
1. Dependencia Solicitante " | Presentacion del Expediente y generacién del D, “‘*‘ =- ﬁ
ID N°: Hegho por: | Verificado por. | Fecha: Devuelto por:

-

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicién de vidticos, en cuanto al formaty
i (Nmmmmmmmmmwnimm;y
2, Control y Procedimientos/ mﬂcxpondenciamlasdomnenwomdempaldo@mhadehfamdcsﬁmdd
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
i cimylampiadelarmluciﬂndel comisionamiento debe coincidir con el
}‘.gﬁfulaﬁode Informes Finales de Misién- Rendicién de Vidticos). s

1

) | AW/ i

Exp. N% m;;r}o ) por! 7| Verificado por: | Fecha: Devuelto por:
i La 1
; j ﬁ- s i. ; B i
o ¥ ‘. i L
Niimero de Hojas: 5 - L\ Fg&h_x____"‘; "
1 1 5 ) ﬁ ¥

OBS: La presentacion del expediente, debers realisas  ler. Legajo: deberd contener, formulario de rendicién de de vidticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifiga ignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada _
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los ;
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacitn. Enviar las d iones esc das al correo de Rendicin de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viitico
asignado, deberd depositarse en I cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario;
Incluir en Ia descripcion el N° de Expediente de Pago de Vidticos ¥ Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del
pedido de pago por viajes realizados, 2. Copia de la Resolucion de Vidtico v 3. Evidencia de la mision realizada.

; i Verificacion del cxpedient;:, en cuanto a su contenido ajustado a las
3. Depa ento de Auditoria disposiciones legales vigentes. .

|
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y
4. Departamento de Rendicién de | STIVACiON de copia digital de los informes finales de mision al Dcparmmm

T de Informatica, para su publicacién y del expedicnte impreso a la Direccién
Cuentas Institucionales General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual |
consolidado a la CGR. 5
Fecha de Recepcion: | Hecho por; Verificado por: Fecha: Devuelto por:

S Dircceién  General de Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Administracién y Finanzas
T : [ )
Fecha de Recepcion: I Hecho por: Verificado por: Fecha: | Devuelto por:
|
; A Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de |
6. Direccién Financiera Contabilidad. -
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: I Fecha: . Devuelto por: «
|
1 I
H - . ¥ L e AT EE Y 25
7. Departamento de Contabilidad | Archivo, anexo  los expedientes de pagos de vidticos, P
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Numero de Hojas: Fecha;




: 1 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

| Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
“~_~ Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO

A:  Dr. Hermenegildo Cohene Veldzquez, Rector de la Universidad Nacional de Ttapia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de Ia Facultad de Ciencias
Agropecuarias Y Forestales

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de FEBRERO de 2026

Fecha:10/02/2026

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe Final de Misién de la Jefa de Departamento
Herminia Manuela Arriola Almada de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad

Nacional de Itaptia, quien se trasladé a la ciudad de Asuncién y viceversa, para participar de mesa de

investigacién, transferencia tecnoldgica y formacién de recursos humanos, promoviendo el uso de
tecnologfas emergentes aplicadas al ambito agrario, en respuesta a los desafios productivos,
ambientales y cientificos, actuales.

Atentamente.

[UNIVERET A0 NAG cr ks CTTAPUA]
SECRETARIA =4 gl
KMisA OE ERTHRADA !
{ Expedisin H"_;g@- = '
F R %‘. fép )
ik
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

-

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

—______ (Para Fync@!}gﬁoﬂgm@iﬁ_@ﬁxquAc_ad_é-_lzi_c%.%:o_s) =
LEY N° 5189/2014

IN STITUCI()N:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién [ 3. C.L N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia
Herminia Manuela Arriola Almada Jefa de Departamento | 4.420.335 H i
5. | Resolucién de Viatico N°: 03 6. Fecha de la Resolucién: 06 de febrero ‘dS{ 2026%g'
o Expediente de Vidtico N°. & <
8. | Destino de la Comisién de Servicio: Asuncién
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: Participar de mesa de trabajo interinstitucional,
orientada al fortalecimiento de la Investigacién
agropecuaria mediante la  innovacién
tecnologica, como eje estratégico para el
desarrollo sostenible del sector y en este
contexto propiciar un espacio de articulacin
académica para impulsar proyectos conjuntos
de investigacién, transferencia tecnolégica y
formacién de recursos humanos, promoviendo
el uso de tecnologfas emergentes aplicadas al
ambito agrario, en respuesta a los desafios
productivos, ambientales y cientificos, actuales.
10. | Periodo de la Comision: Desde: Hasta: 06/02/2026
06/02/2026
11,

| 11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Juan Trinidad
12. Actividad/es

Entidad o em'[;esa_ i
visitada

13,

actuales.

Participar de mesa de trabajo interinstitucional, | Universidad Nacional de
orientada al fortalecimiento de la Investigacién Asuncién

agropecuaria mediante la innovaci6n tecnoldgica, como
eje estratégico para el desarrollo sostenible del sector y
en este contexto propiciar un espacio de articulacién
académica para impulsar proyectos conjuntos de
investigacién, transferencia tecnolégica y formacién de
recursos humanos, promoviendo el uso de tecnologfas
emergentes aplicadas al ambito agrario, en respuesta a
los desaffos productivos, ambientales y cientificos,

La participacién en la mesa de trabajo interinstitucional fortalecié la articulacién académica
y técnica con actores estratégicos, oportunidades para proyectos conjuntos de investigacién
y transferencia tecnolégica, y posicioné a la institucién en innovacién agropecuaria orientada




/"—— .
m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
o Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

B al desarrollo sostenible y a la formacién de recursos humanos frente a los desaﬁoﬂ
productivos y ambientales actuales. BCORAL AN

Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracién de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIO?
ENCOMENDADA/S e

Firma:
Aclaracién de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control ¥ Procedimientos:

Expediente N°: {98~

Fecha: pra

Hora: 7, .20

Firma: 74— B P s

Aclargcion de Firma: Mawelo HMaddit,
. J







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES

Departamento Administrativo
R‘

Encarnacidn, 06 de febrero de 2026.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 03.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL DECANO, AL AUXILIAR DE DECANATO, A LA JEFA DE DEPARTAMENTO
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.- '

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda, al Auxiliar de Decanato
Juan Ramon Trinidad Vazquez (en caracter de chofer) y a la Jefa de Departamento Herminia
Manuela Arriola Almada de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad
Nacional de Itapiia, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de Asuncién en fecha 06 de febrero
de 2026 a fin de participar de una mesa de trabajo interinstitucional, orientada al
fortalecimiento de la investigacién agropecuaria mediante la innovacién tecnolégica, como -
eje estratégico para el desarrollo sostenible del sector y en este contexto propiciar un
espacio de articulacién académica para impulsar proyectos conjuntos de investigacién,
transferencia tecnolégica y formacién de recursos humanos, promoviendo el uso de
tecnologias emergentes aplicadas al ambito agrario, en respuesta a los desafios
productivos, ambientales y cientificos actuales.

La Ley N® 7609/2025. “Que aprueba el Presupuesto General de la Naci6n para el Ejercicio Fiscal 2026, por el cual se
reglamenta la mencionada Ley, contemplando-el rubro de “Pasajes y Vidticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y -
Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de dyracién de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vi4ticos en \
la Administracién Publica”.-------- :

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las’
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta. :

POR TANTO, EL D;ECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS -AGROPECUARIAS- Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:
1- COMISIONAR al Decano, al Auxiliar de Decanato (en caricter de chofer), ala Jefa de Departamento

de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del Parana y Gra}l. Artigas a Asun(:'ién
viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente afio.---- s

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.1. N¢ Fechas de Viajes , ' ‘
1 f]ulio Ysmael Rodas Balmaceda : 4.351.388 |06 de febrero de 2026 ’ '
2 |Juan Ramon Trinidad Vazquez | 4083844 106 de febrero de 2026 ' |
3 |Herminia Manuela Arriola Almada - ' 4.420.335 :06 de febrero de 2026 5 l

2 AUTORIZAR el pago en concepto de-Viatico y Movilidad, al Decano, al Auxiliar de _Decr{nato (fan
cardcter de chofer), a la Jefa de Departamento, conforme al cuadro que se detaila a continuacién: -------

| 1 orl

' ionari isionado/os . C.LNe Total de Monto. por Monto total p
‘N2 Funcionario/os Comisionado/o s bl o ikl
'1 I]L;I-itljﬂYsmael Rodas Balmaceda 4351388 LN _1 i ?29“000 420'099_...
2 ]uan Ramon Trinidad Vazquez - 4.083.844 _1_______320.0_9(_)__ _ _.ﬁt}?o_o_
NN Tl RS R o
'3 |Herminia Manuela Arriola Almada - 4.420.335"_“ ) N _320.000 3205}__%
TOTAL g o

el ATINNIN

Abog. Re nald@ Cardéz boza

\ étario Geheral

Se



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N°274 /2022

Presentacion del Expediente y gen

Hecho por:

Verificado por:

il iere Dk

2. Control y Procedimientos/
| Mesa de Entrada

Verificacion del Inﬁ:mle Fmal de.Mlmén- Mﬂéﬁ
(Notw/Memo con membrete institucional, facturas' sin .
oormspondenma con las doenmenmoms de respaldo (Fecha d’c

.
Exp. N% Hecho Verificado por: Devuelto por:
1
' \
Namero de Hojas: L[ I Fecha.

OBS: La presentacion del expcﬁienle. deberd realizarse en tres legajos: ler, Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobante, respaldatorios onginales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto, De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1, Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario;
Incluir en la dcst.n]'nunn el N de Expediente de Pago de Viaticos y Mavilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segun planilla del
pcdldo de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucian de Vidtico y 3, Evidencia de la mision realizada

_.i)eplrtamento de Auditoria

B

Verificacion  del expedwm& en cuanto a su contenid" :“a_[

disposiciones legales wgcntcs

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

Departamento de Rendicién de
ntas Institucionales

Verificacion, control,

consol ld&ﬂo a l&GG‘R.

consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Admmlstrac:én Y Fmanzas Remlslﬁn de Informe mensual

Hecho por:

Verificado por:

Fecha: Devuelto por:

Generxl de

Revision y derivacion del expe

diente ala Dirécci6n Financier

Fecha de Recepeion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha: Devuelto par:

6. ireceion Financiera

Revision y  derivacion dﬂl expedmntc y su
| Contabilidad.

o

legajo al Departamento de

Fecha de Recepcion; | Hecho por;

Verificado por:

Fecha: Devuelto por:

: 'f I}epal‘tamen‘_t;o de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viticos.

Fecha de Recepcion: | Hecho por;

Verificado por;

Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agrop s

B )
\ o a3
o\ o O 2
B

Forestales NN oo
] " e JAN s
g

wwessREF: Informe Final de Misién, correspondiente ak mes de FEBRERO de 2026 -

Fecha: 23/02/2026 .

Sefior Rector:

Por este medio remito el Informe Final de Mision del Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene

Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, quien se traslado
a la ciudad de Gral. Artigas para realizar la gestion de firmas de documentos y traslado de mobiliarios, insumos

y rotulado de equipos recibidos.

Atentamente.

NIVERSIDAD BACIONAL DE ITAPUA|

SECRETARIA GENERAL
MESA DE ENTRADA

ExpediontaNe AL %
T { -

Fecha:\::)’f‘qc%/m l—h‘-razuol\{-‘.ﬁo‘_ :

Plrma: /fé?l Ao /), '

Aclar, qéﬁrma:

A
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ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funciéon que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempeiia

Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4.249.296 | (-0,

Resolucion de Viatico N°: 02~ | 6. Fecha de la Resolucién: 04 de febrero de 2026 -

Expediente de Viatico N°: 491

o0~

Destino de la Comision de Servicio: | Gral. Artigas .

# Mt o< -

~9-t+Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar-la-gestién de firmas de-dociimentos, revisién-

para montaje de la sala de informatica y rotulado de
equipos recibidos.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 06. 09, 16 y Hasta: 06, 09, 16 y
20/02/2026 ( 20/02/2026

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es . Entidad o empresa
visitada

Realizar la gestién de firmas de documentos, revision para Sede Gral. Artigas
montaje de la sala de informatica y rotulado de equipos recibidos.

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

7| Beneficiard a la institucién con la obtencién de firmas de los expedientés de pago al personal,

mejoramiento de la sala de informatica con equipos que estarian contribuyendo al mejoramiento
del entorno laboral e ubicacién de los mismos.

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZA(‘:mgt “DEEA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°; ¢ 'fH

Fecha: q[0% 1}6)7;

Hora: « ¢ .50

Firma: |{hy/ =

Aclaracion de Firma: faultt ; 'Lfa{,ﬁ@

N

- e



~ RORRERNE




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) st

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES i

Departamento Administrativo un

Encarnacion, 04 de febrero de 2026.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 02.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL JEFE DE UNIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y
MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, el mismo debe realizar
viaje a la ciudad de Gral. Artigas en fecha 06, 09, 16 y 20 de febrero de 2026 a fin de realizar la
gestion de firmas de documentos, revisién para montaje de la sala de informatica y rotulado
de equipos recibidos.

La Ley N° 7609/2025. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2026, por el cual se
reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y Viticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y
Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Pilblica” --------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.-------------- St

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Jefe de Unidad de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a
Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente afio.----

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os C.1.N¢ Fechas de Viajes
1 | Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 06,09, 16 y 20 de febrero de 2026

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al Jefe de Unidad, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién: - -- --

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os C.I. Ne Total de| Monto por|Monto total por
dias dia de viaje |dias de viajes
1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 4 ' 170.000 680.000

TOTAL:( Seiscientos ochenta mil) Gs. 680.000




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupe 230)
INFORMES FINALES DE MJ.SIGN- Rendicién de Vidticos

"Ares Responsable Responsabilidad &% - e A

1. Dependencia Solicitante Presentacion dzl Expediente y generacion del [D,

ID N* Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

2 lseec

L4

Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y

2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del

Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de
rendicion v la copia de la resolucién del comisionamiento debe coincidir con el
formulario de Informes Finales de Mision- Rendicion de Viaticos).

Exp. N% Venficado por: Fecha: Devuelto por:

N-49
Megpopr
AL M

Fecha

Nimero de Hojas: (t

OBS: La presentacion del c.\‘{cdicnlc. deberd realizarse en tres legajos: ler Legajo: debera contener. formularo de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatotios originales que justificue la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes 1espaldatonios que justifique la asignacion; 3er, Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacién. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con ¢l N de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vidtico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con ¢l Dpto, De Tesoreria para la confimnacion de la cuenta de origen), El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmade por el beneficiario;
Incluir en la descripeion el N° de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al quz hace referencia la rendicion y ¢l detalle segim planilla d‘f]

pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la mision realizada

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

3 Departamentp de Auditoria disposicioncs legales vigentes.

Fecha de Recepcion: | Hecho por Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) ¥
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consolidado a la CGR.

4, Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

Fecha: Devuelto por:

Fecha de Recepeion:

Hecho por

Verificado por

5 Direccién

General de

Administracién y Finanzas

Revision y derivacion del expe

diente a la Direccién Financiera.

Fecha de Recepeion:

Hecho por

Verificado por

Fecha: Devuelto por:

6. Direccién Financi

era

Revision y derivacion del expediente y su

Contabilidad.

Fecha de Recepcion:

Hecho por

Venficado por:

IFecha: Devuelto por

7. Departamento de

Contabilidad

Archivo, anexo a los expedient

es de pagos de viaticos.

|
Fecha de Recepeion

Hecho por

Verificado por

Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas:

Fecha

legajo al Departamento de
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U™ Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°©34/2022

MEMORANDO

Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas, Decano de la Facultad de Ciencias Agropecu#f’;?s"" {

HE
|% 3

DE:

Forestales

REF: Informe Final de Misién, correspondiente al mes de FEBRERO de 2026

Fecha:20/02/2026

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe Final de Misién del Auxiliar de Decanato Juan
Ramoén Trinidad Vazquez de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad
Nacional de Itapua, quien se traslado a la ciudad de Natalio y viceversa para realizar la gestion de firmas,
traslado de insumos.

Atentamente.

IVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA |
SECRETARIA GENERAL
MESA DE ENYRADA

Expedisnts N° - 'ffli,

Fecha. qoa Hora:_g‘_}’-b'ﬁ :
Pirma:__|{4c g o

= : } ;
Ac!ar,de}irma: ﬂ&wdj(% L, /',"ﬂt‘ f

| U

T
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=g Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA 3
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N® | 4. Firmas: //
Beneficiario/s: desempefia
Juan Ramén Trinidad Vézquez Auxiliar de Decanato 4.083.844 p ,\yﬂy //
5. Resolucion de Viatico N°: 05 6. Fecha de la Resolucion: 18 de febrerd de 2026 .+ ¥
7. | Expediente de Vidtico N €2 & /
8. Destino de la Comision de Servicio: Natalio
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: Realizar la gestion de firmas, traslado de insumos.
10. | Perfodo de la Comisién: Desde: 18/02/2026 - | Hasta: 18/02/2026 -
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Juan Trinidad
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar la gestion de firmas, traslado de insumos. UNI sede Natalio _-
13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:
La gestién de firmas y el traslado de insumos aseguraron el avance de tramites administrativos y la
provision de materiales necesarios, contribuyendo al correcto desarrollo de las actividades académicas
y operativas.

"=

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA ZACION DE LA/S TAREA/S

ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: A{J1 .

Fecha: /U;')_ [90}’{‘_

Hora: ‘3[

Firma =

.\‘ J ;
Aclaradion de Firma: el /Ul

[







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES .
Departamento Administrativo

a

————r——————

-_—

Encarnacién, 18 de febrero de 2026.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 05.- )

POR LA CUAL SE COMISIONA. AL AUXILIAR DE DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO .
DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al el Auxiliar de Decanato Juan Ramon Trinidad Vazquez de la
Facultad de Ciencidas Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapia, el mismo
debe realizar viaje a la ciudad de Natalio en fecha 18 de febrero de 2026 a fin de realizar la gestion
de firma y traslado de insumos. '

La Ley N@ 7609/2025. "Que aprueba el Presupuesto General de la Naci6n para el Ejercicio Fiscal 2026, por el cual se
reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y
Exterior. - .

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios: debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracjén de la .
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Pablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las.
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo

establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.*-------- pmmmmmmen e

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANé) DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: -- *

RESUELVE: :

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro
del Parana a Natalio (viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente ano.---- !

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.I. N2 Fechas de Viajes
1 |Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 |18 de febrero de 2026 : L

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
que se detallaa continuacién: ------- ‘

Mg

|N¢ Funciqnario/osComisionado/os ' | |C.1.N® -Total ' de Montop_)orillioi;a) _total _pbr:
- | dias dia de viaje 4.dias de viajes

1 Juan Ramon Trinidad Vazquez | 4083844 1 140.000 | 140.000

TOTAL:( Ciento cuarenta mil) T @s.140000




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230) :
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Vidticos:

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID. A
IDN% Hecho por: Verificado por: Fecha Devuelto por:

1122 [20vc | QAN .

Verificacién del Informe Final de Mision- Rendicion de viticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras. ni cnmw.ndas}.m ¥y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento. timbrado vigente, monto de la factura que coincida con ia planilla de |
. rendicion y la copia de la resolucion del comisionamiento debe coincidir con el j
/ \ 0 .| formulario de Informes Finales de Mision- Rendicion de Vidticos). ;

T
Exp, N° H?éh@' Verificado por: FFecha Devuelto por:
4 T
: T
Numero de Hojas: (1 Fecha

OBS: La presentacion del expeiieme. deberd realizarse en tres legajos: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios onginales que justifique la asignacion: 2do. Legajo; Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con ¢l N° de Mesa de Entrada Correspondiente: EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del viatico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de ongen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confinmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario,
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la mision realizada

Verificacién del expediente, en cuanto a su oontemdo agustadu a las‘

S Pepartamento de Auditoria disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion Hecho por Verificado por Fecha: Devuelto por

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) 'y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepeion Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direccién General de

: ision y derivacion del expediente a la Dircccion Financier
Administracién y Finanzas Bevisiony A Pe »

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

sion y dervaci ~ jo al Departamento de |
€ Dicectisn Financiera Revision y derivacion del expediente y su legajo al par £

Contabilidad. g

Fecha de Recepeion Hecho por Verificado por: Fecha: Devuelto por

=2

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a lds expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion 1 Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
1

Numero de Hoias: FFecha




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
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DE: Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, Vicedecano de la Facultad de Cienciag 3

v Forestales

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de FEBRERO de 2026

Fecha: 03/03/2026

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

Senior Rector:

Por este medio remito el informe Final de Mision de! Auxiliar de Decanato fuan

Ramon Trinidad Vazquez (en cardcter de chofer), de la Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales
de la Universidad Nacional de Itapia, para el viaje a la ciudad de Luque v viceversa, para trasladar al
Decano desde el Aeropuerto Internacional, a su regreso de la ciudad de México donde participo del
"4" Seminario Internacional sobre el Enfoque de la Metodologia SHEP (Smallholder Horticulture
Empowerment & Promotion) en América Latina y El Caribe”, llevado a cabo el 25 y 26 de febrere de

2026..
Atentamente.

"UNIVERBIDAD NACIONAL DE iTAPUA
SECRETARIA GENERAL
MESA DE ENTRADA

Expediante N° /ufg’a.—

Fecha:i ; ?%3% Hora: fﬁﬁb
Firma: ] —

Actar. de}:lrma: r '

L
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B UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
'-f‘igr.a‘ir-"h“i"S Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
ANEXO 2 ]
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion que | 3. C.L N* | 4. Firmas: _,
Beneficiario/s: desempefia o
Juan Ramon Trinidad Vazquez Auxiliar de Decanato 4.083.844
5, Resolucion de Viatico N 07 o 6. Fecha de la Resclucion: 26 de febrero(de W% /] —
7. Expediente de Viatico N § 35 ) i '
8. Destino de la Comision de Servicio: Luque -~
9. Motivo de la Comision de Servicio: Trasladar al Decano desde €l Aeropuerto
Internacional, a su regreso de la ciudad de México
donde participé del "4" Seminario Internacional
sobre el Enfoque de la Metodologia SHEP
(Smallholder  Horticulture ~ Empowerment &
Promotion) en América Latina y El Caribe", llevado a
cabo el 25 v 26 de febrero de 2026.
210. | Periodo de la Comision: Desde: 28/02/202 | Hasta: 28/02/2026
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Juan Trinidad
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasiadar al Decano desde ei Aeropuerto Internacional, a su regreso Aeropuerto internacional
de la ciudad de México donde participé del "4" Seminario Silvio Petirossi - Luque
Internacional sobre el Enfoque de la Metodologia SHEP g
(Smallholder Horticulture Empowerment & Promotion) en América
Latina y El Caribe", llevado a cabo el 25 y 26 de febrero de 2026.
13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:
El traslade del Decano asegurd el cierre logistico de la mision oficial, facilitando la continuidad
inmediata de las actividades institucionales y el aprovechamiento oportuno de los conocimientos y
contactos adquiridos en el 4° Seminario Internacional sobre la Metodologia SHEP, en beneficio de los
proyectos académicos y de extension de la facultad.

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA
ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N

Fecha:







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) j’;‘;-éﬁ“--?
Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 i, R
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES | AalY )
Departamento Administrativo L

S

Encarnacion, 26 de febrero de 2026.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N¢ 07.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL AUXILIAR DE DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO
DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato Juan Ramon Trinidad Vazquez (en
caracter de chofer) de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad
Nacional de Itapta, con el proposito de realizar viaje a la ciudad de Luque en fecha 28 de febrero
de 2026 a fin de trasladar al Decano desde el Aeropuerio Internacional, a su regreso de la
ciudad de México donde participé del "4" Seminario Internacional sobre el Enfoque de la
Metodologia SHEP (Smaliholder Horticulture Empowerment & Promotion) en América
Latina y El Caribe”, llevado a cabo el 25 v 26 de febrero de 2026.

La Ley N® 7609/2025. "Que aprueha el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2026, por el cual se
reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de "Pasajes y Vidticos”, y establece la tabla de valores para el Interior ¥
Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en -
la Administracién Publica”.-----——--

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapia. e

POR TANTO, EL DECANO Y/0 VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --
RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato (en caracter de chofer) de la FACAF - UNI para trasladarse de
ia ciudad de San Pedro del Parana a Lugue (viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente afio.--—

H’JQ Funcionario /os Comisionado/os ] C.LN® Fechas de Viajes |

'T Juan Ramon Trinidad Vazquez l 4.083.844 |28 de febrero de 2026

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato (en cardcter de
chofer), conforme al cuadro que se detalla a continuacién: -------

N | Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de|Monto por|Monto total por‘

dias dia de viaje | diasde viajes |

1 |Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 1 320.000 320000 |

TOTAL:( Trescientos veinte mil) Gs. 320.000 B
e (,/—:‘\ —




m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
e Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versitn 4

- ; Formulario de Derivacion de
i INFORMES FINALES DE MI

Area Responsable Responsabilidad

! 1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del 1D.

ID N* Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
22))00¢c |01, ..

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni ‘enmiendas),
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la WW
Mesa de Entrada comisionami timb i incida-

e : ’ _ &MM&MM&M g . ._._-.’;--..":;, .
Exp. N |

Nii JH' -3 B o Y,
Nimero 5! | 2 . U
3, R e

OBS: La presentacion del expediente, deberi realizarse en Hokte e egajo: deberd contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos ¥
los prot paldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprol paldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los

prol paldatorios que justifiquen la asi ién. Enviar las d i das al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vidtico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De T ia para la confi ién de la cucnta de origen). El
expediente de informe final de mision iene los sigui d 1. F lario de Infc Final de mision firmado por el beneficiario;

Incluir en la descripcion el N de Expediente de Pago de Vidticos v Moviliciad al que hace referencia la rendicion v cl detalle segim planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vidtico v 3. Evidencia de la mision realizada,

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las |
disposiciones legales vigentes. " p e

Devuelto por:

"3. Departamento de Auditorfa

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

|

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departam
de Informéuica, para su publicacion v del expediente impreso a la Direcci6n

‘4. Departamento de Rendicién de

¥ips Tastitucionales General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado ala CGR. @ 3
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por; Fecha: Devuelto por:
5. Direccién General de oy e . Frncatdaras gy
kdsainistracién y Finanzas Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera. |
T
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
—reeee——
B Mheeoriin Fiosnclera Revision y derivacion del expediente y su Iegago. al Bcpm’ Ly
; Contabilidad. i
Fecha de Recepcian: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad | Archivo, anexo alos expedientes de pagos de vidticos,.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Namero de Hojas: Fecha:




Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

1@ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO

A:  Dr. Hermenegildo Cohene Veldzquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

-

DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Cieficias
Agropecuarias y Forestales e

REF: Informe Final de Misién, correspondiente al mes de FEBRERO de 2026

Fecha:10/02/2026

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe Final de Misién del Decano Julio Ysmael Rodas
Balmaceda, el Auxiliar de Decanato Juan Ramén Trinidad Vazquez (en caricter de chofer) de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, quien se traslado a
la ciudad de Asuncion y viceversa, para participar de mesa de trabajo interinstitucional, orientada al
fortalecimiento de la Investigacién agropecuaria mediante la innovacién tecnoldgica, como eje
estratégico para el desarrollo sostenible del sector y en este contexto propiciar un espacio de
articulacion académica para impulsar proyectos conjuntos de investigacién, transferencia
tecnoldgica y formacién de recursos humanos, promoviendo el uso de tecnologias emergentes
aplicadas al ambito agrario, en respuesta a los desafios productivos, ambientales y cientificos,
actuales.

Atentamente,

i ‘i TJ.-’x‘i:\."
r A RE FRITD A
imon BE ENTRADA

I 19"}
! Exped :‘.'1.:.4' '-‘:‘; I
§ -




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives Y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
I‘N STITUCION :UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3.CLN® | 4. Firmas
Beneficiario/s: que desempeiia —
Julio Ysmael Rodas Balmaceda Decano 4.351.388 £
Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de Decanato | 4.083.844 /77
5._| Resolucion de Vidtico N°- 03 6. Fecha de la Resolucion: 06 de febrato defoa
7. | Expediente de Vidtico N°: @S - /
8. | Destino de la Comisién de Servicio: Asunciéon 4
9. | Motivo de la Comision de Servicio: Participar de mesa de trabajo interinstitucional,
orientada al fortalecimiento de la Investigacién
agropecuaria mediante la innovacién tecnolégica,
Como eje estratégico para el desarrollo sostenible
del sector y en este contexto propiciar un espacio
de articulacién académica para impulsar
proyectos conjuntos de investigacidn,
transferencia tecnolégica y formacién de recursos
humanos, promoviendo el uso de tecnologias
emergentes aplicadas al ambito agrario, en
respuesta a los desafios productivos, ambientales
y cientificos, actuales.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 06/02/2026 ..{ Hasta: 06/02/2026 .
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Juan Trinidad
12, Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Participar de mesa de trabajo interinstitucional, orientada | Universidad Nacional de
al fortalecimiento de la Investigacion agropecuaria Asuncién
mediante la innovacidn tecnolégica, como eje estratégico
para el desarrollo sostenible del sector y en este contexto
propiciar un espacio de articulacién académica para
impulsar  proyectos conjuntos de investigacion,
transferencia tecnolégica y formacién de recursos
humanos, promoviendo el uso de tecnologias emergentes
aplicadas al ambito agrario, en respuesta a los desafios
productivos, ambientales y cientificos, actuales.
13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

La participacion en la mesa de trabajo interinstitucional fortalecié la articulacién académica y
técnica con actores estratégicos, oportunidades para proyectos conjuntos de investigacion y
transferencia tecnolégica, y posicioné a la institucién en innovacién agropecuaria orientada al
desarrollo sostenible y a la formacién de recursos humanos frente a los desafios productivos y

ambientales actuales. 7

Firma del Superior Jerfrquico -Aclaracion de Firma: = ¢
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Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S
ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracién de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°; #3{

Fecha: 13|09} veoe.

Hora: OF oY

Firma: (i ] 9

./ } =
Aclargcion de Firma: L4tk il

J RS,







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 m

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacién, 06 de febrero de 2026.- . ;
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 03.-

POR LA CUAL SE COMISIONA AL DECANO, AL AUXILIAR DE DECANATO, A LA JEFA DE DEPARTAMENTO
DE L@ FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE:
ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.- g

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda, al Auxiliar de Decanato
Juan Ramon Trinidad Vazquez (en caracter de chofer) y a la Jefa de Departamento Herminia
Manuela Arriola Almada de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad
Naclonal de Itaptia, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de Asuncién eri fecha 06 de febrero
de 2026 a fin de participar de una mesa de trabajo interinstitucional, orientada al
fortalecimiento de la investigacién agropecuaria mediante la‘innovacién tecnolégica, como -
eje estratégico para el desarrollo sostenible del sector y en este contexto propiciar un
espacio de articulacién académica para impulsar proyectos conjuntos de investigacion,
transferencia tecnolégica y formacién de recursos humanos, promoviendo el uso de
" tecnologias emergentes aplicadas al ambito agrario, en respuesta a los desafios
productivos, ambientales y cientificos actuales.

La Ley N? 7609/2025. “Que aprueba el Presupuesto General de la Naci6n para el Ejercicio Fiscal 2026, por el cual se
reglamenta la mencionada Ley, contemplando-el rubro de “Pasajes y Vidticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y -
Exterior.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de dyracién de la
comisi6n y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el -
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en :
la Administracién Pablica”,-------- i

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.

POR TANTO, EL DECANO Y/0 VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS -AGROPECUARIAS- Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:
1- COMISIONAR al Decano, al Auxiliar de Decanato (en caracter de chofer), a la Jefa de Departamento

de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del Parani y Gra}l. Artigas a Asuncién
viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente afio.---- : ;

N2 |Funcionario/os Comisionado/os C.1. N2 Fechas de Viajes

1 |Julio Ysmael Rodas Balmaceda ; 4.351.388 |06 de febrero de 2026 ' B
2 |Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083,844 |06 de febrero de 2026 *
3 |Herminia Manuela Arriola Almada - | 4.420.335 |06 de febrero de 2026 - |

2- AUTORIZAR el pago en concepto de-Vidtico y Movilidad, al Decano, al Auxiliar de Decanato (en
caracter de:chofer), a la Jefa de Departamentol, conforme al cuadro que se detaila a continuacion; ------

(N2 | Funcionario/os Comisionado/os . |G LN® Total de Monto. por Monto total por
|___ ' ' ‘dias dia deviaje | dias de viajes
|1 Julio Ysmael Rodas Balmaceda - 4.351.388 1 420.000 |  420.000 |
|2 !]uan Ramon Trinidad Vazquez i 4.083.844 | 1 | 320.000 4' .320.00¢

'3 Herminia Manuela Arriola‘Almada 4420335 1 320000 320000




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versiin 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022 -

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos

Area Responsable Responsabilidad | ‘ R
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.
ID N Hecho por: Verificado por: : Fecha: Devuelto por:

]”j [90‘{' [ D}%J'WEL-.—&

Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato

(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras m emmendas) y

2. Control y Procedimientos/ | correspondencia Gon las documentaciones de respaldo (Fecha de la

Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vigente. monto de la factura que coincida con la plaml]& de

F rendicion y la copia de la resolucién del comisionamiento debe coincidir con el
\ / ’] formularic de Informes Finales de Misién- Rendicion de Viaticos).

Exp. N% H%p}l’r'f/ Vernificado por: Fecha: Devuelto por:
A 2

= l—.

Fecha

Numero de lIUj:ls"L' !

OBS: La presentacion del cq)idlcn[c, debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatoribs originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo' Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatonios que justifique la asignacion: 3er. Legajo; Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente, EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del vidtico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago <le Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

- Departamanio de s dube disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion Hecho por Verificado por: Fecha: Devuelto por

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) 'y |.
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consolidade a la CGR.

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha; Devuelto por:

-2 Direccién General de

/ision y derivaci | expediente a la Direccién Financicra,
Adavinistracits: y Finanzas Revision y derivacion del exped

: . I
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacion del expediente y su legajo al Depaﬂamentg de’

6. Direccién Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por Fecha: Devuelto por
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepeion: | Hecho por Verificado por Fecha: Devuelto por

Nuamero de Hojas: Fecha
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA | |
Creada por Ley 1669/96 de fecha 03 de dictembre de 1596 4 tw |
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales YN

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de ltayua
DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Clm é il b

S

Agropecuarias y Forestales

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de FEBRERO de 2026

-

Fecha: 03/03/2026

Seiior Rector:

Por este medio remito ¢l informe Final de Mision del Decano Julio Ysmael Rodas
Balmaceda y del Auxiliar de Decanato Juan Ramoén Trinidad Vazquez (en caracter de chofer), de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapia, quienes se
trasladaron a la ciudad de Luque y viceversa, para trasladar al Decano hasta el Aeropuerto Internacional,
quién viajara a la ciudad de México para participar del "4" Seminario Internacional sobre el Enfoque
de la Metodelogia SHEP (Smallholder Horticulture Empowerment & Promotion) en América Latinay
El Caribe", que se llevara a cabo el 25 y 26 de febrero de 2026.

Atentamente.

"UNIVERRIDAD NACIONAL DE ITAPUA
SECRETARIL GENERAL
MEDA DE ENTReDA

Expedis ’u'is
Fecha; 3 R Hora: LI,

Firma:

Aolar. da firma: ¢ I;M" i Z@KI




e UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)

'i%'!im‘ul%- Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
ANEXG 2 )
Aprobade por RESOLUCION REC N° 34/2022
[ FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion que | 3. C.I. N® | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia _
Julio Ysmael Rodas Balmaceda Decano 4351 .388
Juan Ramon Trinidad Vazquez Auxiliar de Decanato 4.083.844 _ ,
5. | Resolucion de Viatico N* 06+ 6. Fecha de la Resolucion: 23 de febrero de 2826 &7
7. | Expediente de Viitico N°>: ol 5
8. Destino de la Comision de Servicio: Lugque
9. | Motive de la Comision de Servicio: Trasladar al Decano hasta el Aeropuerto
Internacional, quién viajara a la ciudad de México
para participar del "4" Seminario Internacional sobre
el Enfoque de la Metodologia SHEP (Smallholder
Horticulture Empowerment & Promotion) en
América Latina y El Caribe", que se llevard a cabo el
25 y 26 de febrero de 2026.
¢10. | Periodo de la Comision: Desde: 24/02/202% | Hasta: 24/02/2026
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Juan Trinidad
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar al Decano hasta el Aeropuerto Internacional, quién viajara | Aeropuerto Internacional

a la ciudad de México para participar del "4" Seminario Silvio Petirossi - Luque
Internacional sobre el Enfoque de la Metodologia SHEP 4
(Smallholder Horticulture Empowerment & Promotion) en América
Latina y El Caribe”, que se llevard a cabo el 25 y 26 de febrero de
2026.

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

La representacion de la Facultad en el seminario internacional estratégico sobre la metodologia SHEP,
fortalece vinculos con organismos de cooperacion, facilita la incorporacion de innovaciones en
agricuitura orientada al mercado y contribuye al posicionamiento institucional en redes académicas y
técnicas de América Latina y el Caribe.

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE
ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N {443
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 23 de febrero de 2026.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 06.- -

POR LA CUAL SE COMISIONA AL DECANO Y AL AUXILIAR DE DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
AGROPECUARIAS Y FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA- Y SE AUTORIZA EL PAGO
DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda y el Auxiliar de Decanato -
Juan Ramon Trinidad Vazquez (en caracter de chofer) de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y
Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de
Luque en fecha 24 de febrero de 2026 a fin de trasladar al Decano hasta el Aeropuerto
Internacional, quién viajara a la ciudad de México para participar del "4" Seminario
Internacional sobre el Enfoque de la Metodologia SHEP (Smallholder Horticulture
Empowerment & Promotion) en América Latina y El Caribe", que se llevara a cabo el 25 y
26 de febrero de 2026.

La Ley N© 7609/2025. "Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2026, por el cual se
reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y Vidticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y
Exterior. :

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién dela. .
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 5% de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el-otorgamiento de viaticos en
la Administracién Pablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapuia,--------------- :

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATR[BUC]ONES ¥ DEBERES -

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Decano y al Auxiliar de Decanato (en caracter de chofer) de Ia FACAF - UNI para |
trasladarse de la ciudad de San Pedro del Parand a Luque (viceversa) en el mes de FEBRERO del ¢orriente
afio.----

N2 |Funcionario/os Comisionado/os C.LN® Fechas de Viajes
1 |Julio Ysmael Rodas Balmaceda | 4.351.388 |24 de febrero de 2026
2 |Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 |24 de febrero de 2026 -

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Decano y al Auxiliar de Decanato (en
carécter de chofer), conforme al cuadro que se detalla a continuacién: ------- N N

N¢ Funcionario/os Comisionado/os |C. 1. N 'Total de Monto por Monto total por*
dias dia de viaje |dias de viajes

1 Julio Ysmael Rodas Balmaceda (4351388 1 420000 | 420000

g ']uan Ramon Trmldad Vazquez o ‘ 4.083.844 | 1 ; 320.00032000#04__qi

% ' ' Gs.740.000

/‘}Jfﬁ e S————



o

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Exp_ediehtes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

1D N% Hecho por

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

NERIr Y-

2. Control
Mesa de Entrada

\ 2.

vy Procedimientos/

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicion de vidticos, en cuanto al formato.
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni anmlenc_hs)
correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino y
comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de |
rendicion v la copia de la resolucién del comisionamiento debe cuﬁfmdlr con ei
formulario de Informes Finales de Mision- Rendicion de Viaticos). bl

Exp. N% HW Verificado por: Fecha: Devuelto por:
ABY. | R

]
Nuamero de Hojas! ‘l Fecha:

OBS: La presentacion del L\pc;mnn_ debera realizarse en tres lel_am: ler, Legajo: debera contener. formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copta autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion, Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del vidtico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto, De Tesorerin para la confirmacion de la cuenta de ongen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario,
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y ¢l detalle segin planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de I Resolucion de Viatico v 3.

Evidencia de la mision realizada.

3. Departamento de Auditoria

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes. ;

Fecha de Recepcion Hecho por

Verificado por Fecha: Devuelto por:

4. Departamento de Rendicién de

Cuentas Institacionales

Verificaciéon, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) 'y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion:

Hecho por;

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direccién General
Administracién y Finanzas

de

Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por;

Verificado por ['echa Devuelto por:

6. Direccién Financiera

Revisién vy derivacién del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad, J

Fecha de Recepeién: | Hecho por Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexa a los expedientes de pagos de viéticos.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha; Devuelto por
Numero de Hojas: Fecha




\m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
=L~ﬁ-] Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
\‘fv.,'-» * Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapua f‘i ;

DE: 1Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agm&
Forestales

REF: Informe Final de Mision, correspondiente al mes de FEBRERO de 2026

Fecha: 02/03/2026

Seifior Rector:

Por este medio remito el Informe Final de Mision de la Directora de Extension e
Investigacion Sandra Carina Flores Ayala de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad
Nacional de Itapia, quien se traslado a la ciudad de Gral. Artigas y San Pedro del Parana para realizar la revision y
mantenimiento de equipos informaticos.

Atentamente.

”‘UN!VE RBIDAD N
ACION : s
SECRETARI ::F’LE;-;L | TAFUAJ
MESA DE EnyYRADA i
Expedianta N° _i/lo‘}q
— f
Fecha:™ : y ;
Pirma: Lt
{ Acter. “l”%a il
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|E = UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
"L"‘J Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
ANEXO 2 _
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion que | 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia £ 3 I

Directora de Extension 2.225.366
e Investigacion \

Sandra Carina Flores Ayala

5. | Resolucion de Viatico N°: 04 6. Fecha de la Resolucion: 13 de febrero\dé 2026 -

7. | Expediente de Viatico N°: 8§29

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Gral. Artigas y San Pedro del Parana

9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar la revision y mantenimiento de equipos

informaticos

10. | Periodo de la Comision: Desde: 14/02/2026 | Hasta: 14/02/2026

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Realizar la revisién y mantenimiento de equipos informaticos Sede Gral. Artigas y San

i Pedro del Parand

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

En el marco del proceso de mejora del rendimiento de los equipos disponibles para uso
académico, se implementd la estrategia de optimizacion del software orientada a maximizar
la capacidad del hardware existente sin requerir inversion inmediata en nuevos dispositivos.
Esta estrategia permitié mejorar el desempefio general de los equipos, facilitando su
utilizacioén en actividades académicas basicas y extendiendo su vida 1til operativa en el corto
y mediano plazo. Después de optimizar se obtuvo como resultado:

v Arranque mas rapido

v Menos congelamientos

v Mejor rendimiento en Word y Excel
v Navegacién mas estable

v Menor consumo de bateria

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma: &k)ﬁof‘ =]

._ AT
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION D AREAIS ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:

Fecha:

Hora:







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 13 de febrero de 2026.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 04.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A LA DIRECTORA DE EXTENSION E INVESTIGACION DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL
PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.- i : .

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la Directora de Extensién e Investigacién Sandra Carina Flores.
Ayala de la Facultad de Ciencias Agropecuarias'y Forestales de la Universidad Nacional de Itapia,
la misma debe realizar viaje a la ciudad de Gral. Artigas y San Pedro del Parana en fecha 14 de
febrero de 2026 a fin de realizar la revisién y mantenimiento de equipos informaticos. :

La Léy Ne 7609/2025. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2026, pbr el cual se
reglamenta la mencionada Ley, contemplando el rubro de “Pasajes y Viaticos”, y establece la tabla de valores para el Interior y
Exterior. '

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme:lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional deTtapia.------esmmmmmmamacomnaneane

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE: ' :

1- COMISIONAR a la Directora de Extensién e Investigacion de la FACAF - UNI para trasladarse de
la ciudad de Encarnacién a Gral. Artigas y San Pedro del Parand (Viceversa) en el mes de FEBRERO del
corriente ano.----

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® "| Fechas de Viajes
1 | Sandra Carina Flores Ayala 2.255.366 |14 de febrero de 2026

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Directora de Extension e Investigacion,
cronforme al cuadro que se detalla a continuacién; ----==--=---===-==--o---o--- '

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os C.1.N¢ Total de|Monto por|Monto, total pm"}E
,, : dias dia de viaje |dias de viajes

1 | Sandra Carina Flores Ayala 2.255.366 | 170.000 - 170.000

TOTAL:( Ciento setenta mil) ' Gs. 170.000

e
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Abog. Rejnaldo €aptiozo Barboza ]
Secretariofeneral I Decano



