










































































































































































































UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA (U.N.I.)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versión 4

Aprobado por RESOLUCIÓN REC N° 274/2022

Formulario de Derivación de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISIÓN- Rendición de Viáticos

Área Responsable Responsabilidad

1. Dependencia Solicitantead Nacion Nacioh PrePresentación del Expediente y generación del ID.

ID N°: FHecho-po Vernicado por: Fecha: Devuelto por:

ExOSIHE 607/2ов

ADMIN

2. Control y Procedimientos/

Mesa de Entrada

Venficación del Informe Final de Misión- Rendición de viáticos, en cuanto al formato

Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y

correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
comisionamiento, timbrado vigente, monto de la factura que coincida con la planilla de

rendición ycla copta de la resolución del comisionamiento debe coincidir con el

formolario de Informes Cinales de Misión- Rendición de Viáticos).

Exp. N°: Hecho por Veriticadoo poF:

0079/26 Cevolioa V

3 Fecha

Fecha: Devuelto por:

Número de Hojas:

OBS: La presentación del expediente, deberá realizarse en tres legajos: 1er. Legajo: deberá contener, formulario de rendición de cuentas de viáticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignación; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia autenticada

de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignación, 3er.3er. Legajo: Formulario de cuentas de viáticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignación. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendición de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viáticoatico

asignado, deberá depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesorería para la confirmación de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de misión contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misión firmado por el beneficiario:

Incluir en la descripción el N° de de Expediente de Pago de Viáticos y Movilidad al que hace referencia la rendición y el detalle segúsegún planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolución de Viático y 3. Evidencia de la misión realizada.

en cuanto a su contenido ajustado a las
3. Departamento de Auditoría

Verificación del expediente,
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4. Departamento de Rendición de

Cuentas Institucionales

Verificación, control, consolidación, digitalización (si corresponde) у
derivación de copia digital de los informes finales de misión al Departamento

de Informática, para su publicación y del expediente impreso a la Dirección

General de Administración y Finanzas. Remisión de Informe mensual

consolidado a la CGR.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Dirección General de

Administración y Finanzas
Revisión y derivación del expediente a la Dirección Financiera.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisión y derivación del expediente y su legajo al Departamento de

Contabilidad.
6. Dirección Financiera

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viáticos.

Fecha de Recepción: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Número de Hojas: Fecha:



UNI

4 hes

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA

Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas

Secretaría General

MEMORANDO N° 35/2026

A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velázquez, Rector

Universidad Nacional de Itapиа

De: Prof. Dr. René Arrúa Torreani, Decano

Na
c

AN

FaCEA

UNI

Ref.: Remisión del Informe final de misión de viajes realizados por los Docentes para

desarrollar actividades académicas y suministrar las evaluaciones finales

desde agosto a diciembre a las distintas filiales, correspondiente al mes de

agosto del 2026

Fecha: 14/09/2026

Objeto: Remitir registros de asistencias de los docentes que se trasladaron a las filiales

de la FaCEA en formato PDF archivado en un disco lector DVD.

Sr. Rector:

Por la presente se remite informe final de misión del Objeto de Gasto 239 de

docentes que viajan a las diferentes filiales de la FaCEA, con sus respectivos números

de expediente presentado a Control y Procedimiento que se detalla a continuación:

Encarnación a Coronel Bogado: EXP.SIME 5800/2026.

María Auxiliadora a Natalio: EXP.SIME 5802/2026.

Capitán Meza a Natalio: EXP.SIME 5804/2026.

Natalio a María Auxiliadora: EXP.SIME 5823/2026.

Capitán Meza a María Auxiliadora: EXP.SIME 5824/2026.

Atentamente.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUASECRETARIA GENERAL
MESA DE ENTRADA

Expedienta N° 6079

Fechs: 14/04/2026 Hora: 19:21

Aatar  op Trman. Civoliu Velu747


















































































































































































