UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

VYersién 3

Aprobado per RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de  Verificacion del InformePiAal de Jisién- Rendicion de viaticos, en cuanto al
Entrada formato vy correspondghcia con Ifs gocumentaciones de respaido.

Exp. N°: Hecho p
J4¥0/avaal
Numero de Hojas: /0

echa: Devuelto por:

16los|22

g Cy 5 :' . g ~ . . sy cee
OBS: La presentacion del expediente, Ylebera realizar®y e egajgf debera contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifigh ON,.4d0. Legajo: Formulario de cuentas de viéticos originat y copia autenticada
de los comprobantes respaldaterios que justifigue la asigna ‘eajo: Copia simple dei formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los

comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlvprocedimientowunicdu.py: EN
CASO DE NG RENDIR O BE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ef minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de fa cuenta de crigen). El expediente de informe final de mision contiene ios
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por et beneficiario: en caso de corresponder a viajes de doceates para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano v copia escaneada en formato
PDF, det libro de registro de asistencia. en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatice v 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion de! expediente, en cuanto a su contenide ajustado a las

2. Departamento de Auditoria disposiciones levale
S gales.

Fecha de Recepcion: = Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccién General de

e o - Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracion y Finanzas ‘ :

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacién del expediente vy Su legajoal Departamento de

4. Direccion Financi i —
L - Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepeidn:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivacion de copia
3. Departamento de Rendicion de  digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion Financiera,
Remision de Informe mensual consolidado a Ia CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Némero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos,

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

i 'jgj Creada por Ley 1009/9¢ de fecha 03 de diciembre de 1996
e . o . Y
I Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales --Y¥
ANEX(O 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°41/2020

MEMORANDO
P
A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapuia ,.'f;,iﬂ\‘)bacfoxesé,q ';f.
LN > %

DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuaria{ Fone
\ /,\05,;” N
REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de MAYO‘&}@?

Fecha: 06/05/2622

Sefior Rector:
Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario de la Facultad de Ciencias

Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramén Trinidad Véazquez quien se traslado a
la ciudad de Encarnacion para trasladar documentos y gestion de firmas.

Atentamente.

i =0 NACIGRAL DE ITAPUA
JNNERSSE‘?J;; TARIA GEME{‘_‘AL
MESA DE £NTRADA

Expediente N° ___ J2 1o

Fechia: /3[05 l 22 Hora: IZ' .90

LA

Firma: G
Aclar. de Firma: -




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 41/2020

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

{Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: y
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N® | 4. Firmas: /
Beneficiario/s: que desempefia 2
Juan Ramon Trinidad Vazquez Secretario General 4.083.844 /W '
Interino I % B
5. | Resolucion de Vidtico N°: 22 6. Fecha de la Resolucion: 06 de nw9b de
7. | Expediente de Vidtico N®: |7 5 ¢ j
8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parand a Encarnacidn (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Trasladar documentos y gestién de firmas
10. | Periodo de la Comision: Desde: 06/05/2022 | Hasta: 06/05/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar documentos y gestion de firmas CAMPUS - UNI
13. | Beneficios de Ia misién realizada para la Institucién: ===

‘:/" 4 ' /'- iR
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE BASEAREX/SENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracién de la Firma: _ Sello:

Mesa de Entrada de Control v Procedimientos:

Expediente N°: J 3;'70/ 2022

Fecha: 13 Jo5/2022f

Hora: 14190

Firma:

Aclaracién de\Firma: L0V W ”,)}:W
I AV B




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) &y

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

g

\ () Thes

Encarnacién, 06 de mayo de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 22.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Juan Ramén Trinidad Vazquez de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapia, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Encarnacién a fin de trasladar documentos y gestion de firmas.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién y el monte de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracién Piblica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estdtuto de la Universidad Nacional de ltapia.---------m-s-mommmmmmeeans

POR TANTO, EL DECANQ Y/Q VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:
1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del
Parand a Encarnacién (Viceversa) en el mes de MAYO del corriente afio.------

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os (C. 1L N® Peahax de Vigjes .
d Vi 4.083.844 06 de mayo de 2022

1 iJuan Ramén Trinidad Vazquez

2-"AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacidn: ---- . - S

*N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.LN® Total de Monto por Monto total por
dias . diadeviaje dias deviajes
1 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 70.000 70.000

TOTAL:(Setenta mil) Gs. 70.000




fErsic’m: 11
N 60

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales detl pais.
b. Via Sistema Oniine para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramoén Trinidad Vazquez C.1. N® 4.083.844
Funcionario (permanente, comisionado, confratado) Si: X No:

2 : >
_Particular Si: No:

3 | Cargo o funcién que desempefa: Secretario General Interino

4 | Disposicion legal de designacion de Comisién N°: Secc. Decanato N° 22 | Fecha : 06/05/2022

5 | Viatico asignado: a) (@) 70.000 ’ b) 50% {B): 35.000

6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion

~J

Motivo de la comisién de servicio: Trasladar documentos y gestion de firmas

8 | Periodo de la comision de servicio: -~ | Desde: 06/05/2022 . Hasta: 08/05/2022
9 | Medio de traslado: | Institucionat: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripeidn i
s Tipo N Fecha Monto Pbaermecn
a) | Alojamiento
b} | Alimentacion ‘
; 001-001-/ | 08/05/2022 | e
Més RICOS Factura 0000051 % 70.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados i [t
Peaje Ticket 000191 .~ | 06/05/2022 7.000 ©
11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 77.000
&

12 | Monto devuelto. T
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. G

13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ | e————

14 | Fecha de recepcién del formulario v los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan

ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR /3 /05 / 22
adjunto al formulario original. .
(Sello institucional) /

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de ja Contraloria General de la Repubiic
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancion
penales vigentes...”

, Art. 40 “La persona que
onforme a las disposiciones

: gl Peneficiario
Actaracion y C.LWN°: Juan Trinidad — 4.083.844



\( TIMBRADO N° 15509727 )

. mds - ELABORACION DE COMIDAS Y Fecha Inicio Vigencia: 17/03/2022
L2 PLATOS PREPARADOS Fecha Fin Vigencia: 31/03/2023
l c 0 s - OTROS SERVICIOS DE SUMINISTRO FACTURA
DE ALIMENTO PARA CONSUMO s -
INMEDIATO N.C.P. R.U.C.: 3603763 - 0

de: Aldo Ramoén Caceres Quintana

Cel.: (0981) 901 535 - Lorenzo Zacarias Univ Nac. Itapua L NO: 00 1_001 O O O O O 5 I )

\_ Encarnacién - Itapua - Paraguay. )

(" FecHA BE EMISION: 0.2...1. Ou....120. 2L CONDICIGN DE VENTA: CONTADO[X7] CREDITO ]
RUC:..HQ.8.3.%. 4/“/“J,, ................. NOTA DE REMISION NC:.......ooemererrrenssemsssnssssnssssssssssssssssssssesesases
NOMBRE O RAZON SOCIAL:...s ot v L L1 dad
DIRECCION: » TEL:

CANT.| CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS UNITARIO | EXENTAS 5% 10% \

[SUBTOTALES . \
TOTAL A PAGAR GS. SC AN A M. L e Gs( 7 0.0 j

10%) G 3G 4 TOTALIVA: © 36

ORIGINAL:  CLIENTE
DUPLICADO: ARCHIVO TRIBUTARIO
TRIPLICADO: CONTABILIDAD(No valido p/ crédito fiscal)

IMPRENTA UNIVERSO de: Cipriano Samudio Servin RUC: 3372456-3 Hab. N° 1712 FECHA DE IMPRESION: 17/03/2022
Gral. Gamarra C/ Av. Japén - Encarnacion - Itaptia - Paraguay - Cel: 0981 48 25 99 06 TAL. 50 x3 N° del 001-001-0000001 al 001-001-0000300

M- s CE
RUC: 80004239-5
PEA JE CORONEL BOGADD
TASA DE TRANSITO
DTO. LEY N=:198/59

BUEN VIAJE!

#095035 06/05/2022  6:56
01 TURNO O1 000191

1x 7000 Gs7000
CATEGORIA O1

CAJA OsST7TOO0O0



Fecha: 06/05/2022
Institucion: UNI Sede Encarnacion




! Versién: 1 {

NP

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de vidticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales de! pais.
b. Via Sistema Onfine para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.1. N° 4.083.844
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempena: Secretario General Interino
4 | Disposicion legal de designacién de Comisién N°: Secc. Decanato N° 22 f Fecha : 06/05/2022
5 | Viatico asignado: a) (G ) 70.000 ’ b) 50% (G): 35.000
6 | Destino (Capital Departamental} de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: Trasladar documentos y gestion de firmas
8 | Periodo de la comision de servicio:  ~ | Desde: 06/05/2022 Hasta: 08/05/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:
Comprobante
Descripcion i&
P Tipo N° Fecha 5 Monto Olmervasion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacién
] 001-001- 08/05/2022
Mas RICOS Factura 0000051 70.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
Peaje Ticket 000191 08/05/2022 7.000
11 Totat Gastos incurridos (a+b+c+d) 77.000
&
12 | Montodevuelte: e
Nota de Depdsito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. &
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) e
14 | Fecha de recepcién del formularic v los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ;
ser originales, vy la institucién presentara copia autenticada a la CGR J3| 05}2022—
adjunto al formulario original. :
(Sello institucional) /

rt. 40: “La persona que
‘orme a las disposiciones

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica’,
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, serd sancionada ¢
penales vigentes...”

Firrﬁ?ﬁ Be{j/ffciario
Actaracion y C.1. N°: Juan Trinidad — 4.083.844



D ® mds..

de: Aldo Ramén Céceres Quintana

- ELABORACION DE COMIDAS ¥
PLATOS PREPARADCS .

- CTRCS SERVICIOS DE SUMINISTRC 477 Y
DE ALIMENTO PARA CONSUNC
INMEDIATO N.C.P,

Cel.: (C881) 801 535 - Lorenzo Zacarias Univ Nac. ltapua

Encarnacién - ltapl.'za - Paraguay.

J)\N“ 001001 00

TIMBRADO N° 15509727
Fecha Inicio Vigencia: 17/03/2022

Fecha Fin V'g"nc?a‘ 3 1/03/2023
CTU
R.U.C.: 3802783

l

a\\

n
~

vwvww“g

\
D6 T 727 : niro
 FEcHA BE EMISION N: 22,0 Q58 020. 24 CONDICION DE VENTA: CONTADO| z; cREDITO [ ]
RUC:.. .28 2. 2}’ G R Presssmsresesssgrisss; NOTA DE REMISION Noorcervreneseeiaesessssssmssessnmesns
NOMERE 0 RAZON SO0AL, i FAL0. o
DlRECCiéN 5 LTEL. . J
PRECIO
UNITARIO X
N Ay .
SN T SO
‘1
wsaseswssssnasfesvssdisrsssaaduannsnnss fenceens i Perseraniaains
[_:r—”\ T )
Gs-k £ M V\’c J
o~ 7 =7
LIQUIDACION DEL IVA: (5%) (0% G 1G4  ToTALvA: © 364
FECHA DE IMPRESION: 17/03/2022 ;gslpcag:'bo %g—m TRIBUTARIC

IMPRENTA UNIVERSO de: Clpriano Ssmudic Servin RUC: 3372456-3 Hab, N° 1712
Gral. Gamarra C/ Av. Japén - Encarnacidn - lteplia - Paraguay - Cel: 0981 48 25 82

08 TAL. 50 x3 N°dei 001-0C1-000CQ!

M. B8 P. C.
RUC: 80004233-5
PEAJE CORONEL BOGADO
TASA DE TRANSITO
DTO. LEY N=:198/59

BUEN VIAJE!

CH095035  08/05/2022 © :56

01 TURNO O 1 000181
X700 67000
CATEGORIA ©1 :
cCRJA GSTU0U

01 21 001-001-00003C0 {TRIPLICADC: CONTABIL!IDAD(No vaiido p/ crédits fiseal),

”PHV’ ASIDAD HA

ANAL DE ITAFP

.................................................

Dra. Zully Lo aniagua
Directora Administrativa




,lersic’m: 17
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO

FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.

b. Via Sistema Oniine para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.

2 Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.1. N° 4.083.844
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - - —
Particular Si: ! No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Secretario General Interino
4 | Disposicién legal de designacién de Comisién N°: Secc. Decanato N° 22 : Fecha : 06/05/2022 ;
5 | Vidtico asignado: a) (& ) 70.000 ’ b) 50% (@): 35.000 ‘
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comisién de servicio: Trasladar documentos y gestion de firmas
I " 1
8 | Periodo de la comision de servicio: ’ Desde: 06/05/2022 ! Hasta: 06/05/2022 |
9 | Medio de traslado: | Institucionar- Particular: X |
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripeidn i
s Tipo N Fecha ’ Monto Observacion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion
001-001- 08/05/2022
Mas RICOS Factura 0000051 70.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
Peaje Ticket 000191 06/05/2022 7.000
11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 77.000
@
12| Monto devuelto:
Nota de Depoésito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de la
cuenta. &
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) G | s
14 | Fecha de recepcién del formulario v los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a ia Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR j3 [O 5 / 22
adjunto al formulario original. '
(Selio institucional) p ]

Ley N° 276/94 “Organica ¥ Funcional de Ja Contraloria General de la Republica’” [Art. 40: “La persona que

‘onad nforme a las disposiciones

penales vigentes...”

/" .
Kj{g?/de! Renbficiario
Aclaracion y CION°: Juan Trinidad — 4.083.844



- ELABORACION DE COMIDAS Y
PLATOS PREPARADOS
- OTRCS SERVICICS DE SUMINISTR!
DE ALIMENTO PARA CCNSUMOC
INMEDIATO N.C.R.

de: Aldo Ramén Céceres Quintana

Cel.: (0281) 801 535 - Lorenzo Zacarias Univ Nac. ltapua
Encarnacién - Itaplia - Paraguay.

JN®: 001-001

TIMBRADO N° 15509727
Fechaz Inicio Vigencia: 17/03/2022 .
Fecha Fin Vzger'cva 1

= TT7
= S - v 4
BDITC . 2RRORT7A2 ~
RU.C.: 3803783 -C

'\Am@m'z;?“

UUUUUS1 )

™~ 3 ~ > —_—
FECHA BE EmIS! jl X;—«!C(JZOZ(?. CONDICION DE VENTA: CONTADO ! \/,_,, | CREBH'O?
RUC:. 2.8 2. 8 4 e TR LY L1 S ———
Y e 1
NOMBRE O RAZON SOCIAL:......s. L1/ (1nidad
ﬁ smEcsém -
PRECIO :
UNITARIO \
............................. ;. e —
crererereressaleedessensenard eeeeeeereraneens T3k
.................. TS NRRC I S1 RCA S [ T ————
‘ ..............
................... {SITTETIPE TUCTOPEE SPPPPIPT TEPPI POPPPPPPPPOOR
\ i ! :
.............................  RRRLEITI CILTTEE TRPOR TORUTPPORY
SUBTOTALES : A i
TOTAL A PAGAR GS. S5 B Mot b T sess s ssssssses e Gs{7F0.0% )
............ /7 : = 7
LIQUIDACION DEL IVA: (5%) —— (10%) & S G 44 TOTALIVA: ¥ O T ¥
IMPRENTA UNIVERSC de: Ciprianc Semudic Servin RUC: 3372456-3 Hab. N° 1742 FECHA DE IMPRESION: 17/03/2022 [ORIGINAL:  CLIENTZ 1
Grel. Gamarra G/ Av. Japén - Encamacidn - ltapla - Pereguay - Cel: 0981 48 2588 08 TAL. 50 x3_N° dei 004-001-0000001 2l 001-001-0000300 }:Eg;f&%%: Qgﬁ,ﬁ-‘:’siﬁgﬁﬁéfwmum”
M. 0. P. C-

RUC: 80004235-5
PEAJE CORINEL BOGADD
TASA DE TRANSITO
DTO. LEY N=:198/59
BUEN VIAJE!

#095035  06/05/2022  &:58

01 TURND O 1 000181
1x 7000 s7000
CATEGORIA © 1 ‘
CRJA OSTOUU



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) 3
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versién 3

Aprobade por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Vidticos

Area Responsable Responsabiiidad

icidn de vidticos, en cuanto al
ones de respaido.

1. Control y Procedimientos/ Mesa de
Entrada

Exp. N*: Hecho por:

/346/2);1, 20/06/

Numero de Hojas:

Devuelto por:

23Josj22

i
OBS: La presentacion del expediente, deberd realizarse en tres 68 ’”é‘gaju: debera contener, formuiario de rendicidn de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2do. Legajo: Formuiario de cuenias de vidticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique ia asignacion: 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de vidticos y de fos
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciornies al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ef minimo del viatico asignado, deberd depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de fa cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por ¢t beneficiariol en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracién de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por i Decanc v copia escaneada en formato
PDF. det libro de registro de asistencia. en medio magnétice (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de fa misidn realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su conienido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria i
gales.

Fecha de Recepeion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccién General de

i i Revision v derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracién y Finanzas Y P

Fecha de Recepeion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision v derivacion del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccion Financiera Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepeién:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivacion de copia
5. Departamento de Rendicion de  digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR,

Fecha de Recepeion: Hecho por:

Nemero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Némero de Hojas: Fecha:

i

(Y)J
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ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°41/2620

MEMORANDOG

A Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de itapua

REF: Informe Final de mision de un funcionario, correspondiente al mes de MAYO de & VN

Fecha: 11/05/2622

Seitor Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramén Trinidad Vazquez quien se trasladé a
la ciudad de Natalio para trasladar documentos e insumos.

Atentamente.

VR i S N e a RS

A0 MACHONAL DE ITAPUA

B o e

1 Frma: i
i e o] o e o ~p o oo b

|

e AV |

i
i Aclar. de Firma




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobade por RESOLUCION REC N° 41/2020

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL: 5
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I.N® | 4. Firmas:

Beneficiario/s: que desempefia

Juan Ramon Trinidad Vazquez Secretario General 4.083.844

Interino
5. | Resolucion de Viatico N®: 23 6. Fecha de la Resolucién: 10 de ;
7. | Expediente de Vidtico N*: 13 34 / v .
8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parand a Natalio (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Trasladar documentos e insumos.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 11/05/2022 /| Hasta: 11/05/2022 /
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar documentos e insumos. UNI — Sede Natalio

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

Trasladar documentos e insumaos.

Firma:
Aclaracién de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N:  {346/2022

Fecha: 2,0/06/2;2/ '

Hora: /518

Firma: .

(fr »
Aclaracion de Firma: M ouwom) /O cene o)
v/ S S



UNIVERSIDAD NACICNAL DE Eﬁs?ﬂé {U.K.L)

Creada por Ley N° 1009/96 c = fecha 03 de diciembre de1596
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS YFORESTALES
Depariamento éa’mmsa‘rﬂ:w

Encarnacién, 10 de mayo de 2022.-
RL‘.SOLUC ON. Secc. Decanato N2 23.-
POR LA CUALSE COMISIONA A UN FUNCIONARIC DE LA UNIVERSIDAD NACICNAL DE ITAPUA-FA CU LTAD

DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDGOC.
La necesidad de comisionar al funcionario Juan Ramén Trinidad Vézguez de la Facultad de
Clenmas Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapia, el mismo debe realizar viaje
a ciudad de Natalio a fin de trasladar documentos e insumos.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el ctorgamiento de vidticos en la Administracién Pablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “ac’mfriswar IQSf;n ios de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las

leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad 2 lo
j v

establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.----

POR TANTO, EL DECANO Y/0 VICEDECANG. DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --
RESUELVE:

1 COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasiadarse de la ciudad de San Pedro del

Parand a Natalio (Viceversa) en el mes de MAYO del corriente afig.------ .

r |

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os C. I, N® Fechas de Vizjes . i
1 {Juan Ramén Trinidad Vazguez ‘ 4 083 84-4 11,18 y 25 de mayo ¢ e 022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién: e .y

Ne Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto poriMonto total por:
_ dias . diadeviaje | diasde viajes

1 §Iuan Ramén Trinidad Vazquez 4 083.844 3 70.000 |  210.000

' TOTAL:(Doscientos diez mil) Gs. 210.000

rinidad V.
al Interino




Fecha: 11/05/2022
Institucién: UNI Sede Natalio
1si6n: Traslado de douments € INSumos.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versién 3

684

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Expgdientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

Misién- Rendicién de vidticos, en cuanto al
corresponffencia coyf lad documentaciones de respaido.

1. Control y Procedimientos/ Mesa de  Verificacién del Inform
Entrada

‘::,L‘.“‘-: i v(‘vt =y o

3 Verificadgh or:

N ey
O

Exp. N% Hecho por:
13472009 |
Nimere de Hojas: A) & 071)1))

ORBS: La presentacion del expediente, deberd realizarse en tres legajos: ler. Legajo: d er:’l contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respatdatorios originales que justifique la asignacton: 2do. Legajo. Formuiario de cuenias de viticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique {a asignacion: 3er. Legajo: Copia simple del formuiario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escancado las documentaciones al correo controlvprocedimientocuni.ede.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minime def viatico asignado, deberd depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene ios
siguientes documentos: 1. Fermulario de Informe Final de mision firmado por ¢ beneficiario: en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de exdmenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por ei Decanc v copia escaneada en formato
PDF. det libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de fa mision reahizada.

Fecha: Devuelto por:

| 23/os/22.

Verificacion del expediente, en cuanto a su conienido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria ; e
disposiciones iegales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direccion General de

o = ; Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién v Finanzas Y P

Fecha de Recepeion:  Hecho port Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacion del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccion Financiera Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y derivacion de copia
5. Departamento de Rendicion de  digital de los informes finales de misidn al Departamento de {nformatica,
Cuentas Institucionales para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a ia CGR,

Fecha de Recepeion: Hecho por:

Ntmero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos,

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Nimero de Hojas: Fecha:

S
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Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1995 ( i
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales UK

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°41/2620

MEMORANDO
A Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapta

DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y Fo;ljé‘s'xal‘\; =

REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de MAYO de 20 1_

Fecha: 20/058/2622

Seiior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de [tapta, Juan Ramon Trinidad Vazquez quien se traslado a
la ciudad de Natalio para trasladar documentos & insumos.

Atentamente.

E, 11 :,.ui- s P “ i
TUNIVERSIDAD MACIONAL DE ITAPUA
SECRETARM GENERAL '
RESL DE ENTRADA
Expadiente N° /54 7'/-2022)
fechu: ,?D/OSI/&DJ Hora: J5 ) 6

i Firma:

Aclar. de Firma:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 41/2020

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL: /
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempenia
Juan Ramon Trinidad Vazquez Secretario General 4.083.844
Interino /
5. | Resolucion de Viatico N°: 23 6. Fecha de la Resolucion: 10 de
7. | Expediente de Vidtico N°. | »n 15 ‘
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | San Pedro del Parana a Natalio (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Trasladar documentos e insumos.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 18/05/2022 | Hasta: 18/05/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar documentos e insumos. UNI — Sede Natalio
13. | Beneficios de la misién realizada para la lnstituf_iéﬂ e

Trasladar documentos e insumaos.

T e

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DETA/S AREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracién de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:  J34 7'/ 2022

Fecha: 90J0s/2.2

Hora: J5: (6

Firma: [

Aciaracién'&e:.‘\Firma: /Q oo Y 0

Vau
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Fecha: 18/05/2022
Institucién: UNI Sede Natalio
Misién: Traslado de documentos e Insumos.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) I
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versién 3

Ye F

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Expgdientes {(Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable

1. Control y Procedimientos/ Mesa de

Entrada

Exp. N°:
141322 26fesj22

40(di

Hecho por:

Numere de Hojas:

OBS: La presentacion del expediente. debgra realizarse en'tre

Responsabilidad

isién- Rendicién de viaticos, en cuanto al
documentaciones de respaido.

Verificacion del Informe

Devuelto por:

~CarnacioN Lo
jos: ler. Legajofdebera contener, formuiario de rendicion de cuentas de viaticos y

jos comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formuiario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Copia simple det formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de 10s
comprobantes respaldatorios gue justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlvprocedimientoauni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INBEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de fa cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene 103
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiariol en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decanc y copia escaneada en formato
PDF. det libro de registre de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatice v 3. Evidencia de f2 mision realizada.

2. Departamento de Auditoria
Fecha de Recepeion:

Hecho por:

3. Direccién General de
Administracion v Finanzas

Fecha de Recepecion:  Hecho por:

4. Direccion Financiera

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

5. Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepeion:
Nimero de Hojas:

6. Departamento de Contabilidad

Fecha de Recepcion:  Hecho por

Nimero de Hojas:

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones iegales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision v derivacién del expediente y su legajoal Departamento de
Rendicion de Cuentas Institucionales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivacion de copia
digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica,

para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Hecho por:

Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Verificade por: Fecha: Devuelto por:

Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA | '
i Creada por Ley 1609/9¢ de fecha 03 de diciembre de 1996 ( idl )
~2™7 Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales 48—

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°41/2020

MEMORANDO
A Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua
DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuari

REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de MAY

Fecha: 20/05/2622

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itap@a, Juan Ramon Trinidad Vazquez quien se trasladé a
la ciudad de Encarnacion para trasladar documentos y gestion de firmas.

Atentamente.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 41/2020

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: ,
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.IL N° | 4. Firmas: /
Beneficiario/s: que desempenia . /1
Juan Ramon Trinidad Vazquez Secretario General 4.083.844 AW/
Interino Vi /i
5. | Resolucion de Vidtico N°: 24 6. Fecha de la Resolucion: 20 de ka0 d¢ 2022
7. | Expediente de ViaticoN®: JUO& / j
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | San Pedro del Parana a Encarnacion (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Trasladar documentos y gestion de firmas.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 20/05/2022 | Hasta: 20/05/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar documentos y gestion de firmas. CAMPUS UNI
13. | Beneficios de la misién realizada para ia lnStltllCiOB.—-——\
Trasladar documentos y gestién de firmas. ‘

Firma del Superior Jerarquice -Aclaracién de Fi ‘

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZAC N

Firma:
Aclaracién de la Firma: Seilo:

Mesa de Entrada de Control v Procedimientos:

Expediente N°: MIJ—/ 12)

Fecha: JG }OS / 22.

Hora: 44 'EY

Firma: me

Aclaracion d& Firma | buonD NML/UD /)[C,QNQOQ,G) ’

J/




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Bepartamento Administrative

Encarnaci6n, 20 de mayo de 2022.- /,/
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 24.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Juan Ramon Trinidad Vazquez de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itaptia, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Encarnacién a fin de trasladar documentos y gestién de firmas.

Que, "la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 5% de la Ley N® 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de vidticos en la Administracién Pablica” --------

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de [taptia,-----===-=msssmmemme-

POR TANTO, EL DECANQ Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del
Parand a Encarnacién {Viceversa) en el mes de MAYO del corriente afio.------

‘N2 Funcionario/os Comisionado/os C. 1. N2 Fechas de Viajes

1 Juan Ramoén Trinidad Vazquez 4.083.844 |20 de mayo de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a cOntinUacion: -----smmmmmm oo

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.LN® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
b Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 70.000 70.000

TOTAL:(Setenta mil) Gs. 70.000




l Versién: 1 J

ne_ 10

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de vidticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.1. N% 4.083.844
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:

2 = -
Particular Si: No:

3 | Cargo o funcion que desempefia: Secretario General Interino /”

4 | Disposicién legal de designacién de Comision N°: Secc. Decanato N° 24 1 Fecha : 20/05/2022

5 | Viatico asignado: a) () 70.000 / ‘ b) 50% (&): 35.600 /

6 | Destino (Capital Departamental} de la comisién de servicio: Encarnacién

=

Motive de la comisién de servicio: Trasladar documentos y gestion de firmas

& | Periodo de la comision de servicio: Desde: 20/05/2022 L Hasta: 20/05/2022‘/7
9 | Medio de fraslado: | Institucionat: Particular X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripcion i
S Tipo N° Fecha Monio i ot
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion
; 001-001- ~ 20/05/2022
Mas RICOS Factura 0000066 A 70.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 70.000
]

12 [ Monto devuelto: | mmmm——
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de la
cuenta. &

13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) B | e

14 | Fecha de recepcion del formularic y ios documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a ia Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucidn presentara copia autenticada a la CGR 26/05 / 2,2
adjunto al formulario original. y

(Selio institucional)

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Repubjj
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancionad
penales vigentes...”

" Art. 40 “l.a persona que
onforme a las disposiciones

Y ﬁﬁ\eﬁciario
Aciaracion y CJ N n Trinidad — 4.083.844



- ELABORACION DE COMIDAS Y

s
. mg’ e PLATOS PREPARADOS
- OTROS SERVICIOS DE SUMINISTRO
DE ALIMENTO PARA CONSUMO
INMEDIATO N.C.P.

de: Aldo Ramén Céceres Quintana

\

Cel.: (0981) 901 535 - Lorenzo Zacarias Univ Nac. Itapua
Encarnacion - Itapua - Paraguay.

\( TIMBRADO N° 15509727 )
Fecha Inicio Vigencia: 17/03/2022 .
Fecha Fin Vigencia: 31/03/2023

FACTURA
R.U.C.: 3603763 - 0

)N 001-001 0000066

L9 ¢ 3 ; ™
(" FECHA BE EMISION; ZJ,:FQY,ZOZL CONDICION DE VENTA: CONTADO [ 3] CREDITO [ ]
Ruc:.....L.liE.. ) ?Zf(‘/ ™
NOMBRE O RAZON SOCIAL:

o A et S NOTA DE REMISION
Tuen Tcinidle

PRECIO

UNITARIO

EXENTAS 5% 10%

.............................................................. Gs.( 70.020 )

MPRENTA UNIVERSO de: Cipriano Samudio Servin RUC: 3372456-3 Hab. N° 1712
sral. Gamarra C/ Av. Jap6n - Encamnacién - ltaptia - Paraguay - Cel: 0981 48 25 99 06 TAL. 50 x3 N° del 001-001-0000001

(10%) G316

FECHA DE IMPRESION: 17/03/2022

TOTALIVA: & 3 &

ORIGINAL:  CLIENTE
DUPLICADO: ARCHIVO TRIBUTARIO
TRIPLICADO: CONTABILIDAD(No valido p/ crédito fiscal),

2l 001-001-0000300




Fecha: 20/05/2022
Institucion: UNI Sede Encarnacion
Mision: Traslado de documentos v gestion de firmas.




blersi(m; 1 j

NO E !
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de vidticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.1. N% 4.083.844 /"
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - ;
Particular Si: No:

3 | Cargo o funcion que desempefia: Secretario General Interino

4 | Disposicion legal de designacion de Comisién N°: Secc. Decanato N° 24 ; Fecha : 20/05/2022

5 | Vidtico asignado: a) (&) 70.000 ’ b) 50% (&) 35.0600

6 | Destino (Capital Departamental} de la comisién de servicio: Encarnacion

7 | Motivo de la comisidn de servicio: Trasladar documentos y gestion de firmas

8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 20/05/2022 Hasta: 20/05/2022

9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X

10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:

Comprobants
Descripcid o
e Tipo O Fecha Monto Gbsepeacion
a) | Alcjamiento
b} | Alimentacion :
: 001-001- 20/05/2022
Mas RICOS Factura 0000066 70.000
c) Pasaje Urbano/
interurbano
d) | Otros Justificados
11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 70.000
&

12 | Monto devuelto:
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. &

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) @] ees—————

14 | Fecha de recepcion del formulario vy los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan :
ser originales, y la institucién presentaré copia autenticada a la CGR 26/05/ pRaT
adjunto al formulario original.
(Selio institucional)

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica’ /Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancionada, cgnforme a las disposiciones
penales vigentes...”

de #eﬁciario

Aclaracion . N°:Yuan Trinidad — 4.083.844



( Y4 ;['IMBRADO §° /15509727ﬂ
4 . : ha Inicio Vigencia: 17/03/2022 .
& ma«s.oto E%ﬁ?gglggggigfyolgASY F:cczh: Fr;nm\(/’igergxzinafl;l/03l2023
‘ co s - OTROS SERVICIOS DE SUMINISTRO FACTURA
DE ALIMENTO PARA CONSUMO A
INMEDIATO N.C.P. R.U.C.: 3603763 - 0
de: Aldo Ramén Ciceres Quintana
Cel.: (0981) 901 535 - Lorenzo Zacarias Univ Nac. itapua 0. _: aannnat
\_ - Encarnacion - Itapta - Paraguay. J LN . 001 001 i ki i }
" \ ., €y’ , p N
FECHA DE EMISION; Z\),;QY,ZOZL CONDICION DE VENTA: CONTADO [ X] CREDITO [ ]
RUC:..... 0853[1 w Lote NN e NOTA DE REMISION NC:...ooovurmmmrrrveenneeeecenesesssesseeesemsemsssss.
NOMBRE O RAZON sociAL.Jvan.. 1.0k
DIRECCION: ' TEL.:

RVICIOS | Unioemo

CANT. | CLASE DE MERCADERIAS y/o SE

......................

LIQUIDACION DEL IVA: (5%) TOTALIVA: & 3 &4

FECHA DE IMPRESION: 17/03/2022

ORIGINAL: CLIENTE

MPRENTA UNIVERSO de: Cipriano Samudio Servin RUC: 3372456-3 Hab. N° 1712 DUPLICADG: ARCHIVO TRIBUTARIO

‘ral. Gamarra G/ Av. Japon - Encamacion - Itaplia - Paraguay - Cel: 0981 48 25 99 08 TAL. 50 x3 N° del 001-001-0000001 al 001-001-0000300 _ |TRIPLICADO: CONTABILIDAD(Ne vaiido p/ crédito fiscal)
0\

Ljf"iﬁ Vs

Cirect




bfersién: i 1
NO E !

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de vidticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.I.N® 4.083.844
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - -
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempefia: Secretario General Interino
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 24 ; Fecha : 20/05/2022
5 | Viatico asignado: a) (&) 70.000 ] b) 50% {(): 35.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comisién de servicio: Trasladar documentos y gestion de firmas
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 20/05/2022 Hasta: 20/05/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripeion i
: Tipo by Fecha Monto Goceryacion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion
. 001-001- 20/05/2022
Mas RICOS Factura 0000086 70.000
G) Pasaje Urbano/
Iinterurbano
d) | Otros Justificados
11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 70.000
&
12 | Monto devuelte:
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. &
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) I
14 | Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucidn presentara copia autenticada a la CGR ,9)6/ 05/ PR
adjunto al formulario original.
(Sello institucional) /

Ley N° 276/94 “Organica v Funcional de la Contraloria General de la Republica), Art. 40: “La persona que
proporcichare datoq 0 informes falsos a la Contraloria General, seré eanc:onﬁd’ onforme a las disposiciones
penales vigentes...

(_Eifa dﬂéfﬁeﬁciario
Actaracion yL.1. N°7Juan Trinidad — 4.083.844




[/ TIMBRADO N° 15509727

rd . . . . .
- ELABORACION DE COMIDAS Y Fecha Inicio Vigencia: 17/03/2022
® Mmdas... PLATOS PREFARADOS Fecha Fin Vigencia: 31/03/2023
l co s - OTROS SERVICIOS DE SUMINISTRO FACTURA
DE ALIMENTO PARA CONSUMO .
INMEDIATON.CP. . R.U.C.: 3603763 - 0

de: Aldo Ramén Céceres Quintana

L Cel.: (0981)90; :ce,asmal_c?gre‘nfg Ff;aacaFr,uaarsa é{jr;l; Nac. itapua J LNO: 001_001 aaco ; = = )
—
(" FECHA fﬁ EMISION; Z\)/q_af/zozé' CONDICION DE VENTA: CONTADO [ X] CREDITO[ | )
rRuc:..4.Q. }ng ¥ Svoiis AU NOTA DE REMISION NCi.......orvemrsrrsssssssssnsssesenesessssssssosesneneeeee
NOMBRE O RAZON SOCIAL: G0, L (.10 1ched] .

CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS | Unieas | Exenmas 5% 10% \

Gs.(F0.0230 )
(10%) &6 TOTALIVA: & 3 &4

FECHA DE iIMPRESION: 17/03/2022
08 TAL. 50 x3 N° del 001-001-0000001 al 001-001-0000300

LIQUIDACION DEL IVA: (5%)

MPRENTA UNIVERSQO de: Cipriano Samudio Servin RUC: 3372456-3 Hab, N° 1742
iral. Gamarra C/ Av. Japon - Encarnacion - ltaplia - Paraguay - Cel: 0381 48 25 83

IORIGINAL: CLIENTE
DUPLICADO: ARCHIVO TRIBUTARIO
TRIPLICADO: CONTABILIDAD(Nc valido p/ crédito fiscal)
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

1416

Versién 3

Aprobado por RESOLU CION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de
Entrada

Exp. N° Hecho por:

1416k b2z

Numero de Hojas:

ccha: Devuelto por:

3jos |2

OBS: La presentacion del expediente, déberd realizarse en tres legos: ler. Legajo: debfra contener, formuiario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos originat y copia autenticada
de los comprobantes respaidatorios que justifique fa asignacion; 3er. Legajo: Copia simple dei formulario de rendicion de cuentas de vidticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlvprocedimientouni.ede.py: EN

CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minime def viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de fa cuenta de origen). El expediente de informe final de misidn contiene ios
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por e beneficiario: en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de ciases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por e Decanc y copia escaneada en formato
PDF, det libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de Ia mision reahizada.

Verificacion de! expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria disposinions o
. zales.

Fecha de Recepcion: = Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccién General de

o - ; Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracion y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccion Financiera Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepeion: - Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y derivacion de copia

5. Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion:
Nemero de Hojas:

6. Departamento de Contabilidad

Fecha de Recepeion:  Hecho por:

Numero de Hojas:

digital de los informes finales de mision al Departamento de {nformatica,
para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Hecho por:

Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 :
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales UK

ANEXO 3 .
Aprobado por RESOLUCION REC N°41/2020

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de ftapuia

DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y\ForQsta "/
W [9) \, v
N4y, CANH

REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de MAYO de 2023/

Fecha: 26/05/2622

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapla, Juan Ramon Trinidad Vazquez quien se traslado a
la ciudad de Natalio para trasladar documentos e insumos.

Atentamente.

A MR e e o
Y ONA‘ DE ITAPUAL
zef GENERAL

"UNIVER ;
SECRETARY
- 'BE ENTRADA

1 MESA
éExpedqente N° l '6 22 r

96[08/22 _Her 144D 43

; FQG

Firma: et

Actar. Ge Firgal e e T



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOL{JLION REC N° 41/2020

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I.N® | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia A
Juan Ramén Trinidad Vazquez Secretario General 4.083. 844 ¥

Interino

5. | Resolucion de Vidtico N°: 23 6. Fecha de la Resolucidn: 10 de }‘n“{ de/’

7. | Expediente de Viatico N°: | 3% 5

8. | Destino de la Comisién de Servicio: | San Pedro del Parand a Natalio (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Trasladar documentos e insumos.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 25/05/2022 | Hasta: 25/05/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada

Trasladar documentos e insumos. UNI — Sede Natalio

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucigs
s

Trasladar documentos e insumaos.

N

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firma:, . 'ngff
v

\\\70’4 Al
=¥ A
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZ ACiOWﬁ’f%RﬁA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracién de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control v Procedimientos:

Expediente N°: | Jhje[22

Fecha: 96 IOS/ 22

Hora: 1443

Firma: |

Aclaracion de Firma "M:w,avo mu,o Xoe/v@bo
Y I/
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Fecha: 25/05/2022
Instituciéon: UNI Sede Natalio
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versién 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de  Verificacion del Informe Esfal de Misién- Rendicién de vigticos, en cuanto al
Entrada - documentaciones de respaido.

Exp. N°: Hecho por:
51222 01/og)2
Numere de AHojas: é

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo: debera contener, formuiario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales gue justifique la asignacion: 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Copia simple dei formulario de rendicion de cuentas de viticos y de fos
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlvarocedimientod uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ef minime del viatico asignado, deberd depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesorerfa para la confirmacion de Ia cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: . Fermulario de Informe Final de mision firmado por el benefictario en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracién de exdmenes, se adjuntan memorando diri gido al Rector firmado por ef Decanc v copia escaneada en formato
PDF. det libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidenc:a de Ia mision realizada.

echa: ) Devuelto por:

W0joe[22

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria . e
disposiciones legales.

Fecha de Recepeion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

AdhinhicGh Vb Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Fecha de Recepeion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacion del expediente v su legajoal Departamento de

4. Direccion Financiera Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepeién:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivacion de copia
3. Departamento de Rendicionde  digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion Financiera.
Rermision de Informe mensual consolidado a Iz CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Ntmero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1609/9¢ de fecha 03 de diciembre de 1696
Facultad de Clencias Agropecuarias y Forestales

.

ANEXO 3 )
Aprobade por RESOLUCION REC N°41/2020

MEMORANDO

A Ing. Hildegardo Gonzdlez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y, ,V.qre‘s‘t:éléw
REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de MAYO de 2022 \ 4

Fecha: 25/05/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Funcionario Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, quien se traslado
a la ciudad de Gral. Artigas para realizar el relevamiento de datos patrimoniales a ser dados de baja.
Atentamente.

(UNIVERSIDAD NACIONAL DE [TAFUA|
SECRETARSE GENERAL
MESA DE BNTREOA

! Uynadisnte N° /5/2/’20’271
%Fi"—‘-?’df O’/OG/Q»ODZQ)HOHZ 5110
, Flrmas /Z\

2 Aclzs. de 1% ra




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 41/2020

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

{Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
i. | Nombre/sy Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.ILN® | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempena
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4.249.296 | Qbrtaie
5. | Resolucion de Viatico N°: 25 6. Fecha de la Resolucién: 20 de mayo de 2022
7. | Expediente de Vidtico N> ) uésS
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas—(viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar el relevamiento de datos patrimoniales a ser
dados de baja.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 23/05/2022 -7 Hasta: 23/05/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar el relevamiento de datos patrimoniales a ser dados
de baja. UNI — Gral. Artigas/

13. | Beneficios de Ia misién realizada para la Institucién:

Realizar el relevamiento de datos patrimoniale

TN ﬂ g ulio Ro:
Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracién de Firma: //t VZZAHCcANO
NG & / Flb(.’.AF/Ubéf
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIE LA/B TAREA/S ENCOMENDADA/S
Firma:
Aclaracién de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Conirol v Procedimientos:

Expediente N% ) $12/202.2

Fecha: 01]06/2022

Hora: /510

Firma: |, )

Aclaracion|de Firma: W e Q( e %Y[O@VLO_OI@ '
\ J S




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 20 de mayo de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 25.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapta, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Gral. Artigas y San Pedro del Parand a fin de realizar el relevamiento de datos
patrimoniales a ser dados de baja.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viatico en funcidn a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597 /05. "Que regula el otorgamiento de vidticos en la Administracién Pablica” --------

Que, es atribucion del Decano, "administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de [taptia.-—--=----=sr-ennmeommmmen-

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a
Gral. Artigas y San Pedro del Parana {Viceversa) en el mes de MAYO del corriente afio.------

'N¢  Funcionario/os Comisionado/os C.1.N® : Fechas de Viajes

1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 2’% ¥ 24 de mayo de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continUaciGn: —mees- e

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.1L N2 Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje dias de viajes

1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 2 140.000 280.000

TOTAL:(Doscientos ochenta mil} / Gs. 280.000

o
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) STH
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versién 3

Aprobade por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Expgdiéntes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable

1. Control y Procedimientos/ Mesa de
Entrada

Exp. N%

/515 szl 01 o6/ 2034

Hecho por:

Numere de Hojas:

4 (C Ve \‘10 ) .
OBS: La presentacion del expediente, deberd realizarse en tres
los comprobantes respaldatorios origiales gue justifiue la asignacion: 2do. Legaj

Responsabilidad
Verificacion del Informe Fin M#ibkn- Rendicién de viaticos, en cuanto al
formatgs Qxli:spcndenci con las fogdumentaciones de respaido.

CREIN
< ORAL, N
C v Devuelto por:

ebera contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y
- Formuiario de cuenias de vidticos original y copia autenticada

'st: ler. Legajo:

de los comprobantes respatdatorios que justifigue la asignacion: 3er. Legajo: Copia simpie del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de fos
comprobantes respaldatorios gue justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlvprocedimientoruni.edupy: EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ef minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen

siguientes documentos: 1. Formu

(comunicarse con el Dpto. De Tesorerfa para la confirmacion de fa cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene 105
ia de Informe Final de mision firmado por el beneficiariol en caso de corresponder a viajes de doceates para

desarrollo de clases y/o administracién de examenes, se adjuntan emorando dirigido al Rector firmado por el Decane y copia escaneada en formato
PDF. det libro de registro de asistencia. en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatice v 3. Evidencia de fa mision reaiizada,

2. Departamento de Auditoria
Fecha de Recepeion:

Hecho por:

3. Direccién General de
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepeidn:  Hecho port

4. Direccion Financiera

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

5. Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepeion:

Nimero de Hojas:

6. Departamento de Contabilidad

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

Numero de Hojas:

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:
[

Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de
Rendicion de Cuentas Institucionales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y derivacion de copia
digital de los informes finales de mision al Departamento de {nformatica,
para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Hecho por:

Archivo anexo a los expedientes de pagos de viatices.

Verificade por: Fecha: Devuelto por:

Fecha:
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Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Y™ Facultad de Ciencias Agropecuarias y F orestales
ANEXO 3 )
Aprobade por RESOLUCION REC N°41/2020
MEMORANDO
A Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua

DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y

REF: Informe Final de misién de una funcionaria, correspondiente al mes de MAYO de 222

Fecha: 25/05/2622

Seitor Rector:

Por este medio remito el informe final de misién de la Funcionaria de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Htapua, Marlene Adelaida Candia Sosa quien se traslado a
la ciudad de Gral. Artigas para realizar proceso de seguimientos Académicos

Atentamente.

UNIVERGIDAD HACIONAL DE ITAPUA
SECRETAFA GENERAL
MBEsL DE AATEADA

: Expediente NY jﬁ I 5

i Fegtu: 0”06/;_2,@9\@ Hora:'s | l ]

Firma: N,

sy

Lﬁ.c!ar. de Merma: YO

g




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprebade por RESOLUL ION REC N° 41/2020

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.LLN° | 4. Firmas:

Beneficiario/s: que desempefia

Marlene Adelaida Candia Sosa Directora 1.479.005 ~ 5/

/ Académica
5. | Resolucién de Vidtico N°: 26~ & Fecha de la Resolucién: 24 de rhajo de 2025
7. | Expediente de Viatico N®  Jug % /
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas (viceversa)
9 | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar proceso de seguimientos académicos.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 320572022 | | Hasta: 24/05/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada

Realizar proceso de seguimientos académicos. UNI- Sede Gral. Artigas

13.

Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracién de Flm\a

; i
By, S

B A e
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZAC ION EE:F‘ﬁ?’I’ARfA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: /5] 5/ 2022

Fecha: QI / 06 / 2022

Hora: )8! H ~

Firma: , A,lu\) )

Aclaracion de ana/W WO’)’L) YW 7¥ o()/vﬁcw/




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 24 de mayo de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 26.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA FUNCIONARIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y
MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la funcionaria Marlene Adelaida Candia Sosa de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapta, la misma debe realizar viaje
a la ciudad de Gral. Artigas a fin de realizar proceso de seguimientos Académicos.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracién Pablica” --------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de ltapGa.---------m--ennmem-

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la funcionaria de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacion a
Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de MAYO del corriente afio.------

'N¢  Funcionario/os Comisionado/os C.LN®  Fechas de Viajes

' 1.479.005 24 de mayo de 2022

1 Marlene Adelaida Candia Sosa

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la funcionaria, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién: e .

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.LN® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 1 140.000 140.000

TOTAL:(Ciento cuarenta mil} / Gs. 140.000
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versién 3

Aprobade por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Expiedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de Verificacion del Informe Eifal deMisién- Rendicion de viaticos, en cuanto al
Entrada : ocumentaciones de respaido.

Exp. N% Hecho por:
16 LB/.:’ZD;LQ 01 Jos /o2
Numere de Hojas: 5(C { flCO)

OBS: La presentacion del expediente, deberafrealizarse en tres Tegaes. ler. Legajo: debefi contener, formuiario de rendicién de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaidatorios origmales gie justifique la asignacion: 2do. Legajo: Fofmuiario de cuentas de vidticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Copia simple det formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de 108
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlvprocedimientoruni.edu.py; EN
CASC DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA e minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de fa cuenta de origen). El expediente de informe final de misidn contiene ios
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por ¢ beneficiario: en caso de corresponder a viajes de doceates para
desarrollo-de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decanc v copia escaneada en formato
PDF. det libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatice v 3. Evidencia de la mision realizada.

echa: Devuelto por:

2. Departamento de Auditoria . i
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccién General de

i - : Revision v derivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas Y -

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacion del expediente y su legajoal Departamento de

. Direccion Financie =
4. Direccion Fina i Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepeidn:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivacion de copia
5. Departamento de Rendicion de  digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepeion: Hecho por:

Numero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepeion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Nemero de Hojas: Fecha:

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°41/2020

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y i
REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de MAYO de 28

Fecha: 25/05/2622

Seror Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, quien se traslado
a la ciudad de San Pedro del Parana para realizar el relevamiento de datos patrimoniales a ser dados de baja.
Atentamente.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 41/2020

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

{Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempena
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4.249.296 \],QJ:)M
5. | Resolucién de Vidtico N°: 25 6. Fecha de la Resolucion: 20 de mayo de 2022
7. | Expediente de Vidtico N®: |4 ¢ ne
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Encarnacion a San Pedro del Parand (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar el relevamiento de datos patrimoniales a ser
dados de baja.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 24/05/2022 I Hasta: 24/05/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar el relevamiento de datos patrimoniales a ser dados
de baja. UNI — San Pedro del

Parana

13. | Beneficios de la misién realizada para la Instituciéon:

Realizar el relevamiento de datos patrimoniales a ser-dades de baja.

Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracién de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REAL]ZAéi()NJ)E LA/S T/(REA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control v Procedimientos:

Expediente N°:  J513/2022)
Fecha: 510 '

Hora: 01]06[202%

Firma: [ '

Aclaracién de Rirma: Y puomw Yoo W0 XWVQCUQ]
VARV /




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrative

Encarnaci6n, 20 de mayo de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 25.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Gral. Artigas y San Pedro del Parand a fin de realizar el relevamiento de datos
patrimoniales a ser dados de baja.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de vidticos en la Administracién Pablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leves administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.-----=r-s=mmrremnmsmmmmmna-

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacion a
Gral. Artlgas y San Pedro del Parana (Viceversa) en el mes de MAYO del corriente afio.------

§N9 ‘Funcionario/os COI’IHSIOIlch/Ob C L N° Fechas de Viajes
2 ;Heman Daniel Cohene Orrego 4 749 296 7?/74(1:’1%\'0 de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a cONENUACIGN: womme o oo s+

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.1. N2 Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 2 140.000 280.000

TOTAL:(Doscientos ochenta mil} / Gs. 280.000
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Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes {(Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de  Verificacién del Informe Fingl de Mjfign- Rendicion de vidticos, en cuanto al

Entrada formato y ¢ ndencia con las frentaciones de respaido.
Exp. N°: Hecho por: #udo | a: Devuelto por:

Jsi4)a02a  Olfes 20  10loe)22

Numero de Hojas: 4 (( UO"TD

OBS: La presentacion del expediente. debera realizarse en tres legajos. Ter. Legajo: debefa contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaidatorios originales que justifique la asignacion: 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaidatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py: EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene ios
siguientes documentos: 1. Formutario de Informe Final de mision firmado por ¢t beneficiario: en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por ef Decanc y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnétice (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su confenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria e
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

e = . Revision v derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracién v Finanzas ¥ P . -

Fecha de Recepcion: - Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccion Financicra Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepeion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivacién de copia
5. Departamento de Rendicion de digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica,

Cuentas Institucionales para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion Financiera,
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Namero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos,

Fecha de Recepcion: echo por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:
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ANEXO 3 )
Aprobadoe por RESOLUCION REC N°41/2620

MEMORANDO

—
,/;::.CIO,‘M :

e enelas 4,

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua SR B
DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias

REF: Informe Final de misién de un funcionarie, correspondiente al mes de MAYO dg

Fecha: 31/05/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario Hernan Daniel Cohene

Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapa, quien se traslado
a la ciudad de San Pedro del Parana para trasladar documentos y gestion de firmas.

Atentamente.

FONIVERG( . & - oome GE ITAPUA
SEC EHAL

META BE GXTRADA |
' Expedientz 1O /5"1‘/21)2/2/ 3
) L i
| Feohu: O)/ 06/ z-oziﬂora: 4 3Ot




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 41/2020

| FIFM/VM N°®

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4.249.296 | Op 'h- ,
5. | Resolucién de Viatico N°: 27 6. Fecha de la Resolucién: 30 de mayo de 2022
7. | Expediente de VidticoN®: )¢ 6
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a San Pedro del Parand (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Trasladar documentos y gestion de firmas
10. | Periodo de la Comision: Desde: 30/05/2022 | Hasta: 30/05/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada

Trasladar documentos y gestion de firmas
UNI — San Pedro del
Parana

13. | Beneficios de Ia misién realizada para la Instituciéon:

Trasladar documentos y gestién de firmas

Firma:
Aclaraciéon de 1a Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: /5142022

Fecha: 01]06/2002)

Hora: J5:1n

Firma: [, [ )

Aclaracién e Firma: o) YeoroolQ
[




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Bepartamento Administrative

Encarnacion, 30 de mayo de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 27 .-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de San Pedro del Parana a fin de trasladar documentos y gestion de firmas.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vitico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viiticos en la Administracién Pablica” -

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.-----mmeemmmmm e

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a San
Pedro del Parand (Viceversa) en el mes de MAYQ del corriente afg.------

'N¢  Funcionario/os Comisionado/os C.LN®  Fechas de Viajes

1 §Heman Daniel Cohene Orrego 4.249.296 |30 de mayo de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continUaciOn: ~== s s e :

N Funcionario/os Comisionado/os C.1. N¢ Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 3 70.000 70.000

TOTAL:(Setenta mil) Gs. 70.000

NAC/
Pkg'\enciaff)‘q/

¥

. Secyetario (éneral Interino



.

B ]
Vo Ve

WRiE A2EY RANTE

A g
R

S RIGCEEBUR A AT AN
Camsdrmanres ez

S ze T v
; £
=




