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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivaciéon de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable

1. Control y Procedimientos/ Mesa de

Entrada
Exp. N°:

z%%&@

Numero de Hojas:

OBS: La presentacion del expedfente, deberd realizarse entre

Responsabilidad

isién- Rendicién de viaticos, en cuanto al
§ documentaciones de respaldo.

Verificacién del Informe Fi
a con

echa:

16lo8lo

Devuelto por:

egajos: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y

los comprobantes respaldatoriosjoriginales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada

de los comprobantes respaldatorios que justifique la
comprobantes respaldatorios que justifique la asign

asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
acion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN

CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe F inal de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

2. Departamento de Auditoria

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

3. Direccién General de
Administracion y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

4. Direccion Financiera

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

5. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion:

Nuamero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

Numero de Hojas:

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Revisién y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de
Rendicién de Cuentas Institucionales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y derivacién de copia
digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica,
para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Hecho por:

Archivo anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua
DE: Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuariasy Forestalg§

REF: Informe Final de mision de una Prof. De Tiempo Completo, correspondiente al mes de AGOST
2022

Fecha: 08/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién de la Prof. De Tiempo Completo de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, Maria Rosa Servin Nasich
quien se trasladé a la ciudad de Gral. Artigas para cumplir funciones de actualizaciéon de proyectos
académicos y entrevistas a estudiantes con rendimiento critico.

Atentamente.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia D
Maria Rosa Servin Nasich Prof. De Tiempo 2.615.976 40(#»,@%}

_| Completo

5. | Resolucién de Viatico N°: 62 /| 6. Fecha de la Resolucion: 28 de julio de 2022 -~

7. | Expediente de Viatico N°: 2266 .~

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacién a Gral. Artigas (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Cumplir funciones de actualizacién de proyectos
académicos y entrevistas a estudiantes con
rendimiento critico.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 01/08/2022 A Hasta: 01/08/2027

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Cumplir funciones de actualizacién de proyectos académicos
y entrevistas a estudiantes con rendimiento critico. UNI- Sede Gral. Artigas

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

Cumplir funciones de actualizacién de proyectos académicos y entrevistas a estudiantes con
rendimiento critico.

Flrma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Flrm :

A\
A\

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZAM%WARﬂA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 340%/2022/

Fecha: /0/08/9024)

Hora: Q9.6

Firma: ( A )

Aclaracion|de Firma: W D ch,@/deLO
VAR vk






UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES -
Departamento Administrativo

Encarnaci6n, 28 de julio de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 62.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA FUNCIONARIA Y UNA DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE

ITADITA DACTIT TATM NN CITAINTAC ACTINADTATIADIACY PADTOTATI DOV O ATTTADIZA 71T DACNA N UTATIANC

S ELAL ULL R AANSNS A A4AALr A/ hs AALIAVSRL AU LAMAANSL AU ULRANELAL 4 4 AN S LALILI 4 MEs LA A NJANACILD AaLs A LANANS Ls i ¥ RLAR AL

Y MOVILIDAD.-
VISTO Y CONSIDERANDO.
La necesidad de comisionar a la funcionaria Marlene Adelaida Candia Sosa y la Prof. De
S memm o~ memmmm) ks Ml e TV s O me e AT e 2 ¥ 3 Ve T meeten A 32 M n o2 m - A cceomvm nmesmnntmm we TVmnan mbon Vo n
1] Iclllilll \a\llll}llCLll IYEQE 1@ 1V UAA WITL VEEL 1YL (AT X L ALLIILALL UC L TirLiadn nsl lIIICLuﬂl 1an y LU COLatco

Universidad Nacional de Itapta, las mismas deben realizar viaje a la ciudad de Gral. Artigas a fin
de cumplir funciones de actualizacién de proyectos académicos y entrevistas a estudiantes
con rendimiento critico.

Que, "la autoridad o el tuncionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada case los objetives, condiciones y tiempoe de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viticos en la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
ieyes admuinistrauvas vigentes, al esLtuto y del LONSEjo SUperior UMVErsitario, ae conformdad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de [taplia.--=-======---==n=s=nme=n-n

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

DCOTITT VT,

ANAhI s adaa ¥ Sde

1- COMISIONAR a la funcionaria y Prof. De Tiempo Completo de la FACAF - UNI para trasladarse
de la ciudad de Encarnacién a Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.------

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.I.N¢ , Fechas de Viajes
1 Marlene Adelaida Candia Sosa | 1.479.005 %01 de agosto de 2022
2 |Maria Rosa Servin Nasich | 2.615.976 |01 de agosto de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, ala funcionariay Prof. De Tiempo Completo,
conforme al cuadro que se detalla a continuacién: ----------=----s--o-moocmomeoemnooeoonoeeom s oo

{2 | Funcionarivg/us Comisionadofos G L INE Towi de Moow  por Monto towi por|
i i | g2 L oys .. ’ P |
i \dias |dfa de viaje | dias de viajes |

: ! —

1 |Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 1 . 140.000 140.000 |

2 |Maria Rosa Servin Nasich 2.615.976 1 140.000 140.000 :

TOTAL:;{Duscienius uchienta uiil) Gs. 200,000

ecretario General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivaciéon de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de e Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al

Entrada las documentaciones de respaldo.
Exp. N°: Hechq/p Fecha: Devuelto por:
2403/ 022 4(0’ 05/22

Numero de Hojas:

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria AL
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

4. Direccién Financiera

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

5. Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion:

Numero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad

Fecha de Recepcién:  Hecho por:

Numero de Hojas:

Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacion del expediente y su legajoal Departamento de
Rendicién de Cuentas Institucionales.

Verificado por: Fecha: Devueltc por:

Control, consolidacion, digitalizaciéon (si corresponde) y derivacién de copia
digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica,
para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

Hecho por:

Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia /

DE: Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias\g" or

REF: Informe Final de mision de una funcionaria, correspondiente al mes de AGOS’I‘Q“"

Fecha: 08/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Funcionaria de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Marlene Adelaida Candia Sosa quien se traslado a
la ciudad de Gral. Artigas para cumplir funciones de actualizacién de proyectos académicos y entrevistas
a estudiantes con rendimiento critico.

Atentamente.

RSIDA Y APUA!
ZEIDAD NAGIONAL DE IT
N ECRETARIA GENERAL

MESA DE GNTRADA

Expediente N° 24 03/ 202

Facha: IOZQgLZQQQ Hora:mﬂﬂ
Firma: / /-\

Actar. de Firma




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1.)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

/

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia
Marlene Adelaida Candia Sosa Directora 1.479.005 | %, ,
| Académica .

5. | Resolucion de Viatico N°: 62 | 6. Fecha de la Resolucion: 28 de julio de 2022

7. | Expediente de Viatico N°: 2266 7

8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas (viceversa)

9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Cumplir funciones de actualizacién de proyectos
académicos y entrevistas a estudiantes con
rendimiento critico.

10. | Periodo de la Comisién: Desde: 01/08/2022 < | Hasta: 01/08/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Cumplir funciones de actualizacién de proyectos académicos
y entrevistas a estudiantes con rendimiento critico. UNI- Sede Gral. Artigas A

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Cumplir funciones de actualizacion de proyectos académicos.y entrevistas a estudiantes con
rendimiento critico.

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 2403 [ 2002

Fecha: 16 [,08 Jaoao)

Hora: O%'02
Firma: |

Aclaracxon‘(ie Firma: /M(;u,e(w ){ \WA_) 7( CA//VQDUQ)

v
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

—

o

Encarnacion, 28 de julio de 2022.- -~
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 62.-_~

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA FUNCIONARIA Y UNA DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE

ITADITA DACTITTAN DT CITAINIAC ACDADTATIADIAC Y TNANTCT AT TOVOD AITTANIZA T DACNA DT UTATIANC
-~ o)

L LLAL AR £ AASUI IS L LRSS Al At UALAA Y RASLALS LANAANNSL AU UL BANAL AL & & WANIAM L LALSLI 4 ka2 AU L NS ANECUL A Aald A LANANS 12 LiAE ANV Y

Y MOVILIDAD.-
VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la funcionaria Marlene Adelaida Candia Sosa y la Prof. De
4 3 ORI e R e e TV e O e Ze T2 20 A n Y T PR . I S E I I N e Ty Ty ey
L lclll}l\l \J\JIIIiIICL\I IVEQ T 1A 1Y U0 W30 VL 1YL U 1t AULiLaAls LUCT L 1Citurad nsl \I‘llELual 1an JV 1 CHLaIcH

Universidad Nacional de Itapua, las mismas deben realizar viaje a la ciudad de Gral. Artigas a fin
de cumplir funciones de actualizacién de proyectos académicos y entrevistas a estudiantes
con rendimiento critico.

Que, "la autoridad o el tuncionario tacultado para autorizar ias comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada case los objetives, condicicnes y tiempe de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de vidticos en la Administracién Piblica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
ieyes admunistranvas vigentes, @l eSIQLuto y del LORSEJO SUperior UmVErsitario, de conformidad a io
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de [tapiia.-------------==-=--===--==

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

DUOIITT VT,
ANeds s adas v s

1- COMISIONAR a la funcionaria y Prof. De Tiempo Completo de la FACAF - UNI para trasladarse
de la ciudad de Encarnacién a Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afig.------

‘ N¢ |Funcionario/os Comisionado/os 'C.LN¢  Fechas de Viajes
‘1 |Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 01 de agosto de 2022
2 |Maria Rosa Servin Nasich ' 2.615.976 |01 de agosto de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la funcionariay Prof. De Tiempo Completo,
conforme al cuadro que se detalla a continuacion: -------==-==----------ooooreooonooooo oo

{ N2 | Funcionarivfos Cornisionado/os 1 C. 1 82 ETUL':'.E de | Monw pur Mionte Lodl pu'

t dfas .dia deviaje | dfasdeviajes
1 |Marlene Adelaida Candia Sosa 11479005 1 | 140000 140.000

'2 Marfa Rosa Servin Nasich 2.615.976 1 140.000 = 140.000

| TOTAL:{Dustienius uchenia wil) Gs. 250,000

zo Barboza

8cretario General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Exp'edientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al
s documentaciones de respaldo.

1. Control y Procedimientos/ Mesa de  Verificacion del Infor:

Entrada
Exp. N°: Heclio por:
93632022

Numero de Hojas:

Fecha: Devuelto por:

6|o8|22

OBS: La presentacion del expedienge, debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicién de cuentas de viticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicién de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py. EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria ; B
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

.. . . Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccidn Financiera s b
Direcci6 c Rendicién de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y derivacién de copia
5. Departamento de Rendicion de  digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion Financiera.
Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Nuamero de Hojas:

6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Veriticado por: Fecha: Devuelto por:

Nuamero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: - Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua
£/
DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Roda B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y F

REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTO &% f0,

Fecha: 03/08/2022 /

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, quien se traslado
a la ciudad de Natalio para realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en la mencionada filial.

Atentamente.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia .
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4.249.296 &Qa)m :
5. | Resolucion de Vidtico N°: 64 7| 6. Fecha de la Resolucion: 01 de agosto de 2022
7. | Expediente de Vidtico N®: 2 A4~
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Natalio (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se
hallan en la mencionada filial.
10. | Periodo de la Comisién: Desde: 02/08/2022 [ Hasta: 02/08/2022 ~
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en
la mencionada filial. UNI - Sede Natalio

13. | Beneficios de la mision realizada para la InStltUCIO!l..—u.
|

Realizar el relevamiento de inventario de bienes ql/)e’SE*
£/

{i=

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Flrn*\m

:a(‘A:/lmn

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIOIYDE LA/S/TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:  3,364/202%

Fecha: J¢ / 05/,?.012/

Hora:  ]1'26

Firma:

Aclaracién d\: Flrma MUUOTL %/(},u 0D YA

[)
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacio6n, 01 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 64.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapuda, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Natalio a fin de realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan
en la mencionada filial.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viatico en funcion a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de vidticos en la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapia.-----=-=-=-===-=-==-=enu-mx

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a
Natalio (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.------

N2 |Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Fechas de Viajes

1 |Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 |02 de agosto de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacion: --------=--=-=smmnmnmoemm oo -

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 1 170.000 170.000
'TOTAL:(Ciento setenta mil) Gs. 170.000

—

-

'\
R &
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a-::’.\“e‘
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Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de ~ Verificacion del Informe Final-dé Mision- Rendicién de viéticos, en cuanto al
Entrada formato y correspondenciacon las documentaciones de respaldo.

Exp. N°: Hecho por:

236825

Numero de Hojas:

echa: Devuelto por:

16 |o8l22

OBS: La presentacion del expediente, dlebera realizars s1egajos: ler. Legajo: debgra contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucién de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria . e
; disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

.. oz : Revisién y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracion y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacion del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccion Financiera Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivacion de copia
5. Departamento de Rendicion de digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcidn: Hecho por:

Nuamero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Namero de Hojas: Fecha:

%

¢



m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ]
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapuia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Roda B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y Fg Festales

i'\.ﬁ T
REF: Informe Final de mision de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTO de 22220 7

Fecha: 04/08/2022 S

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, quien se traslado
a la ciudad de San Pedro del Parané para realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en la
mencionada filial y actualizacién de formularios de Responsabilidad Individual.

Atentamente.

4
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempeiia s
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4.249.296 | Wooerw

5. | Resolucién de Viatico N°: 54 < 6. Fecha de la Resolucion: 19 de julio de 2022

7. | Expediente de ViaticoN°: ¢ 132

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a San Pedro del Parana (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se
hallan en la mencionada filial y actualizacién de
formularios de Responsabilidad Individual.

10. | Periodo de la Comisidn: Desde: 03/08/2022 ~ | Hasta: 03/08/2022 —

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada

Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en
la mencionada filial y actualizacién de formularios de | UNI— Sede San Pedro del
Responsabilidad Individual. Parana

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en la mencionada filial y
actualizacion de formularios de Responsabilidad Indivi

NS \.q‘
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZAG

PELA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 21569’3&2@
Fecha: ©9) CB/ 202/

Hora: J4796f

Firma: l ,)

) Vi )
Aclaracién e Firmay JAUX Yuled Noereosy
A

{
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

—_— ——

Encarnacidn, 19 de julio de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N@ 54.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar viaje
ala ciudad de San Pedro del Paranay Gral. Artigas a fin de realizar el relevamiento de inventario
de bienes que se hallan en la mencionada filial y actualizaciéon de formularios de
Responsabilidad Individual.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 5¢ de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de vidticos en la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de [tapta.---------=mssmmmeee oo

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a San
Pedro del Parana y Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afig.------

r N¢ |Funcionario/os Comisionado/os ’C. [. N2 Fechas de Viajes
S I S _.4]
1 'Hernan Daniel Cohene Orrego | 4.249.296 |03 de agosto de 2022 (San Pedro del |
' Parana)
‘ 24 de agosto de 2022 (Gral. Artigas)

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacion: ========mmeeeeemmemme

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia deviaje dias de viajes
1" Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 2 170.000 340.000

TOTAL:(Trescientos cuarenta mil) Gs. 340.000
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f{i@ j UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
e Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de
Entrada

de Mision- Rendici6n de viaticos, en cuanto al
las documentaciones de respaldo.

Exp. N°: Hecho,
4525/99
Nuamero de Hojas: //0

OBS: La presentacion del expediente, debera realizars =Tegajos: ler. Legajo: debera contener. formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDERIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de musion firmado por el beneficiario: en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjunian memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD}. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Fecha: Devuelto por:

230622

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria . o,
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

A : : Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracion y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccién Financiera Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivacion de copia
5. Departamento de Rendicion de  digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

F?M de Recepcion: Hecho por:

Numero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo znexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: ' Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua
DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., DECANO Facultad de Ciencias Agropecuarié's"-y} Fojr'e>
REF: Informe Final de mision de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTO de 2022/

Fecha: 09/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramén Trinidad Vazquez quien se traslado a
la ciudad de Encarnacion para trasladar documentos y gestion de firmas.

Atentamente.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia 2ra
Juan Ramon Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844 1/%/

Decanato / 774

5. | Resolucién de Viatico N°: 68 6. Fecha de la Resolucion: 09 déagdsto dé2022

7. | Expediente de Viatico N°: 9 vy 2 )

8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Paran4 a Encarnacion (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Trasladar documentos y gestién de firmas.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 09/08/2022 | Hasta: 09/08/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Trasladar documentos y gestion de firmas. CAMPUS -UNI

13. | Beneficios de la mision realizada para la Instltucwn

Trasladar documentos y gestion de firmas. A

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma:

AUERE AFIUNI

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 9,595 / 92,9

Fecha: 93 Jo8 /9022

Hora: ()5‘1 1

Firma:

Aclaracién de Firma: sz‘m/ Y1 r e 7Y céols) -
/

\ vV ]
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacién, 09 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N© 68.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Juan Ramén Trinidad Vazquez de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Encarnacién a fin de trasladar documentos y gesti6n de firmas.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente Yy por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracién Publica” --------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art, 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaplia.-=-=-m-mememeee

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UN] para trasladarse de la ciudad de San Pedro del
Parand a Encarnaci6n (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente ano.------ B
[ T

LN‘—’ fFuncionario/os Comisionado/os lC. [. N !Fechas de Viajes |

E ]I Juan Ramén Trinidad Vézqugzh __ 1 4.083.844 !09 de agosto de 2022 -~

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién: «------<==-eeeeeeeeeceeo

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 140.000 140.000 _~

TOTAL:(ciento cuarenta mil) y Gs. 140.000

Mcretario General




uersién: 1 1
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.1.N° 4.083.844 —
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - -
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempefia; Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacién de Comisién N°: Secc. Decanato N° 68 Fecha : 09/08/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 140.000 ’ b) 50% (&): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: Trasladar documentos y gestion de firmas.
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 09/08/2022 Hasta: 09/08/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:
Comprobante
Descripcién i
" fi Tipo N° Fecha Monto Obwervacion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion
. 002-001- 09/08/2022 i
Lo de Mamita Factura 0004552 135.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
PEAJE Ticket 2674378 09/08/2022 7.000 /
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 142.000 /
&

12 | Monto devuelto: [
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y nombre de la
cuenta. @

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) @G| -——————

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan A

ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 2 5/08/2[)22/
adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de Ja Repablica”/ Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionad. nforme a las disposiciones

penales vigentes...” /
[

FQr};a/{ deIéBé’neficiario

Aclaracién y C.I. N°: Juan Trinidad — 4.083.844 .~




0020010004552

VTA: 553

¢ “BVFFET por kilo~

Timbrado N° 15781661
R.U.C. 702172 -0

ﬁ v:/ “Restaurantes y Parrilladas Fecha Inicio Vigencia: 27/Julio/2022
de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Julio/2023
M%M@Q Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 Cg‘:#gﬁ
entre Cerro Cora y Monsefior Wiessen - Tel. :(071) 205 183 VTA:
Nonffre “?GKNWMON TRINIDAD VAZQUEZ Encarnacion - Itapua - Paraguay N° %8&-6‘01
RUC: 4083844-7
VALOR DE VENTAS
PRECIO
DESCRIPCION
UNITARIO  CANTIDAD EXENTAS 10%
ALMUERZO TIPO 4 60.000 1
) 64.285 70.714
SUBTOTALES: 64.285
TOTAL A PAGAR: CIENTO TREINTA Y CINCO MiL
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 6.428 AL 6.428

QRAFICA SAN LUIS T (071) 202342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc.
de: Luis Guaymas - RUC: 1864212 - 8 - Cédula de Habilitacién N°: 1302

Fecha de Imp. 27/07/2022 - Cant. 500 hojas
002-001 0004501 al 002-001 0005000

Original : Cliente
Duplicado: Archivo Tributario

PUESTO DE PEAJE Cnel. BROGADO
Lajergj—ﬁh‘—_m*“-——“‘—nw*gtfzg
Fecha 09/08/2022 08:29:07
N™ Transaccién: 2674378
Carrﬂ 4
Categ.: Catl
Metodo de Pago: Efectivo

7 000 Gs.

Tota1 PagddO'

MO PC

RUC 80004239 5

,Tenga un buen v1aJe'

e e e A e i




| Version: 1 |

AN]

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR EENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.

, . Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - ;
Particular Si: No:

3 | Cargo o funcion que desempefia: Auxiliar de Decanato

4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 68 Fecha : 09/08/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 140.000 ‘ b) 50% (&): 70.000

6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion

7 | Motivo de la comision de servicio: Trasladar documentos y gestiéon de firmas.

8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 09/08/2022 Hasta: 09/08/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X

10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion i
P Tipo N° Fecha Monto Phearacian
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion
: 002-001- 09/08/2022
Lo de Mamita Factura 0004552 135.000

c) Pasaje Urbano/

- | Interurbano
d) | Otros Justificados

PEAJE Ticket 2674378 09/08/2022 7.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 142.000
&

12 | Monto devuelto: | e
Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. ¢

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) %l ——

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 2)5/08/2/1/
adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

7 40: “La persona que
rme a las disposiciones

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Repdbliga%}\
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionadacg
penales vigentes...”

21
l{ir/;?é/éel Pefeficiario
Aclaracién y CA. N°: Juan Trinidad — 4.083.844



002001000

VTA: 553

4552

“BUFFET por kilo”

*Restaurantes y Parrilladas
de: Edgar Florentin Duarte

Calle, Juan Leén Mallorquin N°1173
entre Cerro Cora y Monsefior Wiessen - Tel. :(071) 205 183

Timbrado N° 15781661
R.U.C.702172-0

Fecha Inicio Vigencia: 27/Julio/2022
Fecha Fin Vigencia: 31/Julio/2023

FACTURA

==

CRMDG20oT"

AR R W

Nonfhre. <48 B RVON TRINIDAD VAZQUEZ Encamacion - tapua - Paraguay —
RUC: 4083844-7
VALOR DE VENTAS
PRECIO
DESCRIP
- CION UNITARIO CANTIDAD EXENTAS 10%

ALMUERZO TIPO 4 60.000 1 64285 70.714

SUBTOTALES: E
64.285 70.714
TOTAL A PAGAR: CIENTO TREINTAY CINCO MIL
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 6.428 TOTAL IVA: 6.428 s
Original : Cliente

G RAFICA SAN LUIS T (071) 202342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc.
de: Luis Guaymas - RUC: 1864212- 8« Cédula de Habilitacion N°: 1302

Fecha de Imp. 27/07/2022 - Cant. 500 hojus
002-001 0004501 al 602-001 0005000

Duplicado: Archivo Tributario

o
PUESTO DE PEAJE Cnel. BOGADO
cajero: | " grolon
Fecha: 09/08/2022 08:29:07
N" Transaccion: 2674378
Carril: 4
Categ.: Catl
Método de Pago: Efectivo
Tota1 Pagado. 7.000 Gs.

RUC: 80004239 5

MO PC.

iTenga un buen viajel

UN

\DPYINISTRATIVO
el del criginal

Dra. Paniagua
Dm tora Admini srrztwa




I Version: 1 |

n_ /19

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramoén Trinidad Vazquez C.1. N°: 4.083.844
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si. X No:
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempena: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacién de Comisién N°: Secc. Decanato N° 68 Fecha : 09/08/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 140.000 I b) 50% (%): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comisién de servicio: Trasladar documentos y gestién de firmas.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 09/08/2022 Hasta: 09/08/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:
Comprobante
Descripcion i
P Tipo N Fecha Monto rmatoacion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion
] 002-001- 09/08/2022
Lo de Mamita Factura 0004552 135.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
PEAJE Ticket 2674378 09/08/2022 7.000
11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 142.000
@&

12 | Monto devuelto: e
Nota de Depdsito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. @

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) Y —

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan .
ser originales, y la instituciéon presentara copia autenticada a la CGR uéj /@ /,9,0 2.2/
adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art/ 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada c//ﬁ rme a las disposiciones

penales vigentes...”
Fitma elge%ficiario
Aclaraciéon y C.I/N°: Jdan Trinidad — 4.083.844




0020010004552

VTA: 553

Timbrado N° 15781661

P é °
o ‘BVFFET por ‘(310" R.U.C.702172-0
ﬁ Loy *Restaurantes y Parrilladas Fecha h}icio.ngefxcm: 27/J.ul|o/2022
. de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Julio/2023-

FACTURA

i W
) . °
d@MQ Calle, Juan Leén Mallorquin N°1173
Fy&' entre Cerro Cora y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183 CI%I\OII?)ISEOHMTA;

Non@’fé“ %A‘N%ON TRINIDAD VAZQUEZ Encarnacién - ltapua - Paraguay

10845 E;

o N e

RUC: 4083844-7

VALOR DE VENTAS

PRECIO
DESCRIPCION UNITARIO CANTIDAD EXENTAS 10%
ALMUERZO TIPO 4 60.000 1 64.285 70.714
SUBTOTALES: 64.285 70.714 T
TOTAL A PAGAR: CIENTO TREINTA Y CINCO MIL f
. 135.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 6.428 TOTAL IVA: 6.428

i Y . / - t. 500 hojas
GPRAFICA SAN LUIS T (071) 202342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc. Fecha de Imp. 27/07/2022 - Can oja
de: Luis Guaymas - RUC: 1864212 - 8 - Cédula de Habilitacion N°: 1302 002-001 0004501 211 002-001 0005000

Original : Cliente
Duplicado: Archivo Tributario

PUESTO DE PEAJE Cnel. BOGADO

Cajero: grolon
Fecha: 09/08/2022 08:29:07
N" Transaccion: 2674378
Carril: 4
Categ.: Catl
Metodo de Pago: Efectivo

MOPC  RUC: 80004239-5
iTenga un buen viaje!



64659
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de
Entrada

¢ Misién- Rendici6n de viéticos, en cuanto al
as documentaciones de respaldo.

Exp. N°: Hec

,2495/,22)

Nimero de Hojas:

Fecha: Devuelto por:

19/08/2>

s

OBS: La presentacion del expediente, debera realiza '”‘"I?:gajos: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria ; e
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

2 o : Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacion del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccién Financiera Rendicién de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y derivacién de copia

5. Departamento de Rendicién de  digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica,

Cuentas Institucionales para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
; Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Numero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Namero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapuia
DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., DECANO Facultad de Ciencias Agropecuari

REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTO de 2022,

Fecha: 11/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, Juan Ramén Trinidad Vazquez quien se traslad6 a
la ciudad de Natalio para trasladar insumos y gestion de firmas.

Atentamente.

i
i Firma: [L. "

e

i Aclar. de Firma:
q,




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia s
Juan Ramoén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844 /}/
Decanato
5. | Resolucién de Viatico N°: 69 6. Fecha de la Resolucién: 10 d¢ agdsto de/2022
7. | Expediente de Viatico N°: 9 }j 3¢ ik
8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parand a Natalio (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Trasladar insumos y gestion de firmas.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 10/08/2022 | Hasta: 10/08/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar insumos y gestién de firmas. UNI — Sede Natalio

13. | Beneficios de la misién realizada para la Inst1tuc1013,«/—‘3};j‘\§\
Trasladar insumos y gestién de firmas. \enciag

\ /\ &

\
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firma:..

\\,\")(f‘:Pﬁ"\\\'\ ANC
N PARNEHACAF/UN

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DWWYAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de 1a Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 9493 /.;)D:LQJ

Fecha: }T/ 0g/22)

Hora: 09:03

Firma: Lu

Aclaracion de Firma: “Moweyn) C)‘uu,@ )JC/@DCU//O

oo ST




Fecha: 10/08/2022
Institucion: UNI Sede Natalio

RSTAD NACBONAL DL FTARC A
L At B
UMVERSIDAD NACIONAL DE ITABUA Q Vot e € wmiae T
FALALTADOE CIENCINS ACROPECUARIAS ¥ *OMYAL ALY 4 g1
CERTIICAD) BE iRty
X (CONSTANCIA GE ESTUDICS
Uzsr Vomordi - 1 farcn T e
16 B e Vg S VA - Forma ‘JI-—‘A(I*-I“.LH--.~
e i e 1 0 Ul B A oy o . Cone M
: ey o ~ e b
S ik » 5 b et Qcameo Amasls 8 15 Faiy 00 Cmoim Agepacasas  Foaters 86

e = e 0 e

o — = = 13 e 0GR O AN ¢ o g do Il G v e FUDNR: o fa
i i3 — - dufachs 31 do wows g 22t ——




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1.)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

s—— e ———— e —
e

Encarnacién, 10 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N¢ 69.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Juan Ramén Trinidad Vazquez de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapiia, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Natalio a fin de trasladar insumos y gestién de firmas.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N© 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de visticos en la Administracién Piiblica” -

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapia.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del
Parana a Natalio (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.-——-

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.L.N® Fechas de Viajes
1 |Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 |10 de agosto de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién:

|Ne 'iFuncionario/os Comisionado/os § C.I.Ne ?_Total dei Monto por|Monto total por
| | f dias |dfa de viaje |dias de viajes
1 |Juan Ramén Trinidad Vizquez E 4.083.844 f 1 ; 140.000 1 140.000

| TOTAL:(ciento cuarenta mil) Gs. 140.000

iz B3

s G

cretario General




Jo 127
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de ~ Verificacion del In Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al
Entrada 0 y correspondencia cgn Jlas documentaciones de respaldo.

Fecha: Devuelto por:

20|22

Exp. N% - 2 Fj@ Dor:

28588

Numero de Hojas:

OBS: La presentacion del expediente! debera realizars egajos: ler. Legajaj debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legdjo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de exdmenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria : Rl
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

) g s Revisién y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracién y Finanzas y P

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de

. Direccion Financie Y i
4. Direccion Financiera Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y derivacién de copia
5. Departamento de Rendicién de  digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
’ Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Nuamero de Hojas:

6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Nimero de Hojas: Fecha:




a UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
- Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
i Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Roda B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias“fi

REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTO des

Fecha: 17/08/2022

Sefor Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, quien se trasladd
a la ciudad de Natalio para realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en la mencionada filial.

Atentamente.

e AN T o TR i Lt A A B

UN’V&R?M‘ 5™ i

& TAEA GENERAL
fis BE GATRASA




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia .
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4249296 | Wodhare

5. | Resolucion de Viatico N°: 70 6. Fecha de la Resolucion: 12 de agosto de 2022

7. | Expediente de Vidtico N°: 9 W3%

8- | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Natalio (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se

hallan en la mencionada filial.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 16/08/2022 | Hasta: 16/08/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es | Entidad o empresa

visitada
Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en
la mencionada filial. UNI — Sede Natalio

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucién:

Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se halla h&\\qnencmnada filial.

X Cl
lio Rodas
Firma del Superior Jerarqulco -Aclaracion de Flrma \ .. NO

boT \,;\’D\E,
A 7 G

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DMS 'fAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N/ 8/ J00.2)
Fecha: 49 109/10 BT
Hora: O0f: [LQ

Firma: (, (

Aclarac1on\1€ Firma: ’MUVLOWU %«u&d\ﬁ// QL







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

e —

Encarnacion, 12 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 70.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Natalio a fin de realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan
en la mencionada filial.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracidn de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacion a
Natalio (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.------

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® 'Fechas de Viajes

‘1 |Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 16 de agosto de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuaciOn: --=--===-=======-mmommmmmmmm e oooooo oo

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje 'dias de viajes
1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 1 170.000 170.000

TOTAL:(Ciento setenta mil) Gs. 170.000




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

Mision- Rendicién de viaticos, en cuanto al
s documentaciones de respaldo.

Verificacion del Inforpte Final
formato y correspondencia co

1. Control y Procedimientos/ Mesa de
Entrada

Exp. N° Hecho por:

2666/22;
Numero de Hojas: ,D

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse s: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato

Fecha: Devuelto por:

3N|0B/22

69>

PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

2. Departamento de Auditoria

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

3. Direccion General de
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

4. Direccién Financiera

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

5. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion:

Namero de Hojas:

6. Departamento de Contabilidad

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

Nuamero de Hojas:

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Revisién y derivacién del expediente a la Direccién Financiera.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de
Rendicion de Cuentas Institucionales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y derivacién de copia
digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica,
para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

Hecho por:

Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

A:

DE:

REF:

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua

Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTO de 2‘022&’:’;@:; J

Fecha: 19/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misidn del Funcionario de la Facultad de Ciencias

Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, Juan Ramén Trinidad Vazquez quien se trasladé a
la ciudad de Encarnacion para apoyar a las gestiones del decanato..

Atentamente.

UNIVERSIDAD ?;!AC.E()NAL DE ITAPUA
SECRETARIA GENERAL o
FMESA DE BieT A

Expediente N* 22

Fecha: @) 22 Hora: l‘l :56

Flrma: / i
¥

Actar. de Flrma: i
o }




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia :
Juan Ramon Trinidad Véazquez Auxiliar de 4.083.844 /.\1/
Decanato /

5. | Resolucion de Vidtico N: 71___~_| 6. Fecha de la Resolucién: 19 de agoéto &éaz’ozz =

7. | Expediente de Viatico N°: 9501

8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parand a Encarnacion (viceversa)

9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Apoyar a las gestiones del decanato.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 19/08/2022 /| Hasta: 19/08/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada

Apoyar a las gestiones del decanato. Campus - UNI

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Apoyar a las gestiones del decanato.

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALlZAG{WM_’_ \;If(/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 2)666/ 202.2)

Fecha: 50/08/ 212,

Hora: )4:36

Firma: [p{10

Y aVa i Pavi g
Aclaracion de Firma? YL A el qUS /A cQVeolQ/

/S S




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacién, 19 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 71.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Juan Ramén Trinidad Vazquez de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapda, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Encarnacién a fin de apoyar a las gestiones del decanato.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracidon de la
comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art, 52 de la Ley N® 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viticos en la Administracién Pablica”.--------

Que, es atribuci6n del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.------

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del
Parand a Encarnacién (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.------

N2

1 “uan Ramoén Trinidad Vazquez | 4.083.84@ 9 de agosto de 2022

S

SSSmm—— =y

Funcionario/os Comisionado/os C.I.N¢ | Fechas de Viajes - _4

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién: ------ SCUNT PR ——

N?¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N@ Total de Monto por Monto total por
dias dia deviaje dias de viajes
1 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 80.000 80.000

TOTAL:(Ochenta mil) Gs. 80.000




Fecha: 19/08/2022
Institucién: UNI Campus Encarnacion

Gestién de firmas de planillas de liquidacién de salarios, certificados de estudios,
constancias, traslado de insumos a la sede General Artigas.




rVersién: 1 J
98

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez ~ — C.I. N° 4.083.844
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 . :
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Auxiliar de Decanato P
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 71 = | Fecha : 19/08/2022 ,~
5 | Viatico asignado: a) (& ) 80.000 | b) 50% (®): 40.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comisién de servicio: Apoyar a las gestiones del decanato.
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 19/08/2022 .~ I Hasta: 19/08/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripcion i
pacHRED Tipo N° Fecha Monto Chmsrvacion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion
f 002-001- 19/08/2022
Lo de Mamita Factura 0004596 135.000
) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
PEAJE Ticket 2694087 19/08/2022 7.000
11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 142.000
&
12 | Monto devuelto: |
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y nombre de la
cuenta. G
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) G| -
14 |Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 50 / 08 /20 34 2
adjunto al formulario original.
(Sello institucional) /

” Art. 40: “La persona que

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Repu
conforme a las disposiciones

proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancio

penales vigentes...” %
ar
\_Fj

é/ma é’elvBeneficiario
Aclaracion y C.I. N°: Juan Trinidad — 4.083.844



0020010004596

VTA: 597
Cr, ¢ -1 PP Timbrado N° 15781661
% 2 “BVFFET pOI‘ l(ﬂo R.U.C. 702172 -0
*Restaurantes y Parrilladas Fecha Inicio Vigencia: 27/Julio/2022
de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Julio/2023
dq%%@ Calle, Juan Leon Mallorquin N°1173 (.%% ~AM AT QR
2 entre Cerro Cora y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183 o i \ Sd oy
Nombre: JUAN RAMON TRINIDAD VAZQUEZ Encamacion - Itapua - Paraguay N° 002-001 SANRY L RORWED)
RUC: 4083844-7
VALOR DE VENTAS
PRECIO o
DESCRIPCION UNITARIO CANTIDAD EXENTAS 10%
:ALMUERZO TIPO 4 60.000 1 64.285 70.714
SUBTOTALES: 64.285 70.714
TOTAL A PAGAR: CIENTO TREINTA'Y CINCO MIL ——
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 6.428 TOTAL IVA: 6.428 !
PRAFICA SAN LUIS T (071) 202342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc. Fecha de Imp. 27/07/2022 - Cant. 500 hojas Original : Cliente

de: Luis Guaymas - RUC: 1864212 - 8 - Cédula de Habilitacién N°: 1302

002-001 0004501 al 002-001 0005000 Duplicado: Archivo Tributario

PUFCTO DE PEAJF Cne1 BOGADO

Ca]ero. groWon
Fecha: 19/08/2022 07:28:13
N° Transaccion: 2694087
Carrils 4
Cateqg.: Catl
Métcdo de Pago: gfectivo

Tota1 PagadO'

MOPC RUC 80004239 5
iTenga un buen vi ajeI




IVersién: 1 J

N /98
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
] Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comisién N°: Secc. Decanato N° 71 Fecha : 19/08/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 80.000 | b) 50% (&): 40.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comisién de servicio: Apoyar a las gestiones del decanato.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 19/08/2022 Hasta: 19/08/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio.
Comprobante
Descripcion i
i Tipo N° Fecha Monto Obasrvacion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacién
: 002-001- 19/08/2022
Lo de Mamita Factura 0004596 135.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
PEAJE Ticket 2694087 19/08/2022 7.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 142.000
@&
12 | Monto devuelto: | mmmmmemememeeeees
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. G
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) G| -
14 | Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 30 / 08/ 20 22/
adjunto al formulario original.
(Sello institucional) /

. 40: “La persona que
orme a las disposiciones

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica’,
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada
penales vigentes...”

szgiéféﬁciario

Aclaracion y/C.1. N°: Juan Trinidad — 4.083.844



0020010004596

VTA: 597
« 3 PP Timbrado N° 15781661
“BVFFET PO" ‘(‘lo R.U.C. 702172 -0
*Restaurantes y Parrilladas Fecha Inicio Vigencia: 27/Julio/2022
de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Julio/2023
Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 C gNAU%rgN_RAﬁA o Yoo oo
P cprigopns entre Cerro Cora y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183 o 1 F,
Nomiver “TAR SAMON TRINIDAD VAZQUEZ Encamacién - tapua - Paraguay N°002-001 -~ - " - - -
RUC: 4083844-7
VALOR DE VENTAS
PRECIO o

- DESCRIPCION UNITARIO CANTIDAD EXENTAS 10%

" ALMUERZO TIPO 4 60.000 1 64.285 70.714
SUBTOTALES: 64.285 70.714
TOTAL A PAGAR: CIENTO TREINTA 'Y CINCO MIL e
LIQUIDACION DEL IVA (5%) (10%): 6.428 TOTAL IVA: 6.428 ’

Gmu SAN LUIS ‘B (071) 202342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc.
de: Luis Guaymas - RUC: 1864212 - 8 - Cédula de Habilitacion N°: 1302

Fecha de Imp. 27/07/2022 - Cant. 500 hojas
002-001 0004501 al 002-001 0005000

Original : Cliente
Duplicado: Archivo Tributario

PUESTO DE PEAJE Cnel. BOGADO
Cajeror T GroTen
Fecha: 19/08/2022 07:28:13
N° Transaccion: 2694087
Carril: <
Categ.: Catl
Método de Pago: gfectivo
Tota1 PagadO' 7 000 Gs

RUC: 80004239-5
iTenga un buen viaje!

MO P(,




| Version: 1 |

n_1 98
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
) Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 71 | Fecha : 19/08/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 80.000 | b)50% (@): 40.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar a las gestiones del decanato.
& | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 19/08/2022 Hasta: 19/08/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripcion !
i Tipo N° Fecha Monto Phesrvpcion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion
. 002-001- 19/08/2022
Lo de Mamita Factura 0004596 135.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
PEAJE Ticket 2694087 19/08/2022 7.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 142.000
@

12 | Monto devuelto: | e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de la
cuenta. @

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) B | ————e

14 |Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo

presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan

ser originales, y la institucién presentara copia autenticada a la CGR 30 / 08 / 20272y
adjunto al formulario original.

(Sello institucional) 7

. 40: “La persona que

Ley N° 276/94 “Orgéanica y Funcional de la Contraloria General de la Republica’,
‘orme a las disposiciones

proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionad.

penales vigentes...”
ay 7,
Firma del Bepieficiario
Aclaraciéon y C.Il/N°: Ju%‘rinidad —4.083.844




0020010004596

VTA: 597
¢ 21 P Timbrado N° 15781661
‘BVFFET por kilo e 75 0
*Restaurantes y Parrilladas Fecha Inicio Vigencia: 27/Julio/2022
de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Julio/2023
Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 C %%UNUR-% o Yoo 7o o
il entre Cerro Cora y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183 o 2
Nomirer TRt RAMON TRINIDAD VAZQUEZ Encarmacion - tapus - Paraguzy N°002-001 - <~ -
RUC: 4083844-7
VALOR DE VENTAS
PRECIO
DESCRIPCION UNITARIO CANTIDAD EXENTAS 10%

* ALMUERZO TIPO 4 60.000 1 64.285 70.714
SUBTOTALES: 64.285 70.714
TOTAL A PAGAR: CIENTO TREINTA'Y CINCO MIL —
LIQUIDACION DEL IVA (5%) (10%): 6.428 TOTAL IVA: 6.428 ’

P RAFICA SAN LUIS T (071) 202342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc.

de: Luis Guaymas - RUC: 1864212 - 8 - Cédula de Habilitacion N°: 1302

Fecha de Imp. 27/07/2022 - Cant. 500 hojas
002-001 0004501 al 002-001 0005000

Original : Cliente
Duplicado: Archivo Tributario

PUESTO DE PEAJE Cnel.

BOGADO
Cajeror | grolon
Fecha: 19/08/2022 07:28:13
N° Transaccion: 2694087
Carril 4
Categ.: Catl
Métcdo de Pago: gfectivo
Tota1 Pagado: 7 000 Gs.

MOPL RUC 80004239
iTenga un buen viaje!




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

isién- Rendicién de viaticos, en cuanto al

1. Control y Procedimientos/ Mesa de  Verificacién del Info
7 g documentaciones de respaldo.

Entrada
Exp. N°:
9665/22

Numero de Hojas:

Fecha: Devuelto por:

31/p8)22

OBS: La presentacion del expediente, deberd realizarse €n tres legajos: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicién de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacién. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de exdmenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viaticoy 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria ) -
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

..o : p Revisién y derivacién del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacion del expediente y su legajoal Departamento de

4. Di i6n Fi ier oy S
Direccion Financiera Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y derivacién de copia
5. Departamento de Rendicién de  digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Namero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viéticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Nuamero de Hojas: Fecha:

699814




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°©34/2022
MEMORANDO
. , o . , SRRTORE
A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua %\;* c
Q‘D El- <(
WY N,

128 (i)
DE: Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuariasy Fo&@ﬁal [~
?‘: w [ f7

REF: Informe Final de misién de una Prof. De Tiempo Completo, correspondiente al mes'd¢, AGOSTO/de
2022 - S
Fecha: 23/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Prof. De Tiempo Completo de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, Maria Rosa Servin Nasich
quien se trasladé a la ciudad de Gral. Artigas para cumplir funciones de actualizacién de sistemas
académicos.

Atentamente.

[UNIVEREBAD NACIOHNAL DE ITAFUA
SECHLTAN GENERAL
FERA OE EisTRADA

Expediente I"_ 9)665z 22 N

gFechaz 0 2 Hors: 13! 1%

Firma: AR
\,(_'W
Actar. de Flrma:

e i

¥



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I.N° | 4. Firmas:
| Beneficiario/s: que desempefia &
Maria Rosa Servin Nasich Prof. De Tiempo 2.615.976 W MM}
/ Completo » / _t
5. | Resolucién de ViaticoN*: 72 /. 6. Fecha de la Resolucion: 19 de agosto de 2022 -
7. | Expediente de VidticoN°: 2 £59
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Cumplir funciones de actualizacion de sistemas
académicos
10. | Periodo de la Comision: Desde: 22/08/2022 A“’Hasta: 22/08/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada

Cumplir funciones de actualizacién de sistemas académicos

UNI- Sede Gral. Artigas

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

Cumplir funciones de actualizacién de sistemas académico

Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracién de Firma: \ ¢ /9/{ =i
W E==magiEiu

H ,,:;;v“ Mv\x;\h ‘y p-9r
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DELA/S'TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracién de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Congrol y Procedimientos:

Expediente N°: 2665/2022,

Fecha: 30 /08/2‘21 /

Hora: /3:1%

Firma: (o

Aclaracion d jFirma: Mowarl/ %Y;;ucw ,// }a Wd@)




sComentarios?




i &5
£
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacién, 19 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 72.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA FUNCIONARIA'Y UNA DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la funcionaria Marlene Adelaida Candia Sosa y la Prof. De
Tiempo Completo Maria Rosa Servin Nasich de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales
Universidad Nacional de Itapiia, las mismas deben realizar viaje a la ciudad de Gral. Artigas a fin
de cumplir funciones de actualizacion de sistemas académicos.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcion a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracion Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua. -

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la funcionaria y Prof. De Tiempo Completo de la FACAF - UNI para trasladarse
de la ciudad de Encarnacién a Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.------
[

EN‘—’ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Fechas de Viajes \
!1 Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 |22 de agosto de 2022 N
|2 '[Maria Rosa Servin Nasich 2.615.976 22 de agosto de 2022 J

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vitico y Movilidad, a la funcionariay Prof. De Tiempo Completo,
conforme al cuadro que se detalla a continuacion: -------=====x====z=mmmmmmmsmmomommoomTTEEE

Ne Funcionario/os Comisionado/os C.1.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia deviaje dias de viajes

1 Marlene Adelaida Candia Sosa | 1.479.005 1 80.000 80.000

2 Marfa Rosa Servin Nasich 2615976 1 80000  80.000

TOTAL:(Ciento sesenta mil) Gs. 160.000

Rty

'\«. ),
A&

y 2 4 2??} 4 :
MY e ':9/ 1 i
og. Reinaldg Cardozo Barboza
Secretario General -




Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
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Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de
Entrada

inal de Misi6n- Rendicién de viaticos, en cuanto al
con las documentaciones de respaldo.

Exp. N

9615/32

Numero de Hojas:

echa; Devuelto por:

otlo9fz2

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo: deberd contener, formulario de rendicion de cuentas de viticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacién. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria . i
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

i ) . Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccion Financiera Rendicién de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidaci6n, digitalizacion (si corresponde) y derivacién de copia
5. Departamento de Rendicién de  digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Numero de Hojas:

6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) 6 ﬁ 8 S




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ]
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapiia

DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestal
REF: Informe Final de misién de una funcionaria, correspondiente al mes de AGOSTO de 2 2R

Fecha: 23/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Funcionaria de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaplia, Marlene Adelaida Candia Sosa quien se trasladé a
la ciudad de Gral. Artigas para cumplir funciones de actualizacién de sistemas académicos.

Atentamente.

10 MACIONAL OF ITAPUAY
. a7 GENERAL :
RESA DB Rt TRADA

Kxpediente N°__ 216’5 1
Fecha: 26 2 Horazoq..‘za

| Firma:

dalar. de Firma:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM NP

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia

Marlene Adelaida Candia Sosa Directora 1.479.005 % 74\
Académica :
Resolucién de Viatico N°: 72 6. Fecha de la Resolucién: 19 de agosta'de 2022 |

5.

7. | Expediente de VidticoN®: ¢ ¢ 59

8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas (viceversa)

9. | Motivo de la Comisién de Servicio: Cumplir funciones de actualizacién de sistemas
académicos

10. | Periodo de la Comision: Desde: 22/08/2022 | Hasta: 22/08/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada

Cumplir funciones de actualizacién de sistemas académicos

UNI- Sede Gral. Artigas

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucién:

Cumplir funciones de actualizacién de sistemas académicos

Firma del Superior Jerirquico -Aclaracion de Firma:

e

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 9616/2022

Fecha: 96/ O@/ 2022

Hora: 0938

Firma: (

Aclaracion Firma.’MW {W()’L@)
Tl









UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 19 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 72.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA FUNCIONARIA Y UNA DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la funcionaria Marlene Adelaida Candia Sosa y la Prof. De
Tiempo Completo Maria Rosa Servin Nasich de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales
Universidad Nacional de Itapua, las mismas deben realizar viaje a la ciudad de Gral. Artigas a fin
de cumplir funciones de actualizacion de sistemas académicos.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en funcion a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administraciéon Piablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapia.-------=-=========-=zuzu---

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la funcionaria y Prof. De Tiempo Completo de la FACAF - UNI para trasladarse
de la ciudad de Encarnacién a Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.------

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Fechas de Viajes |
1 |Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 |22 de agosto de 2022
2 |Maria Rosa Servin Nasich 2.615.976 |22 de agosto de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la funcionariay Prof. De Tiempo Completo,
conforme al cuadro que se detalla a continuacién: ----------- e

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia deviaje dias de viajes

I Marlene Adelaida Candia Sosa 1479005 1 80000  80.000

2 Marfa Rosa Servin Nasich 2615976 1 80.000  80.000

TOTAL:(Ciento sesenta mil) Gs. 160.000 ‘

et r
0g. ReinMﬂrdozo Barboza
Secretario General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de ~ Verificacion del Informe Fi
Entrada formato y correspondencia

| de Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al
las documentaciones de respaldo.

Exp. N° Hecho por:

$29/2
Numero de Hojas: [‘// ( va‘l-ﬁ)

OBS: La presentacion del expeditnte, debera realiz legajos: ler. Leghjo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Fecha: Devuelto por:

Isloak2

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria ; o
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

i .. " Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de

4. Di ion Fi ier y Sl
Direcci6n Financiera Rendicién de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y derivacién de copia
5. Departamento de Rendicién de  digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Namero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE:

REF:

Fecha: 25/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapda, quien se trasladé
a la ciudad de Gral. Artigas para realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en la mencionada
filial y actualizacion de formularios de Responsabilidad Individual.

Atentamente.

g DE g AR
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion que | 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4.249.296 %x

5. | Resolucion de Viatico N°: 54 ~"| 6. Fecha de la Resolucion: 19 de julio de 2022 .~

7. | Expediente de VidticoN®: 3132 ‘

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se
hallan en la mencionada filial y actualizacion de
formularios de Responsabilidad Individual.

10. | Periodo de la Comisién: Desde: 24/08/2022 = | Hasta: 24/08/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es

Entidad o empresa
visitada

Responsabilidad Individual.

Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en
la mencionada filial y actualizacién de formularios de | UNI-Sede Gral. Artigas

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en la mencionada filial y
actualizaciéon de formularios de Responsabilidad ]W'\?\

lio Rodas

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIGN DE LA/gTAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma:

Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 4 .29J/.22)

Fecha: 06/09122/

Hora: Q¥f:49

Firma: { e

Aclaracién le Firma: Yoo ) }LU./)’L@) V/QL







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L.)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 19 de julio de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N@ 54.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapuda, el mismo debe realizar viaje
alaciudad de San Pedro del Paranay Gral. Artigas a fin de realizar el relevamiento de inventario
de bienes que se hallan en la mencionada filial y actualizacion de formularios de
Responsabilidad Individual.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiemno de duracién de la
comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapia.------------=--=-=---------

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a San
Pedro del Parana y Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.------

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Fechas de Viajes |
1 |Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 |03 de agosto de 2022 (San Pedro del
Parand) |
24 de agosto de 2022 (Gral. Artigas) /

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viitico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién: ---------------------- - -

N Funcionario/os Comisionado/os C.I. N® Total de Monto pbr Monto total por
dias dia de viaje dias de viajes

1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 2 170.000 340.000

TOTAL:(Trescientos cuarenta mil) Gs. 340.000

e
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

e Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al
documentaciones de respaldo.

1. Control y Procedimientos/ Mesade  Verificacion del Informe Fi

Entrada

Exp. N°: Hech
9681/2022)

Numero de Hojas: 4(&)(}

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que Justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticadg
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicién de cuentas de viticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vidtico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

echa: Devuelto por:

olfoslzz

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria ; A
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

A . : Revisién y derivacion del expediente a la Direccién Financiera. i
Administracion y Finanzas y P

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccién Financiera Rendicion de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y derivacién de copia
5. Departamento de Rendicién de  digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica,
Cuentas Institucionales para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera;
Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Numero de Hojas:

6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientés de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: : Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., DECANO Facultad de Ciencias Agropecuagi

REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTQ

Fecha: 24/08/2022

Sefior Rector:
Por este medio remito el informe final de mision del Funcionario de la Facultad de Ciencias

Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramén Trinidad Vézquez quien se trasladé a
la ciudad de Natalio para y'adar insumos y gestién de firmas.

Atentamente.

UNIVERSIAD NACIONAL DE ITAPUAT
SECRETAMA GENERAL i

v MESA DE BERTRADA
i Expedbenta N°_ 21654 ;Z;ZJ .
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos Y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: /
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.LN° | 4. Firmas:,/
Beneficiario/s: que desempefia ' i 7
Juan Ramoén Trinidad Véazquez Auxiliar de 4.083.844 \/ ) [
Decanato / / /
5. | Resolucién de Viatico N°: 73 6. Fecha de la Resolucion: 23 de agofto dEph22
7. | Expediente de Viatico N°: 9 % 5% - .
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | San Pedro del Parana a Natalio (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Trasladar insumos y gestién de firmas.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 24/08/2022 | Hasta: 24/08/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar insumos y gestién de firmas. UNI - Sede Natalio
13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:
Trasladar insumos y gestién de firmas. P T N
4\/‘0@." a3 4,
_:‘,"L‘?,yh‘
Firma del Superior Jerirquico -Aclaracién de F irma: !\i’é

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:  9681/202,2

Fecha: 31 }os/ 2029

Firma;

Hora: 43:43
b

Aclaracion de Fifma: A4 00 Yol e /Y WO(AD
A 4

/




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 23 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 73.-

PORLA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Juan Ramén Trinidad Vazquez de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itaptia, el mismo debe realizar viaje
ala ciudad de Natalio a fin de trasladar insumos y gestién de firmas.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N© 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracién Ptblica”.--------

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo

establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de [taplia.-------=--===mmemmeeeeeee

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del
Parand a Natalio (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.------

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os C.1.N¢ Fechas de Viajes

1 'Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 |24 de agosto de 2022

L

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforrae al cuadro que se
detalla a continuacidn: ------------- e

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I. N¢ Total de Monto por Monto total por
dias dia deviaje  dias de viajes

1 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 170.000 170.000

TOTAL:(Ciento setenta mil) Gs. 170.000

ayop-fulio Yf

g /

Decano/

U /
4

/




Fecha: 24/08/2022

Institucion: UNI Sede Natalio

Gestion y traslado de documentos, participacion en jornada técnica de capacitacion y
entrega de plantines a productores en San Miguel Paloma.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al
as documentaciones de respaldo.

Verificacion del Informe Fin

1. Control y Procedimientos/ Mesa de
Entrada

Fecha:

15]0a|22

Exp. N°: Devuelto por:

H2 oy

Numero de Hojas:

OBS: La presentacion del expediente, deberd realizarse en tres legajos: ler. Legajof debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicién de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocediraiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vidtico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de misién contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de exdmenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria T
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

Tns z ; Revisién y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracion y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacion del expediente y su legajoal Departamento de

4. Direccién Financiera Rendicién de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y derivacién de copia

5. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion:

Numero de Hojas:

6. Departamento de Contabilidad

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

Numero de Hojas:

digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica,
para su publicacién y del expediente impreso a la Direcciéon Financiera.
Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

Hecho por:

Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapiia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Roda B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales
REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTO dé 2022 ¥

Fecha: 26/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Funcionario Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, quien se trasladd
a la ciudad de Gral. Artigas y San Pedro del Parana para realizar el relevamiento de inventario de bienes que se
hallan en la mencionada filial y mantenimiento de notebooks.

Atentamente.

[NIVERSIDAD NACIONAL DE ’!TAPUA
SECRETAMA GENERAL
MESS DE BRTRADA

Fachal

§ Firma e

§ actar de Flrma\/Y o
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia
Hernan Daniel Cohene Orrego | Jefe de Unidad 4.249.296 | Do\iore
5. | Resolucion de Viatico N°: 76 6. Fecha de la Resolucién: 24 de agosto de 2022 ~~

7. | Expediente de VidticoN*: 2, c 02 7

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas y San Pedro del Parana
(viceversa)

9. | Motivo de la Comisidn de Servicio: | Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se
hallan en la mencionada filial y mantenimiento de

notebooks.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 25/08/2022 /‘| Hasta: 26/08/20227
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada

Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en

la mencionada filial y mantenimiento de notebooks. UNI - Sede Gral. Artigas y
San Pedro del Parana

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en la mencionada filial y
mantenimiento de notebooks. :

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma: /

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION'DE LA/? TAREA/STENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:  9+21 } 22

Fecha: 06 /09/22%

Hora: O0¥:49

Firma: (b , "y

Aclaracién de\Firma: /Mo Xyl /
Y Al I
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L.)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacioén, 24 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N° 76.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapta, el mismo debe realizar viaje
alaciudad de Gral. Artigas y San Pedro del Parana a fin de realizar el relevamiento de inventario
de bienes que se hallan en la mencionada filial y mantenimiento de notebooks.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.--- -

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnaci6n a
Gral. Artigas y San Pedro del Parand (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.------

N2 |Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® 'Fechas de Viajes

1 |Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 25 de agosto de 2022 (Gral. Artigas)

1 |Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 |26 de agosto de 2022 (San Pedro del
Parand)

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacion: ---- s oenae

N Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 2 80.000 160.000

TOTAL:(Ciento sesenta mil) Gs. 160.000

c

p bogwﬁem\l:j ag'dozo Barboza
'S/eagg'/e‘};a'r en

ral Decano
12

iz
=5
—
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) NE
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Visticos

Area Responsable

1. Control y Procedimientos/ Mesa de

Entrada

Exp. N°:
2716)2022

Numero de Hojas: 10

Hecho ppr:

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres leg
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que Justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicién de cuentas de viticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracién de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

2. Departamento de Auditoria

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

3. Direccion General de
Administracion y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

4. Direccién Financiera

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

5 Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion:

Numero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

Numero de Hojas:

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Responsabilidad

isién- Rendici6n de viéticos, en cuanto al
documentaciones de respaldo.

echa: Devuelto por:

B

aj0s: ler. Legajo: debdra contener, formulario de rendicién de cuentas de viaticos y

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Revisién y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacion del expediente y su legajoal Departamento de
Rendicién de Cuentas Institucionales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivacion de copia
digital de los informes finales de misién al Departamento de Informatica,
para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

Hecho por:

Archivo anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 .
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapiia
DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., DECANO Facultad de Ciencias Agropecuarias;’ y F oresfs 4

REF: Informe Final de mision de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTO de 2022

Fecha: 30/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Funcionario de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramén Trinidad Vazquez quien se trasladé a
la ciudad de Encarnacion para apoyar a las gestiones del decanato.

Atentamente.

vi,ftraf,._,».& N L LﬂstM’U.’f
SEC I YRR GINERAL

i
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: Expottenia N' 2410/22/ E
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia 7
Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844 /-/
Decanato ,
5. | Resolucion de Viatico N°: 79 6. Fecha de la Resolucion: 29 de hgo$fo dd 2¢22
7. | Expediente de VidticoN°: 9 £ 5@ /
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | San Pedro del Parand a Encarnacion (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: Apoyar a las gestiones del decanato.
10. | Periodo de la Comisién: Desde: 30/08/2022 | Hasta: 30/08/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Apoyar a las gestiones del decanato. CAMPUS UNI

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

Apoyar a las gestiones del decanato.

M~y
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firma: 2£70p. Julio Rodas

N e TN

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE I7A/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:  2F10/2022/

Fecha: 02/09 /22,

Hora: {9.16

Firma: |

Aclaracion de Firma: Y (uom ﬂm me- /4.
/ .

-/




Fecha: 30/08/2022
Institucién: UNI Campus Encarnacion

Gestion de firmas de documentos administrativos y traslado a las sedes.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L.)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

e e —— —_— e
—_— —— m—— P——

Encarnacion, 29 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 79.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Juan Ramén Trinidad Vazquez de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Encarnacién a fin de apoyar a las gestiones del decanato.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de vidticos en la Administraciéon Piblica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapia.-------=--=-=-===-===-=---

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del
Parana ‘a Encarnacidn (Viceversa) en el mes de AG_OSTO del corriente afio.------

‘N° ' Funcionario/os Comisionado/os 'C.1.Ne | Fechas de Vla]es

———— i

_1‘1 Juan Ramon Trmldad Vazquez l 4.083. 844 30 de agosto de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacion: --------=====msmmmmmm oo

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N¢ Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 1 80.000 80.000 7
TOTAL:(Ochenta mil) Gs. 80.000
T ."'""l'._ /\ _
A 4R y
o N !;_'./&
';’ Abog Rein Cardozo Barboza Ing.

- Secretario General
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

T | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.1. N°: 4.083.844
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - :
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicién legal de designacién de Comision N°: . Secc. Decanato N° 79 -~ Fecha : 29/08/2022
5 | Viatico asignado: a) (3 ) 80.000 l b) 50% (@): 40.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar a las gestiones del decanato. e
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 30/08/2022 - Hasta: 30/08/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:
Comprobante
Descripcion i
P Tipo Ne° Fecha Monto Observacisn
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion /
B 001-001- 30/08/2022
Mas Ricos Factura 0000173 / 80.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados } §
PEAJE Ticket 2715120 30/08/2022 7 7.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 87.000
]
12| Monto devuelto:
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. (73
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) G| e

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan

ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR OE/ Oq 2»0022/
adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Organica ¥ Funcional de la Contraloria General de la Republiga” Art. 40; “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a /a Contraloria General, sera sanciona conforme a las disposiciones
penales vigentes...”

a dgl/Beneficiario

Aclaracion y £.1. N°"Juan Trinidad — 4.083.844




- ELABORACION DE COMIDAS Y
PLATOS PREPARADOS
- OTROS SERVICIOS DE SUMINISTRO
DE ALIMENTO PARA CONSUMO
INMEDIATO N.C.P.

ﬁlCOS

de: Aldo Ramén Céceres Quintana

\( TIMBRADO N° 15509727 )
Fecha Inicio Vigencia: 17/03/2022 .
Fecha Fin Vigencia: 31/03/2023

FACTURA
R.U.C.: 3603763 - 0

Cel.: (0981) 901 535 - Lorenzo Zacarias Univ Nac. Itapua
k Encarnacién - Itapua - Paraguay.

JI N 001-001 0000173 |

rFECHA EEMISJ'ON ?D ..... 7_ 5/202»1-
Rucszc?/?V? e e sssssg s
NOMBRE O RAZON SOCIAL: ju&ﬂ Tcaniclad

CONDICION DE VENTA: CONTADO [3C] CREDITO[ ]
NOTA DE REMISION NCi.......ooumrneeressssesssseensssssssssssssssssssssssseens

™~

...........

DIRECCION: x TEL.
- s PRECIO VALOR DE VENTA
CANT. | CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS UNITARIO | EXENTAS 5% 10% j

.......................................................

SUBTOTALES
TOTAL A PAGAR GS. U”"‘v"\h ..... T e )
LIQUIDACION DEL IVA: (5%) — (10% 2731

IMPRENTA UNIVERSO de: Cipriano Samudio Servin RUC: 3372456-3 Hab. N° 1712
Gral. Gamarra C/ Av. Japén - Encamacion - ltap(ia - Paraguay - Cel: 0981 48 25 99

FECHA DE IMPRESION: 17/03/2022
06 TAL. 50 x3_N° del 001-001-0000001 al 001-001-0000300

ORIGINAL:  CLIENTE
DUPLICADO: ARCHIVO TRIBUTARIO
TRIPLICADO: CONTABILIDAD(No vaiido p/ crédito fiscal)

N° Transaccién:

havez

30/08/2022 08:33:08

2715120
4

Catl
Efectivo

/ 000 Gs.

Carr11

Categq.

Método de Pago:

Torrl Pagado :

MOPC  RUC: 800042395

iTenga un buen viaje!
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.

b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
) Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

-

Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez

C.I. N°: 4.083.844

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 : -
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comisiéon N°: Secc. Decanato N° 79 Fecha : 29/08/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 80.000 ' b) 50% (&): 40.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar a las gestiones del decanato.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 30/08/2022 Hasta: 30/08/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripcion i
o Tipo N° Fecha Monto Observacion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacién
e T 001-001- 30/08/2022
Mas Ricos Factura 0000173 80.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
PEAJE Ticket 2715120 30/08/2022 7.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 87.000
&
12 | Monto devuelto: [ T
: Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. @
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @G| s
14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 0% / 09 / 2022
adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”,
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada

penales vigentes...”

/
Art. 40: “La persona que
nforme a las disposiciones

| Béneficiario
/Juan Trinidad — 4.083.844




e \{ TIMBRADO N° 15509727

Fecha Inicio Vigencia: 17/03/2022

el P
- ELABORACION DE COMIDAS Y
® Mmas... PLATOS SREPARADOS Fecha Fin Vigencia: 31/03/2023
. co s - OTROS SERVICIOS DE SUMINISTRO FACTURA
DE ALIMENTO PARA CONSUMO ; )
INMEDIATO N.C.P. R.U.C.: 3603763 - 0

de: Aldo Ramon Caceres Quintana
@A AL A

Cel.: (0981) 801 535 - Lorenzo Zacarias Univ Nac. itapua 0. o B /2
JIN%001-001 SCCCITE

\_ Encarnacién - Itapua - Paraguay.
, s . N
CONDICION DE VENTA: CONTADO CREDITO[ ]
NOTA DE REMISION NO:.......eeereeeeeeeeeeneresesesesesssssssssseseses s
PRIO V : \
UNITARIO EXENTAS 5% 10% \
! NS A 833,\3 ......

v
.......................................................................

..........................................................................................................................

........................................................................................................................

ORIGINAL:  CLIENTE
DUPLICADO: ARCHIVO TRIBUTARIO

IMPRENTA UNIVERSO de: Cipriano Samudio Servin RUC: 3372456-3 Hab. N° 1712 FECHA DE IMPRESION: 17/03/2022

Gral. Gamarra C/ Av. Japon - Encamacién - Itapia - Paraguay - Cel: 0981 48 25 93 06 TAL. 50 x3_N° del 001-001-0000001 al 001-001-0000300 |TRIPLICADO: CONTABILIDAD(No vaido o/ crédito fiscal)

Cajero: M-_—~—_‘TEE;;;;
Fecha: 30/08/2022 08:33:08
N° Transaccidn: 2715120
Carril: 4
Categ.: Catl
Metodc de Pago: Efectivo
Total Pagado: 7.000 Gs.

MOPC RUC: 80004239-5
iTenga un buen viaje!

UNIVERSIDAD MAQIONAL DE ITAPUA

. USC ADMINISTIRATIVO
””ﬁﬁiaj Es copiafield

Taveadesediadbeabiaies

Dm.ZuH;EBH agua
Directora Administrativa
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Paralos casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramon Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 = =
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comisién N°: Secc. Decanato N° 79 Fecha : 29/08/2022
5 | Viatico asignado: a) (6 ) 80.000 ‘ b) 50% (®): 40.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar a las gestiones del decanato.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 30/08/2022 Hasta: 30/08/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio-
Comprobante
Descripcién i
escripci Tipo N Fecha Monto Observacién
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion
- 001-001- 30/08/2022
Mas Ricos Factura 0000173 80.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
PEAJE Ticket 2715120 30/08/2022 7.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 87.000
]
12 | Monto devuelte: [
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. &
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) B| ==
14 | Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan / /
ser originales, y la institucién presentara copia autenticada a la CGR 02» 0? 20;22/
adjunto al formulario original.
(Sello institucional) /

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica’,/Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada cpnforme a las disposiciones
penales vigentes...”

neficiario

Aclaracién y ¢Z1. N°: Juan Trinidad — 4.083.844




1 / (TR N
® mas... - ELABORACION DE COMIDAS Y geZh: Fin Vigencia: 31/03/2023 '
ﬁ‘ co s -OTROZL;érg\z(;ggpgggBﬁlsNISTRo ) FAg&TaURA
DE ALIMENTO PARA CONSUMO R.U.C.: 3603763 - 0

INMEDIATO N.C.P.
de: Aldo Ramén Ciéceres Quintana

Cel.: (0981) 901 535 - L Zacarias Univ Nac. Itapua 0. B sisisishAC
\_ 8 ! Encarnac?gr?r-‘ftzpﬂac-agaaragual)\: ac.tep J LN ) 001 001 Y )
: >} 7 7 " " ™~
(" FECHA PE EMlsLC’)t/ﬂ): ? ..... /.,.,?..3../20....\./....& CONDICION DE VENTA: CONTADO CREDITO [ |
O o A e S NOTA DE REMISION NC:........occrsvrmreerssssmmsssmessssosmmsmese
NOMBRE O RAZON SOCIAL:..ate 1. L o1 i
DIRECCION: » TEL.:
. ° PRECIO
CANT. | CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS | unmario | exentas 5%

......................................

AnehiisTesisasesennnanacannsasasananseses i SITRRRIRS SR ARBSE S ERERS GSJ D;QQQ )

(10%) “F2 2 %  TOTALIVA: 72 17

ORIGINAL:  CLIENTE
DUPLICADO: ARCHIVO TRIBUTARIO

FECHA DE IMPRESION: 17/03/2022

IMPRENTA UNIVERSO de: Cipriano Samudio Servin RUC: 3372456-3 Hab. N° 1712

Gral. Gamarra C/ Av. Japén - Encarnacién - ltaptia - Paraguay - Cel: 0981 48 25 99 06 TAL. 50 x3 N° del 001-001-0000001 al 001-001-0000300 TRIPLICADO: CONTABILIDAD(No vaiido p/ erédito fiscal)

PUESTO DE PEAJE Cnel. BOGADO

Cajero: T havez
Fecha: 30/08/2022 08:33:08
N® Transaccién: 2715120
Carril: 4
Categ.: Catl
Metodo de Pago: Efectivo
Total Pagado: 7.000 Gs.

MOPC RUC: 80004239-5
iTenga un buen viaje!
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Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022
Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

Verificacion del Informe Fing
formato y correspondencia g

1. Control y Procedimientos/ Mesa de
Entrada

de Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al
las documentaciones de respaldo.

Exp. N°:

21122

Numero de Hojas: 4 (CUQ

OBS: La presentacion del expediente, debera realthaesdlen‘ttes#€gajos: ler. Legajo: deberd contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato

Fecha;

Isjcal22

Devuelto por:

PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

2. Departamento de Auditoria

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

3. Direcci6én General de
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

4. Direccion Financiera

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

5. Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcién:

Nuamero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

Numero de Hojas:

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Revisién y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de
Rendicién de Cuentas Institucionales. '
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivacién de copia
digital de los informes finales de misién al Departamento de Informética,
para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.

Hecho por:

Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapaa
DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., DECANO Facultad de Ciencias Agropecuarias :y EOrést [
REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTO de ZQx .

Fecha: 31/08/2022

Sefior Rector:
Por este medio remito el informe final de mision del Funcionario de la Facultad de Ciencias

Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramén Trinidad Véazquez quien se trasladé a
la ciudad de Natalio para trasladar insumos y gestion de firmas.

Atentamente.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
SECRETARIA GENERAL
MESA DE NNTRADA

Expedisnte N°__Q+ 11 ']2022
Fecha: 021/09]22 Hora:_]2:16
Firma: [, o

AN N
Aeiar. de Firma

e ibtiatin




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3.C.LN% | 4. Flrmas
Beneficiario/s: que desempefia

Juan Ramoén Trinidad Vazquez Auxiliarde 4.083.844 1 4,\ ;
" _| Decanato / ] /ﬁ

5. | Resolucion de Viatico N°: 80 -~ 6. Fecha de la Resolucion: 29 d¢ a
7. | Expediente de ViaticoN°: 269 ¥ /
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | San Pedro del Parana a Natalio (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Trasladar insumos y gestion de firmas.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 31/08/2022 | Hasta: 31/08/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar insumos y gestion de firmas. UNI — Sede Natalio

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Trasladar insumos y gestion de firmas.
oTop. Julio Rodas

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma: /)//é/[
DECANO

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIONDE LA/§ TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 2911 /2022
Fecha: 0%/0Q/22 '

Hora: 12.16°

Firma: |(,

— . /]
Aclaracion de(Firma: /H sl ~J s oy /X Mdﬂ]
‘ / /-




Fecha: 31/08/2022
Institucion: UNI Sede Natalio

Gestion y traslado de documentos administrativos e insumos.

A DR WSS
P10 ADIwST
G, oy €



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

—

Encarnacion, 29 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 80.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD .-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Juan Ramén Trinidad Vazquez de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar viaje
ala ciudad de Natalio a fin de trasladar insumos y gestion de firmas.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién y el monto de vitico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracion Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.- -- -

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedro del
Parani a Natalio (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afo.------

N2 | Funcionario/os Comisionado/os C.I.Ne Fechas de Viajes
1 |Juan Ramoén Trinidad Vazquez 4.083.844 31 de agosto de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacion: -----=-===-=-=-==mmmmsmmmmommoooneo oo oo

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N¢ Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Juan Ramon Trinidad Vazquez 4.083.844 1 170.000 170.000

TOTAL:(Ciento setenta mil) Gs. 170.000

g U Y
\wixl\alda/(lax‘dozo Barboza

A .
Secretario General Decano
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
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Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Control y Procedimientos/ Mesa de ~ V

erificacion del Ififorme Efndl de Mision- Rendicién de viaticos, en cuanto al
Entrada » i

n las documentaciones de respaldo.

Exp. N°: Fecha:, Devuelto por:
=[N
9123 2 e 15]0922
NS 2
Numero de Hojas: L( Codr X N 9\\9—:0/ Y

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicién de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py: EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario; en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria i o
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

o - : Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracién y Finanzas y P

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisiéon y derivacion del expediente y su legajoal Departamento de

. Direccion Fi ier 5 % vt
4. Direccién Financiera Rendicién de Cuentas Institucionales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y derivacién de copia
5. Departamento de Rendicién de  digital de los informes finales de misién al Departamento de Informética,
Cuentas Institucionales para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Numero de Hojas:
6. Departamento de Contabilidad Archivo anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapiia

DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y Foresta

REF: Informe Final de mision de la Directora Académica, correspondiente al mes de AGOST] dé 2022

Fecha: 01/09/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Funcionaria de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Marlene Adelaida Candia Sosa quien se trasladé a
la ciudad de Natalio para cumplir funciones de actualizacién de sistemas académicos y acompaiiar el taller

de uso practico del gestor zotero con indicaciones del aspecto académico.

Atentamente.

UNivE

{ Expediente N+ 42\} &3 /22/
Fasha: Lo

Firma:___

& nat
Aclar de Firma? §
@,..w,....l e W e pria St ome

ISP b |




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funciéon 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia
Marlene Adelaida Candia Sosa Directora ~ 1 1.479.005 |5,
Académica / g 7 %

5. | Resolucién de Viatico N°: 74 | 6. Fecha de la Resolucion: 24 de agosto de 2022

7. | Expediente de Viatico N°: 2, ¢ 1M /

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacidn a Natalio (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Cumplir funciones de actualizacién de sistemas
académicos y acompafiar el taller de uso practico del
gestor zotero con indicaciones del aspecto académico.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 31/08/2022 | Hasta: 31/08/2022/

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa visitada

Cumplir funciones de actualizacién de sistemas académicos y
acompanar el taller de uso préactico del gestor zotero con UNI- Sede Natalio

indicaciones del aspecto académico.

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Cumplir funciones de actualizacién de sistemas académicos y acompaiiar el taller de uso practico
del gestor zotero con indicaciones del aspecto académicos-

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firm

e

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZA(EI‘GN&)‘E‘* "

TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Confrol y Procedimientos:

Expediente N°:  2F23/22

Fecha: ©06/09/22,°
Hora: 6+:49°

Firma: (u ) v .

N

Aclaracién de|Firma: /H OuenU / f3ul 78/
J I




e




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 24 de agosto de 2022.- vil

RESOLUCION. Secc. Decanato N 74.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA FUNCIONARIA Y UNA DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE

ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la funcionaria Marlene Adelaida Candia Sosa y la Prof. De
Tiempo Completo Maria Rosa Servin Nasich de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales
Universidad Nacional de Itapda, las mismas deben realizar viaje a la ciudad de Natalio a fin de
cumplir funciones de actualizacién de sistemas académicos y acompaiiar el taller de uso
practico del gestor zotero con indicaciones del aspecto académico.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 5% de la Ley N© 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracién Piblica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de [tapla.----=-==m=mmemmmmeeeaes

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la funcionaria y Prof. De Tiempo Completo de la FACAF - UNI para trasladarse
de la ciudad de Encarnacidn a Natalio (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio,------

Ne Funcionario/os Comisionado/os C.1.N® Fechas de Viajes
1 Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 |31 de agosto de 2022 . |
‘2 |Maria Rosa Servin Nasich 1 2.615.976 31 de agosto de 2022 3

e

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la funcionaria y Prof. De Tiempo Completo,
conforme al cuadro que se detalla a cONtinUACION: ============smmmmmmeme oo

‘N2 Funcionario/os Comisionado/os C. 1. N® .Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje dias de viajes

I Marlene Adelaida Candia Sosa 1479005 1 170000  170.000

2 VMaria Rosa Servin Nasich 2.615.976 1 170.000 170.000 B

' TOTAL:(Trescientos cuarenta mil) - Es34‘0000 [

............... ) '»,--I'-._--_”“y;._?.-_".-----_-____--__
Abog. Rein@%rdozo Barboza
Secretario General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°098 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

e Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al
as documentaciones de respaldo.

1. Control y Procedimientos/ Mesa de
Entrada

Exp. N°:
2e53/22

Nuamero de Hojas:

Hech Fecha: Devuelto por:

BlcA2Z

oo

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Copia simple del formulario de rendicion de cuentas de viaticos y de los
comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. Enviar escaneado las documentaciones al correo controlyprocedimiento@uni.edu.py; EN
CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vidtico asignado, debera depositar en la cuenta de origen
(comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final de mision contiene los
siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario: en caso de corresponder a viajes de docentes para
desarrollo de clases y/o administracion de examenes, se adjuntan memorando dirigido al Rector firmado por el Decano y copia escaneada en formato
PDF, del libro de registro de asistencia, en medio magnético (CD). 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

2. Departamento de Auditoria 4 .
disposiciones legales.

Fecha de Recepcion:  Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3. Direccion General de

Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

4. Direccion Financiera

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

5. Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion:

Namero de Hojas:

6. Departamento de Contabilidad

Fecha de Recepcion:  Hecho por:

Nuamero de Hojas:

Revisién y derivacién del expediente a la Direccion Financiera.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacién del expediente y su legajoal Departamento de
Rendicion de Cuentas Institucionales.
Fecha:

Verificado por: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y derivacién de copia
digital de los informes finales de misioén al Departamento de Informatica,
para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién Financiera.
Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Hecho por:

Archivo anexo a los expedientes de pagos de viéticos.

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzailez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Roda B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forest

REF: Informe Final de misién de un funcionario, correspondiente al mes de AGOSTO de-2022

Fecha: 31/08/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Funcionario Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapda, quien se traslado
a la ciudad de Natalio para realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan enla mencionada filial.

Atentamente.

VERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
O SECRe AR GENERAL
MEAs BE KRTRADA

Expedieate N°_ 3}85:’"/)012:
Facha: fq‘m 22 Hora:%

Firmsa:

Aetar. de Firma:|




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N¢

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia N
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4.249.296 Q%{;}\\M

5. | Resolucién de Viatico N°: 81 6. Fecha de la Resolucion: 29 de agosto de 2022

7. | Expediente de Viatico N> 9 & Sb

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Natalio (viceversa)

9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se

hallan en la mencionada filial.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 30/08/2022 | Hasta: 30/08/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan en
la mencionada filial. UNI — Sede Natalio

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion;.——-..

Realizar el relevamiento de inventario de bienes que sé hallan-endamencionada filial.

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 3883 /2022

Fecha: 19/09] 2D 29/

Hora: 08 '4g

Firma: [y ‘Q

Aclaracién dq Firma: ¥ ouon / /A)Y oy /l
) / /1 /4







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 29 de agosto de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 81.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al funcionario Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapia, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Natalio a fin de realizar el relevamiento de inventario de bienes que se hallan
en la mencionada filial.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 2.597/05. "Que regula el otorgamiento de viaticos en la Administracion Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al funcionario de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a
Natalio (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afo.------

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Fechas de Viajes

1 |Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 30 de agosto de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al funcionario, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién: ------=---------- - s

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® ‘Total de Monto por Monto total por
J dias dia de viaje  dias de viajes
1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 1 170.000 170.000

TOTAL:(Ciento setenta mil) Gs. 170.000




