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i
Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230) |
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viiticos ‘
Area Responsable Responsabilidad |
|
1. Dependencia Solicitante Presentacion dLlE’%d}éﬂie y generacién del ID.
IDN: 20638 | Hecho por: Verificado por: fg’f/ 3. i Fecha: Devuelto por:

RV 7.2 W %) WEIITAPY-EY,

Ver:llcauon del Infor,mt. Fmal de Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato ‘
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y |
correspondencna con las documen iones de respaldo (Fecha de la factura, destino det

Omn de la factura que coincida con la planilla de |

2. Control y Procedimientos/
Mesa de Entrada

I
Fecha: Devuelto por:

49//0/422

OBS: La presentacion del cx{:cdlcnlc. debera realizarse en tres legajos: ler L':.’ga_m‘ydeberé contener. formuliario de rendicion de cuentas de vidticos y
los comprobantes respaldatorios drigmales que justifique la asignacion; 2do. | egajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticad
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion. 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simpic de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las docuimemtacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionaies i
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAe] minimo del vidtico
| asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto De Tesoreria para la confinmacion de la cuenta de origen) FEl
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por et i
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle !
segunplanitla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de ta Resolucidn de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada :

Exp. N

5512:/.1;1;

Numcero de Holaﬂ

Verificacion del expedlente en cuanto a su contenido ajustado a las

3.b itor: 2 -
epartamento de Auditoria \ f\dlsposm{mes le athE.
—
Hecho i»r/ /, Verificado | | Fecha: Devuelto por:
— ao) 1022
7 7
\ Verificacidry _x0Onfrol, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y

derivacion de copif digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR. I

A
v | 4 ! ]
Fecha de Recepcion: | Hecho por: 4/ Vcrit‘r’&’W: | Fecha Devuelto por:
r

Alplion | B | A %/zu/ o3

= I Dj{ I'EC(.:i-én . Gejeral o Re\ﬁ:,lon y derivacion del expedlente é la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direccién Financiera Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

| Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: .
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Nimero de Hojas: Fecha:
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" Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO -

A: Ing. Hildegardo Gonzailez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua ,;é’*

HE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarlass“v Fore.?t_'_"f
\ "v;‘?t 2
REF: Informe Final de misién del Decano y el Auxiliar de Decanato, correspondiente al n’l%s de.

de 2022

Hecha: 17/10/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda
el Auxiliar del Decanato Juan Ramon Trinidad Véazquez de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de
la1| Universidad Nacional de Itapla, quienes se trasladaron a la ciudad de Hernandarias para Participar en el Proyecto
Fprestaciones Irrigadas con Efluentes para fines varios.

e

Altentamente.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L.)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: |
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempeiia . Qs
Julio Ysmael Rodas Balmaceda Decano 4.351.388 /}%/ .
Juan Ramon Trinidad Vazquez Auxiliar de Decanato 4.083.844 W //
5. | Resolucién de Viatico N°: 89 6. Fecha de la Resolucion: 05 de octu&%mf
7. | Expediente de Viatico N°: 3071 ‘
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Hernandarias (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Participar en el Proyecto Forestaciones Irrigadas con
[ Efluentes para fines varios.
10. | Periodo de la Comision: | Desde: 07/10/2022 \ Hasta: 07/10/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
‘ visitada
Participar en el Proyecto Forestaciones Irrigadas con Efluentes
para fines varios. [taipu Binacional
13. | Beneficios de 1a mision realizada para la Institucion:
Participar en el Proyecto Forestaciones Irrigadas con Efluentes para fines varios.

& T WL/
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Fi.rmazfs; / FTAT

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAI}ICA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:  312,/22

Fecha: 17 }10;211));1)

Hora: 10743

Firma: (J

) [
Aclaracién de Firma: Mipav) ~JjudtMz.
/] :




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) AN

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 / f* 3\
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES \ 55%%% J
Departamento Administrativo | b o

Encarnacion, 05 de octubre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N@ 89.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DOCENTE DE TIEMPO COMPLETO, UN JEFE DE UNIDAD,
| DECANO Y AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE
CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la Docente de Tiempo Completo Maria Rosa Servin Nasich, Jefe
de Unidad Mariano Duarte, Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda y el Auxiliar de Decanato juan
Ramén Trinidad Vazquez de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad
Nacional de Itapia, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de Hernandarias a fin de participar
en el Proyecto Forestaciones Irrigadas con Efluentes para fines varios.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracioén de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en -
la Administraciéon Pablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, ir.ciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.---------7-------=---------

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGRCPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:
1- COMISIONAR a la Docente de Tiempo Completo, Jefe de Unidad, Decano y Auxiliar de

Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién y San Pedro del Parand a
Hernandarlas (Viceversa) en el mes de OCTUBRE del corriente afio.------

2 Func1onar10/os Comisionado/os C.I. N2 Fechas de Vla]es
'.1_—|I\;a;;;Rm(;sa Servin I\i;smh - | 2.615.976 b06 de octub;e_@_()ié
2 Man;r;) aért;__-—___ N v’ 4.39-1-1“.437 :-06 de octuble de 2072
3 ']ulEYsma_el_R;aa:Ear;é(;;dc; " | 4.351.3.88 '107 de octﬁbr_e de 7072 ]
. ]d;n_—ﬁamon Trinidad Vazquez 4 083.844 -0" de OC:fl_lb?t? de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Docente de Tiempc Completo, Jefe de
Unidad, Decano y Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro que se detalla a continuacion: -----------------

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.1.N@ Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Maria Rosa Servin Nasich 2.615.976 1 320.000 320.000

2 Mariano Duarte 4.391.437 1 320.000 320.000

3 Julio Ysmael Rodas Balmaceda 4,351.388 1 320.000 320.000

4 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 320.000 320.000

TOTAL:(Un millén doscientos ochenta mil} Gs. 1.280.000

dn Cardozo Barboza
== Secretéqg,(}eneral







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable

Responsa_ml,dad

1. Dependencia Solicitante

3313/20/

P‘\'

ffrtc

IDN°: 2061 F Hecho por: Fecha: Devuelto nor:
O b ] 12 liolsegs
[mal de MlSl()I’l- Rendicion de viaticos, en cuanto al formalo |
. facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ dciones de respaldo (Fecha de la factura, destino dd
Mesa de Entrada nto de la factura que coincida con la planilla de
¢ la resollic/on del comisionamiento debe coincidir con el
f 1$ion- Rendicion de Viaticos)
Exp. N* Hu}(o/u_o_&/’{ﬁ Fecha: Devuelto por:

(J10]2Z

Namero de Hojas:

OBS: La presentacion del expedi
los comprobantes respaldatorios

\}:}r,)i‘-. o '-_C 7
e S EPROCE o 1%
CC)Q Sisn - T2
R

bnte. debera Tealizarse en tres legajos: ler. Legaj
wriginales que justifique ta asignacion; 2do. ¢
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original v copia simple de los
i comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales |
. con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA¢l minimo del vidtico :
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con e! Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen) EI :
. expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1.

beneficiario:Incluir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle ;
seginplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada 3

- deberd contener. formulario de rendicion de cuentas de vidticos y |
gajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada |

Formulario de Informe Final de mision firmado por el |

Verificacion
ici

el expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
eg vigentes.

Hecho

] Fecha: Devuelto por:

}/,Mento de Auditoria]

":‘3101!5:’5 \ / | -

; |
% )

; epariamento de Rendl 6n de
Cuentas Institucionales

1

de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administraciéon y Finanzas. Remisiéon de Informe mensual
conso]jﬁ[ado a la CGR.

Fecha de Regeepeion:

-

Vefhdallo/dor: Fecha: . Devuelto por:

ﬁi[@- 2039

et

9|0 | 3072,

3 ! ’ i
> Direccitn Gir;eral e Re»Lsic’m y derivacidn del expediente a la Direccion Financiera. |
Administracién y Finangzas ‘

|
Fecha de Recepcién: 1 Hecho por: Veriticado por: Fecha: Devuelto por: |
. ] . . Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de
6. Direccion Financiera = p y &4 P
Contabilidad.
Fecha de Recepcidn: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.
Fecha de Recepcidon: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Nimero de Hojas:

Fecha:

e
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ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia
DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias vF aresi

REF: Informe Final de misién de la Docente de Tiempo Completo y el Jefe de Unidad, corres "Imhei; '. “al
mes de OCTUBRE de 2022 —

Hecha: 17/10/2022

Serior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Docente de Tiempo Completo Maria
ij}sa Servin Nasich y del Jefe de Unidad Mariano Duarte de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de

Universidad Nacional de Itapia, quienes se trasladaron a la ciudad de Hernandarias para Participar en el Proyecto
Fprestaciones Irrigadas con Efluentes para fines varios.

f—

Atentamente.

o e ONAL DE ITAPUA]
A TERETOAD HAGIONA

U ECRE TARM GENERAL

SESA DE BNTRABA

" 5313)11
Expedtoate N -
JF’!itﬂ'lt /]C”]O)lz Hora 104 Z ;

Firme: A—t
Acks: deFima L

\




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022 |

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempeiia < [
Marfa Rosa Servin Nasich Docente de Tiempo 2.615.976 ol A |

Completo ’ (‘FFWJ
Mariano Duarte Jefe de Unidad -~ 4.391.437 %/

5. | Resolucién de Viatico N°: 89 | 6. Fecha de la Resolucion: 05 de octubre de 2022

7. | Expediente de Viatico N°: 3071

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Hernandarias (viceversa)

9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Participar en el Proyecto Forestaciones Irrigadas con

Efluentes para fines varios.

10. | Periodo de la Comisién: Desde: 06/10/2022 -~ | Hasta: 06/10/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es | Entidad o empresa

| visitada
Participar en el Proyecto Forestaciones Irrigadas con Efluentes
para fines varios. Itaipu Binacional

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

Participar en el Proyecto Forestaciones Irrigadas con Efluentes para fines varios.

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firma:

. Py A TETYT]
T aACHEIUN

..‘- - 2 .. = :
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION-DEJZA7S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de 1a Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 3313 /2022,

Fecha: 19/160/22

| Hora: 1049

Firma: ()

S X Al
Aclaracién deFirma: “Hiubl  of DL

/U



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

——

Encarnacion, 05 de octi:bre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 89.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DOCENTE DE TIEMPO COMPLETO, UN JEFE 1DE UNIDAD,
DECANO Y AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE
CIENCIAS AGRC“Z{_UAR:1AS Y FORES'I ALES Jif SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTG Y CONSIDERANDC.

Tiempo Completo Mariz Rosa Servin Nasich, Jefe

are CJuin Yarnnet Rodas Balmaceda y el Auxiliar de Decanato Juan
Ramor Tz'n dd i véLqu 2z dc lu R (_L-iitad da Ciencias Agropecusrias y Forestales de la Universidad
Nacional de ltapta, los inismos deben realizar viaje a la ciudad de Hernandarias a fin de participar
en ¢l Proyecic Forestaciones Irrigadas con Efluentes para fines varios.

Que, “ia autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion dela
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de Ja Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en -
la Administracién Puablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de ucuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de [tapGa.---------~---------m-oceaee

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --
RESUELVE: ‘

1- COMISIONAR a la Docente de Tiempo Completo, Jefe de Unidad, Decano y Auxiliar de

Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién y San Pedro del Parana a
Hernandarias [Vlceversa) en el mes de OCTUBRE del corriente afio.------

I\I_"___Fimcwnaflo/bs Comlslonado/os - C I.N¢ " Fechasde Vla]es

_1_ | Ma_l;'ia_r{_osa Servin Nasich - 2 615 976 06&&3&&5«50&2 N
ﬁ‘l\/-la;iano Duarte”i?f—-'* E ' 4 391. 437 06 de octubre de 2022 1T

3 Julio Ysmael Rodas Balmaceda e | 4.351.388 07 de OCtlEl:e_dé_ 2002 |

4 T.J_lia_nuR;l_r;m Trinidad Vazqu; - 4 08_?;_{344 07 -d_f: <;C_lt_lb_l'_e de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Docente de Tiempc Completo, Jefe de
Unidad, Decano y Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro que se detalla a continuacion; ---=-==--====----

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.1.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Marifa Rosa Servin Nasich 2.615.976 1 320.000 320.000

2 Mariano Duarte 4.391.437 1 320.000 320.000

3 julio Ysmael Rodas Balmaceda 4.351.388 1 320.000 320.000

4 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 320.000 320.000

TOTAL:(Un millén doscientos ochenta milj Gs. 1.280.000

st =, O

r'd

_—

ﬂi{,“’ % P
. lng.MRodas B.
¥ Decapo







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable

Responsahilidad

1. Dependencia Solicitante

\Z ne L2 S
"’:ﬂ & e l('las 7

i Ko Sl e NS .z
gfégm@oﬁ\idf{*ﬁé%ﬁ:hente y generacion del ID.

ID N% Hecho por: \?ri't:lcae{":' ore:l /X 2l Fecha: Devuelto por:
-‘10 49 Dum \’J\?% TGt A O?“O'ZO?,Z
4 \-’".'?""r WL N S i 2
Verxﬁ@qﬁ@tﬁg%@lﬁﬁne Final de Mision- Rendicion de viticos, en cuanto al formato
(Nota/Mémo=econ membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaeiones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado_yig€nte, monto de la factura que coincida con la planilla de
rendicion y la copia dg’la resojubion del comisionamiento debe coincidir con el
form%rmes Finales de Mision- Rendicion de Viaticos).
A ENY
Exp. N°: Hec% erifieado por: \i\ Fecha: Devuelto por:
N

't

RN

Numero de Hojas:

A

N2
OBS: La presentacion del expedicnte‘, debera realizarSegd S 1Ee

18Jiofz

5s: ler. Legajo: d

tbera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique [a asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicién de Cuentas Institucionales
con el N® de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del vidtico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El

expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1.

Formulario de Informe Final de mision firmado por el

beneficiario:Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
segunplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

3. Departamento de

Auditoria

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

4. Departamento d

e Rendicion de

Cuentas Institucionales

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administraciéon y Finanzas. Remision de Informe mensual

consolidado a la CGR.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
S : !)lrecc'lén . Ciner e Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracién y Finanzas
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
S ; ; Revisién y derivacién del expediente y su legajo al Departamento de
6. Direccién Financiera o) p y &4 p
Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Numero de Hojas: Fecha:
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]m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
g[u.-'" "iﬂ Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

A:

DE:

REF:

ANEXO 3 o
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

e,

Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

"':
y Forestalgs,
R

e
\

Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias

Informe Final de misién del Jefe de Unidad, correspondiente al mes de OCTUBRE

Fecha: 06/10/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene

Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, quien se trasladd
a la ciudad de Natalio para socializar con los alumnos respecto a los formularios de comunicacién y revision de
equipos de red.

Atentamente.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempeiia
Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4249296 | P Nee
5. | Resolucion de Viatico N°: 88 6. Fecha de la Resolucién: 04 de octubre de 2022
7. | Expediente de Viatico N°: 203 9,
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Natalio (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Socializar con los alumnos respecto a los formularios de
comunicacion y revisién de equipos de red.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 05/10/2022 | Hasta: 05/10/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Socializar con los alumnos respecto a los formularios de
comunicacion y revision de equipos de red. UNI - Sede Natalio

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

Socializar con los alumnos respecto a los formularios de cién y revision de equipos de
Ci0 N
red.

ga—Julio Rodas
FCAMNO

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:, 31114 | 2020

Fecha: ot/ ’)O/ 2022)

Hora: [3" %L\
Firma: D)

Aclaracion de Firma:

> . VI ~/
o) 'V"MLLLU x

l/’m
7R







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L.)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 04 de octubre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 88.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DIREC. DE DPTO. DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y UN JEFE DE
UNIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la Direc. de Dpto. de Extension Universitaria Sandra Carina
Flores Ayala y el Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapuia, los mismos deben realizar viaje a la
ciudad de Gral. Artigas a fin de socializar con los alumnos respecto a los formularios de
comunicacién y revision de equipos de red.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisioén y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.----------=-------=-=-n----

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:
1- COMISIONAR a la Direc. de Dpto. de Extensién Universitaria y el Jefe de Unidad de la FACAF

- UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a Natalio (Viceversa) en el mes de OCTUBRE del
corriente afo.------

! N¢ |Funcionario/os Comisionado/os TC_ I. N@ Fechas de Viajes |
'._., —ee—e o S—— — - T -
1 |Sandra Carina Flores Ayala ﬁ 2.225.366 05deoctubrede2022
E-z Hernan Daniel Cohene Orrego } 4.249.296 |05 de octubre de 2022 _Jl

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Direc. de Dpto. de Extension
Universitaria y el Jefe de Unidad, conforme al cuadro que se detalla a continuacion: ----=-==--=--====--z--=---

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Sandra Carina Flores Ayala 2:225.366 1 170.000 170.000

2 ‘Hernén Daniel Cohene Orrego 4.249.296 1 170.000 170.000

TOTAL:(Trescientos cuarenta mil) Gs. 340.000

X,

Secretario General




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expgdientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos

Area Responsable Responsabilidad
bV VAl
o= ; s 5T,
1. Dependencia Solicitante Presentaci é}:ﬁg;‘r}‘?iente y generacién del ID.
e 3 S Y
S o
ID N°: Hecho por: \ﬂenﬁca - i Fecha: Devuelto por:
N\-2 G -
JoHR® QQM e 2 otliolrgy
N ' € k s i e "
Veri Tael ¢ Final de Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/] membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y

2. Control y Procedimientos/ correspondencia con las docy aciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbradd vigen($, monto de la factura que coincida con la planilla de
rendicién y la copiafde la rgs¢lucion del comisionamiento debe coincidir con el
formulario de Informeg Finales fle Misién- Rendicion de Viiticos).

Exp. N° // Fecha: Devuelto por:

3134] 22 18)i0)22]

7
Nimero de Hojas:

SIRRL ”’F{OCE‘:} 5/
OBS: La presentacion del expediefte, debera Zagse pas egajos: ler. Legajo: debera contener. formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios o iginales que jui a asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N? de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viitico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN°® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
seganplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vidtico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

3. Departamento de Auditoria di S ]
1sposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informética, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direccién General de

o : : Revisién y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

ivacio 1 di legajo al Departamento de
6. Direccién Fingpokers “Revisién y derivacion del expediente y su egajo al Depa e

Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:
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[m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
g{u,-‘”;ig Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

REF: Informe Final de misién de un Director de Dpto. de Ext. Universitaria, correspdndié"
OCTUBRE de 2022 \

Fecha: 06/10/2022

Serior Rector:

; Por este medio remito el informe final de misién del Director de Dpto. de Ext.
Universitaria Sandra Carina Flores AyalarZe la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad
Nacional de Itapua, quien se trasladé a la ciudad de Natalio para socializar con los alumnos respecto a los
formularios de comunicacién y revisién de equipos de red.

Atentamente.

UNIVERSIAL NACIONAL DE ITAPUA
i SECRETAR GENERAL
MEBA BE BHTRABA

| xpostmars w334 20
j Facha: 10/?0 /:2«2}1 Hora: 0%"0
Firmea: )

Aclar. de Fhrma:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L.)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempeiia NN
Sandra Carina Flores Ayala Director de Dpto. de 2.225.366 ( day/

Ext. Univ. '

5. | Resolucion de Viatico N°: 88 6. Fecha de la Resolucion: 04 de octubre de 2022

7. | Expediente de Viatico N>: 3079,

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacién a Natalio (viceversa)

9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Socializar con los alumnos respecto a los formularios de

comunicacion y revision de equipos de red.

10. | Periodo de la Comisidn: Desde: 05/10/2022 | Hasta: 05/10/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Socializar con los alumnos respecto a los formularios de
comunicacion y revision de equipos de red. UNI — Sede Natalio

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

Socializar con los alumnos respecto a los formularios de comunicacién y revision de equipos de
red.

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma:

225 TUN

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE/LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: | 3134 [
Fecha: 40[10[20

Hora: Q:}’(j%

Firma:

AN/ i ;o A/
Aclaracién de Firma: MOUWOM (X_TLQLLLU /%

VA 4






UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1.)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 04 de octubre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 88.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DIREC. DE DPTO. DE EXTENSION UNIVERSITARIAY UN JEFE DE

UNIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la Direc. de Dpto. de Extensién Universitaria Sandra Carina
Flores Ayala y el Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapta, los mismos deben realizar viaje a la
ciudad de Gral. Artigas a fin de socializar con los alumnos respecto a los formularios de
comunicacion y revision de equipos de red.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duraci6n de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 5° de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Pablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.----==-====-=--======------

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:
1- COMISIONAR a la Direc. de Dpto. de Extension Universitaria y el Jefe de Unidad de la FACAF

- UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a Natalio (Viceversa) en el mes de OCTUBRE del
corrignte ano.------

N‘—’__ Funcionario/os Comisionado/os— ”_T(.Z:._I__._N‘—’ Fechas <_13Viajes _‘ j
1 |Sandra Carina Flores Ayala 2.225.366 |05 de octubre de 202% - ‘
2 Hernan Daniel Cohene Orrego & 4.249.296 |05 de octubrede 2022 J

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Direc. de Dpto. de Extension
Universitaria y el Jefe de Unidad, conforme al cuadro que se detalla a continuacion: ----=---------------------

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Sandra Carina Flores Ayala 2.225.366 1 170.000 170.000

2 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 1 170.000 170.000

cientos cuarenta mil) Gs. 340.000

Secretario General




