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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230) |
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

ID N°

Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Flac?

Oefee

2. Control y Procedimientos/

Verificacién del Informe Final dc Mi=fon-
(Nota/Memo con membrete in
correspondencia con las doc

Rendicién de viaticos, en cuanto al formato |
cional, facturas sin tachadurés ni enmiendas), v
entacione respaldo (Fecha de la factura, destino del

Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado ‘igente, mopto/de la factura que coincida con la planilla de
n.nd Aggs:r‘ copia de la| resolucign /del comisionamiento debe coincidir con el |
J& A‘fé‘[ﬁ cs Finalgs de Miglog- Rendicién de Viaticos). [
Exp. N Hechg/por: Devuelto por:

4499 /22

O

0B[22

Nimero de Hojas: /]G

OBS: La presentacion del expediente.

&
debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo: ¥bcra contener, formulario de rendicién de cuentas de viaticos y :

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajof Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique fa asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simpie de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viatico !
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de misidon contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por ei :
beneficiario;Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
segiinplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de [a mision realizada. :

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes. .

Verificadfy pok Fecha: Devuelto por:

\ 29 /243

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Verificacién, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informaética, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual
co;as?hdado ala CGR.

Fecha} de Rt}cepcnon:

)

Hed r

\r}" i ddopor Fech: ’} Devuelto por:

24])4 | 3052

i

[ 2l

5. l DiJeccién

Gepera de
Administracion y Finangas

evision y derivacion del expedieite Jla Direccién Financiera.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direccion Financiera

Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad.

|
Fecha de Recepcion: |

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

f

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcidn:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas:

Fecha: |

()
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@15 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA A
l_;;{ ] ;E Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

\/’ Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia
DE: Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, Vicedecano Facultad de Ciencias Agropecuari o)

REF: Informe Final de mision del Vicedecano, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 252{ :

Fecha: 15/12/2022

Sefior Rector:
Por este medio remito el informe final de misién del Vicedecano de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, Aureliano Ocampo Amarilla quien se traslado a la

ciudad de Encarnacion para firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.

Atentamente.

U gk ——

;UNI‘JE‘““" S NACIONAL BFE ITAPUA
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l%"‘-.?-ii"/ﬁ Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
ANEXO 2
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)
LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N% | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia Y7
Aureliano Ocampo Amarilla 7| Vicedecano " | 872.321 /| _{

5. | Resoluciéon de Viatico N°: 113 6. Fecha de la Resolucion: 15 de diciéﬁvbrre/de

2022

7. | Expediente de Viatico N°: 4D 66

Destino de la Comision de Servicio: | Natalio a Encarnacion (viceversa)

©0

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Firmar documentos y realizar gestiones en el Campus

10. | Periodo de la Comision: Desde: 15/12/2022 .| Hasta: 15/12/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Firma de documentos y realizacién de gestiones en el CAMPUS - UNI
Campus |

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion: ____

Firmar documentos y realizar gestiones en el Campus UMI5 "27 " "
X I

S
e
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma:, -

(Y i = i~ _-‘/
B, A l! |;-.,\- .-\-_\_ul,

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DA 1A

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Congrol y Procedimientos:

Expediente N 4199/29)

Fecha: 91 )I,Zs} pipd!

Hora: J6'00-

| Firma: NN

| Aclaracion de Firma: )/ (o0 .V%,{,Q’}”i?:‘/ DF r
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) s

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 i\f ._
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES \ J-Niﬂ?% _;
Departamento Administrativo ML

Encarnacion, 15 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 113.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN VICEDECANO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Vicedecano Aureliano Ocampo Amarilla de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapta, el mismo debe realizar viaje
ala ciudad de Encarnacion a fin de firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 5° de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las

leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta. -- - --

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Vicedecano de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Natalio a
Encarnacion (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afno.------ S

T
C.I.N®  Fechas de Viajes

| . - P
‘N2 |Funcionario/os Comisionado/os

' 872.321 15 de diciembre de?)ZZ_

—— e — _—

1 |Aureliano Ocampo Amarilla

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viitico y Movilidad, al Vicedecano, conforme al cuadro que se detalla
a continuacién:

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Aureliano Ocampo Amarilla 872.321 1 140.000 140.000

TOTAL:( Ciento cuarenta mil) Gs. 140.000

| ¥ o £ _.'._j___--;_._'.j_...j.‘._i‘:_?_.. "
Wrd})zo Barboza i o Ing Agr;&ﬁre ia

Secretarto’General vt .« Yicedecano

o
ko



[Versién: 1 1

n_299

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla v C.I. N°: 872321 -

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X v No: |
2 : - 1

Particular Si: No: :
3 | Cargo o funcién que desempefia: Vicedecano
4 | Disposicién legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 113 _— ‘ Fecha: 15/12/2022 -~
5 | Viatico asignado: a) (& ) 140.000 v ‘ b) 50% (%): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comisidn de servicio: Desde: 15/12/2022 Hasta: 15/12/2022 —
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion i6
P Tipo N° Fecha Monto Observacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 140.000
. 002-001- - 15/12/2022. - 1 .
Lo de Mamita Factura 0005216 v~ } 140.000

c) Pasaje Urbano/
interurbano

d) | Otros Justificados

11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) \/’140.000
&
12 | Monto devuelto: e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y nombre de la

cuenta. 0]

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) ;] A —
14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo

presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 2 i) lz;/l,‘,U
adjunto al formulario original.

(Sello institucional)
Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que

proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada conforme a las disposiciones
penales vigentes...” -

I|
/)

Firmd del Beneficiario
Aclaracion y C.I. N°: Aureliano Ocampo — 872.321



0020010005216

VTA: 1212
s by P Timbrado N° 15964747
‘BVFFET PorY kﬂo R.U.C. 702172 -0
%/ “Restaurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Octubre/2023
O@@WM Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 MTU—RA- 0 O O 5 2 1 6
Pooiee cones 0s 560" entre Cerro Cars y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183 5
. 15/12/2022 Encarnaclén - llapua - Parsguay "Mﬁgﬂt&;_mn'ﬂ A
Nombre: AURELIANO OCAMPO AMARILLA
RUC: ' 8723214 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%
1 ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
A
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL APAGAR: CIENTO CUARENTA MIL
140.000

LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727

Y
GPRAFICA SAN LUIS TX (071) 202342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc.
de: Luis Guaymas - RUC: 1864212 - 8 - Cédula de Habilitadén N°; 1302

Fecha de 1Imp. 18/10/2022 - Cant. 500 hojas
002-001 0005001 al 002-001 0005500

Original : Cliente
Duplicado: Archivo Tributario

NN2NNTANNR21T A
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022

INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla C.I. N°: 872.321
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Sit X No:
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempefia: Vicedecano
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 113 | Fecha : 15/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 140.000 f b) 50% (&): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comisién de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 15/12/2022 Hasta: 15/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:
Comprobante
Descripcion i6
B Tipo N° Fecha Monto obscrvacion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacién 140.000
. 002-001- 15/12/2022
Lo de Mamita Factura 0005216 140.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.000
@
12 | Monto devuelto: e
Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y nombre de la
cuenta. @
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) G| o
14 | Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo

presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 2 | l 1 2,/12/
adjunto at formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes...” M

Firina dg| B&néficiario
Aclaraciéon y C.1. N°: Aureliano Ocampo — 872.321




0020010005216

VTA: 1212

~
| . [z 1 oo Timbrado N° 15964747
! = E%"‘ BVFFET por ](1‘0 R.U.C.702172-0
| b B “Restaurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
: w de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Octubre/2023
! C)‘H L:{Q- @{a]ﬂl‘,ﬁl Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 EAMA—
| 5 :‘T‘_ i G entre Cerro Cora y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183 "
o (.7_ ¢ TI 54'.102(;:3622 Encarnacion - Itapua - Paraguay erqp%g Q)l”\_ CONTADS 3

Nombre: AURELIANO OCAMPO AMARILLA

RUC: 8723214 Cl:

PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

1 ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL

, 140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727

Gr EAFICA SAN LUIS 'TF (D71} 202342 - 14 de Mayo </ Artigas - Enc,
e Lwz Gugings - RUC 1044272 - & - Céd sla do Habilitacion N 1302

Fecha de Lmp. 18/10/2022 - Cant. 500 bojus
002-001 B005001 ul 0Y2-001 0005500

Originai : Cliente
Duplicado: Archive Tributarie

NN2NANTNANNRDT R
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022

INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla C.1. N°: 872.321
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Vicedecano
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 113 | Fecha : 15/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 140.000 f b) 50% (¢): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comision de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 15/12/2022 Hasta: 15/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:

Comprobante
Descripcion i6
: Tipo N° Fecha Monto ObseTvacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacién 140.000

. 002-001- 15/12/2022
Lo de Mamita Factura 0005216 140.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.000

12 | Monto devuelto: e —
Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de la
cuenta. @

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) @ Bt
14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR ,9 | /)2:/22}
adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes...” |
@/4%

Firfra’déf Béneficiario
Aclaracion y C.I. N°: Aureliano Ocampo — 872.321




0020010005216

VTA: 1212
( an, « A Timbrado N° 15964747
| - = ' BVFFET pOf ](1‘0 R.U.C.702172-0
- “Restaurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
w de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Octubre/2023
D!ti de @ffanuiaz Calle, Juan Ledn Malloequin N°*173 FACTURA
_(;,M;:_ come. excoid” entre Cerro Cora y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183 - -
\_ Fecha: 15/12/2022 Encarnacion - ltapua - Paraguay RN I'qpfﬁngIll'a CONTADS )
Nombre: AURELIANO OCAMPO AMARILLA
RUC: 872321-4 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
EANIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

1 ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL

] 140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727
‘ GHA-;ICA SAN LUIS TV (D71) 204342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc. Fecha de lmp, 18/10/2022 ~ Cant. 500 bojas Original : Ciien_lr ) .
1 G Luis Gueginss - RUC: 1054217 - 8- Céddaia de Hakiltacion N 1302 002-00 DO0S001 al (02-00 BO0SSO0 Duplicado: Archiva Tributario |

NN2NNTANNEZT R
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

L Yersiond

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

| 1. Dependencia Solicitante

|

Presentacion del Expediente y generacién del ID.

| ID Ne:

Hecho por:

Verificado por: .[ Fecha: Devuelto por:

IR

OCY e

| |

Mesa de Entrada

2. Control y Procedimientos/

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
al, facturas sin tachaduras ni enmiendas). y
correspondencia con las docu ciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
nto de la factura que coincida con la planilla de
del comisionamiento debe coincidir con el |
i -~ nformes Hinales de Misign- Rendicién de Viaticos).

| Exp. N°:

URAD %"
f "a“e? '. '="‘ 5 ﬁv ) / //Fecha: Devuelto por:

4640/

[Il \

Numero de Hojas:

10 /ldiez)

OBS: La presentacion del expediente, debcnf; realizirss
: los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada -
: de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los :
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales :
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El |
expediente de informe final de misién contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el |
: beneficiario:Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
i segunplanilla delpedido de pago por viajes realizados, 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

LI 282z

e lesajos: ler. Legajo: chera contener. formulario de rendicién de cuentas de viaticos y

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

b7

;4.11')epartamento de Ren
Cuentas Institucionales

-

3. Departamento de Auditoria h .. -
/ disposiciones legales vigentes.
Fecha de Recepcion: HecLle_p" / / Verificado é}r: \ Fecha: Devuelto por:
g i Yy £
Mz /22 29/ a3
f o .

dicién de

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remisién de Informe mensual

Fechﬁa de R&cepci()n:

/)

Hec

consc/;lided,(\) ala CGR.

Verik . ﬁor: Fechr: /7 Devuelto por:

B

isd Va0

5. [ D]reccién

Geteral de
Administracién y Finankas

Reyision y derivacién del expediemL a la Direccién Financiera.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direcciéon Financiera

Revisién y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos. |
|

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha:

p
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1% UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
@;Lv_'!»’_'il, Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
Q‘" Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

UN}

ANEXO 3 ]
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua
DE: Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, Vicedecano Facultad de Ciencias Agrupecuariflis:;}'iﬁo

'i‘;_.}: <0 £c .;‘ e
REF: Informe Final de misién del Vicedecano, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 20224 - ParE>

Fecha: 22/12/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Vicedecano de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapuia, Aureliano Ocampo Amarilla quien se traslado a la
ciudad de Encarnacién para firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.

Atentamente.

A

4 A g
Pa- i W BT M %

Evrpefiente A5 ___ 462{10J2g :
ko 13°SH
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£ ‘% UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

%% Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
ANEXO 2
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)
LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: |
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N% | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempeiia N s
Aureliano Ocampo Amarilla Vicedecano 872.321 ;W
5. | Resolucion de Viatico N°: 114 6. Fecha de la Resolucion: 19 de dicie r%;lé
2022

7. | Expediente de Viatico N°: 4423

Destino de la Comision de Servicio: | Natalio a Encarnacion (viceversa)

=

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Firmar documentos y realizar gestiones en el Campus

10. | Periodo de la Comisién: | Desde: 22/12/2022 | Hasta: 22/12/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Firma de documentos y realizacidn de gestiones en el CAMPUS - UNI
Campus

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucigae iac,

Firmar documentos y realizar gestiones en el Campzﬁ@jﬁf e

==
| =
w

7
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firm&;—; N

W\

77 )
Nt

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de Ia Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 4640 /)2

Fecha: 8/13/22

Hora: L"’)';{‘}'q\., '
)

Firma: [,:U—

Aclaracion de Firma: ANIC'LL-CW\/ ;T il
. H .







IVersién:

1|

ne_ 218

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

&. Paralos casos de asignacion de vidticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales dei pafs.
b. Via Sistema Oniine para ias entidades calendanzadas por Resolucidn CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Qcampo Amariila C.1 N 872.321
5 Funcionario {permanente, comisionadoe, contratado) Si: X | No,
Particuiar Si: | Nog: B
3 | Cargo o funcicn que desempena: Vicedecano -
4 | Disposicion legal de designacion de Comisién N°. Secc. Decanate N° 114 . Fecha : 19/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (G ) 170.000 ' by 50% (G} 85.600
6 | Destino (Capital Departamental} de {a comisitn de servicio: Encarnacidn
7 | Motive de la comision de servicio: firmar documentos v realizar gestiones en ef Campus.
8 | Periodo de la comisidn de servicic: Desde: 22/12/2022 Hasta: 22/12/2022
9 | Medio de traslado: - ~ [Insttucionat | Particutan X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicic: o . o
' Comprobante
! Descripcion i
| . Tipo N° Fecha Monto hservacion
. I
aj | Alojamiento
b) | Alimentacién - 140.000
. 002-001- 22/12i2022
+ 4 A
Lo de Mamita Factura 0005257 140 000
C) Pasaje Urbano/
Interurbanc
; ; L i
| d) | Otros Justificados | '
i |
i |
| | I | ——
._ |
| |
11 Totat Gastos incurridos (a+b+c+d) 140 00C
= ERCH .
12 | Monto devueito: A
Nota de Depdsito Fiscal N° o Boleta Depdsite N° y nombre de la
cuenta. &
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ 38.000
14 | Fecha de recepcion del formulario v ios documentos de respalde
presentados por los beneficiarios a ia Adminisiracion del Ente deberan
ser originales, y la institucién presentard copa autenticada a la CGR 28//,2 /;ZQ .
adjunto al formulario original.
(Selio institucional)

Ley N°® 276/84 "Organica y Funcional de ja Contraloria General de la Republica”,

Art. 40: “La perscna que

proporcionare datos o informes falsos a la Contraioria General, serd sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes...”

Fr‘r';?;-(/d;( Beneficiario

Aclaracidn y C.1. N Aureliano Ocampo — 872.321




0020010005257

VTA: 1253
<
< Py P Timbrado N° 15964747
N *a, ‘BVFFET por kilo R.U.C. 702172 -0
-_— (- 4 “Restaurantes y Pamilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Octubre/2023
CJ&_&’@ amita Calle, Juan Le6n Mallorquin N°1173 FACTURA 05257
- e - entre Cerro Cord y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183 ° O O 5
Fe ch&‘a'“ 29/1 3’2“0?? Encamaci6n - tapua - Paraguay rN )

Nombre: AURELIANO OCAMPO AMARILLA
RUC: 8723214

Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
~ CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%
i ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL
140.000
LIQUIDACION DEL VA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727
Gnmamw:s TF (071) 202342 - 14 de Mayo c/ Artigas - Enc.

Fecha de Imp. 18/10/2022 - Cant. 500 hojas Original : Cliente
002-001 0005001 al 002-001 0005500 Duplicado: Archive Tributario

de: Luls Guaymas - RUC: 1864212 - 8 - Cédula de Habifitacion N 1302




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 19 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 114.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN VICEDECANO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Vicedecano Aureliano Ocampo Amarilla de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapia, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Encarnacién a fin de firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vitico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las

leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapda.------=-------===-====-----

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:
1- COMISIONAR al Vicedecano de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Natalio a
Encarnacién (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.------ o -

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os _lC. I. N2 Fechas de Viajes B

1 |Aureliano Ocampo Amarilla | 872321 19 y 22 de diciembre de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al Vicedecano, conforme al cuadro que se detalla
a continuacion:

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.1. N¢ Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje dias de viajes

1 Aureliano Ocampo Amarilla 872.321 2 170.000 340.000

TOTAL:( Trescientos cuarenta mil) Gs. 340.000

s

Unive
" qauind g f‘




L\Iersién:

1 |

ne_ 18

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales de! pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022

INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla | C.I. N°: 872.321
Funcionario (permanente, comisionado, contratade) | Sit X No:
2 = = i -
Particuiar S | Si: Na
3 | Cargo o funcicn que desempena; Vicedecano -
4 | Disposicion legal de designacion de Comisién N Secc. Decanate N° 114 Fecha : 19/12/2022
5 | Viatico asignadc: a) (& ) 170.00C b1 50% ((B): 85,6090
6 | Destino (Capital Departamential} de la comisidn de servicio: Encarnacién
7 | Motive de fa comisidn de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 22/12/2022 | Hasta: 22/12/2022
9 | Medio de trasladc: | Institucional: | Particular. X |
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio: o o
' Comprobante
Descripcion %
B Tipo N® Fecha Monto il
a) | Aloiamiento N
| -
b) | Alimentacion 140.000
. 002-001- 22/1212C22
Lo de Mamita Factura 0005257 149.000
c) Pasaje Urbano/
interurbano
d) | Otros Justificados i
11 | Totai Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.000
- S
12 | Monto devueito: et
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depdsite N° y nombre de la
cuenta. &
| 13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) @ |  36.000
i 14 | Fecha de recepcion del formulario v ios documentos de respalde
i presentados por los beneficiarios a ta Administracion del Ente deberan
l ser originales, y la institucién presentara copia autenticada g la CGR ,28 /)Zx lQ/
’ adjunto al formulario original.
1_ (Selio institucional)

Ley N° 276/94 "Organica y Funcional de la Contraioria General de la Republica’

Art. 4C: “La perscns que

proporcionare datos o0 informes falsos a la Contraloria Gensral, serd sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes...”

Fé‘r’?n_é'/dé! /ée/neﬁciario

Aclaracién y C.1. N* Aureliano Ocampo — 87

2.321



0020010005257

VTA: 1253
. . 73 P Timbrado N° 15964747
- g ‘BUFFET por kilo R.U.C. 702172 - 0
o "{ *Restaurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/OQctubre/2022
) 'w de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/0ctubre/2023
by do Gllamite ; : FACTURA
o '8 A @*trﬁmf, /et Calle, Juan Ledn Mallorquin N 11(7371) . —_—
b P - entre Cerro Cora y Monseiior Wiessen - Tel.:(071) 205 :
(Comig cond e eada o _ o g 2
. Fecha: 22/12/2022 Encarmnacion - ltapua - Paraguay fi}jhlgpﬂ nq\?\}r'_rp‘; CONTADS o
Nombre: AURELIANO OCAMPO AMARILLA
RUC: 8723214 Ck
PRECIO VALOR DE VENTAS
~CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%
. ATMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL
140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727
GRAFICA SAN LUIS T {077) 202342 - 14 de Mayo </ Artigas - Enc.

i de: Luvs Guaymas - RUC: 1863212 - 8 - Cédula de Habilitacién N 1302

Fecha de lmp. 18/10/2022 - Cant. 500 hojas

Original : Cliente
002-001 0005001 al 002-001 0005500

—

Duplicado: Archivo Tributario




[ Version: 1 l
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de vidticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales de! pais.
b. Via Sistema Oniine para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla : C.1L N 872.321
5 Funcionario (permanente, comisionade, contratado) Si: X | No:
Particuiar s I Ne o
3 | Cargo o funcicn que desempena: Vicedecano -
4 | Disposicién legal de designacién de Comision N°: Secc. Decanato N° 114 | Fecha: 19/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (G ) 170.000 i b) 50% (). 85.000
6 | Desting (Capitai Departamenial} de la comisibn de servicio: Encarnacion
7 | Motive de la comision de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodc de la comision de servicic: | Desde: 22/12/2022 | Hasta: 22/12/2822
9 | Medio de trasiado: - | Institucionat: _;'_P_a_r'tEuiarf ;U
10 | Detalie de gastos incurridos en la comision de servicio: S
: Comprobante
Descripcidn i
P Tipo N® Fecha Monto RS RRsIo
a) | Alojamiento ' - :
b) | Alimentacion - ' ~ 140.000
. 002-001- | 22/12/2022
Lo de Mamita Factura 0005257 . 140.000

Cc) Pasaje Urbhano/
interurbano

d) | Otros Justificados

11 Totai Gastos incurridos (a+b+c+d) - 140 000

12 | Monto devueito: S
Nota de Depésito Fiscal N° o Bolela Depdsite N° y nombre de la
cuenta. &

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) ' G 30.000

i4 | Fecha de recepcidn del formulario v ios documentos de respalde
presentados por los beneficiarios a fa Adminisiracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentard copa autenticada a la CGR ,,%’8/[,3/2022/
adjunto al formulario original.
| (Sello institucional)

Ley N° 276/84 “Orgénica y Funcional de ja Contraloria General de la Repubiica”, Art. 40: “La perscns que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, serd sancionada conforme a Jas disposiciones
penales vigentes...”

Firma def B’e”péﬁciario
Aclaracidn y C.1. N”: Aureliano Ocampo — 872.321



0020010005257

VTA: 1253
- ‘4 1 <> Timbrado N° 15964747
- SR BVUFFET por kilo R.U.C. 702172 - 0
e x *Restaurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
- w de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/0ctubre/2023
- ’t‘- i@@{'{mi@ Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 183 MU——
kit PRl entre Cerro Cora y Monseior Wiessen - Tel.:(071) 205 18 o .
I\ Fe cﬁg: _22‘}1 5172‘:029 Encarnacion - ltapua - Paraguay A!‘!g?&bq‘?‘!"ﬁﬂ.: CONTADD l
Nombre: AURELIANO OCAMPO AMARILLA
RUC: 8723214 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
~ CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

. ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL

. 140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727

(P RAFICA SAN LUIS TT (071 202342 - 14 de Mayo ¢ Artigas - Enc.
de: Lins Gt aymas - RUC: 1883212 - § - Céaula de Habiliacién N™: 1302

Feeha de Imp. 18/10/2022 - Cant. 500 hojus
002-001 0003001 al 802-001 V005500

Original : Cliente
Duplicado: Archive Tributario




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

ID N°: Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

TI9¢C D e

(Nota/Memo con membrete insti

onal, facturas sin

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato |

tachaduras ni enmiendas), y |

2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las dog es de respaldo (Fecha de la factura, destino del |
Mesa de Entrada comisionamiento, timbra nto de la factura que coincida con la planilla de |
rendicién y la copia d la resofucjon del comisionamiento debe coincidir con el |
fmfomes Fikales de Mifion- Rendicién de Viaticos).
o al
AR
Exp. N°: Fecha Devuelto por: |

4500/22)

Nuamero de Ho/'

Hecho/bor A/&fo)g;ur: %

WAL
100
g or

g“'.

L1/
W

g\
AN
R~

Y NG =_
OBS: La presentacion del expedientt. debera realiza Coajos: ler. Legajol debera contener. formulario de rendicion de cuentas de vidticos y |
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada :

de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simpie de los |
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales |
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viatico

asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). El :
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1.

Formulario de Informe Final de mision firmado por el :

beneficiario;Incluir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y cidetaiie
segimplanitla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada. i

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiane{Iegales vigentes.

3. Departamento de Auditf{'fa /7
Hecho pur; /

F@Eﬁ?f de Reepeion:

Vcriﬂc*ﬁu pur/)\

Fecha:

Devuelto por:

A4 L

o%/&/gg :

T T
2913 Jga
1:\ - \]
4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Verificacion,

control,

consolidacion, digitalizacion (si corresponde) vy |

derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento

de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion |

General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual

conso}fd?do ala CGR.
[ Va

Fecha de Reﬁepcién:

Veritic or:

Fect}a: 7

1 Devuelto por:

/\.
Heﬁ{iﬁ}ao
N

39 131 8092

%/

A

e

5. Dileccién Geperal de g, ., . J s .
- ) ] Revision y derivacion del expedierte a'la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
[
L . . isi6 ivacio i jo al art to de |
6. Direccién Financiera Rev151o'n. y derivacion del expediente y su legajo al Departamen
Contabilidad.
T
Fecha de Recepcion: ‘ Hecho por: Veriticado por: Fecha: Devuelto por:
|
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos. [
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: |
|
Namero de Hojas: Fecha:




FaCAF |

ﬁ%!

JUNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ’
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapuia

DE: Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, VICEDECANO, Facultad de Ciencias Ag ' paIALA
Forestales '

REF: Informe Final de mision de un Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes de DIC
2022

Fecha: 15/12/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Auxiliar de Decanato de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, Juan Ramén Trinidad Vazquez quien se
trasladé a la ciudad de Encarnacion para apoyar a las gestiones del Decanato.

Atentamente.

T TTioNAL DE ITAPUA
SE fret GENERAL
‘via D 8T RADA
Fupediente 3° 45th/ 22
Fagha: ;2."“2;‘]2!% Hora: 1¥00
Flrina: } /\
0 K

Aclar de Fi-‘mi:

e g = —




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022 | |
| FIFM/VM N° _

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: |
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N°: | 4. Firmas: /
Beneficiario/s: que desempeiia ) d
Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844 / /
Decanato v /i
5. | Resolucién de Viatico N°: 112 6. Fecha de la Resoluc10n 15 dctd/iojé'mbx% He
2022 -

7. | Expediente de ViaticoN°: 4 %S

Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parana a Encarnacién (viceversa) <

@

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Apoyar las gestiones del Decanato.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 15/12/2022 .~ Hasta: 15/12/2022 <
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es | Entidad o empresa
| visitada
Apoyar las gestiones del Decanato. ] CAMPUS UNI

13. | Beneficios de la mision realizada para la Instltuclon/" \\_

Apoyar las gestiones del Decanato.

|
Firma del Superior Jeriarquico -Aclaracion de Firma: Q )

\1:@&////

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DETASTAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N~ 4500/22

Fecha: A1[12/22

Hora: J¥.001

Firma: e

Aclaracion de Kirma: "Miwnu  ~feec WO /-
‘ /

v



CAMPUS UNI

Fecha: 15/12/2022




FaCa¥ |

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 @ .
Aas |

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES

Departamento Administrativo .

Encarnacioén, 15 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 112.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPGA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato Juan Ramén Trinidad Vazquez de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe
realizar viaje a la ciudad de Encarnacién a fin de apoyar a las gestiones del decanato.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracion Pablica”.--------

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San
Pedro del Paran4 a Encarnacién (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.----—-
|N® A‘Euncignario/os Comisionado/os C.I.N2 'Fechas de Viajes

1 |Juan Ramén Trinidad Vazquez | 4.083.844 115 de diciembre de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viaticoy Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
que se detalla a continuacion: ----

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.I.N¢ Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Juan Ramoén Trinidad Vazquez 4.083.844 il 140.000 140.000
TOTAL:( Ciento cuarenta mil) Gs. 140.000
s , :
{o) e Y.
O‘. -~

e . x - ! | _: £ v "‘:\ 1
6 alég(fgyﬂézo Barboza .+ Ing Agr. Agrelfano Ocampo A.
ecretari W s

eneral -2 “Vikedecano
v £




L\Iersién: 1 |

994

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacién de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844
5 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) | Si: X No:

Particular | Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comisién N°: Secc. Decanato N° 112 Fecha : 15/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (G ) 140.000 ‘ b) 50% (G): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar las gestiones del Decanato
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 15/12/2022 Hasta: 15/12/2022
9 | Medio de traslado: ] Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:

Comprobante
Descripcion i6
P Tipo N° Fecha Monto CGbeenvacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 140.000

. 002-001- | 15/12/2022 /
Lo de Mamita Factura 0005217 ° 140.000

c) Pasaje Urbano/

Interurbano
d) | Otros Justificados 7.000
Peaje Ticket 2930629 v~ | 15/12/2022 7.000 ~~
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 147.000 -~
G
12 | Monto devuelte: | e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de la
cuenta. @
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ SRSl

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan

ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR Q;l }I,Zy /2}2)
adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Repubtica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionafia conforme a las disposiciones

penales vigentes...”

fna déZfBeneficiario

Aclaracion y @.1. N°: Juan Trinidad — 4.083.844



0020010005217

VTA: 1213

Timbrado N° 15964747

U Wy “BVFFET por kilo~ R.U.C. 702172 -0

e i
- 3 *Restaurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Qctubre/2022
de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencin: 31/0ctubre/2023

OL@@OKGML& Calle, Juan Ledn Mallorquin N°*1173

Conic cowms i cass entre Cerro Cora y Mor_isenor Wiessen - Tel.:(071) 205 183 o
Eacha:  15/12/2022 Encarnacion - Itapua - Paraguay CB

Nombre: JUAN RAMON TRINIDAD VAZQUEZ

FACTURA

UCDU/17

RUC: 4083844-7 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

1 ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL

140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727

1

GPRAFICA SAN LUIS B (071) 202342 - 14 de Mayo o/ Artigas - Enc. Fecha de lmp. 18/10/2022 - Cant. 500 hojas
de: Luis Guaymas - RUC: 1864212 - § - Cédula de Habilitacidn N 1302 002-001 0005001 al 002-001 0005500

Original : Cliente I
Duplicado: Archive Tributario h

PUES ['0 DF PEAJE Cne'l BOGADO

Ca]ero. Lg1menez
Fecha: 1571272022 10:14:29
N° Transaccion: 2930629
Carril: 4
Categ.: Catl
Metodo de Pago: Efectivo
Tota1 Pagado: 7 000 Gs.

MOPC RUC: 80004239 5
iTenga un buen viaje!

0020010005217




I Version: 1 |

N 994
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO

FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asighacion de vidticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.1. N°: 4.083.844

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - =

Particular Si: No:
3 | Cargo o funciéon que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comisién N°: Secc. Decanato N° 112 | Fecha : 15/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 140.000 | b) 50% (@): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comisién de servicio: Apoyar las gestiones del Decanato
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 15/12/2022 Hasta: 15/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion i6
B Tipo N° Fecha Monto Observacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 140.000

. 002-001- 15/12/2022
Lo de Mamita Factura 0005217 140.000

c) Pasaje Urbano/

Interurbano
d) | Otros Justificados 7.000
Peaje Ticket 2930629 15/12/2022 7.000
11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 147.000
)
12 | Monto devuelto: e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y nombre de la
cuenta. @
13 [ Monto sin Rendiciéon (5a-11-12) 6| -
14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan )
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR ,,%' | / | e / QD;Z,ZU

adjunto al formulario original.
(Sello institucional) /

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”/ Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancionagda-gprniorme a las disposiciones

penales vigentes...”

Il
irma/iel engficiario
Aclaracién y C.I./N°: Juan Trinidad — 4.083.844




0020010005217

VTA: 1213

( /D, « ” Timbrado N° 15964747

| :‘w' d BVF?ET pOf ](1]0 R.U.C. 702172 -0

l ~'/ *Restaurantes y Parrilladas Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022

w *  de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/0ctubre/2023
‘ ;7&_‘,1(9 @Haﬂm Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 EA—CT—[E—A
S~ B ; fior Wi - Tel.:(071) 205 183 )
Do como ex cada entre Cerro Cord y Mor)senor Wiessen g
\__Fecha: _15/12/2022 Encarnacion - ltapua - Paraguay IO A:  conTano =

Nombre: JUAN RAMON TRINIDAD VAZQUEZ

RUC: 4083844-7 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

1 ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL :

140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727

Original : Cliente
Duplicado: Archivo Tribututic

| G.'MF.’CA SANLUIS TR (071) 202442 - 14 de Mayo of Artigas - Enc,
Lo lun G e e A IESLIZ - 8 - Claula I Habilitacidn N7 1302

Fecha de Imp. 18/18/2022 - Cant. 500 hojas
Gu2-001 0005001 al 002-001 VOOSS00

0020010005217

F’UECTO DF PI:AJ[: Cne1 BOGADO

Qajero. o cgﬂmenez
Fecha: 1571272022 10:14:29
N° Transaccion: 2930629
Carril: 4
Categ.: Catl
Método de Pago: EfFectivo
Total Pdgado. 000 us-

MOPC | RUC: 80004239
iTenga un buen vi a]e!

| -




| Version: 1 |

N 394

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

) Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - = :

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempena: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 112 | Fecha : 15/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (G ) 140.000 [ b) 50% (@&): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comisidn de servicio: Apoyar las gestiones del Decanato
8 | Periodo de la comisidn de servicio: Desde: 15/12/2022 Hasta: 15/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion i6
P Tipo N° Fecha Monto Gtssnacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 140.000

] 002-001- 15/12/2022
Lo de Mamita Factura 0005217 140.000

c) Pasaje Urbano/

Interurbano
d) | Oftros Justificados 7.000
Peaje Ticket 2930629 15/12/2022 7.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 147.000
@
12 Monto devuelto: e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y nombre de la
cuenta. @
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ e

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo

presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucién presentara copia autenticada a la CGR Q, | /] 2,/1@22)
adjunto al formulario original.
(Sello institucional) |
Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Reptiblicg/)
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada’

penales vigentes...”
[V
Firmadel g}feﬁciario
Aclaraciény C.I. N°: J an Trinidad — 4.083.844

Art. 40: “La persona que
nforme a las disposiciones




|

n,

0020010005217

VTA: 1213
“ - Timbrado N° 15964747 |
BVFFET por ‘(‘]O R.U.C. 702172 - 0
‘""’ *Restaurantes y Parnlladas Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022 |
de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Octubre/2023
6 dewfanusz Calle’, Juan Le(zn Ma}lorquin N°1173 m
'€nm NG o TR entre Cerro Cora y Mor]senor Wiessen - Tel.:(071) 205 183 %
Eachar 15/15/2022 B PnaliopuaERaEgey N0 A contano
Nombre: JUAN RAMON TRINIDAD VAZQUEZ
RUC: 4083844-7 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

1 ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL

140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727
Original : Cliente )

G‘MF'CA 54N LUIS TX (G71) 202342 - 14 de Mayo cf Artigas - Enc.
1834212 - 8- Coaula de Habilitazion N°: 1302

Fecha de lmp, 18/§0/2022 - Cant. 500 hojas
002-001 0005001 al 0U2-001 H005500

Duplicado: Archive Tributariv

] dazluiz Gragnias - RO

Cne1

PUECTO DF PEAJ[: BOGADO
Qajero. Lq1mérez
Fecha: 15/12;2022 10:14:29
N° Transaccion: 2930629
Carril: 4
Categ.: Catl
Metodo de Pago: Efectivo
Total Pdgadn. ? 000 Gs.
MOPC . 80004239-5

i Tenga ‘un buen viaje!

0020010005217
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendiciéon de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

ID N°:

| Hecho por:

Verificado por: | Fecha: Devuelto por:

1968

Dibohea

Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
Cional. facturas sin tachaduras ni enmiendas), y

2. Control y Procedimientos/ fimentacigngs de respaldo (Fecha de la factura, destino del
| Mesa de Entrada optto de la factura que coincida con la planilla de
' del comisionamiento debe coincidir con el
isibn- Rendicién de Viaticos)
3 <0RAp 7 y |
Exp. N% Hechp por: srificeda po {/ Fecha: Devuelto por:

4418/0

~F

]

Nimero de Hojas:

281222

OBS: La presentacion del expediente, debera rea .Tq 2
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2do. Legaj
i de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los -
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales |
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del vidtico I

% legajos: ler. Legajo

asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confimacion de la cuenta de origen). El

: expediente de informe final de mision contiene fos siguientes documentos: 1. i
: beneficiario:Incluir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle

Formulario de Informe Final de mision firmado por el

segnplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

eherd contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos 3
: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada :

3. Departamento de Auditoria

Verlﬁcad i del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
djsposmloﬁlegales vigentes.

F cc}}a de lﬁccepcnén:

Hecho por:

Devuelto por:

S erlﬁcad({ FCClilaZ r)

2943 pori

[

4. Departamento de Rendicién de

Cuentas Institucionales

-

5. ) )y oA

Verificacion, con?r';l, consolida(:ié)ll‘ digitalizacion (si corresponde) v
derivacién de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Fecha}de lﬁ:cepcién: HCW: Fecha 1 Devuelto por:
/

8]l | — _;q/MM

> jseccidn ue Revfisi()n y derivacion del expediente a /a Direccion Financiera.

Gei:ral
Administracién y Finanzas

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direcci6n Financiera

Revisién y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

|
Fecha de Recepciéon: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devueito por: |
Numero de Hojas: Fecha:

b




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

LU

A:

DE:

REF:

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua

Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, Vicedecano Facultad de Ciencias Agropecuarias

Informe Final de mision del Vicedecano, correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2822, >
= -

—— —

Fecha: 19/12/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Vicedecano de la Facultad de Ciencias

Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de [tapta, Adrreliano Ocampo Amarilla quien se trasladé a la
ciudad de Encarnacién para firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.

Atentamente.

(UNIVERSIOAS NACTON AT BE e

S Al DE (TaP !
| SCLURETARA GENERAL gy UAF

| MHEBL FE daivt
- WShA DE MR TRADA

| e
: Fecha: 2l LLZ ,Z_ZZ, _____ Hora: [ .00
.I Flona:

| 4ok de {, N

e,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobade por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: \
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I.N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempeiia 'y
Aureliano Ocampo Amarilla Vicedecano 872.321

5. | Resolucion de Viatico N°: 114 |

6. Fecha de layokféi()n: 19 de dicien%ﬁé.de

2022

7. | Expediente de Viatico N>z HW1D

Destino de la Comisién de Servicio:

e

Natalio a Encarnacion (viceversa) L

9. | Motivo de la Comisién de Servicio:

Firmar documentos y realizar gestiones en el Campus

10. | Periodo de la Comision:

Desde: 19/12/2022 ~| Hasta: 19/12/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es

Entidad o empresa
visitada

Campus

Firma de documentos y realizacién de gestiones en el CAMPUS - UNI

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion: _———=-

Firmar documentos y realizar gestiones en el Campus U} &®, cian

Firma del Superior Jerdarquico -Aclaracién de Firma: \\ 2 M

% ,;f'/ Vi

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZ ACION ME A/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma:

Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N: 4498 /22

Fecha: 21| HZ/lCD !

Hora: | 3(- 00

Firma: l,u(\,’ s

Aclaracion dk Firma: M IR.L@’IU Ao

/ l
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES

Departamento Administrativo
—_—

Encarnacion, 19 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 114.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN VICEDECANO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Vicedecano Aureliano Ocampo Amarilla de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapia, el mismo debe realizar viaje
a1a ciudad de Encarnacion a fin de firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

. Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaplia.----=--=-==-==osemrass=on-

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Vicedecano de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Natalio a
Encarnacién (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.------

N2 |Funcionario/os Comisionado/os CLNe : Fechas de Viajes .

1 | Aureliano Ocampo Amarilla | 872321 119 y 22 de diciembre de 2022 |

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Vicedecano, conforme al cuadro que se detalla
a continuacién:

'N¢ | Funcionario/os Comisionrarldor/os C.I. N2 _- Total de Montoﬂ por Monto total por
dias dia deviaje dias de viajes

'1 . Aureliano Ocampo Amarilla 872.321 2 170.000 340.000

'TOTAL:( Trescientos cuarenta mil) Gs. 340.000

o4
Poo

g

\dg,éak‘c;ozo Barboza

ecretario General
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Version: 1

NO

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacién de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
) Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla C.i. N°: 872.321

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si. X No:
2 - -

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desemperiia: Vicedecano
4 | Disposicién legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 114 Fecha : 15/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (¢ ) 170.000 ‘ b) 50% (®): 85.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 19/12/2022 Hasta: 19/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion i6
2 Tipo Ne Fecha Monto Giservacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 140.000

. 002-001- ~719/12/2022 s
Lo de Mamita Factura 0005241 v 140.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) ,-140.000
&

12 | Monto devuelto: s
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Dep6sito N° y nombre de la
cuenta. G

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) @ 30.000 —

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucién presentara copia autenticada a la CGR
adjunto al formulario original.

(Sello institucional)

Ley N° 276/94 "Orgéanica y Funcional de la Contralorla General de la Republica’, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes...”
L/

Firma dé/ Beneficiario
Aclaracion y C.I. N°: Aureliano Ocampo — 872.321




0020010005241

VTA: 1237
< -1 PR Timbrado N° 15964747
‘BVFFET por kﬂo RU.C. 702172 -0
“Restaurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
de: Edgar Florentin Duarte i}eza F’ill: Vigencia: 31/Octubre/2023

Callle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 ~
entre Cerro Cora y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183 J 0 O 5 2 4 1

B 0
Encamacion - Itapua - Paraguay d,g! Iﬁiadlﬁ!ﬂ : TADO

Nombre: AURELIANO OCAMPO AMARILLA

RUC: 8723214 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%
ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
1
a
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL APAGAR: CIENTO CUARENTA MIL
140.000
LIQUIDACION DEL VA (5%): (10%): 12.727 TOTAL VA 12.727
’musmw;s TP (071) 202342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc. Fecha de Imp. 18/10/2022 - Cant. 500 hojas Original Cliente
| de: Luts Guaymas - RUC: 1864212 - 8- Cédula de H:yobmudﬁn‘N:ﬁOZ 002-001 DOGSO01 a1 002-001 000SS00 Duplicado: Archive Tributario
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Version: 1

NO

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022

INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla C.I. N°: 872.321
2 Fungionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempena: Vicedecano
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 114 } Fecha : 15/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (¢ ) 170.000 ‘ b) 50% (%): 85.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comision de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comisidn de servicio: Desde: 19/12/2022 Hasta: 19/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Seschpeicn Tipo N° Fecha Monto sEsenvEcion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 140.000

. 002-001- 19/12/2022
Lo de Mamita Factura 0005241 140.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.000
&

12 | Monto devuelto: —
Nota de Depoésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. &

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) @ 30.000

14 | Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR
adjunto al formulario original.

(Sello institucional) |

Ley N° 276/94 “Orgéanica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que

proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes...”
Fﬁé%ciario

Aclaracién y C.I. N°: Aureliano Ocampo — 872.321




0020010005241

VTA: 1237

‘; | i 0 @, - “BVFFET por kilo~ R.U.C. 702172 -0

e (- ; “Restaurantes y Parrilladas

w de: Bdgar Florentin Duarte

Timbrado N° 15964747

Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
Fecha Fin Vigencia: 31/0ctubre/2023

,:Jgda:@ @Marrdﬁ:z, Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 MR-A—
2 com cadd” entre Cerro Cora y Mop_senor Wiessen - Tel.:(071) 205 183 ‘
l\. Fap é"’w 109‘;; 55022 Encarnacion - Itapua - Paraguay (%‘;\Jp)ﬂ%fmTA CONTADO J
Nombre: AURELIANO OCAMPO AMARILLA
RUC: 8723214 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%
ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
1
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL
140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%); (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727

!

[

’ GFRAFICA SAN LUIS T (071) 202342 - 14 de Mayo ¢ Artigas - Enc,
| det Luis Guagmas - RUC: 1864212 - 8- Cédula de Habilitacién N 1302

Fecha de Imp. 18/10/2022 - Cant. 50U hojas
002-061 0005001 al 002-001 0B05500

Original : Cliente
Duplicado: Archive Tributariv |
)
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Version: 1

NO

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asighacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022

INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla ‘ C.I. N°; 872.321
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X | No:
Particular Si: | No:
3 | Cargo o funcion que desempefa: Vicedecano
4 | Disposicion legal de designacién de Comision N°: Secc. Decanato N°*114 ‘ Fecha : 15/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (% ) 170.000 ‘ b) 50% (G): 85.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comisién de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 19/12/2022 Hasta: 19/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripcion i6
5 Tipo N° Fecha Monto CIESERNAEISa
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion 140.000
. 002-001- 19/12/2022
Lo de Mamita Factura 0005241 140.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.000
)
12 Monto devuelto: -
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. &
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ 30.000
14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo

presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR
adjunto al formulario original.

(Sello institucional)

Ley N* 276/94 "Organica y Funcional de la Contralorla General de la Republica”, Art. 40: "La persona que
proporoionare datos o inforrmes falsos a la Contraloria General, seré sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes...” @ ,/

“Firptd dﬂ' Beneficiario
Aclaracion y C.I. N°; Aureliano Ocampo - 872.321




0020010005241

VTA: 1237
Pt 3 PR Timbrado N° 15964747
L ‘Q. ' bBVFFET por ](1]0 R.U.C. 702172 - 0 )
b R / “Restaurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
w de: Bdgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/0ctubre/2023
& a'e@f{m Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 FACTURA
- - entre Cerro Cora y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183
__Feckar s D20 a conmane )
Nombre: AURELIANO OCAMPO AMARILLA
RUC: 8723214 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%
ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
1
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL
140.000
LIQUIDACION DEL VA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727
P RAFICA SAN LUIS T (071) 202342 - 14 de Mayo ¢ Artigas - Enc. Fecha de Imp. 18/10/2022 - Cant. 500 hojas Original : Cliente
de: Lurs Guaymas - RUC: 1864212 - 8 - Cédula de Hatilitacién N°: 1302 002-0C1 0005801 al YU2-001 GODO5500 Duplicado: Archive Tributariv
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentaci6n del Expediente y generacion del ID.

| IDNe:

Hecho por: Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

3146%

D& hoe

Mesa de Entrada

2. Control y Procedimientos/

rend

-7
fo, u@@%aﬁ
@

comisionamiento, timbrado

»gopia de (la resc?ﬁ'
#y

¢s Finales de

Verificacién del Informe Final de Mision- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
: to de la factura que coincida con la planilla de

del comisionamiento debe coincidir con el
isipn- Rendicion de Viéticos).

Namero de Hojas:

T RO,y PR e
S g Ly a_f
/ﬁ / FeoReaenacitsn -

Exp. N°: : Hecho/or‘ :Ei feepie, :ﬁ' , || I///Fecha: / ’ Devuelto por:
deoafeal WA\ S s) )Y |1 2B) )22

OBS: La presentacion del expedig¢nte. debera realizarse en tres legajos: ler 1..cgaj(i debera contener. formulario de rendicion de cuentas de viticos y !
los comprobantes respaldatorios priginales que justifique la asignacion; 2do. Legdjo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada '
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simpie de los !
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescancadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales :
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El :
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1 Formulario de Informe Final de mision firmado por el
beneficiario:Incluir en la descripciéon eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
seglinplanilla delpedido de pago por viajes realizados, 2, Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada. i

3. Depaqamento de

P

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de ’ﬁc;zc.;pcién:

Auditoria
i W7

~Verificado por:r\r\

Fecha:

Devuelto por:

A

29//4

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

\ Verificacién, control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y
derivacién de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual

consolidado a la CGR.
Waw/, s
Fecha de Refcpci-i\n: Hedlpiof: VeRifilfatlo por: Fecha: 7 Devuelto por:
] A / !
T ¥i 7
4§ { ,..: sl

nli won | Hi K 79)/3 sost,

3, ’ iz lrec:t:.:ﬁn ; Gegeral e IJevisi(’)n y derivacion del expediente a‘la Direccion Financiera.

Administracién y FinanZas

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: | Fecha: Devuelto por:

6. Direccién Financiera

Contabilidad.

Revisién y derivacién del expediente y su legajo al Departamento de

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devueito por:
Nimero de Hojas: Fecha:




. FaCAF
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA / r"“r 3
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 ‘m

" Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales L

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzailez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia
R v
DE: Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla., Vicedecano de la Facultad de Ciencias A E:-}etﬁab i1 $

Forestales

REF: Informe Final de misién de una Profesora de Extension Universitaria, correspondiente™
DICIEMBRE de 2022

Fecha: 15/12/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Profesora de Extension Universitaria
de 1a Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapiia, Saddy Marilda Benitez
Fernandez quien se traslad a la ciudad de Encarnacion para realizar la presentacion de extension de la FACAF.

Atentamente.

I 2 it et L ’ e~

D TOESR A ¥

Empedicate ¢ __ 1’502)
| Fecha: i‘lf_}aj}-l’ _ Hora: if-Ol

[F'.:“-.:_A 4_6
I

lAclande Firma: 1~

| SRR s-fetaci MR-




;f‘{: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
ey IE{ Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
=
ANEXO 2
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)
LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia
Saddy Marilda Benitez Fernandez | Prof. De Extension 4.074.552 W
Universitaria
5. | Resolucion de Viatico N°: 109 6. Fecha de la Resolucién}.l-z' de diciembre de
2022 e

7. | Expediente de Viatico N°: (%86

=

Destino de la Comision de Servicio: | Natalio a Encarnacion (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar la presentacién de extension de la FACAF.

v
10. | Periodo de la Comision: Desde: 14/12/2022 _ -+ Hasta: 14/12/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar la presentacién de extension de la FACAF. CAMPUS UNI

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucig

Realizar la presentacién de extension de la FACAF. /

==
HES

Firma del Superior Jeriarquico -Aclaracion de Firnlﬁ‘;.\::;.:ﬁf" %

= Ty 9
N ot/

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DETA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N: 4502 /9

| Fecha: 9112 /a9, '

| Hora: 17017

Firma:

Aclaracién de Firma: Minen ,y%m@ ’3\[:
\ t/ ] '

STV
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacioén, 12 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 109.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA PROFESORA DE EXTENSION UNIVERSITARIA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la Prof. De Extensiéon Universitaria Saddy Marilda Benitez
Fernandez de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapiia,
el mismo debe realizar viaje a la ciudad de Encarnacién a fin de realizar la presentacién de
extension de la FACAF.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapia.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la Prof. De Extensién Universitaria de la FACAF - UNI para trasladarse de la
ciudad de Natalio a Encarnacién (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.------

_| N2 |Funcionario/os Comisionado/os 'C.L.N® : Fechas de Viajes )
F lSaddy Marilda Benitez Fernandez i 4.074.552 ' 14 de diciembre de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, a la Prof. De Extensién Universitaria,
conforme al cuadro que se detalla a continuacién:

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje dias de viajes

1 Saddy Marilda Benite_z Fernandez 4.074.552 1 140.000 140.000

TOTAL:(Ciento cuarenta mil) Gs. 140.000

o'

-

SecratanBBgtetario General
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
) Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Saddy Marilda Benitez Fernandez C.I. N°: 4.074.552
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - -
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Profesora de Extension Universitaria
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 109 \ Fecha : 12/12/2022 -~
5 | Viatico asignado: a) (& ) 140.000 ‘ b) 50% (&): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion il
7 | Motivo de la comisién de servicio: realizar la presentacion de extension de la FACAF.
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 14/12/2022 o al Hasta: 14/12/2022 =
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripcion Observacion

Tipo | N° Fecha Monto

a) | Alojamiento

b) | Alimentacién 140.000

002-001- 14/12/2022 140.000

Lo de Mamita Factura 0005206

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.000 | _~-
&

12 | Monto devuelto: e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la

cuenta. G
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) (e =
14 |Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR Q)l/’.,?) /2:2/
adjunto al formulario original.
(Sello institucional) |

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancionada conforme a las disposiqiones

penales vigentes...”
7

-

Fi del Beneficiario
Aclaracion y C.l. N°: Saddy Benitez —4.074.552




0020010005206

VTA: 1202
1 cr “ 1w Timbrado N° 15964747
. "" ‘ BVFFET por kilo R.U.C. 702172 - 0
= ks v *Restaurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Octubre/2023 .
& de Wanm Calle, Juan Leon Mallorquin N°1173 FACTURA O 0 0 5 2 0 6
i coi om i entre Cermo Cord y Moqseﬁor Wiessen - Tel.:(071) 205 183 &
1411212022 Encamacion - ltapua - Paraguay & {%F)Qfol%-l@ (H. A CONTADO
Nombre: SADDY MARILDA BENITEZ FERNANDEZ
RUC: 40745520 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%
'1 ’ ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
A
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL
140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12727
G RAFICA SAN LUIS T (671) 202342 - 14 de Mayo o Artigas - Enc.

de: Luis Guaymas - RUC: 1864212 - 8 - Cédula de Habilitaddn N*: 1302

Fecha de Imp. 18/10/2022 - Cant. 500 hojas

Original : Cliente
002-001 0005001 a} 002-001 0005500

Duplicade: Archivo Tributario

no20010005206
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
) Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Saddy Marilda Benitez Fernandez | C.1. N°: 4.074.552

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X | No:
2 - = -

Particular Si: | No:
3 | Cargo o funcion que desempenia: Profesora de Extension Universitaria
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 109 ‘ Fecha : 12/12/2022
5 | Viatico asighado: a) (% ) 140.000 \ b) 50% (&): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comisién de servicio: realizar la presentacion de extension de la FACAF.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 14/12/2022 Hasta: 14/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcién i6
P Tipo N° Fecha Monto ehscecon

a) | Alojamiento

b) | Alimentacién 140.000

. 002-001- 14/12/2022
Lo de Mamita Factura 0005206 140.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.000
@
12 | Monto devuelto: | e - :
Nota de Depdsito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la ‘

|

cuenta. G
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @
14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 0(’2, | ) 12 / 2.2/
adjunto al formulario original.
(Sello institucional) -

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada conforme a las disposiciones
penales vigentes...”

Firmejieﬁ Beneficiario
Aclaracion y C.I. N°: Saddy Benitez — 4.074.552




0020010005206

VTA: 1202
| : " -
G “ Y P Timbrado N° 15964747
| . BVFFET por kilo R.U.C. 702172 -0 |
i ™ W *Res{aurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022 |
f - de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Octubre/2023 |
n V1 i
| —AG r'fild,'-‘ f_::";‘;'fmmﬁ: Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 M—R—A |
| — o A t .
Pame coms ex caid” entre Cerro Cora y Moq§enor Wiessen - Tel.:(071) 205 183 o 4
“—Fecha: 14/4212022 Encarnacion - ltapua - Paraguay 'l('r]\l DQQID-I@ g""'i-\' CONTADO -
Nombre: SADDY MARILDA BENITEZ FERNANDEZ
RUC: 40745520 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

1 ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL

140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727
| o RAFICA SAN LUIS T (071) 202342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc. Feeba de Imp. 18/10/2022 - Cant. SU0 hojas Original : Cliente )
[ o Luis Suames - L 1864212 - £ - Cod 12 de Haliarion N 1202 002-001 0005001 a1 002-001 0005500 Duplicado: Archivo Tributariy
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Saddy Marilda Benitez Fernandez C.I. N°: 4.074.552

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 . . :

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Profesora de Extension Universitaria
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 109 ‘ Fecha : 12/12/2022 |
5 | Viatico asignado: a) (& ) 140.000 b) 50% (&): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comisién de servicio: realizar la presentacion de extension de la FACAF.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 14/12/2022 Hasta: 14/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion i6
P Tipo N° Fecha Monto gRssracien

a) | Alojamiento

b) | Alimentacién 140.000

. 002-001- 14/12/2022
Lo de Mamita Factura 0005206 140.000

c) Pasaje Urbano/ \
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.0C0
@&
12 | Monto devuelto: e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y nombre de la

cuenta. G

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) 6| -—

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan )
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR ,% } } 12 / 22‘
adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes...”

Firma del Beneficiario
Aclaracion y C.I. N°: Saddy Benitez — 4.074.552
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VTA: 1202
f « P Timbrado N° 15964747
= x% - BVUFFET por kilo R.U.C. 702172 - 0
| - o *Restaurantes y Parrilladas : Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
| w de: Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Octubre/2023
5 '
| ,_\,!l:i de @’i{ﬂlﬂ{ﬁl’ Calle, Juan Leon Mallorquin N°1173 FACTURA
| ‘_——':“f’,w\:‘ i 6o it entre Cerro Cord y Moq’seﬁor Wiessen - Tel.:(071) 205 183 o 5
\_Facha: 14/1212022 Encarnacion - ltapua - Paraguay ‘,('g\kl DQ([.]IT')"I@ (H'A' CONTADO B
Nombre: SADDY MARILDA BENITEZ FERNANDEZ
RUC: 4074552-0 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

1 ALMUERZO TIPO 2 40.000 140.000
SUBTOTALES: 140.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO CUARENTA MIL

140.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 12.727 TOTAL IVA: 12.727

| GRAFICA IAN LUSS TT (071) 202342 - 15 de Mayo ¢/ Artigas - Enc.
" e LS 309 mies - BL U 1884212 - 2 - Céa ula de Halilitacion N° 1202

Fecha de Imp. 18/10/2022 - Cant. 500 hojas
002-001 0005001 al 002-001 B005500

Original : Cliente
Duplicado: Archivo Tributaric
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versiond .

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

ID N

Hecho por:

Verificado por: I Fecha:

Devuelto por:

215Sq 0

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
comisionamiento, timbrado yie o de la factura que coincida con Iz planilla de
rendicién y la copia de{la resolugion|del comisionamiento debe coincidir con el

2. Control y Procedimientos/
Mesa de Entrada

Exp. N Hech . Devuelto por:

/é echa:

4506 hz | [N 28/12]22

| Namero de HL‘_{JSZ /{<D ,‘/d; )]

pn@

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse

comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicién de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del vidtico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con e} Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y elderalle

Tlczajos: ler. Legajo: \gi:bcr:i contener. formulario de rendicion de cuentas de viaticos y |
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacién; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viticos original y copia autenticada :
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los :

seganplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.
Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

: _ ~
?', Dgp_gr{_amento . Aumtfé 3 /] disposiciones legales vigentes.

_

Devuelto por:

! V.
Hecho por: /i \_/criﬁcz%lo %’T Fecha:

Fecha de R_E:te})cién:

~ Y'Y, 2/3/22

Verificacién, control, consolidacién, digitalizaciéon (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracién y Finanzas. Remisién de Informe mensual
co,r\lsolidado a la CGR.

Legafs]2a

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

N

Devuelto por:

W‘Qado por:

FecFa: /7

A
Fecha de Rﬁcepcién: E H&Yo LZ
/

28] )| 20| Hu

((

~

ﬁa{/ Moes

/levisién y derivacion del expediente a/la Direccion Financiera.

S. Difeccion de

General
Administraciéon y Finangas

Fecha de Recepcion: | Hecho por: | Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

6. Direccion Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepcion: ] Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

|_ Fecha:

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Devuelto por:

Nimero de Hojas: Fecha:

{
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| #fr*—’: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
1 Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

‘L
\< Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

UNL
ANEXO 3 ’ .
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapuia

2022

Fecha: 13/12/2022

Seiior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Auxiliar de Decanato de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramoén Trinidad Vazquez quien se
traslado a la ciudad de Encarnacion para apoyar a las gestiones del Decanato.

Atentamente.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL: ,
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N° | 4. Firmas: /

Beneficiario/s: que desempefia

Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844 |

Decanato 1[ &
5. | Resolucion de Viatico N°: 106 | 6. Fecha de lalR}ol-Btién: 12 de H—iei{e/m
- 2022

7. | Expediente de VidticoN°:  4%9%

Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parana a Encarnacion (viceversa) —

=

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Apoyar las gestiones del Decanato. -

10. | Periodo de la Comision: Desder12/12/2022 | Hasta: 12/12/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Apoyar las gestiones del Decanato. - CAMPUS UNI

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

Apoyar las gestiones del Decanato.

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIONPELY/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 4505/22

Fecha: 21/13/2Q
Hora: J¥ QL'

Firma: L~/

Aclaracion dle Firma: JMUOLONTL Yl 'ovi.
/ /]

/
v / {



Fecha: 12/12/2022
Instituciéon: UNI Campus Encarnacién

e
o -




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) P

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 / g“““ o\
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES &ﬂt’ '
Departamento Administrativo ~—

Encarnacién, 12 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 106.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato Juan Ramon Trinidad Vazquez de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe
realizar viaje a la ciudad de Encarnaci6n a fin de apoyar a las gestiones del decanato.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duraci6n de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de [tapiia.---=-=-=---==-============"

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y.DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San
Pedro del Parand a Encarnacién (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afo.—----

Ne ' Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Fechas de Viajes

Juan Ramén Trinidad Vazquez ! 4.083.844 112 de diciembre de 2022 —

S ———

w e
11 |

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
que se detalla a continuacion: -

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.L.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Juan Ramoén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 120.000 120.000

TOTAL:( Ciento veinte mil) Gs. 120.000

-

[ W

- [ / = -
. Rek\iiijat\dozo Barboza Ing. Xgrop. ]?Alj Y. Rodas B.
Secratarid General Detaro

N—
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.1. N°: 4.083.844

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) | Si: X No:
2 : -

Particular | Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempeiia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comisién N°: Secc. Decanato N° 106 ‘ Fecha 312/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (% ) 120.000 / ‘ b) 50% (®): 60.000 —
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar las gestiones del Decanato
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 12/12/2022 / Hasta: 12/12/2022
9 | Medio de traslado: [ Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:

Comprobante
Descripcion i6
P Tipo Ne Fecha Monto Observacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion e | 120.000
. 002-001- _12/12/2022--
Lo de Mamita Factura 0005193 -1~ - 120.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados 7.000 v |
Peaje Ticket 2923972 | 12/12/2022 7.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 127.000
@G
12 | Monto devueite: | e
Nota de Depdsito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y nombre de la
cuenta. (]
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) G| -
14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan l
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 34 A"?) Y O30

adjunto al formulario original.
| (Sello institucional) | /

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Reptiblica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionaga conforme a las disposiciones
penales vigentes...” i

a7
(e
Aclaraciény G.I. N

/i
¥
fefBeneﬁciario

- Juan Trinidad — 4.083.844



0020010005193

VTA: 1189

“BVFFET por kilo~ R..U.C. 702172

"Restaurantes y Parrilladas
de: Edgar Florentin Duarte

o}\d@ Wm Calle, Juan Leén Mallorquin N°1173 FACTURA

] r:m

entre Cerro Cord y Monsefior Wiessen - Tel.:(071) 205 183

12/12/2097 Encarnacion - ltapua - Paraguay &Dﬁga}pm“\

Timbrado N° 15964747
-0
Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
Fecha Fin Vigencia: 31/Octubre/2023

0005193

CONTADO
Nombre JUAN RAMON TRINIDAD VAZQUEZ
RUC. 4083844-7 Cl:
PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

n ALMUERZO TIPO 4 60.000 120.000
SUBTOTALES: 120.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO VEINTE MIL

120.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 10.909 TOTAL IVA: 10.909

'gRAFICA SAN LUIS T (071) 202342 - 14 de Mayo ¢/ Artigas - Enc.
de: Luis Guaymas - RUC: 1864212 - 8 - Cédula de Habilitacién N° 1302

Fecha de Imp. 18/10/2022 - Cant. 500 hojas
002-001 0005001 al 002-001 0005500

Original : Cllente
Duplicado: Archivo Tributario

L)

MO PC

PUESTO DE PEAJE Cne'l BOGAD

jero: ;;010n
cha: (2022 08137:59
Transaccion: 2923972
~rile -
teq.: ~ Catl
todo de Pago: Efective
tal Pagado- ! 000 Gs.

RUC: 8000 39

iTenga un bue

0020010005193




| Version: 1 ‘

. 996

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.1. N°: 4.083.844

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 . -

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempena: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 106 Fecha : 12/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (G ) 120.000 ‘ b) 50% (%): 60.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar las gestiones del Decanato
8 | Periodo de la comisidon de servicio: Desde: 12/12/2022 Hasta: 12/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion i6
P Tipo N° Fecha Monto Rt

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 120.000

. 002-001- 12/12/2022
Lo de Mamita Factura 0005193 120.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados | 7.000

Peaje | Ticket 2923972 12/12/2022 7.000

11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 127.000
G

12 | Monto devuelto: e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de ia
cuenta. @

13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) & mpE——

14 | Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan

ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR Q;l /‘f 2//}022/
adjunto al formulario original.
(Sello institucional) /

Ley N° 276/94 “Orgéanica y Funcional de la Contraloria General de la Rep[}bﬁca " Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, serd sancighada conforme a las disposiciones
penales vigentes...” /

\J/Firréqf del Beneficiario
Aclaracion y C.I. N°: Juan Trinidad — 4.083.844




0020010005193

VTA: 1189
[ = it 1. Timbrado N° 15964747

| e “BUFFET por kilo P
| - "Restaurantes y Parrilladas . Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022
{ ’ T de::Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/Octubre/2023
! —A8 g{'@ @fﬁmﬁﬁ» Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 FACTURA
: = Uome coms ex casa” entre Cerro Cora y Mor:n_seﬁor Wiessen - Tel.:(071) 205 183 N©
| . Eéiha: 121212022 Encarnacion - ltapua - Paraguay "O}sl D%a-hpg.h\ CONTADO -

Nombre: JUAN RAMON TRINIDAD VAZQUEZ

RUC: 40838447 Cl:

PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

. 7 ALMUERZO TIPO 4 60.000 120.000
SUBTOTALES: 120.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO VEINTE MIL

120.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 10.909 TOTAL IVA: 10.909

|
GRAFICA SAN LUIS 'TX (071) 202342 - 14 de Mayo o/ Artigas - Enc.
| de: Luis Guaynias - RUC: 1264212 - 8 - Céduia de Habflitacién N™: 1362

Fecha de Imp. 18/10/2022 - Cant. S00 hojas
002-001 0005001 al 002-001 0005500

Original : Cliente
Duplicado: Archivo Tributario

LY

PUESTO DE PEAJE Chel. BOGADO

Cajero: grolon
Fecha: 12/12/2022 08:37:59
N Transaccicn: 2923972
carril: 4
Categ.: Catl
Meétodo de Pago: Efectivo
Total Pagado: 7.000 Gs.

RUC: 80004233-5
iTenga un buen viaje!

MOPC

0020010005193




[Versién: 1 ]

N_ 296

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844
Funcionario (permanente, comisionado, contratado) | Si: X No:
2 - -
Particular Sk No:
3 | Cargo o funcion que desempeiia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacién de Comision N°: Secc. Decanato N° 106 | Fecha : 12/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 120.000 b) 50% (%): 60.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar las gestiones del Decanato
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 12/12/2022 Hasta: 12/12/2022
9 | Medio de traslado: [ Institucional: Particular: X
| 10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripcion i6
P Tipo N° Fecha Monto Rt

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 120.000

002-001- 12/12/2022 120.000

Lo de Mamita Factura 0005193

c) Pasaje Urbano/

Interurbano
d) | Otros Justificados [ 7.000
Peaje | Ticket 2923972 12/12/2022 7.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 127.000
@
12 Monto devuelto: e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de la
cuenta. @
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) |

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR QM//Q;/;Z,O;{Q/
adjunto al formulario original.

(Sello institucional) ‘

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Reptbliga”, Art. 40: “La persona que '
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sanciof; conforme a las disposiciones
penales vigentes...”

! VA
(_Eirf aldéLBeneﬁciario
Aclaracion y C.I. N°: Juan Trinidad — 4.083.844



0020010005193

VTA: 1189

| -, “BUFFET por kilo-

" .
- ﬁ{ “Restaurantes y Parrilladas

Timbrado N° 15964747

R.U.C. 702172 -0
Fecha Inicio Vigencia: 18/Octubre/2022

‘ w de:»Edgar Florentin Duarte Fecha Fin Vigencia: 31/0ctubre/2023
| (_.;)__"L.‘Ir(:* @f'i‘{tumza Calle, Juan Ledn Mallorquin N°1173 EAMA
. s Pamie como ox casa” entre Cerro Cord y Mop_seﬁor Wiessen -'Tel.:(071) 205183 ‘& ‘
\_Fecha: __12/12/2022 Encarnacion - ltapua - Paraguay ONntE¥ A conTano

Nombre: JUAN RAMON TRINIDAD VAZQUEZ

RUC: 4083844-7 Cl:

PRECIO VALOR DE VENTAS
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO EXENTAS 10%

1 ALMUERZO TIPO 4 60.000 120.000
SUBTOTALES: 120.000
TOTAL A PAGAR: CIENTO VEINTE MIL

120.000
LIQUIDACION DEL IVA (5%): (10%): 10.909 TOTAL IVA: 10.909

(5 RAFICA SAN LUIS T (071) 202342 - 14 de Mayo c/ Artigas - Enc.
| de:luis Guuyinas - KU 1804212 - 8 - Cédula de Habilitacién N*: 1302 002-401 9005001 al 002-00]

Fecha de Imp. 18/10/2022 - Cant. S60 hojas

0005500

Original : Cliente
Duplicado: Archivo Tributariv

i
F_"UESTO DE PEAJE Cnel. BOGADO
Cajero: B grd]an
Fecha: 12/12/2022 08:37:59
NT Transaccicen: 2923972
carril: 4
Cateq.: Catl
Métoro de Pago: Efectivo
Yotal Pagado: 7.000 Gs.
1&._-7.'L._ el s iy T B o B B W L, W e Y L i U e e
MOPC RUC: 80004239-5 e

iTenga un buen viajel ™’

nnN20nN1000%1063
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

g Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4.

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

ID N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
L8956
Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota’Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), vy
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las docume es de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbra genle, fopto de la factura que coincida con la planilla de
repgiermey la copia dd la resolficign del comisionamiento debe coincidir con el
J _Gmd;!domes Finales de j/isjon- Rendicion de Viaticos).
Exp. N°: Hecho p e ﬁ_ﬁ T A Fecha: Devuelto por:
|

4606{/ 22

v :

[/
A

28)2lz

2

Nuamero de Hojas: «

/0

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Leg

ai‘ debera contener. formulario de rendicion de cuentas de viaticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Lzdajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada -
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). E} !

expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. :
! beneficiario:incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle :
segimplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la misién realizada. i

Formulario de Informe Final de mision firmado por ei |

3. Departamento de Auditoria

disposiciones legales vigentes.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

-

l. orf,]_

Fecha de Rﬁepcién: Hee

Veriﬁcadf}}h

Fectlia: ]

Devuelto por:

%o

a3 131

m,l 132099

|
Verificacion, control, consolida(:ié¢ digitalizacion (si corresponde) y |
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento

4. Departamento de Rendicién de (. . i . .
o de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
Cuentas Institucionales .. P . ol
General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual |
consolidado a la CGR.
N AN
Fecha de Recepeion: HW: Veriligndg por: Fechﬂ: ) Devuelto por:
/ ! [
F- T, ')r' s ] I,
Alp(sop | R | M K| il
. i { =
5. ireccib . . ; ; > = .
B i o SR queral e Revjsién y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracién y Finanzas
Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
6. Direccién Financiera Rev151o-n- y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: [ Fecha: Devueito por:

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos. |

Fecha de Recepcion: ' Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelito por:

|
|

Numero de Hojas:

Fecha:

TN



N Rt
; UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA @“‘1{3
UN}

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

\\ Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales
ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., DECANO Facultad de Ciencias Agropecuarias _\'I*_;E__(_-)_r_es' i e
\'-Il'ow " —‘

REF: Informe Final de misién de un Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes de DICIEI‘\%'
2022

Fecha: 12/12/2022

Seiior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Auxiliar de Decanato de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapia, Juan Ramén Trinidad Vazquez quien se
traslado a la ciudad de Encarnacion para apoyar a las gestiones del Decanato.

Atentamente.

UNIVER lf}&...- ﬂﬁ‘.u iO“!Ai CE iTAPU
NERAL

SEOLEYAMEL O

i MEsE bE seYRADA
| Expediente W 4_35_@ 121_2)__ -
JQ,IEI 22 Hora: - ol i




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022 |

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)
LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
Fl. Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N° | 4. Firmas:
| Beneficiario/s: que desempeiia
‘ Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844 /%
| Decanato / /‘
5. | Resolucién de Viatico N°: 102 \/ 6. Fecha de la Resolucmn 01 de
2022 \/"
7. | Expediente de Vidtico N2 Yl FX
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | San Pedro del Paran4 a Encarnacion (viceversa) v |
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Apoyar las gestiones del Decanato

10. | Periodo de la Comision: Desde: 01/12/2022 | Hasta: 01/12/2022
| 11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
| 12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Apoyar las gestiones del Decanato CAMPUS UNI

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion;

Apoyar las gestiones del Decanato

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma: }é ;gL e n“’l{{° Rodas

U"\“U

AFJUNI

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S{['AREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N | 43,6/,121

Fecha: 21)12]22)

Hora: /1A'

Firma: Lol ~j

AN

Aclaracién de Firma: ML‘LL&W L "/LUAU-U

VAR



Fecha: 01/12/2022
Institucion: UNI Campus Encarnacion

A ONEANEN T L o |
N &‘\%\*\ W P
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|Versi6n: 1 l

Ne 294

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Paralos casos de asignacion de viticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022

INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Beneficiario: Juan Ramoén Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - -
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempena: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 102 ‘ Fecha : 01/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 120.000 ‘ b) 50% (%): 60.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar las gestiones del Decanato
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 01/12/2022 Hasta: 01/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripcion i6
p Tipo N Fecha oS Observacion
a) | Alojamiento
|
b) | Alimentacién 120.000
Vi 001-001- 01/12/2022
Sabores Caseros Il Factura 0000555 120.000 |
c) Pasaje Urbano/
interurbano
d) | Otros Justificados
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 120.000 |~
&
12 | Monto devuelto: e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y nombre de la
cuenta. @
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ —_—
14 | Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo

presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan

ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 2)4 ) ’1,2/2&2@
adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Orgéanica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sanciongda conforme a las disposiciones
penales vigentes...”

/s 7
/ V",-".'J v
\Eirna qbéi/Beneﬁciario

Aclaracion y C.I. N* Juan Trinidad — 4.083.844
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Sulgres Gadypos I

N

ELABORACIGN DE COMIDAS ¥
PLATOS PREPARADOS
OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C.P.

COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.C.P.

Abog. Lorenzo Zacarias esq. Tarume - Cel.: (0985) 783531

TIMBRADO N° 16042328
Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022

Fecha Fin Vigencia:

R.U.C. N°: 1626439 - 8

FACTURA
| N° 001-001- 0000555

30/11/2023

\_ de Atilano Florentin Garcete Encornacian - liapda - Paraguay )
d Fecha: (7/ de D:ae.:ﬂ A le 2 de202 2 | COND. DE VENTA: CONTADO (~7) CREDITO () |
Nombre o Razén Social:  } 147 %) 'Z(ﬁ_“-‘-.‘ ozl . - CLoRUC: 404 3%4Y - ?"
\_ Direccion: I = Nota de Remisién N°: W,
PRECIO | VALOR DE VENTA '
/CANT.| CLASEDE MERCADERIAS y/o SERVICIOS LRECID e . =
o ) i -]
fﬂ?’r;q N D 7 i {‘/;0 (‘f .
| /
...................... ’
VALOR PARCIAL
TOTAL A PAGAR GS. TOTAL: A0 A
LI1Q. DEL IVA: (5%): L1Q. DEL IVA: (10%):_£0DY (4 - TOTAL DELIVA: /09 09 J

£y Coniatitugion & Meal
£l {omercio 5 i B i ossyTsasio

Grdfica

de Josguin Flecha

RLIC: 913981 - 7- €. Hab, N* 1286

Estigairibia y Juan L. Mallorguin

campas

001-001-0000551 al 001-001-0000650

Original : Comprador
Duplicado: Archivo Tributario

Tri
No

0

icado: Contabifidad
ALIDO COMO CREDITO FISCAL)




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.I) o0

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacién, 01 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N 102.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato Juan Ramén Trinidad Vazquez de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe
realizar viaje a la ciudad de Encarnacién a fin de apoyar a las gestiones del decanato.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viitico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 5¢ de la Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracion Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.---------------mmmmmmmeeee

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --
RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San
Pedro del Parand a Encarnacién (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.------

‘N2 |Funcionario/os Comisionado/os C.1.Ne Fechas de Viajes

4.083.844 01 de diciembre de 2022

! |Juan Ramén Trinidad Vazquez

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
que se detalla a continuacion: =-==-=«==------ -

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N@ Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 120.000 120.000

TOTAL:( Ciento veinte mil) Gs. 120.000




IVersién: 1 I

N 97

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacién de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

) Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844 j

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 : . ‘

Particular Si; No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 102 | Fecha: 01/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 120.000 ‘ b) 50% (G): 60.000
6 | Destino (Capital Departamental) de ia comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar las gestiones del Decanato
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 01/12/2022 Hasta: 01/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: | Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcién i6
P Tipo N° Fecha Monto Observacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion ! 120.000

001-001- 01/12/2022
Sabores Caseros |l Factura 0000555 120.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) ‘ 120.0C0
&
12 | Monto devuelto: e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la

cuenta. &

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) G| —

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 3/{, LQJ QD%
adjunte al formulario originat.
(Sello institucional)
Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Repuplica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sanciongda conforme a las disposiciones
penales vigentes...” f}';’}' ¢
/ y/,’,ff ﬂ J,‘J /

L/ﬁ{'rmd,dél Beneficiario
Aclaracion yIC.I. N°: Juan Trinidad — 4.083.844




COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.CP.

N7 s G I

Abog. Lorenzo Zacarius esq. Taruma - Cel: (0985) 783531

de Atilano Florentin Garcete

ELABORACION DE COMIDAS Y
PLATOS PREPARADOS
OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C.P.

Encarnazion - tapia - Paraguay

R.U.C. N°: 1626439 - 8

FACTURA

TIMBRADO N° 16042328 \
Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022

Fecha Fin Vigencia:

N° 001-001-

30/11/2023

s

) de D;cr’énﬂé-‘a

Fal

( Fecha:
Nombre o Razén Social: 4247

k Direccion: ‘/

TADO () CREDITO ( )j

4e2027 | COND.DEVENTA: CON

an°%) },f-'i". saigotl - 2

Nota de Remisi

on N°:

CLoRUC: 403944 jj

(CANT.

CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS
]

PRECIO

VALOR DE VENTA

N\

UNITARIO

EXENTAS

5 %

10 %

gﬁ)?‘: HP f’?uyf_k[;: 'J -__/ SO, || S—

R Yey i

VALOR PARCIAL

TOTAL A PAGAR GS.

L1Q. DEL IVA: (5%):

L1Q. DEL IVA: (10%): A DO -

TOTAL DEL WVA: /01U

_/

RUC: 93398} - 7 - C. Huls. N° 1286

de Joaquin Flecha Ocampos

Juan L. Mallorguin
1.:00985)783910

Original = Comprador
Duplicado: Archive Triby

001-001-0000551 al 001-001-0000650 Tript

PN

titurio
ficado: Contabilidod
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Grilica X 7 CoHUR N
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[Versién: 1J

N DTF

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

) Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez _ C.I. N°: 4.083.844

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X | No:
2 - = P

Particular Si: | No:
3 | Cargo o funcion que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicién legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 102 | Fecha : 01/12/2022
5 | Viatico asignado: a) (& ) 120.000 b) 50% (G): 60.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: Apoyar las gestiones del Decanato
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 01/12/2022 Hasta: 01/12/2022
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X |
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio: ]

Comprobante
Descripcion i6
P Tipo N Fecha Monto Observacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 120.000

001-001- 01/12/2022
Sabores Caseros Il Factura : 0000555 120.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) . 120.000
G
12 | Monto devuelto: e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depodsito N° y nombre de la
cuenta. G
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ B
14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR ,,%1 { 12’/ 2022/

adjunto al formulario original.

(Sello institucional)
Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Repubf.';a Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancrona conforme a las disposiciones

penales vigentes... ;
/| // /
(Firy

a deL | Beneficiario
Aclaracion y CL. N°: Juan Trinidad — 4.083.844




-

\ )
\Unlf

Sokhores Basd

aseros 11

7

COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.C.P.

ELABORACION DE COMIDAS Y
PLATOS PREPARADOS

OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C.P.

Abog. Lorenzo Zacarics esq. Taruine - Cel.: (0985) 783531

( TIMBRADO N° 16042328

Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022

Fecha Fin Vigencia:

R.U.C. N°: 1626439 - 8

30/11/2023

FACTURA

N° 001-001-
\

N

’

Nota de Remision N°:

k de Atilano Florentin Garcete Encarnacion - ltapia - Paraguiay )
Fecha: () de D.’(.de.ﬁé = 2 de202 4 _J COND. DE VENTA: CONTADO ( ) CREDITO ()
[ P e % g
Nombre o Razén Social:  jf 1747 %) (s on -,"g,‘(‘g;f .7 C.IoRUC: /10; 559‘1 =B
il i =

\_ Direccion:

™~

6ANT.

CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS

PRECIO
UNITARIO

VALOR DE VENTA

EXENTAS

5%

10 %

f OW UL D -

190K

VALOR PARCIAL

TOTAL A PAGAR GS.

L1Q. DEL IVA: (5%):

LIQ. DEL IVA: (10%): LUY4 -

TOTAL DEL IvA: A0C1 U9

_/

RUC: 93398 - 7- 0, Hab. N® 1286

N 330 -Telefax.{071)2081 73 - Cel.:(0985)783910

Gréfica
+f; ‘ﬂ: mercia(‘uu,mu:u'mc Mieul. Estigarribia y Juan L. Mallorquin

de Joaguin Flecha

campes

001-001-0000551 al 001-001-0000650

Original < Comprador

Duplicado: Archivo Tributario

Triplicudo: Contabilidad
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacién del ID.

ID N Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato
(Nota’Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas). y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documenigciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada i onto de la factura que coincida con la planilla de
la resofudién del comisionamiento debe coincidir con el

itn- Rendicion de Viaticos).
Exp. N% Fecha: Devuelto por:

450422

Nimero de Hojas:

R | [/ Fem
ot L | 28/12/22
) <

OBS: La presentacion del expedinte. debera realizarse en tres legajos: ler. Legaj
los comprobantes respaldatorios briginales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los |

comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionaies
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del vidtico

asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). EI !
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1.
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eidetalle !

seginplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucién de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Formulario de Informe Firal de mision firmado por ef :

l: debera contener. formulario de rendicion de cuentas de viaticos y |

3. Departamento de Auditc?f{ |

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fechia delRecepcion:

S
Hecho por:

/ Ve(iﬁcaM:
" 4

Fecha: Devuelto por:

7

W

29 iz faa

‘o%'_/;'ai,/i& A

Nt

4. Departamento de Rendicién de

Cuentas Institucionales

\

N

A\
Verificacion, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y
derivacién de copia digital de los informes finales de misidn al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remisién de Informe mensual
cons/(\)lidado ala CGR.

~

Hedho
I

Fecha de Ri]ecepcién:

Fe(iha: 1,) ‘ Devuelto por:

Rl 12004

Vaa;ﬂjféljo por:

L

i e

Gdnorh

v

S. reccion 1 .. ., ! J . A ;

. Dﬁ - . - evision y derivacion del expedu!me la Direccion Financiera. !
Administracion y Finagzas |
Fecha de Recepcion: | Hecho por: | Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direccion Financiera

Contabilidad.

Revisién y derivacién del expediente y su legajo al Departamento de

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por:

Fecha: ll Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por:

Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas:

Fecha:
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- UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA ) [ i
5= 1k Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 ‘m
o UN\

'\ﬂ'\“\",/ Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE: Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias
REF: Informe Final de misién de la Directora Académica, correspondiente al mes de't

Fecha: 12/12/2022

Sefior Rector:
Por este medio remito el informe final de mision de la Funcionaria de la Facultad de Ciencias

Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, Marlene Adelaida Candia Sosa quien se traslado a
la ciudad de Gral. Artigas para realizar firma de documentos finales en dicha sede.

Atentamente.

L aVERT ! ETCRAL U |
| 1* *-- SLA P RADA
, o o
| pxpediente M 4509 = ]
L 0

Fecha: -11JJ2 77 _Hora_ 2.

[

| ST - Hi—

I". Aclag de Fimmal__.

i et



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia
Marlene Adelaida Candia Sosa Directora 1.479.005
Académica !
5. | Resolucion de Viatico N°: 107 | 6. Fecha de laResolucion: 12 de diciembre de
2022 /R
7. | Expediente de VidticoN°: 1132%
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar firma de documentos finales en dicha sede.

10. | Periodo de la Comision: | Desde: 12/12/2022 | Hasta: 12/12/2022 ~
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar firma de documentos finales en dicha sede. y Sede Gral. Artigas

-

13. | Beneficios de la mision realizada para la Instituciéns

q . = 7= ;
Realizar firma de documentos finales en dicha sede. /&

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma:. -

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE L:\l? TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N>: 4504 } 22

Fecha: 21 [12[2D

Hora: /504

Firma: L) : Al

Aclaracién de Birma: MWL /f-XLT,LLLUU 5
J






UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) {FasA

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 / §

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES isdy
Departamento Administrativo ol

Encarnacion, 12 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 107.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DIRECTORA ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la Directora Académica Marlene Adelaida Candia Sosa de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, la misma
debe realizar viaje a la ciudad de Gral. Artigas a fin de realizar firma de documentos finales en
dicha sede

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vitico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracion Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las

leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y

FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la Directora Académica de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de

Encarnacién a Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afo.------ - B
N2 iFuncionario/os Comisionado/os 'C.L.N® IFechas de Viajes

E iMarlene Adelaida Candia Sosa | 1.479.005 |12 de diciembre de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, a la Directora Académica, conforme al cuadro
que se detalla a continuacidn: -----------------

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.L.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 1 150.000 150.000

TOTAL:(Ciento cincuenta mil) Gs. 150.000

Ji Nacie,S T
/_‘?«_,v;_ & Mg, o \
o _
;“"g - / \ \h o
R '& .".' = J _l ; []
—_— ettt 3 oz - . ——
\ eina}ﬂ.ujérdozo Barboza Ing. Agrop. ] iiJ Y. Rodas B.

Secretario General Dedano
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230) |
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viiticos |

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacién del ID.

ID N

Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

=

Fi|c«

Wehae

2. Control
Mesa de Entrada

y Procedimientos/

vigente,

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete instituefonal, facturas sin tachaduras ni enmiendas), v
correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
onto de la factura que coincida con la planilla de '
ién v la copia(de la resglugién del comisionamiento debe coincidir con el
- Yinales d¢' Mjsion- Rendicion de Viaticos).

Exp. N°

Fecha:

| [/

Devuelto por:

4501 /2,2/

/172

2

Namero de Hojas: 4

[
s

: los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do.
. de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los
: comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacién. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo de! vidtico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con ef Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen), El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1.
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eidetalle
seginplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada. :

L%o: deber4 contener. formulario de rendicion de cuentas de vidticos y
Lebajor Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada

Formulario de Informe Final de mision firmado por el |

3. Departamento de

Audito?'-

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion:

/)

T
Verificad¢ pofy | Fecha:

Devuelto por:

)2 )25

5,

Hecho W / _
:[;{/

VUS

| &9/&}1&

it

\/

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Verificacién, control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y
derivacién de copia digital de los informes finales de misién al Departamento

de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién
General de Administraciéon y Finanzas. Remision de Informe mensual |

ﬁ‘{/\ ; coniczﬁdego ala CGR.
Fecha} de Re(ﬁpm(’m: H"; : :— Verit} por: Fect]a: / Devuelto por:
94 127 3092] TR 74 1) o |
> ‘ Direeion Cuaral de Revijsién y derivacion del expediex(te a /a: Direccién Financiera. |

Administracién y Finapzas

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha:

Devuelto por:

6. Direccién Financiera

Revision y derivaciéon del expediente y su legajo al Departamento de

Contabilidad.

[
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
|
| |
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Devuelto por:

Fecha:

Numero de Hojas:

Fecha:




FaCAF

i
i

UN

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ]
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE: Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, VICEDECANO Facultad de Ciencias Agr
Forestales :

de DICIEMBRE de 2022

Fecha: 19/12/2022

Serfior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Jefe de Departamento y un Secretario
General de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, Ulises Venialgo
Vera y Reinaldo Andrés Cardozo Barboza quienes se trasladaron a la ciudad de Gral. Artigas para participar de la
reunion con el Decano y el Director de Sede para tratar temas de Evaluacién de funcionarios

Atentamente.

Vi et RALA
{ Sxp '_JS_Q'___*L____

eene 3U12]320 o E0)_|




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I.N% | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia
Ulises Venialgo Vera Jefe de 2.414.753
Departamento
Reinaldo Andrés Cardozo Barboza ,.-|"Secretario General 4.620.256
5. | Resolucién de Viatico N°: 110 ~6. Fecha de la Resolucion: 12 de dicief@y’e de
| 2022 v

7. | Expediente de Viatico N°: H43%0

Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas (viceversa) .~

@

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Participar de la reunién con el Decano y el Director |
de Sede para tratar temas de Evaluaciéon de

funcionarios

10. | Periodo de la Comision: Desde: 13/12/2022 _"Hasta: 13/12/2022 v~

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada

Participar de la reunién con el Decano y el Director de Sede U&Sede Gral. Artigas
para tratar temas de Evaluacién de funcionarios

13. | Beneficios de 1a mision realizada para la Institucién:

Participar de la reunién con el Decano y el Director de Sede
de funcionarios

£ Lz

[V

[
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma: \/.;.'-"’c; 7

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: . 4501 [

Fecha: 01 ]12[2%

Hora:  |$:0l__

Firma: LLU«()\—}

TAY]

~ |
Aclaracién de Firma: “MOwonL Aol
\

=
I






UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1596

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 12 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 110.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN JEFE DE DEPARTAMENTO Y SECRETARIO GENERAL DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Jefe de Departamento Ulises Venialgo Vera y el Secretario
General Reinaldo Andrés Cardozo Barboza de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales
Universidad Nacional de Itaptia, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de Gral. Artigas a fin
de participar de la reunién con el Decano y el Director de Sede para tratar temas de
Evaluacién de funcionarios. '

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en

la Administracién Publica”.--------
Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las

leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Jefe de Departamento y Secretario General de la FACAF - UNI para trasladarse
de la ciudad de Encarnacién a Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente ano.------

Ne fFuncionario/os Comisionado/os C.1.N® 'Fechas de Viajes

1 Ulises Venialgo Vera 2.414.753 |13 de diciembre de 2022

2 ‘Reinaldo Andrés Cardozo Barboza | 4.620.256 13 de diciembre de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Jefe de Departamento y el Secretario
General, conforme al cuadro que se detalla a continuacién: ------

N2 Funcionario/os Comisionado/os C. L. N¢ Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Ulises Venialgo Vera 2.414.753 1 150.000 150.000
2 Reinaldo Andrés Cardozo Barboza 4.620.256 1 150.000 150.000
TOTAL:( Trescientos mil) Gs. 300.000

0.%
2

3,

ep
da

/‘/U—n {P
S qastit



%@ / UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
st Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Exp,edientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacién del ID.
1D N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

71962 LNV

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicién de viéticos, en cuanto al formato
(Nota’/Memo con membrete msmucgonal facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las do aciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comlsmnamlento timbrado vigenteamonto de la factura que coincida con la planilla de
y la copia la re ion del comisionamiento debe coincidir con el
formes Finales defMfsion- Rendicién de Viaticos).

] // Fecha: Devuelto por:

Exp. N%

\ \l

450329 '//(U/ %//2/4 Z

Nuimero de Hojas/ 4/ ‘

OBS: La presentacion del expediente, nf/ bera realizarse en tres legajos: ler. L Q{ debera contener, formulario de rendicién de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Leghjo: Formulario de cuentas de viticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique fa asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los .
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales .
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo def viatico :

asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El :

i expediente de informe final de misién contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el :
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalic .

segunplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

3. Departamento de Auditork . .. .
disposiciones legales vigentes.

o

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a lasI

’:Fécha:?dé'ﬁecepcién: Hecho por?{/ | _\r'criﬂcéio PX: Fecha: Devuelto por:

=

.j{ﬁ_/!@u] /5:&9_ 29/12/53

\ Verificacién, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y |

derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion |
General de Administracién y Finanzas. Remisién de Informe mensual |
consﬁdado ala CGR.

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

~
Fech}a de Rﬁcepcién: Hccﬁ‘;.’_‘gl_@p rfﬁ;&ldé‘por F echa N Devuelto por:
Jo| o]0 | dhi~ | T #] o

5. , Dlreccién Gejeral de

Administracién y FinanZas %!wsmn y derivacion del Expedlm{te a L Direccién Financiera.

|
Fecha de Recepcidn: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

[

6. Direccién Financiera Revisién y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: [ Devuelto por:
: —
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.
Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Numero de Hojas: Fecha:




FaCAF

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA i)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 £
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales
ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapaa

DE: Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, VICEDECANO Facultad de Ciencias Agr
Forestales

2022

Fecha: 19/12/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Secretario Administrativo de la Facultad
de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, Brian Alan Delvalle Niifiez quien se
trasladé a la ciudad de San Pedro del Paran4 para realizar edicién y diagramacion de la revista y agenda de la
FACAF

Atentamente.

4501/4,1

0%11721/12, _Hora: ,:vL O’




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: l
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia /
Brian Alan Delvalle Nufiez Secretario 6.758.158 oA = »
Administrativo _
5. | Resolucién de Viatico N°: 108 | 6. Fecha de la Resolucién: 1 gﬁﬁembre Qe/\4
2022

7. | Expediente de Viatico N°: 4% 5 g

Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a San Pedro del Parana (viceversa) v

o

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar edicién y diagramacién de la revista y
agenda de la FACAF v

10. | Periodo de la Comision: Desde: 13, 14,y / Hasta: 13, 14,y 15/12/2022 |
15/12/2022 /
| 11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar edicién y diagramacién de la revista y agenda (\ie/b UNI Sede San Pedro del
FACAF P 7V

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucién: /22 "A0/073

Realizar edicién y diagramacidn de la revista y agenda de WATEAF }Jaf\\

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N <1503 [27,

Fecha: $1/12/22)

Hora: J¥Df /\

Firma: ( {A )

Aclaracién deufFlrma ’)H LoD fﬁ UL r}f )
/

v







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 12 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 108.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN SEtRETARIO ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL -
DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Secretario Administrativo Brian Alan Delvalle Nufiez de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapiia, el mismo debe
realizar viaje a la ciudad de San Pedro del Parana a fin de de realizar edicion y diagramacion de
la revista y agenda de la FACAF.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapuaa.

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Secretario Administrativo de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de
Encarnacién a San Pedro del Parana (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.------

N¢ | Funcionario/os Comisionado/os IC.I.N® 'Fechas de Viajes

| 1 |Brian Alan Delvalle Nuiiez 6.758.158 |13, 14y 15 de diciembre de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Secretario Administrativo, conforme al
cuadro que se detalla a continuacidn:

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.1. N2 Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Brian Alan Delvalle Nufiez 6.758.158 3 140.000 -  420.000-

Gs. 420.000




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versiond .

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022 |

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad ‘

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacién del ID.

[D N°:

Fecha: Devuelto por:

Verificado por:

11984

Hecho por:

(¥ohoie

Mesa de Entrada

2. Control y Procedimientos/

Exp. N°:

Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato
(Nota’/Memo con membrete instilugional. facturas sin tachaduras ni enmiendas), v
correspondencia con las dogcwrintaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del |
comisionamiento, timbpado vigepfe] monto de la factura que coincida con la planilla de |
rendicion y la copial de la rfsojucién del comisionamiento debe coincidir con el
io de Informesd Finalesfde Mision- Rendicion de Viticos).

Fecha; Devuelto por:

463/22/

' NJ

I i
28/12/22

Numero de Hojas: 5

T

OBS: La presentacion del expediente, debera
tos comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2do.
de los comprobantes respaldatorios que justifiqué la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales :
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del vidtico |
asignado. debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirnacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
segunplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vidtico y 3. Evidencia de la misién realizada. !

res legajos: ler. I_¥zu0: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
ezajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada |

Formulario de Informe Final de mision firmado por ef ©

3. Departamento de

Audit?‘ia

/)

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes. '

|
Fecha de Recepcion: | Hech%ﬁ::rp///

I Fecha: Devuelto por:

Verificado p

S \NERETEYE |

EZ/EEN

|
I
1 P

-~

\

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Verificacién, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y |
derivacién de copia digitat de los informes finales de misi6én al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion

consol.idafio ala CGR.
&

:
.. g . « e, |
General .de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensuaI‘

WA ] 1 )

Fecha d ion: | HeeMt % ) \_1_&},‘)_ ) ,

ec ra e l7<f:cepc10n !ELW ~ Venﬁ*&;! I Fcchq« Devuelto por

- ~J Al 0
3 )3 1078 Fid 24 ) 903
5 o ec?lén . General de | Revisién y derivacién del expedlen{e a la Direccion Financiera.
Administracion y Finanzs
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Lo . . isi0 ivacio i jo a artamento de
6. Direccién Financiera Revmqn_ y derivacion del expediente y su legajo al Dep
Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devueito por:
Numero de Hojas: Fecha:
N
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ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y Fore
REF: Informe Final de misién del Jefe de Unidad, correspondiente al mes de DICIEMBRE d

Fecha: 21/12/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, quien se trasladd
a la ciudad de Natalio para realizar el relevamiento de inventario de bienes en la mencionada Filial (Biblioteca)
y actualizacién de Planillas de Responsabilidad Individual.
Atentamente.

JNIVERSIDAD NACIONAL D2 ITAPUA|
' SECRETAMA GENERAL ‘
WESA DE SHTRADA

ente N° 4&1(1} 22 —'—'
Fecha:_}%‘j‘l\zﬁ—'ﬂma:—ﬁéﬁ
{111 p— LLL&_/J

l




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

[ FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N | 4. Firmas:
Beneficiario/s: | desempefia
Hernan Daniel Cohene Orrego | Jefe de Unidad 4.249.296 | (lohoce
5. | Resolucion de Viatico N°: 104 ~~ 6. Fecha de la Resolucion: 02 de diciembre de 2022
7. | Expediente de Viatico N°: 14l
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Encarnacion a Natalio (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar el relevamiento de inventario de bienes en la
mencionada Filial (Biblioteca) y actualizacién de
Planillas de Responsabilidad Individual.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 13, 16)y | Hasta: 13, 16 y 20/12/2022
20/12/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es | Entidad o empresa

visitada

Realizar el relevamiento de inventario de bienes en la
mencionada Filial (Biblioteca) y actualizacién de Planillas de UNI - Sede Natalio
Responsabilidad Individual. /

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

Realizar el relevamiento de inventario de bienes en la mencionada Filial (Biblioteca) y
actualizacién de Planillas de Responsabilidad Individual. = =

¢
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firma: | [/l ~ )

R i 1

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DELA/S Z.Q\RE.-US ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 4639 / ot

Fecha: 28/!2)/2@

Hora: J3 .56~

Firma: ([ 1

Aclaracién d¢ Firma: /o7y oD
Ly !

L
v /










UNIVERSIDAD "sﬁﬂﬂW!’ﬂL DE QT&PUA (UML) T
Creada por Ley N° 1009 /96 de fecha 03 de diclembre de 1996 3\

!-‘ACULTAD DE CiENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALEQ I % }:
: Departamento Administrative .

Encarnacién, 02 de diclembre de 2022.-
RESCLUCION, Secc. Decanato N* 104-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN JEFE DE UNJDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-
FACULTAD DE CIENCIAS AGRUP[ CUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y
MUVILLLAD -

VISTO ¥ CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Clencias Agropecuarlas y Forestales Universidad Nacional de Itapta, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Natalio a fin de realizar el relevamiento de inventaric de bienes en la
menclonada Fihal (Biblioteca) j y actuahzaczén de Planiilas de Responsabilidad Individual.

Que, "la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios dehe
astablecer expresamente ¥ por escrito, en cada caso los objexives, condiciones y tiempo de duracién de lz
comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de ja Ley N2 6,511/20. "Que establece disposicianes generales sobre el otorgamiento de. viaticos en
la Administracion Pubhca ok

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas wger'tes al estatuto y del Co'lse}o Superior Universitario, de conformidad &
establecido en el Art 42, inciso; “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Jtaplia.----s=s-rsaseemsae eomnas

POR TANTOQ, EL DECANO ¥/O VICEDECANC DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS ¥
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Jefe de Unidad de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacidn a
Natalio (ju:eve! sa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.----

N‘-‘ Li:mcmnarm/o.s Com:slonddo;os C . N2 Fechas d:. V:a}es
& |Hernan Damel Cohene Orrego | 4.249, 296 b 16y '»’0 de fhcxembre de 2022

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico v Movilidad, al Jefe de Unidad, conforme al cuadre que se
dt,talld a continuacion; ----

N¢ Funcionario/os Co'mslov'ado/ox C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

U Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 3 170.000 510.000

TOTAL:{CQuinientos diez mil) Gs. 510.000

oy be"lswu-ﬂ'
s A
Epden >

,_inal o L a*ﬂozu Barboza
Secreta neral
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

_Versibn 4

Aprobado por RFSOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

ID N°:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto vor:

[N

Vokce

2. Control y Procedimientos/l

Mesa de Entrada

Verificacion del Informe Final de Misién=Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete_i#stiiuciongl) facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
correspondencia con las dgtumentacio e respaldo (Fecha de la factura, destino del
comisionamiento, timbradd vigenie, mgnig de la factura que coincida con la planilla de
rendicion y la copia de lia resolucfon [del comisionamiento debe coincidir con el

Exp. N°:

Hech{p}r'_\

formmarl ormes Findles de Mifionf Rendicion de Viaticos).
9&%‘

et

Devuelto por:

4333 Jag)

-

NIE
=1
IN

i -
Namero de Hojas: 5 /On,D\

OBS: La presentacion del expadig

shera contener. formulario de rendicidn de cuentas de viaticos y
Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada

de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Fognulario de cuentas de vidticos original y copia simple de tos
comprobantes respaldatorios que justifiquen fa asignacion. Enviar las documentacionesescancadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionates
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA¢l minimo del vidtico

asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de fa cuenta de origen). E!
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia ia rendicion y eldelalle

segunplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de ta Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Formulario de Informe Final de mision firmado por el

3. Departamento de Au?éma A

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcnon

Devueito por:

“Verificado k)rh\
%

Fecha:
/

az;‘!/ff-/o‘l&

4'.,}ijepartamento de Rendicién de

Cuentas Institucionales

W EXVEY 2

Verificaciéon, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual

consoljdado a la CGR.
;f\ . /
Fecha de Reccpcnon Hc.f' foir Veriligdh por: Fecha: Devuelto por:
Sl jol el Pt o
: ! ! {

5. Direccion

aneral
Administracién y Finanzas

~
de o o e . . T .
Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Fecha de Recepcidn:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direccién Financiera

Contabilidad.

Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de |

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

I
l Fecha de Recepcion:

Hecho por:

|
Verificado por: Fecha: Devueito por:

Namero de Hojas:

Fecha:
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. ‘E Lr.JE“i Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 £
~27  Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales ust
ANEXO 3 , N
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias yF Q(t?sfale

\
REF: Informe Final de misién de la Directora Académica, correspondiente al mes de chlwn

Fecha: 12/12/2022

Serior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Funcionaria de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Marlene Adelaida Candia Sosa quien se trasladé a
la ciudad de San Pedro del Parana para realizar el seguimiento de las actividades académicas de cierre,
firmas de documentos del semestre y presentacion de propuesta de actualizacién de programa de
Ingenieria Agronémica.

Atentamente.

JAWER"’""JMJ NAGIONAL DE [TAPUA
! SECRETAMIZ GENERAL
: PAZEA K BNTRADA

| Expediente °__ <1333 } 223
| Fecha: HJ[}_:j,gi wors: 11" 20
i F“’Fﬁa' {

|. Qcial' de:' £t

—— e —— e k-




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022 |

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N°: | 4. Firmas:

| Beneficiario/s: que desempeiia :
Marlene Adelaida Candia Sosa Directora 1.479.005 ,‘?@ﬁ
Académica 75 :
5. | Resolucion de Viatico N°: 99 6. Fecha de la Resolucién: 01 de diciembre de
| 2022

7. | Expediente de Viatico N°: {13 ¢,

g

Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion = Natalio (viceversa) 1

' 9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar el seguimiento de las actividades
académicas de cierre, firmas de documentos del
semestre 'y presentacion de propuesta de
actualizacibn de programa de Ingenieria

Agronémica.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 05 y | Hasta: 05 y 09/12/2022
1 09/12/2022 |
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar el seguimiento de las actividades académicas de UNI- Sede Natalio

cierre, firmas de documentos del semestre y presentacién de
propuesta de actualizacién de programa de Ingenieria
Agronémica.

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucién:

Realizar el seguimiento de las actividades &cadémicas de cierre, firmas de documentos del
semestre y presentacion de propuesta de actualizacién de programa de Ingenieria
Agrondmica.

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firma: [ %ﬁ‘ Kodas

1" ] FaCAFIINI

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE L.%S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 4333 /1)
Fecha: [4]12/22) !

Hora: )| 72)
Firma: [ R . =
| Aclaracién de Rirma: ~ MUUWBW A (i )~

St
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 /&5

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES A iﬂ\ﬁ' :
Departamento Administrativo

FaCAF

Encarnacién, 01 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 99.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DIRECTORA ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la Directora Académica Marlene Adelaida Candia Sosa de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, la misma
debe realizar viaje a la ciudad de San Pedro del Parand y Natalio a fin de realizar el seguimiento
de las actividades académicas de cierre, firmas de documentos del semestre y presentacion
de propuesta de actualizacion de programa de Ingenieria Agronémica.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapda.-------------=-------------

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la Directora Académica de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de
Encarnacién a San Pedro del Parané y Natalio (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.------

Ne Funcio_nario/os Comisionado/os |C I. N2 ‘ Fechas de Vlajes

1 |Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 01 de diciembre de 2022 (San Pedro del
' | Parand)

2 Marlene Adelaida Candia Sosa 1 479 005 05 y 09 de dlclembre de 2027 (thallo)

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, a la Directora Académica, conforme al cuadro
que se detalla a continuacidn; --------=--=-----

N? Funcionario/os Comisionado/os C.I. N Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 3 160.000 480.000

TOTAL:(Cuatrocientos ochenta mil) Gs. 480.000

Ing. Agrop. Julio Y. Rodas B.
ecano

Secretario General

1] IN o



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)

INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos

Version4

=

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

ID N°: Hecho por: Verificado por; | Fecha: Devuelto por:
N 11 T +
Verificacién del Informe Final de Misiéns,Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota’Memo con membrete instijueional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las docymaentaciongsYe respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado Yfigente, mofito/de la factura que coincida con la planilla de
copia de 13 resolucjbn fel comisionamiento debe coincidir con el
es Finalks de Migiénf Rendicién de Viaticos). !
Exp. N° Hecfm { Aecha: Devuelto por: I

U

74 .

4334]20

Namero de Hojas:

21)12]

4 1)

: CBS: La presentacién del expediente. debera realizarse en tres legajos: ler. Legajo:

d}era contener. formulario de rendicion de cuentas de viaticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo:'Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada |
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacién; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simpie de ios
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales -
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viatico
asignado. debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). Eb °
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el -
beneficiario:Inciuir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
segunplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la misién realizada. :

3. Departamento de

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las |

disposiciones legales vigentes.
A

Fecha de Recelpci(')n:
{

Hecho p&% /;/

Devuelto por:

Y h
Veriﬁcudu(pur:j\\ Fecha:

23 /8/59

b

\AW EYZY

4. Departamento de Rend

icién de

Cuentas Institucionales

o

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) 'y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso 2 la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consoii;éah ala CGR.

s

avs

]

fo'r:

Fecha ;Je Recﬁpci(’m: | He&kmwrv Verifi Fecha: Devuelto por:
{ a | N
Lecon |
5. ' Direccion  Gengral  de { - L . PR
Administracién y Finanzss Rev‘ ién y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
. . . . isi6 ivaci6 i jo al Departamento de |
6. Direccién Financiera Rev151qn. y derivacién del expediente y su legajo al Dep.
Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: | Fecha: Devuelto por:
i
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion: ] Hecho por:

Fecha: Devueito por:

Verificado por:

Namero de Hojas:

Fecha:
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f_-;.-lf__‘,{ Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 £
~.—  Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales
ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022
MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itaptia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y
REF: Informe Final de misién del Jefe de Unidad, correspondiente al mes de DICIEMB

Fecha: 06/12/2022

Serior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapaa, quien se trasladé
a la ciudad de San Pedro del Parand para realizar la correccién de rotulados patrimoniales y revisién de

notebooks.

Atentamente.

[UNIVERS {045 NASIONAL DE ITAPUA]
SECPETARSS GENERAL E
I58& T SNTRADA

Expediente N°____ 4’ L334 /22/ F

1
iF“M ’q 12 22 Hora: “'l’l, i

e e ——————

i Flrma:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desemperia | |
Hernan Daniel Cohene Orrego - Jefe de Unidad 4.249.296 ‘ M& |

5. | Resolucion de Viatico N°: 100 6. Fecha de la Resolucion: 01 de diciembre de 2022

7. | Expediente de Viatico N°: Y1234

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacién a San Pedro del Parana (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar la correccién de rotulados patrimoniales y

revision de notebooks

10. | Periodo de la Comisién: Desde: 02 y 05/12/2022 | Hasta: 02 v 05/12/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es | Entidad o empresa

visitada |
Realizar la correccién de rotulados patrimoniales y revision de '
notebooks UNI — Sede San Pedro del
Parana
13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucién:
' Realizar la correccién de rotulados patrimoniales y revisj oks

Firma del Superior Jerdirquico -Aclaracion de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE L'A/S TA[&.EA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de Ia Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N: | 4334/22

Fecha: 44 [jaj22)

Hora: 22

Firma: [LJ“\_,

Aclaracion de\ Firma: | Lﬂm‘L axll,u TN CX—
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) CFaGRe Y

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 ( ;E““

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES : ;Ii&?:i__% |
Departamento Administrativo SNl

Encarnacion, 01 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 100.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN JEFE DE UNIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y

MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

Lanecesidad de comisionar al Jefe de Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar viaje a la
ciudad de San Pedro del Parana a fin de realizar la correccién de rotulados patrimoniales y

revision de notebooks.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funci6n a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme Io estable el
Art. 5¢ de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en

la Administracién Pdblica”.--------

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de [taptia.---------<----<----=zzueu-

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y

FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Jefe de Unidad de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a

San Pedro del Parani (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente aiio.------ - -
C.I.N® Fechas de Viajes

'N¢  Funcionario/os Comisionado/os

4.249.296 102 y 05 de diciembre de 2022

1 Hernan Daniel Cohene Orrego

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al Jefe de Unidad, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién: ----

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje dias de viajes

1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 2 150.000 300.000

TOTAL:(Trescientos mil) Gs. 300.000

ecretario General
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

s A Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Version 4
Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacién del ID. ¥

[D N% Hecho por: Verificado por: Ir Fecha: Devuelto por:

s 1160 DQ)D‘k\-U-—'( i

Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota’/Memo con membrete instityciofial, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y

2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documefiiaciongs de respaldo (Fecha de la factura, destino del |
Mesa de Entrada comisionamiento timbrado vigenie, bijto de la factura que coincida con la plamlla de

Exp. N°: Hechg por:
p /(1 D/\

43z0fa0 | W
Niimero de Hoja/s: :4 { C(b-}(ﬁ)
= N c:ncmf

OBS: La presentacion del =~:p;.d!em debera realizarse en tre=kmar0s. ler. Legajo: ue%m contener. formulario de rendicion de cuentas de vidticos y
los comprobantes respaidatorios originales que justifique la aSIgnacwn 2do. Legajo: Férmulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada :
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vialicos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales !
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viatico ;
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). Ei
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: i. Formulario de Informe Final de misién firmado por el
beneficiario;Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eidetalie
segimplanilia delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada. :

‘ [jecha: Devuelto por:

/ 21112122

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.
A

Fechadc:, Recc!:pcién: Hecho pe _,(///Veriﬁcadokor:J\\ Fecha: y |
sfafaa | V71 NN | aa/bfas

M\- } Verificacion, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y

derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracién y Finanzas. Remisién de Informe mensual
~\ conso!};{adn ala CGR. |

Fech%de Reﬁ:pci(’)n: Hec‘{%-ﬁ_zswf,l Vcria@.ﬂ,r; Fecha: l Devuelto por:
S 5038 HE | B

\
> . ]‘)1"ecc.|6n . Gelleral € Relisifm y derivacién del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas |

| T
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: I

3. Departamento de Am?tﬁ-ia

4.-Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

L . . isi6 ivacio i jo al artamento de-
6. Direccién Financiera Rev1s1qn_ y derivaciéon del expediente y su legajo Departa
Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: | Verificado por: Fecha: Devuelto por:
1
|
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos. '
| Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: | Fecha: Devuelto por:
I Numero de Hojas: Fecha: !
|




.7 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA f@! &
| S| Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

T T
Q/ —~" Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

Fecha: 13/12/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Jefe de Departamento Ulises Venialgo
Vera, Jefe de Unidad Mario Alberto Benitez Ibarra; la Secretaria Administrativa Emariel Tamara Gimenez
Torres y el Secretario General Reinaldo Andrés Cardozo Barboza de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y
Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, quienes se trasladaron a la ciudad de Gral. Artigas para participar
de la reunién sobre planificacién de necesidades para dicha sede.

Atentamente,

. o A A 51

UHIVERS Ga0 NECIONAL DE ITAPUA]
SELEETANG GENERAL

baiiGa K SNTRADA
Expedienin N° 43’_{2!/ 22
fecha: {qiijf :‘lg.:__ Hara: “ ; Z, ;'
A

o

y Firma:

{ Aclar. de Flima:,
, SR e )




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funciéon que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia _
Ulises Venialgo Vera v Jefe de Departamento | 2.414.753 W
Mario Alberto Benitez Ibarra v~ Jefe de Unidad 3.741.697 7, — |
Emariel Tamara Giménez Torres /| Secretaria Administrativa | 5.078.324 L
Reinaldo Andrés Cardozo Barboza | Secretario General 4.620.256 (l’—l Mf/ :
5. | Resolucion de Vidtico N°: 103 6. Fecha de la Resolucién: 02 de diciembse/de 2022 -
7. | Expediente de Viatico N°: {194
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Encarnacién a Gral. Artigas (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Participar de la reunién sobre planificacion de
necesidades para dicha sede.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 09/12/2022 .~ | Hasta: 09/12/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional ):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Participar de la reunién sobre planificacién de necesidades para
dicha sede. UNI — Sede Gral. Artigas
13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:
Participar de la reunion sobre planificacién de necesidades para dicha sede.

-— <
. . ” i . i . Julio Ro<
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma: m% ANG °

U~ | Facaruni

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA;S:"I/’AREAJS ENCOMENDADA/S

. [}
Firma:

Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 4332 /22

Fecha: [4[12]22

Hora: A1:24

Fima: bl )

Aclaracion de Firma: 'X’["(;L{m']v_ f;fj LU,UD\ .

AN






UNIVERSIDAD NACIONAL DEITAPUA (UNL) sy
Creada por Ley N° 1005 /96 de fecha 03 de diciembre de 1995 e 3

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES L % }
Departamenfo Administrative o

Encarnacion, 02 de diciembre de 2022.-
RESOQLUCION. Secc. Decanato N2 103.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN JEFE DE DEPARTAMENTQ, JEFE DE UNIDAD, SECRETARIA
ADMINISTRATIVA Y SECRETARIO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CCNSIDERANDC.

La necesidad de comisionar al Jefe de Departamento Ulises Venialgo Vera, Jefe de Unidad
Marioc Alberto Benitez Ibarra, la Secretaria Administrativa Emariel Tamara Giménez Torres y !
Secretaric General Reinaldo Andrés Cardozo Barboza de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y
Forestales Universidad Nacional de Itapua, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de Gral
Artigas a fin de participar de la reunidn sebre planificacion de necesidades para dicha sede.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para sutorizar las comisiones de servicios debhe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viético ¢n funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6,511/2G. "Que establece disposicicnes generaies sobre el otorgamiento de vidticos en
la Administracién Bliblige” ~-=rv-z=

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Fecuitad de acuerdo a lo dispuesto en Igs

leyes administrativas vigeates, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad z lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de ta Universidad Nacicnal de Itaptia.----——--vem-mmrmmresmranane-

PCR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANC DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN 4SO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:
1- COMISIONAR al jefe de Departamento, jefe de Unidad, Secretaria Administrativa y Secretaric

General de ta FACAF - UN] para trasladarse de la ciudad de Encarnacidn a Gral. Artigas (Viceversa) en el
mes de DICIEMBRE del cerriente ano.--—---

Ne _Funcionaric/os Corn °1onado/os (C.LN¢ Fech as s de lees
17 | Ulises Venialgo Vc;; i 2,414, 7‘3’5_ 09 d de d.uembre de “021
; : M‘;n;_: iéidlw_a_rro_ éeinéz'im]; DR ’-7_43_69'7 U~) de d1cr=more de “()72
3 Emariel Temara Giménez Torres 5 078.324 09 de diciembre de 2022

(PO S

Re'nalqo Ajdr‘ib Ca rdo L0 Barbozm 4 620.2 b 0‘9 d‘. dlucmbre de ”072

2- AUTOQRIZAR &i pago en concepto de Vidtice v Movilidad, al Jefe de Departamento, Jefe de Unidad,
Secretaria Administrativa y Secretario General, conforme al cuadre gue se detalla a continuacion: ------

N¢ Funcionario/os Comrisionada/os £. 1L N2 Totasl de Monto por Monts total por
dias dia de viaje  dias de viajes
L Ulises Venialgo Vera 2.414.753 1 120.060 120.000
¢ Mario Alberto Benitez Ibarra 3.741.697 1 120.000 120.060
¥ Emariel Tamara Giniénez Torres 5.078,324 1 120.000 120.000
* Reinaido Andrés Cardezo Barbeza 4.620.256 1 120.600 126.600

TOTAL:( Cuatrocientss ochenta mil) Gs. 480.000

emé-&da Larduzu Barhoza Ing-Adrop. Jutic Y. Rodas B.
Secretario General .
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacién del ID.

1D N ‘ Hecho por: Verificado por: . Fecha: Devuelto por:
1609 |
Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato
(Nota’/Memo con membrete—rSiitugonal, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ ibries de respaldo (Fecha de la factura, destino del

Mesa de Entrada iento. timbrado vigent¢, fnonto de la factura que coincida con la planilla de
3 _copia dd la respiytion del comisionamiento debe coincidir con el
é&bﬁf’y__ﬁw deiormes Fihales dg Mision- Rendicion de Vidticos).
2 oy AR | |
Exp. N Hecihoyr:\ 3 \"E-gifcagﬂx};_pog l! {‘/L(/// Fecha" Devuelto por:
LL " S L 7]

|

l\)

4355 /,2.2)

Nuamero de Hojas:

E3

o) Vg 2112/
Soms

OBS: La presentacion del :xped:eaxc\ debera realizarse en tres legajos: ler. Lezajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios vriginales que justifique la asignacion: 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas ai correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo dei vidtico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene ios siguientes documentos: 1 Formulario de Informe Final de mision firmado por et
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle :
seginplantila delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de ia mision realizada :

3. Departamento de Auditoy’a’/' /“'

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciongs\ legales vigentes.

Fecha de Rec;:pcién:

Hecho por;l‘,

Verificado ;\n\ Fecha: Devuelto por:

11323

r~

L

)z

t) | o‘i//'):c/ [ﬂd

4. Departamento de Rendicién de

\

Cuentas Institucionales

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de [nformatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administraciéon y Finanzas. Remisién de Informe mensual
cons?{idaﬁd\o ala CGR.

A\
7}
Fechaﬁie Recchién: Hm;{_o‘por: Vtﬂ:ﬁwv{mr: Fecha: Devuelto por:
Bt | - "
Tl
5 Di J . \ A I
o cc.lén . Gpaeeal de Rel Vision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién y Finafizas
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Veriticado por: Fecha: Devuelto por: I
. . . . isi6 ivacio i j Depart: e
6. Direccién Financiera Rev151o'n_ y derivacion del expediente y su legajo al Departamento d
Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
i
|
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas:

Fecha:

e
+



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ’
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE: Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y K

REF: Informe Final de mision de la Directora Académica, correspondiente al mes de Di

Fecha: 02/12/2022

Seiior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Funcionaria de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, Marlene Adelaida Candia Sosa quien se traslado a
la ciudad de San Pedro del Parana para realizar el seguimiento de las actividades académicas de cierre,
firmas de documentos del semestre y presentaciéon de propuesta de actualizacién de programa de
Ingenieria Agronémica.

Atentamente.

A T——————

ik 'QAL 431‘ IIA?L:MI

f 335 /.1.1; ;

Eupedien 1
Fecha: }1
1 Firma:____ V\\

Aclar. de Flrma: L&L: wp---.-m»----—-—--f-:l
\

i




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022 |

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
| INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N% | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia —
Marlene Adelaida Candia Sosa Directora 1.479.005 w

Académica l
5. | Resolucién de Viatico N°: 99 6. Fecha de la Resolucion: 01 de diciembre de
2022

7. | Expediente de Viatico N°: i1 % ¢

Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a San Pedro del Parana (viceversa)

==

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar el seguimiento de las actividades
académicas de cierre, firmas de documentos del

semestre y presentacion de propuesta de
actualizacion de  programa de Ingenieria

' Agrondmica.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 01/12/2022 | Hasta: 01/12/2022
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar el seguimiento de las actividades académicas de | UNI- Sede San Pedro del
cierre, firmas de documentos del semestre y presentacion de Parana
propuesta de actualizacién de programa- de Ingenieria
Agronémica.

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

Realizar el seguimiento de las actividades académicas de cierre, firmas de documentos del
semestre y presentacion de propuesta de actualizacién de programa de Ingenieria

Agronémica. e

Firma del Superior Jerarquico -Aclaraciéon de Firma: '

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAPE. A/S E\COL\'IEND.—\D:‘\!S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

| Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: . 433 :)/ 22

Fecha: “l“ls/?-il)

Hora:  // ,é\f;

Firma:

[
Aclaracidn de Firma: "W oudnL A "LLLLLW ’){

S S S







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) Baetas,

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 / f?’; 1\
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES (| & iﬂ% ]
Departamento Administrativo %”

Encarnacién, 01 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 99.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DIRECTORA ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la Directora Académica Marlene Adelaida Candia Sosa de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, la misma
debe realizar viaje a la ciudad de San Pedro del Parana y Natalio a fin de realizar el seguimiento
de las actividades académicas de cierre, firmas de documentos del semestre y presentacion
de propuesta de actualizacién de programa de Ingenieria Agronémica.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.-----------=-=-=-====------

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la Directora Académica de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de
Encarnacién a San Pedro del Parand y Natalio (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.------

‘N Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Fechas de Viajes

1 IMarlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 01 de diciembre de 2022 (San Pedro del
o - Parana)

!2 Marl_ene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 05y 09 de diciembre de 2022 (Natalio) :

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Directora Académica, conforme al cuadro
que se detalla a continuacion: ---===-==-==-=u--

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 3 160.000 480.000

TOTAL:(Cuatrocientos ochenta mil) Gs. 480.000

einWa rdozo Barboza Ing. Agrop:julio Y. Rodas B.

Secretario General ecano
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

41332

Numero de Hojas:

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.
| |
[D N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
i
3160} Dbt vf
Verificacion del Informe Fina Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membypet€ ipgtitucional. facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con Ja§ docurfieriaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada 2. monto de la factura que coincida con la planilla de |
lucién del comisionamiento debe coincidir con el
. dd Mision- Rendicion de Viaticos).
|
Exp. N% / | Fecha: Devuelto por:

/

£ 3,
: OBS: La presentacion del expediente, deberd

| los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2do Legajo: Formulario de cuentas

Aacih

oShezZ

A - .y -
" tres legajos: ler. [egajo debera contener. formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
de viaticos original y copia autenticada

T g

¢ de los comprobantes respaidatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los |

con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente;

comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion, Enviar las docum

asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con ¢! Dpto De
expediente de informe final de mision contiene fos siguientes documentos: |

beneficiario:[ncluir en la descripcion ¢IN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia ia rendicion y eldetalic |
seganplanilta delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la mision realizada, ;

entacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales |
EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del vidtico .
Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen) Ef :
Formulario de Informe Final de mision firmado por el |

/1
3. Departamento de Audit7(ia

B

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

=2

Fecha de-Recepcion:

disposiciones Ee}nﬁJés \/'j{;ﬁntes.

Verificado pot Fecha: Devuelto por:

@?*]’kf;v /;z,,L

[
Cx

!
\

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

iz oz

Verificaciom\ g tm'ol, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacién de '(}Qpi,é digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: | Devuelto por:

5. Direccion General
Administraciéon y Finanzas

Fecha de Recepcion:

Hecho %z/_\

011924

6. Direccién Financiera

Contabilidad. |

Fecha de Recepcion:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

——

| Hecho por:
)
I

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcidn: ‘ Hecho por:
I

Verificado por: | Devueito por:

Numero de Hojas:

Fecha:

G

X
\



FaCAF

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (t::\
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 :

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales L

ANEXO 3 ’
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapaa

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., DECANO Facultad de Ciencias Agropecuari{' \aF o S g

N s T -‘
REF: Informe Final de misién de un Secretario Administrativo, correspondiente al mes de
2022

Fecha: 05/12/2022

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Secretario Administrativo de la Facultad
de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapaa, Brian Alan Delvalle Nufiez quien se
trasladé a la ciudad de San Pedro del Parana para realizar edicién y diagramacién de la revista de la FACAF

Atentamente.

fonivere a
' SEC
' fREnA DE AMTRADA

y Expedienie N°___ ﬂjaﬁzﬂ_ll._ﬁ_ )
| Frana: 05 1'2' 29§ s ll i)g

rpTvITY T,




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I.N° | 4. Firmas:
| Beneficiario/s: que desempefia ' 4
Brian Alan Delvalle Nufiez Secretario 6.758.158 Th,. 5
Administrativo “
5. | Resolucién de Viatico N°: 101 ‘ 6. Fecha de la Resolucién: 01 de dHciembrede
2022

7. | Expediente de Vidtico N°:  ty¢ )

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a San Pedro del Parana (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar edicién y diagramaciéon de la revista de la
FACAF
10. | Periodo de la Comision: | Desde: 01 y Hasta: 01 y 02/12/2022
| 02/12/2022

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada

Realizar edicién y diagramacion de la revista de la FACAF UNI Sede San Pedro del

Parana

13. | Beneficios de la misién realizada para la Instituci$iis: =

Realizar edicién y diagramacién de la revista de lg’EﬂEAF ;o,}\_&

B

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Fil:‘}ggg

-\

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIOR

Firma:
Aclaracién de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 433 /;Q,Q!

Fecha: 05/(2,/22,1

| Hora: JM'sp”

[ Firma:

Aclaracién dle Rirma: M{uﬁ)ﬂ, "ﬂ TLWO qﬁ
/4



Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) (Faghe
/ \

Encarnacion, 01 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 101.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN SECRETARIO ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE
VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Secretario Administrativo Brian Alan Delvalle Nuifiez de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapia, el mismo debe
realizar viaje a la ciudad de San Pedro del Parana a fin de realizar edicién y diagramacién de la
revista de la FACAF.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcion a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en

la Administracién Pablica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.--------------------------

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Secretario Administrativo de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de
Encarnacion a San Pedro del Parand (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.------ S
N¢ | Funcionario/os Comisionado/os 'C.I.N® 'Fechas de Viajes -

I 6.758.158 01 y 02 de diciembre de 2022

1 |Brian Alan Delvalle Nufiez

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Secretario Administrativo, conforme al
cuadro que se detalla a continuacion: --====--=-=ereccamceeemeo-

N? Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Brian Alan Delvalle Niifiez 6.758.158 2 150.000 300.000

TOTAL:(Trescientos mil) Gs. 300.000







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacién del ID.
ID N°: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

111573 b tee

Verificacion de!l Informe Final de Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institycional. facturas sin tachaduras ni enmiendas), y |

2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las dogusmentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del |

Mesa de Entrada monto de la factura que coincida con la planilla de |
rendicion y la copiz de la rdsolucidn del comisionamiento debe coincidir con el |
ision- Rendicién de Vidticos) |

Exp. N Fecha: Devuelto por:

I\J

4321 22 A 12]22

| Numero de H0|as

OBS: La presentacion del exp&ente debcr {7 b‘m'res legajos: ler. Legapp: debera contener. formulario de rendicion de cuentas de viaticos y |
los comprobantes respaldatorios\originales que 1umf'q1.u. la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
segunplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada

i i i i justado a 1
3. Departamento de Audito V.erlﬁ(fac.:lon del expc?dlente, en cuanto a su contenido ajus as
disposiciones legales vigentes.

. -
|

| Fecha dc Recepcmn Verificado y{m'% Fecha:‘ Devuelto por:
ﬁl/l@«/,;za ) 81 J12 /a5

1\

Verificacién, control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y |
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento |
de Informaética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administraciéon y Finanzas. Remision de Informe mensual

/\ A cons?/}fa?doala CGR.
Fechz}rge Rﬁepci(’m: He@lu};p : VerMper: Fech??) A Devuelto por:
ool sesn] R | 213 it

Direccién Geperal de
Admlmstraclén y Finanzas

4. Departamento de Rendlcnén de
Cuentas Institucionales

W > W . . - i - .
Ra}'lsmn y derivacion del expediente a {a Direccion Financiera.

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direccién Financiera Revisién y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

Contabilidad.
f Fecha de Recepcion: | Hecho por: Veriticado por: || Fecha: Devuelto por:
' i
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a tos expedientes de pagos de viaticos.
T : -
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: | Devueito por:

Numero de Hojas: Fecha:




FICAF

i)

? ! .| UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

A:

DE:

REF:

2022

l‘.;_: < Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 |

=oNi—/ . . .

~-_—  Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales uns
ANEXO 3

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia /,{’\Q A
,’Rf'.'j‘f

Informe Final de misién de un Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes de DILlEMBRﬂ 35

r

..:_,Mf‘-":/y"
M
———

Fecha: 12/12/2022

Seftior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Auxiliar de Decanato de la Facultad de

Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapia, Juan Ramoén Trinidad Vazquez quien se
trasladé a la ciudad de Natalio para trasladar insumos y gestion de firmas.

Atentamente.

A i e 2 i —

[UZIVERSIDAD RACIONAL DE [TAPUA
SEf"»"i" m?ﬁ.ﬂ GENERAL
BiEsa DE pRTRADA

Expedionte N° 1331 }12

1 Fecha: ’Ldl?*fgl— Hon:“l-ll
-' Flrma: /-\,

Aclar. de Flrma; k,k,LU

\

g




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014 |
| INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA |
| AREA INSTITUCIONAL: /

1. I Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3.C.ILN®% | 4. Fumaz-.
| Beneficiario/s: que desempefia
| Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844 //
\ Decanato
5. | Resolucion de Viatico N°: 105 6. Fecha de la Resolucion: 02 de(,ue?(mbrk/ﬂe
2022

7. | Expediente de Viadtico N°: di19%

.

Destino de la Comisidn de Servicio: | San Pedro del Parana a Natalio (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Trasladar insumos y gestion de firmas

[ 10. | Periodo de la Comision: Desde: 09/12/2022 | Hasta: 09/12/2022
' 11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
| 12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar insumos y gestién de firmas UNI Sede Natalio

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Trasladar insumos y gestion de firmas

Firma del Superior Jerarquico -Aclaraciéon de Firma:

{;’ - ; s
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA]S"I"AREA/S ENCOMENDADA/S
Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 4331/2%

Fecha: 141222

Hora: A4 24

Firma: R

Aclaracién de Firma: Mouwanl fuuvs -
v/ J !

v



Fecha: 09/12/2022
Institucion: UNI Sede Natalio




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) {FeEary

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 / é":“ A
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES A ;.'
Departamento Administrativo wy—“

R R R I R O o e e s - S
e —

Encarnaci¢n, 02 de diciembre de 2022.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 105.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL. PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanaic Juan Ramén Trinidad Vazquez de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapia, el mismo debe
realizar viaje a la ciuded de Natalio a fin de trasladar insumos y gestion de firmas.

Que, “Ia autoridad o el funcionario fecultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresament¢ y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de ia
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N¢ 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”,----~---

Que, es atribucién del Decano, “administrar ios fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas v1gentes ai estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art, 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapa.------=s-smeosnnmmnmeoae-

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San
Pedro del Parand a Natal:o (Viceversa) en el mes de DICIEMBRE del corriente afio.----~

]NE Funcionario/os omlslonado/oc ;C.I.N2 Fechas de Viajes

! Juan Ramén Trin dad Vazquez ' 4.083.844 109 de diciembre de 2022

2- AUTORIZAR el page en concepto de Viatico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
que se detalla a continuacion: -

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.ILNe Total de Mento por Monto total por
dias dia de viaje dias de viajes
1 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 140.000 140.000

TOTAL:{ Ciento cuarerita milj Gs. 140.000

iﬁ\alda Cardozo Barboza
' Secre’aarh Gereral




