UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

708 At
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Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022
Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos
Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacién del ID.
ID N% Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
39542 Drdias s 12(09]s007

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato

(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentacjones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vi e, monto de la factura que coincida con la planilla de

re o copia de/Ta res¢lycion del comisionamiento debe coincidir con el

h aynes Fiales d sién- Rendicion de Viaticos).
“ gt 5
Exp. N° H}t,e—pe:\ g}'ef i ’%. / Fecha: Devuelto por:
400y I [woORSEEELS T | o2loaf2e
U7

Numero de Hojas: 40/0‘, 92:\ e, ’;:2“ e

OBS: La presentacion del expediente, deberd realizarse en tres legajos: ler. Legajo:|
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada :
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel. minimo del vitico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: I.
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
seginplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y

Formulario de Informe Final de mision firmado por el

3. Departamento de Auditoria

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

4. Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

Verificacién, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual

consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

5. Direcciéon General de

Administracién y Finanzas

Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

6. Direccion Financiera

Revision y derivacion del e
Contabilidad.

xpediente y su

legajo al Departamento de

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedient;

es de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 '
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzalez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapuia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecuag

REF: Informe Final de mision del Vicedecano, correspondiente al mes de FEBRERO de 202

Fecha: 17/02/2023

Serior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Vicedecano de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, Aureliano Ocampo Amarilla quien se traslado a la
ciudad de Encarnacion para firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.

Atentamente.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

&Yy

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia gl
Aureliano Ocampo Amarilla Vicedecano 872.321 /4

5. | Resolucion de Viatico N°: 04 | 6. Fecha de la Resolucion: 07 de febrerd 462023 -

7. | Expediente de Viatico N°: 259

8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Natalio a Encarnacion (viceversa) -~

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Firmar documentos y realizar gestiones en el Campus

10. | Periodo de la Comision: Desde: 07/02/2023 “| Hasta: 07/02/2023 ~

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada

Firma de documentos y realizacion de gestiones en el CAMPUS - UNI

Campus
13. | Beneficios de la misién realizada para la Instituciém==>~_

Firmar documentos y realizar gestiones en el Camﬁ‘;@‘bﬂwf XN

§§ Y . 5 p
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Fir ,;'of"‘ ; A:"‘ ;
; B CAE/LNI

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIO A/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:

Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N:  492[23

Fecha: 01]03/23 °

Hora: JO'1}

Firma: Wya) ) e J

Aclaracion de Firma: JAOWONL Ayt <A .
Al S







Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 | BT

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES y3 A% /
Departamento Administrativo

Encarnacion, 07 de febrero de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N© 04.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN VICEDECANO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Vicedecano Aureliano Ocampo Amarilla de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Encarnacién a fin de firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viatico en funcion a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracion Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes ‘administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.---=-==-======-====-=-=---

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Vicedecano de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Natalio a
Encarnacién (Viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente afio.------ DTN T

‘LN‘—’ ' Funcionario/os Comisionado/os i N° iFechas de Vla]es

1 iAureliano Ocampo Amarilla | BFZ 321 ‘07 de febrero de 2073

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Vicedecano, conforme al cuadro que se detalla
a continuacion:

N2 Funcionario/os Comisionado/os Gl NR Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje dias de viajes

1 Aureliano Ocampo Amarilla 872.321 1 140.000 140.000

TOTAL:( Ciento cuarenta mil) Gs. 140.000

rdozo Barboza
Secretario General




Ilersién: 1 |
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022

INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla C.I. N°: 872.321
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Vicedecano
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 04 Fecha : 07/02/2023
5 | Viatico asignado: a) (& ) 140.000 | b) 50% (®&): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 07/02/2023 Hasta: 07/02/2023
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
D ipcio i
escripcion Tipo e Fecha e Observacioén
a) | Alojamiento
b) | Alimentacién 140.000
001-001- 07/02/2023
Sabores Caseros |l Factura 0000601 140.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.000
&
12 | Montodevuelto: . = T oo
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la
cuenta. @
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) .l e o
14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR o\ ,03 /«290?*5

adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N® 278/84 "Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: "La persona que
propereionare dates o informes falses a la Contraloria General, seré sancionada conforme a las dispoesiciones
penales vigentes..."

Firma' dé| Beneficiario
Aclaracion y C.I. N°: Aureliano Ocampo - 872.321




P
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o de Atilano Florentin Gareete

COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.C.P. F ACTURA

ELABORACION DE COMIDAS ¥
I I PLATOS PREPARADOS
OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C.P.

Encarnacion - Itapia - Paraguay

) ( TIMBRADO N° 16042328

Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022
Fecha Fin Vigencia:  30/11/2023

R.U.C. N°: 1626439 - 8

'Abog. Lorenzo Zacarias esq. Taruma - Cel.: (0985) 783531 j \No 001-001- 0 0 0 O 6 O 1

i

Y

[ Fecha: {/1: de ?4/2’7,(,’"1,(} ;

de20. 22 . | COND. DE VENTA: CONTADO( /) CREDITO () )

Nombre o Razén Social: L/ i1y /4 U0y i - CLoRUC: ¥ 7230/ -4
\__ Direccién: / / = Nota de Remision N°:
PRECIO VALOR DE VENTA R
CANT.|  CLASE DE MERCADEB[AS y/o SERVICIOS T T o T .
(/’Q’V\M A (s i /H'C’-(C«(} .
\
- R !
/
VALOR PARCIAL

TOTALA PAGAR GS. _ 2o B iy 0 4%y V

——— tomu: (J40.000 )

. (07 » v 0/ Y. 2 ” = § ) 7 9 i |
\ LIQ. DEL IVA: (5%): LIQ. DELIVA: (10%): / ) F2 #+ TOTALDELIVA: /2 7.2 7 ]
Gréfica RUC: 933981 - 7 - C. Hab. N° 1286 Original : Comprador
g Constitucion e/ Mcal. Estigarribia y Juan L. Ma in icado: i ibutari
L (omerein 5o s s 001-001-0000551 al 001-001-0000650 Tigleador Conttime s ol 4
le Joaquin Flecha Ocampos (NO VALIDO COMO CREDITO FISCAL) {




| Version: 1
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resoluciéon CGR.
Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla C.I. N°: 872.321

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 - ;

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempenfia: Vicedecano
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° g4 Fecha : 07/02/2023
5 | Viatico asignado: a) (% ) 140.000 ] b) 50% (&): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comisién de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 07/02/2023 Hasta: 07/02/2023
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion .
" Tipo N° Fecha Monto Oheervacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacién 140.000

001-001- 07/02/2023
Sabores Caseros || Factura 0000601 140.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.000
&

120 [ iMonte desaraiter iy e R e A T i RN, e
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la

cuenta. @

13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) el e

14 |Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan ﬂ)\%
ser originales, y la institucién presentara copia autenticada a la CGR 0 | ( 05/ a0

adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes..."

Fircha/del Beneficiario
Aclaracién y C.l. N°: Aureliano Ocampo — 872.321



i N/ TIMBRADO N° 16042328 ¥

Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022
W 11 m',f‘"m‘? ool Fecha Fin Vigencia:  30/11/2023
b G OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C.. R.U.C. N°: 1626439 - 8
\- n COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.C.P. FACTURA
: h Ahog Lorenzo Zacarias esq. Toruma - Cel.: (0985) 783531 || N° 001-001- 0 O O 0 6 O 1
K de Atilano Florentin Garcete Encarnacion - Itapda - Paraguay ) 4l
( Fecha: (7 de 74427¢ de20.2 % | COND.DEVENTA: CONTADO( /) CREDITO () )
Nombre o Razén Social: -.r/u‘(pj,u/‘b UCsyr /.c« - CLoRUC: ¥ 72 3 -4
\_ Direccién: / = Nota de Remision N°: )
7 PRECIO /ALOR DE VENTA N
(CANT.|  CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS SR R ] o
Cornnu s g~ AB0 000 -
\
:
I — \\”\ }
]
VALOR PARCIAL
TOTALAPAGAR GS. L0013 B fliasurtin’ o g V e omar (e e )
\LIQ. DEL IVA: (5%): LIQ. DELIVA: (10%): [/ ) 77 #- TOTALDELIVA: J 2 T2 7 2

ﬂrlfiu RUC: 933981 - 7 - C. Hab. N° 1286 Original : Comprador
M(.muumcmnel Mcal. Esti ogul ibia y Juan L. Mallorguin Dupllcudo Archlvo Tributario
N-230 el (i) ekl ¢ Cal A TEI 001-001-0000551 al 001-001-0000650 riplicado: Contabilidad

(‘J() ALIDO COMO ("lH)ﬂ'ﬂ FISCAL)

| Y8



L\Iersién: 1—|
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Paralos casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
! Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla C.I. N°: 872.321

Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
2 5 :

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Vicedecano
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° g4 Fecha : 07/02/2023
5 | Viatico asignado: a) (% ) 140.000 J b) 50% (&): 70.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 07/02/2023 Hasta: 07/02/2023
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:

Comprobante
Descripcion .
i Tipo N° Fecha Monto (onarvacién

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 140.000

001-001- 07/02/2023
Sabores Caseros |l Factura 0000601 140.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 140.000
&

12,1 NN OO e eV B s T TR SR A E b e e e N e At G DG
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de la

cuenta. (7]

13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) A O e s

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan 0 l [03 / 20, 026
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR

adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: ‘La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes...”

Fifma del Beneficiario
Aclaracion y C.l. N°: Aureliano Ocampo — 872.321



B/

\ de Atilano Florentin Garcete

ki
ELABORACION DE COMIDAS ¥
I I PLATOS PREPARADOS
o OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C.P.
n COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.C.P.
Abog. Lorenzo Zacarias esq. Taruma - Cel.: (0985) 783531)

Encarnacion - tapda - Paraguay

7 TIMBRADO N° 16042328 )

Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022
Fecha Fin Vigencia:  30/11/2023

R.U.C. N°: 1626439 - 8

FACTURA

N°001-001- 0000601 |

( Fecha: 9-: de ?552"”“ &-

de20.2 % | COND.DE VENTA: CONTADO( /) CREDITO ( ) )

Nombre o0 Razén Social:

CLoRUC: Y72 3 -y

«J/uﬁ/bu/‘vé' L(,un‘//.o .

\_Direccién: / = Nota de Remisién N°: i
PRECIO /ALOR DE VENTA i
CANT.|  CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS UG [T B i o

Forsu nas (s g4 -

AY0 000G -

VALOR PARCIAL

TOTALAPAGAR GS. __/: r,-ji% X

:
Lidrifsn I’ Jab i (
- hd 3

= TOTAL: Q “Ge-o8s - j

\.LIQ. DEL IVA: (5%):

LIQ. DELIVA: (10%): [ 7 77 ¥ -

TOTALDELIVA: /2 12 r

Gréfica

+El (omercia

RUC: 933981 - 7 - C. Hab. N° 1286
(.unsmugume/Mcal Estigarribia'y Juan L. Mallorguin

N" 330 -Telefax.: (07I$2c()¢ 73 Cel :(0985)783910

de Joaquin Flecha

Original : Comprador
Duphcado' Archivo Tributurio

idad
ALIDO COMO mmm) FISCAL)

001-001-0000551 al 001-001-0000650 Ttiplicado: Contab

k.



%¢ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPTUA (UNL)
= Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versidn 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Vidticos

Area Responsable Hesponsabilidad

1. Dependencia Solicitante Presentacién del Expedienie y generacion del ID.

D N%: Hecho por: Werificado por: Fecha! Dievuelte par:
395 4G Ubshie ([ 13 foglross

Verificacion de! Informe Final de Mision- Rendicion de vidticos, en cuanto al Tofmato
instdciepal, facturas kin mchadurss nl enmiendas), v
spfores de respaldo (Fecha de la facium, desting del
Mesn de Entrads comisionamiento, 1 i m de I factura que coincids con la planilla de
nediignt v lo copia de shiuglon del comisionamicnto debe coincidir von el

il Informcs Finales df Mjion- Rendickin de Viaticos), ‘

2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con

Fxp. N i lyerpreg g | -.'~r-‘-‘"'i-‘-‘-‘-': / // Fechn: Devuello por,

Za0/a3 | (bl i (W |z2lospy.
| Numero de Hojas 4 FCAU‘lT_D A% g C’d

L
- = o

OBS: Li preseniacion del vapedunts, debera reahaarse on wes logajoxs ter- Leffijo debers contener. Rormuburio de rendiciin de cueras de vidlicos | i
s comprobantes respaldatorios origmales gue justifique |8 axtgracion. 2o, Legajo: Formulari de cuentas de vidtieos onigmal gopia aenficeda
de los comprohanies respaldairios gue Justifique la astgracion. 3. Tegapn: Formmism de cuentay de vidticos origingl ¥ copta simple 3¢ loy
comprobantes respatdatorios que justifiquen la asignocion. Eaviar las i - al corren de Rendicion de Cuentos Institucimsios §
com ol N* de Me<a de Enimda Cotrespoadiente, EN CASO DE NO HENDIR O DE RENEIR EN FORMA INBEBIBAcE minimo def vidlico
asigrindo, debers depositirse on Ja cuenta de orizen (comumicarse con ¢f Dpia De Tesorerla pars In confimacion de la cusnia de origent B |
expeidicite de mforme final de mision connens Jos Mpulentes documentox. 1, Formufario de Informe Final e miidn fimado pel o
| heneficario;ncluir cn la descripoidn cIN de Expedientc de Pago de Viancos y tovilidad ol que hece releraticia In rendichdn ¥ eldetalie
| sepimpianilla delpedido de pagn por vines reslizados. 2 Copli de la Resclucion de Vidtico y 1, Féndencia de Lo mishin rmalizads

Verificacion del expediente, en cuanto B sy contenido ajustado a las

3. Depurtamento de Auditoria it | i

Fecha de Reeepeidn: | Hecho poc Venficada por: Fecha: Devinel b por

Verificacion. control, consolidacién, digitalizacién (st corresponde) ¥
derivacién de copin digital de los informes finales de misién al Departaments)

4, Departamento de Rendicidn de de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso 4 l# Direccitn

Cuentas Institucionales General de Administracién y Finanzss. Remision de informe mensual
consolidado & [s CGR-
Fecha de Recepeidn: | Hecho por: Verificado por: [echa: Devuclio por;

5 Direccitn General de i A ; e
ision y derivecion del expedient Direc inanciera
Administracién y Finanzas SEVIRN Y Gy i A e DinccdinEl

Fecha de Recepeion: | Hecho por Verificado por: Fecha Devuelio por

Revisicn y derivacion de! expediente y su legajo al Deparamento de
6. Direecidn Financlera Contabilidsd.

Fecha de Recepeiim: | Hecho por Vorificado por Fecha: Devuelto por:

7. Departamsnto de Contabilidad Archivo, mnexo & los expadientes de pagos de viiticos,

Fecha de Recepeion: E Heutio por: Verificalo por Fecha: Drevueito por

| Némero de Hojes: Fecha I




Creadas por Ley 100559 de fecha 03 de diciembee de 1996

l_/"— \
m] UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
. Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales

ANEXO 3 !
Aprobado por RESOLUCION REC N° 27472022

MEMORANDO e

Al Ing. Hildegardo Gonzalez Trala, Rector Universidad Nacional de Itapaa

DE:  Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano Facultad de Ciencias Agropecunrias y l#g_mlﬂsf
x:.:_?r'.:_. :

REF: Informe Final de mision de un funcionario, correspondiente al mes de FEBRERO d

Fecha: 17 de febrero de 2023

Sefor Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Funcionario Dionisio Cardozo Gamarra
de la Universidad Nacional de ltapua, quien se traslado a la ciudad de Gral, Artigas v San Pedro del Parand para
trasladar al Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Grrego.

Alentamente.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 3472022

| FIFM/VM N©

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N°® 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
I. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion | 3. C.I. N™: | 4. Firmas:
| Beneficiario/s: que desempenia |
| Dionisio Cardozo Gamarra Chofer | 1.877.589 25

Resolucion de Vidtico N°: 08 7 6. Fecha de la Resolucion: 09 de febrero df: 2023 |

| Expediente de Vidtico N 310

g |~ | L

Destino de la Comisién de Servicio: | Encaracion a Gral. Artigas v San Pedro del
Parana (viceversa)

9. | Motive de la Comision de Servicio; | Trasladar al |efe de Unidad Hernan Daniel Cohene

Orrego.
10, | Periodo de la Comision: Desde: 09/02/2023 | Hasta: 09/02/2023
11, | Nombre del choler designado (51 el mi:clm det lrasladu es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada

Trasladar al Jefe de Umidad Hernan Daniel Cohene Orrego.
LNI — Sede Gral. Artigas v
San Pedro de! Parana

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Trasladar al |efe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego.

Firma del Superior Jerirquico -Aclaracion de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 490 !51}-3

Fecha: 01|03 /a3

Horg: 0B 1S

P

Firma: (,Lh_) o i

Aclaracion dg Firma: jw.umﬂ fj’ UL @ &
7 P




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.IL) .-~

Creada por Ley N® 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 ) [ & .
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES rll L) 1'&5}
Departamento Administrative =

Encarnacion, 09 de febrero de 2023.-
RESOLUCION. Sece, Decanato N¢ 08.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN CHOFER DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE
CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD .-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al chofer Dionisio Cardozo Gamarra de la Universidad Nacional
de ltapia, el mismo debe realizar viaje a Ia ciudad de Gral. Artigas y 5an Pedro del Parana a fin de
trasladar al Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego.

Que, "la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién ¥ el monto de viatico en funcion a una tabla de valores preestablecidos”, Conforme Jo estable el
Art. 52 de la Ley N? 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viiticos en
la Administracién Piblica® -——-—-

Que, es atribucion del Decano, "edministrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitarie, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. "h" del estatuto de Ia Universidad Nacional de tapua.-————sm=rmmrmmems

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: -

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Chofer de la UN| para trasladarse de la ciudad de Encarnacitn a Gral Artigas y San
Pedro del Parana (Viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente afo.- .
N®  Funcionario/os Comisionadofos C.LN¢ Fechas de Viajes

! _Diunism Cardpzn Gamarra 1.5??._5_89 .U9 Eiﬂ _fﬁ'hi‘ﬂfﬂ de 2023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Chofer, conforme al cuadro que se detalla a
continuacion:

N2  Funcionario/os Comisionado/os C.1, N2 Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

I Dionisio Cardozo Gamarra 1.877.589 1 140.000 140.000

TOTAL:(Ciento cuarenta mil) Gs, 140.000

- Vicedecano



m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
T San Pedro del Parana
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

3%/23

Numero de Hojas:

OBS: La presentacion del expediente, debera realiZa

Een tres legajos: ler. Legajo: debera contener. formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los :
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: I.
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
segunplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

0y

22|02

ID N Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
125 485 DQ,_QJ,M (D'@Jgfru.v( / 7/02/!0}’ 3
Verificacién del Informe Final de Misiéon- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete ipstifucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las dopdmengaxiones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbragb vigenfe, fnonto de la factura que coincida con la planilla de
rendi én y la copia la regolucion del comisionamiento debe coincidir con el
; ‘ Informes Fynales d sion- Rendici6én de Viaticos).
R\
Exp. N° Hecho por A Sp B / Fecha: Devuelto por:
g 29

—

Formulario de Informe Final de misién firmado por el

3. Departamento de

Auditoria

disposiciones legales vigentes.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

consolidado a la CGR.

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

5 Direccién

General de

Administraciéon y Finanzas

Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

6. Direccion Financiera

Revision y derivacion del expediente y su

legajo al Departamento de

Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.
Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

I——

{ Namero de Hojas:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ;
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

=

DE: Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, Vicedecano Facultad de Ciencias Agropecuari

REF: Informe Final de mision del Vicedecano, correspondiente al mes de FEBRERO de 2023

Fecha: 07/02/2023

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Vicedecano de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, Aureliano Ocampo Amarilla quien se trasladé a la
ciudad de Encarnacién para firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.

Atentamente.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempeia f N
Aureliano Ocampo Amarilla Vicedecano 872.321 ::W

5. | Resolucion de Viatico N°: 02 6. Fecha de la Resolucion: 02 de febre /éé 2023

7. | Expediente de Viatico N°: 2 5%

8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Natalio a Encarnacién (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Firmar documentos y realizar gestiones en el Campus

10. | Periodo de la Comision: Desde: 02/02/2023 ~| Hasta: 02/02/2023

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Firma de documentos y realizacién de gestiones en el CAMPUS - UNI

Campus

13. Beneficlos de la mision reahzada para la Institucion:

ﬂ'-:{‘ '
N 5o v//

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DWEA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 396 2023

Fecha: 2;4[021/2,(-}

Hora: /215

Firma: ()

foaee. 't :
Aclaracion e Firma: M owai /ﬁw()uoj{ ;




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 "I

¢ ACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES A% )
Departamento Administrativo —umr

Facar |
I &

Encarnacion, 02 de febrero de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N° 02.--

POR LA CUALSE COMISIONAAUN VICEDECANO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Vicedecano Aureliano Ocampo Amarilla de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapta, el mismo debe realizar viaje
2 la ciudad de Encarnacion a fin de firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos". Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N® 6.511/20."Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.----=---

Que, es atribucion del Decano, “administrar 10s fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a 1o
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Iaplia-res-—rrr T

POR TANTO, EL DECANO Y/0 VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Vicedecano de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Natalio a
Encarnacion (Viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente afio-zr o — - - == =~
Fechas de Viajes

e ——

872321 |02 de febrero de 2023

I T
IN® JFuncionario/os Comisionado/os LC' . N2
‘l 1 | Aureliano Ocampo Amarilla !

! e e = e e e el e e | ST

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Vicedecano, conforme al cuadro que se detalla
3 continuacioén; -----=---====="=="="""""""

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C- Lo Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Aureliano Ocampo Amarilla 872.321 1 170.000 170.000

TOTAL:( Ciento setenta mil) Gs. 170.000

S

/acl‘la'g:'.'.\'i

'zix"l-?-;.‘ T, ‘l
Op 7 e
2 ani s Vicedecano
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rVersién: 1 J

N 0

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE

a. Para los casos de asignacién de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
) Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla C.l. N°: 872.321
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempeia: Vicedecano
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 02 Fecha : 02/02/2023
5 | Viatico asignado: a) (%) 170.000 | b) 50% (%): 85.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comisién de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 02/02/2023 Hasta: 02/02/2023
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion !
" Tipo N° Fecha Monto Ghewnracion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 140.000

001-001- 02/02/2023
Sabores Caseros |l Factura 0000578 140.000

c) Pasaje Urbano/

Interurbano

d) | Otros Justificados 5.000
Peaje Ticket 2254686 02/02/2023 5.000

11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 145.000

@&
T e A i A SRR B | o U
' Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y nombre de la

cuenta.

13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) 7] 25.000

14 | Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo

presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR Q) ) )02) / 2023
adjunto al formulario original.

Sello institucional
rg

ol

n y noional de ia Gontraloria General de |a mepublioa’, Art. 40! "La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes...”

& del Beneficiario
Aclaracion y C.1. N°: Aureliano Ocampo - 872.321




PLATOS PREPARADOS Fecha Fin Vigencia:  30/11/2023
OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C.P. R.U.C. N° 1626439 - 8

\mj COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.C.P. “FACTURA

. de Atilano Florentin Garcete Abog. Lorenzo Zacarias esq. Taruma - Cel.: (0985) 78353|j KNo 001-001- 0 O O O 5 7 8

o N/ TIMBRADO N° 16042328 )
.j’ /\"\! e I I ELABORACIGN DE COMIDAS ¥ Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022

Encarnacion - Itapda - Paraguay 4
(Fecha: (22 de __ f0b% - d4e2023 . |COND.DEVENTA: CONTADO () CREDITO ( ) )
Nombre o Razén Social: ,/JMZI/)/L@ [){)gm[)B . CLoRUC: £F7239/-Y.
\_Direccion: / / = Nota de Remision N°: )
; PRECIO VALOR DE VENTA o)
éANT. CLASE PE MERCADERIAS y/o SERVICIOS UNITARIO EXENTAS S % 10% A
6‘7’7‘0 Ui Q6o A90. 000
~]
e vi
VALOR PARCIAL
TOTAL A PAGAR GS. __tn Lo Quaumtd) /WZ . TOTAL: ( NHYD-000 )
LIQ. DEL IVA: (5%): LIQ. DELIVA: (10%): 9 ¥9F .« TOTALDELIVA: /943 F 7
Grifica RUC: 933981 - 7 - C. Hab. N* 1286 x Original : Comprador
_+_ EI 0merci0""u'“"'“?";“¢ c{l xM.caI. l::ngarrm_na )é J.uml L. Mallorquin Dt}plju:ndo: Archiv9 Tl‘ibuluﬁo
( ["— e Jann Pssh botrges TN 001-001-0000551 al 001-001-0000650 i et Do S

P — ™ R S

PUESTO DE PEAJE TRINIDAD

Cajero: mebri tez
Fecha: 240272023 09:]2:03.
N- Tr?nsacci 225468§
Carri 3

Categte Catl
Método go! Efectivo

o5 MOPC RUC: 80004239- ‘
iTenga un buen viajel



Wersién: LI

N 0

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.

; Ley N° 6873/22 -'Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla C.l. N°: 872.321
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempefa: Vicedecano
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 02 Fecha : 02/02/2023
5 | Viatico asignado: a) (% ) 170.000 l b) 50% (®): 85.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comisién de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 02/02/2023 Hasta: 02/02/2023
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion i
» Tipo N° Fecha Monto Ohsyercion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 140.000

001-001- 02/02/2023
Sabores Caseros |l Factura 0000578 140.000

c) Pasaje Urbano/

Interurbano
d) | Otros Justificados 5.000
Peaje Ticket 2254686 02/02/2023 5.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 145.000

&

¥ s e T A T W B o T
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depo6sito N° y nombre de la

cuenta. (]

13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ 25.000

14 echa de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan

ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 2 ] )()2 /2 025
adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancionada conforme a las disposiciones

penales vigentes..." M

£itipa del Beneficiario

Aclaracion y C.l. N°: Aureliano Ocampo — 872.321
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OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C.P.
COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.C.P.

" TIMBRADO N° 16042328
Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022
Fecha Fin Vigencia:  30/11/2023

R.U.C. N° 1626439 - 8

FACTURA

™\
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fdm ph e~ A4e 000
7

VALOR PARCIA

L

TOTAL A PAGAR GS. g lo duuntd /yuT

TOTAL: C A -000 )

LIQ. DEL IVA: (5§%):

LIQ. DEL IVA: (10%):_J)F9F

TOTALDELIVA: /2470 F

Grafica
C +El (omercio

RUC: 933981 - 7 - C. Hab. N* 1286
Constitucion ¢/ Mcal. Estigarribia y Juan L. Mallorquin

N* 330 -Telefax.:(071)208173 - Cel.:(0985)783910

de Joaquin Flecha

campos

Original : Comprador

INO VALIDO COMO CREDITO FISCAL)

iginal - C Y
Duplicado: Archivo Tributa wix)

001-001-0000551 al 001-001-0000650 Tri |k)ln..xdo Contabilidad

. s

PUESTO DE. PEAJE TRINTDAD

T -...__.....:..:Bx- W Rt e 2 T e e T 3
Cajero: b mebri t'm
Facha: ()’/()2/ 2023 09:12:03 e

A
N Transacc lém sy ;’:594\;8(‘5
Carri : 3
Caveg. 5 - Caul
MéLodo %Pﬁuu Efectivo
Totai Pagudn' 5.000 Gs.

o MOPC  RUC: 80004239-5

{Tenga un buen viaje!




l Version: 1 |

ne_ 04

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacién de viaticos por comisiones de servicios a las capitales

departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022

INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

adjunto al formulario original.

1 | Beneficiario: Aureliano Ocampo Amarilla C.I. N°: 872.321
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:
Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Vicedecano
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 02 Fecha : 02/02/2023
5 | Viatico asignado: a) (& ) 170.000 I b) 50% (%): 85.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: firmar documentos y realizar gestiones en el Campus.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 02/02/2023 Hasta: 02/02/2023
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:
Comprobante
Descripcid i
o Tipo N° Fecha Monto Phseriscion
a) | Alojamiento
b) | Alimentacién 140.000
001-001- 02/02/2023
Sabores Caseros |l Factura 0000578 140.000
c) Pasaje Urbano/
Interurbano
d) | Otros Justificados 5.000
Peaje Ticket 2254686 02/02/2023 5.000
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 145.000
]
R T T e R el S R T ol | o e b
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de la
cuenta. (7]
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ 25.000
14 |Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan
ser originales, y la institucién presentara copia autenticada a la CGR 7_ | )OZ S

Sello institucional =N
nioa y Funeieanel de s Denlbreiera General de e Mepoblion’, Mit, A0, 'La peracns que ;

proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancionada conforme a las disposiciones
penales vigentes...”

“Finif& del Beneficiario
Aclaracion y C.I. N°: Aureliano Ocampo - 872.321
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacién del Expediente y generacién del ID.

ID N° Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Tis5W3

D&\c’Q{u,—g l?‘lOi(‘)o‘L"\

2. Control y Procedimientos/
Mesa de Entrada

Exp. N%

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
ional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
ntaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
onto de la factura que coincida con la planilla de
i6n del comisionamiento debe coincidir con el
i3i6n- Rendici6n de Viaticos).

correspondencia con las doc
comisionamiento, timbrad

Fecha: Devuelto por:

39523

Numero de Hojas:

o ( die

22 02!22'»

OBS: La presentacion del expedi

nte, debera realiza
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N® de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAe! minimo del viatico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1.
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
segunplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

'\,:\'.-'; y
eres legajos: ler. Legajo: detfera contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y

Formulario de Informe Final de mision firmado por el

3. Departamento de Auditoria

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Fecha: Devuelto por:

Verificado por:

4. Departamento de Rendicién de

Cuentas Institucionales

Verificacién, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Fecha: Devuelto por:

Verificado por:

5. Direccién General
Administracién y Finanzas

de

Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Fecha de Recepcion: Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direccion Financiera

Revision y derivacién del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: } Fecha: E Devuelto por: i
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, DECANO, Facultad de Ciencias Agro
Forestales '

Fecha: 17/02/2023

Serior Rector:;

Por este medio remito el informe final de mision del Auxiliar de Decanato de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramén Trinidad Vazquez quien se
traslado a la ciudad de Encarnacién para realizar traslado de documentos e insumos.

Atentamente.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: Vi
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempeiia WA
Juan Ramén Trinidad Véazquez Auxiliar de 4.083.844 W //
_| Decanato
5. | Resolucion de Viatico N°: 06 6. Fecha de la Resolucién: 07 dd febfero de[2023
7. | Expediente de Viatico N°: 260 i y
8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parana a Encarnacién (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar traslado de documentos e insumos.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 07/02/2023 | Hasta: 07/02/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar traslado de documentos e insumos. Campus UNI
13. | Beneficios de la misién realizada para la Instituciops= oo
Realizar traslado de documentos e insumos. // D c‘g‘i?ﬁf,j,; o

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:  395/2023

Fecha: 91/ ] 2023
Hora: /115

1.
Firma: ) N/

Aclaracxén e Firma: /an/ JWUD

i
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

|

Encarnacioén, 07 de febrero de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N° (.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato Juan Ramén Trinidad Vazquez de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapta, el mismo debe
realizar viaje a la ciudad de Encarnacién a fin de realizar traslado de documentos e insumos.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en

la Administracién Pablica”.--------
Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las

leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.--=-----=-=sesemmmeeeeeee

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --
RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San
Pedro del Parand a Encarnaci6n (Viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente afio.------ e L1y
,NQ ' Funcionario/os Comisionado/os |C. 1. N® | Fechas de Viajes

' |Juan Ramén Trinidad Vézquez | 4.083.844 |07 de febrero de 2023 |

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
que se detalla a continuacion: ----=--=-==---eemeeeueev

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.Ne Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 80.000 ~  80.000

TOTAL:( Ochenta mil) Gs. 80.000

| e

Ing. Agr. Aureliano Ocampo A.
Vicedecano




| Version: 1 I

N°__O1

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
k Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 06 Fecha : 07/02/2023
5 | Viatico asignado: a) (& ) 80.000 l b) 50% (&): 40.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: realizar traslado de documentos e insumos.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 07/02/2023 Hasta: 07/02/2023
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio: RO

Comprobante
Descripcid! i
dabisic Tipo N° Fecha Monto Simenacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentaciun 80.000

i 001-001- 07/02/2023
Sabores Caseros Il Factura 0000602 80.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbanc

d) | Otros Justificados

11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 80.000

12 Monto devuelto: R T I
Nota de Depédsito Fiscal N° o Boleta Depdésito N° y nombre de la
cuenta.

13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) B e

14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan

ser originales, y la institucion presentara copia autenticada a la CGR 21 IO Y / .02 3
adjunto al formulario original.

(Sello institucional) /

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”, Art. 40: ‘La persona que
proparcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancionafla conforme a las disposiciones
penales vigentes...”

W del'Beneficiario
Aclaraciéon y C.I. N°: Juan Trinidad — 4.083.844



R de Atilano Florentin Garcete

COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.C.P.

-
/\"‘\ ELABORACIGN DE COMIDAS Y
W II PLATOS PREPARADOS
T’ﬁ] OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C..
\In

Abog Lorenzo Zacarias esq. Taruma - Cel.: (0985) 783531

N

TIMBRADO N° 16042328 Y}
Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022
Fecha Fin Vigencia: ~ 30/11/2023

R.U.C. N°: 1626439 - 8

FACTURA
N°001-001- 0000602

Encarnacion - Itapia - Paraguay AN !
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Nombre 0 Razén Social: |11 ;ysr o n, rl i CLoRUC: 4 N AxX4Y -}
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/v D g U G ROO20)
1
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s ‘\, \,, 10 - e m—
TOTALA PAGAR GS. _ W [~ ) NPT TOTAL: ( Yo pod
WD OO
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de Joaquin Flecha Ocampos

001-001-0000551 al 001-001-0000650

'l‘riclicudo: Contabilidad

Original : Comprador
Duplicado: Archivo Tributario
(NO VALIDO COMO CREDITO FISCAL)




Version: 1

N O

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
. Ley N° 6873/22 - Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.I. N°: 4.083.844
2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempeiia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 06 [ Fecha : 07/02/2023
5 | Viatico asignado: a) (& ) 80.000 l b) 50% (@&): 40.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la comision de servicio: realizar traslado de documentos e insumos.
8 | Periodo de la comision de servicio: Desde: 07/02/2023 Hasta: 07/02/2023
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comisién de servicio:

Comprobante
D ipciod i
itk i Tipo N° Fecha Monto bl

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 80.000

001-001- 07/02/2023
Sabores Caseros Il Factura 0000602 80.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 80.000
&

127 [IMontodevitielfo: 7 T T T T T S R T e et
Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y nombre de la

cuenta. @
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) B e——
14 Fecha de recepcién del formulario y los documentos de respaldo
presentados por los beneficiarios a la Administracién del Ente deberan ; X
ser originales, y la institucién presentara copia autenticada a la CGR 2102 (2023

adjunto al formulario original.
(Sello institucional) L

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republicg/, Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, seré sancionada fonforme a las disposiciones

penales vigentes..."

W del eficiario
Aclaracion y C.F. N°: J Trinidad — 4.083.844
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/\'\ ELABORACION DE COMIDAS ¥ Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022
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b P OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C.. R.U.C. N° 1626439 - 8

\ n COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.C.P. F ACTU RA

Ahog. Lorenzo Zacarias esq. Taruma - Cel.: (0985) 783531) N° 001-001-
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- . ‘RCADERIAS [ PRECIO VALOR DE VENTA
ﬁANT. CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS UNITARIO EXENTAS 5% 0%

Y/ D LA L) N

VALOR PARCIAL

TOTALAPAGARGS. _W a4 o | TOTAL: ( I )
Q_IQ. DEL IVA: (5%): LIQ. DEL IVA: (10%): =/ =, =7, TOTAL DEL IVA: T 7 / >

Grifica RUC: 933981 - 7- C. Hab. N” 1286 g Original : Comprador

¢y Constitucion ¢/ Mcal. Estigarribia y Juan L. Mallorquin Duplicado: Archivo Tributari
+El (omercig 30Ty (07130817 o {693 001-001-0000551 al 001-001-0000650 ;ﬁf’:.\.-'&;ég;()(s::':}({é?_)li)nlam:ﬂ_::‘)

T P S S A T R A T R RSN
o REIVIES INA n
t UNIVERSIDA

)

usy)

.............................




l Version: 1 I

v 04

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a. Para los casos de asighacion de viaticos por comisiones de servicios a las capitales
departamentales del pais.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
d Ley N° 6873/22 -'Ejercicio Fiscal 2022
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

C.l1. N°: 4.083.844

-

Beneficiario: Juan Ramoén Trinidad Vazquez

2 Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X No:

Particular Si: No:
3 | Cargo o funcion que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de Comision N°: Secc. Decanato N° 06 Fecha : 07/02/2023
5 | Viatico asignado: a) (& ) 80.000 l b) 50% (&): 40.000
6 | Destino (Capital Departamental) de la comision de servicio: Encarnacién
7 | Motivo de la comisién de servicio: realizar traslado de documentos e insumos.
8 | Periodo de la comisién de servicio: Desde: 07/02/2023 Hasta: 07/02/2023
9 | Medio de traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de gastos incurridos en la comision de servicio:

Comprobante
Descripcion ;
R Tipo N° Fecha Monto Obasrvacion

a) | Alojamiento

b) | Alimentacion 80.000

001-001- 07/02/2023
Sabores Caseros |l Factura 0000602 80.000

c) Pasaje Urbano/
Interurbano

d) | Otros Justificados

1 Total Gastos incurridos (a+b+c+d) 80.000
]

120 EMonto /devuelio: & T T AT T R B TR R [ e S
Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y nombre de la

cuenta. @
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) @ SetRea—as
14 | Fecha de recepcion del formulario y los documentos de respaldo

presentados por los beneficiarios a la Administracion del Ente deberan

ser originales, y la institucién presentara copia autenticada a la CGR Q 1 / 02 / 20223

adjunto al formulario original.
(Sello institucional)

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”/Art. 40: “La persona que
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancionada cpnforme a las disposiciones

penales vigentes...”
Frm elzfr#ficiario
Aclaracion y &1/N°: Jian Trinidad — 4.083.844




4 /\.4\ "/~ TIMBRADO N° 16(%1%2328 i
Fecha Inicio Vigencia: 25/11/2022
MM @W II ‘“5&"?31‘#3;2‘2‘;{,‘}“ i Fecha Fin Vigencia: ~ 30/11/2023

X P OTROS SERVICIOS DE COMIDA N.C.P. R.U.C. N°: 1626439 - 8
\ n COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ALIMENTOS N.C.P. FACTURA

Ahog. Lorenzo Zacarias esq. Taruma - Cel.: (0985) 78351IU N° 001-001-

Encarnacion - ltapia - Paraguay

\_ de Atilano Florentin Garcete

o/
(| Fechis: /7 de T lonpoe _de20 / % | COND.DE VENTA: CONTADO(- ) CREDITO ( ) )
Nombre o0 Razoén Social: Ll e S 1l Cidif CLoRUC: 7y, :
\__Direccion: L ™y Nota de Remision N°: ‘
‘ . s MERCADERIAS < | PRECIO VALOR DE VENTA N
@ANT. CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS UNITARIO EXENTAS 5% 0%
LD g (i \
VALOR PARCIAL

TOTALAPAGARGS. _Q Juvbd e ¥

TOTAL: C iy e )

\LIQ. DEL IVA: (5%): LIQ. DEL IVA: (10%): /= =1., TOTALDELIVA: | 7/ 1,
Grafica RUC: 933981 - 7- C. Hab. N* 1286 T

de Jasqiilh Flsthia Oeaimios 001-001-0000551 al 001-001-0000650 Triplicado: Contabilidad

(NO VALIDO COMO CREDITO FISCAL)

Original : Comprador
g Constitucion e/ Mcal. Estigarribia y Juan L. Mallorquin Duplicado: Archivo Tributario
+El {omercio N 330 -Telefax.:(071)208 173 - Cel.:(0985)783910 P S




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

e Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022 |

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Vidticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacién del Expediente y generacion del ID. ;
IDN% Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Tosaq  [Obohe

Dol iaa {3 log lz093

2. Control y Procedimientos/

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicion de viaticos. en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional., facturas sin tachaduras ni enmiendas), v
correspondencia con las docume

Mesa de Entrada onto de la factura que coincida con la planilla de |
lugion del comisionamiento debe coincidir con el
Mision- Rendicién de Vidticos).
Exp. N% Heczho por: AN Fecha: Devuelto por:
o =

nes de respaldo (Fecha de la factura, destino del

3933

f \s@' 2 I 21paz)
. Numero de Hojas: Z] (('Jdth)) . }'.\ ; ’/f/

OBS: La presentacion del expediente. debera realizarse en tres legajos: ler. L%: debert contener. formulario de rendicién de cuentas de vidticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2do. Lepajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada i
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original v copia simpie de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente;
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen) Fl |
expediente de informe final de misién contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por ¢l |
beneficiario:Incluir en fa descripeion eIN® de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle
segtinplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucién de Vidtico y 3. Evidencia de la mision realizada.

EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del vidtico

3. Departamento de Auditoria

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Verificacién, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) v
derivacién de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5 Direccidén General de
Administraciéon y Finanzas

Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direccién Financiera

Revision y derivacién del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

| 7. Departamento de Contabilidad

i Fecha de Recepeion: | Hecho por:
| l

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos. ';

~ AT RS — T

. 2 { L | ety
Venficado por { Fecha: Devuelto pot

‘»Nﬁmcm de Hojas:

Fecha: |




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

9% Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ,
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE: Ing. Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, VICEDECANO, Facultad de Ciencias Agro
Forestales

REF: Informe Final de misién de un Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes de FEB

Fecha: 0’?;’02;’2023

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Auxiliar de Decanato de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramon Trinidad Véazquez quien se
traslado a la ciudad de La Paz, Pirapo y Maria Auxiliadora para realizar la promocién de Diplomado en Gestion

de Entidades Cooperativas.

Atentamente.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3.C.I. N° | 4. Firmas: |
Beneficiario/s: que desempeiia N /ﬂ
Juan Ramon Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844 f
Decanato ]
5. | Resolucién de Viatico N°: 01 6. Fecha de la Resolucion: 01 de f&m&o dé2023

7. | Expediente de Vidtico N®: 756 .

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacién a La Paz, Pirapo y Maria Auxiliadora
(viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar la promocién de Diplomado en Gestién de
Entidades Cooperativas.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 01/02/2023 | Hasta: 01/02/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar la promoci6n de Diplomado en Gestién de Entidades
Cooperativas. i
13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion: 7 "%

Realizar la promocién de Diplomado en Gestién de EntldaQés CUOperativas.

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracién de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N%:  39%[2025
Fecha: ) [02 ]2

Hora: 1330

Firma: oo ; .

Aclaracion de Firma: YO0 il -
l VAN
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VIENCIAS ACROPECUARIAS ¥ FORESTALES Y/

—_— )
— - Tt enttn Auministrotive
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[ E
L | 1 [oLE

POR L& cuag
ITHPIIM.FA‘:U{ ﬁ-—”N AUNILIAR DE DECANATO DE LA BNIVERSIDAD NAUTONAL 1
Y MOVILIDAD - A5 AGRUPECUARIAS ¥ FORESTALES ¥ SE AUTORIZA LL PAGE B VIATIE O

VISTO ¥ CoNsy DERANDG

Sk COMISIONA
TAD DE CIENC

La necesidad de com;
wad de comisionar a1 Ausiliar de Decanato Juan Ramén Trinidad Vazguez de 1

Facultad :
de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de ltapaa, el misio deln

reali i e
Dialllzar_vm;e a L ciudad de La Paz, Pirapo v Maria Ausiliadora a lin de realizar la promocion de
Plomado en Gestién de Entidades Cooperativas.

Que, "la autoridad o el L nario facultaula para aulorizar las comisianes de servicios el
extablecer eEpresainente ¥ pur escrito, on cadi case los ihjenvos, cnpthiriones v tempo de duracim de
camision y ¢l monto de vidtico en fancion @ una tabla de valores preestableados”. Conlorma: i estabie

Art. 5% de la Ley N* 6.511/20. “Que establece dispasicianes penerales sobre el plurgamiento de viitices o
la Administracion Pablica” -

Que, es atribucion del Decano, “admmistrar los fandos de la Facultad de oy acrde a fo dispaests en i
leves admumistrativas vigentes, ul estetito v del Consejo Superor Unversitario, de confurmudal o
establecido en el Art. 42, nvisw, "h" del estatuto de la Uversidad Nacional de Dapaia.eee.

POR TANTO, EL DECANO Y/U VICEDECANG DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAFUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES
RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanalo de ln FACAF - UNI para trasladarse de la cucad de
Encarnacion a La Paz, Pirapo v Muaris Auxilisdora |Viceversa) en el mes de FEBRERG del cormente apo -

N .Fum'mnnrm{us Camisionado fos C.LK® Fechis de Viages
L Juan Ramon Trinidad Vazgues S0HA.844 0] de lebrero de 2023

2- AUTORIZAR el pago en convepto de Vidtico y Movilidad, al Augiliar de Decanato, confurme al cuadro
e se detalls a continuaciin: -« ooommmessemasnaaa

N® Funcionario/os Camisionadofes LN Tatal de Monto por Momto total pos
dias it e viage  dias de viages
! Juan Ramon Trimdad Vazquez 4,083,844 1 170.000 170.000

TOTAL:[ Ciento setenta mil) Gs 170.000
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%m?g. i UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
ssts Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
wewnanas, “erSién 4 seseserrennann
Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022
Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Visticos |
Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentaci6én del Expediente y generacién del ID.
ID N%; Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

12 s yu 9,9 Sl A 1202 )r003

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), v
2. Control y Procedimientos/ correspondencia con las doc iones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrade~Vigeptc, monto de la factura que coincida con la planilla de
rendicion y la copia/de la résglucion del comisionamiento debe coincidir con el

AN de Informe§ Finales flefMisién- Rendicién de Viaticos).
A 5 cORA[ S\
Exp. N% Hee i Criffud i \ l/ echa: ¢ -
Xp 6099 }qﬁé}%o\/ 0 F«,cl:a. Devuelto por:
i

40223 2 e (JUY [2Mp2[23
Numero de Hojas: ‘4 (UQH,*O)SLS %ﬁiﬂ _(f,

= T T
OBS: La presentacion del expediente, deberé‘l%ﬂi%ﬁ?es legajos: ler. Legdjo: deberd contener, formulario de rendicion de cuentas de viticos ¥y i
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada :
de los comprobantes respaldatorios que Justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los |
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales |
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del v witico
asignado. deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen), Fl ;
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: |. Formulario de Informe Final de mision firmado por el i
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle ;
segunpianilla delpedido de pagu por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la mision realizada, i

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

3. Departamento de Auditoria disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeidn: | Hecho por: Verificado por: Fecha; Devuelto por:

Verificacién, control, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) v
Rendicién d derivacién de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
S Dopurinniento  de: Kendicion. de de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion

Cuentas Institncionales General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual |
consolidado a la CGR. |

i

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: |

5 Direccién General de o — " . s s 5
: ; Revision y derivacién del expediente a la Direccién Financiera.
Administracién y Finanzas ¥ Pe

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revisién y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

6. Direccién Financiera Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: _’
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.
[ Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: !
| | | |
| | |
| .., | i !
| Numero de Hojas: Fecha; i |




aﬁ FaCAF
§ %} UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA ﬁ |

EL;;# Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
\-v, Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales
B - ANEXO 3
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapiia

DE: Ing Agr. Aureliano Ocampo Amarilla, Vicedecano Facultad de Ciencias Agropecuarids: F
REF: Informe Final de misién de la Directora Académica, correspondiente al mes de FEB

Fecha: 07/02/2023

Sefior Rector;

Por este medio remito el informe final de mision de la Funcionaria de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, Marlene Adelaida Candia Sosa quien se traslado a
la ciudad de Natalio para participar de la reunién con funcionarios académicos para coordinar actividades
y fijar procedimientos de cara al periodo lectivo 2023.

Atentamente.



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos v Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funciéon | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia
Marlene Adelaida Candia Sosa Directora 1.479.00‘:7— %
Académica /
5. | Resolucion de Viatico N°: 03 / 6. Fecha de la Resolucion: 03 de fe
7. | Expediente de Vidtico N°: 7 5%
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Natalio (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Participar de la reunién con funcionarios académicos
para coordinar actividades y fijar procedimientos de
cara al periodo lectivo 2023.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 06/02/2023 | Hasta: 06/02/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Participar de la reunién con funcionarios académicos para UNI- Sede Natalio
coordinar actividades y fijar procedimientos de cara al
periodo lectivo 2023.
13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:
Participar de la reunién con funcionarios académicos ’pana coordinar actividades y fijar
procedimientos de cara al periodo lectivo 2023. // 2 4l ‘\ }

L\ :
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma: \ ». %,

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control v Procedimientos:
Expediente N°;

Fecha:

Hora:

Firma:

Aclaracion de Firma:







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) i
Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 \

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

\

Encarnacién, 03 de febrero de 2023.-

RESOLUCION. Secc. Decanato N° 03.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DIRECTORA ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la Directora Académica Marlene Adelaida Candia Sosa de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, la misma
debe realizar viaje a la ciudad de Natalio a fin de participar de la reunién con funcionarios
académicos para coordinar actividades y fijar procedimientos de cara al periodo lectivo
2023

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art, 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en
]a Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, «administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapia.----=-==--=======n==="=mmm

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la Directora Académica de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de
Encarnaciéna N atalio (Viceversa) en el mes de FEBRERO del corriente ano.---=--
‘N2 |Funcionario/os Comisi_or_laldo/os - CL Ne F_echas de Viajes

fp— g ——————— i S L

't Marlene Adelaida Candia Sosa | 1._479.005 06 de febrero de 2023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viaticoy Movilidad, a 1a Directora Académica, conforme al cuadro
que se detalla a continuacion: --------=-=====--

Ne Funcionario/os Comisionado/os C.ILN® Total de Monto por Monto total por
dias dfa de viaje  dias de viajes

1 Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 1 170.000 170.000

TOTAL:(Ciento setenta mil) Gs. 170.000

g

e
=

e ndei 3

?"’m;m ) ‘

Ail!i‘i:liano Ocampo A.
~Vigedecano
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versitn 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

403/ 23

=

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacién del Expediente y generacion del ID. |
ID N°; Hu:c[‘m por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: —|
125y Dhoneca Dhobe e 17 fosls02% i
Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato 5
o (Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), v
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las doc iones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vigente,Aflonto de la factura que coincida con la planilla de
rendicion y la copia de la resglugion del comisionamiento debe coincidir con cl
¢ Informes sion- Rendicion de Viaticos).
Exp. N® Hcrho g Fecha: Devuelto por:
) ']
: 22

Numero de Hojas: 4/

:‘ocx'ﬂLrO\ :

e, *

%
OBS: La presentacion del cxpediJ'ne. dgbeni re:

7 R :
ﬁ%%'{gnjas: ler. 1 }gajn: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2dofLegajo: Formulario de cuentas de viaticos original ¥ copia autenticada !
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los !
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescancadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N® de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAel minimo del viaeo -
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen {comunicarse con ¢l Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen) FI :
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el |
beneficiario:incluir en la descripeion eIN® de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion v eldetalic i
segunplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la mision realizada. ]

3. Departamento de Auditoria

disposiciones legales vigentes.

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

| Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

4. Departamento de Rendicién de

Cuentas Institucionales

consolidado a la CGR.

Verificacién, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién
General de Administracién y Finanzas. Remisién de Informe mensual

Fecha de Recepcién: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

5. Direccién General
Administracién y Finanzas

de

Revisién y derivacién del expediente a la Direccién Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

6. Direccién Financiera

Contabilidad.

Revision y derivacion del expediente y su

legajo al Departamento de!

i

Fecha de Recepcion: | Hecho por;

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

Fecha de Recepeion: 1 Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

RPN P & |
vumero de H




it Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
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\g’ﬁi] UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
~.,~  Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzilez Irala, Rector Universidad Nacional de Itapua

Fecha: 17/02/2023

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, quien se trasladé
a la ciudad de Gral. Artigas para realizar el relevamiento actualizacién de Planillas de Responsabilidad
Individual.

Atentamente.

INIVERSIDED HACIONAL DE ITAPUS
SECRETAMA GENERAL
EREm i i THRADA

1' Fupeéienie N° 403 }.253
5 Focha: 41 10312_2:)3) Hora: )3'54

i Firma;__

"




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:

Beneficiario/s: desempeiia

Hernan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad 4.249.296 | Ofoc\is. s
5. | Resolucién de Vidtico N: 07 .~ | 6. Fecha de la Resolucién: 07 de febrero de 2023
7. | Expediente de Viatico N°: 9%9
8. | Destino de la Comisi6n de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar el relevamiento actualizacién de Planillas de

Responsabilidad Individual. )
: a
10. | Periodo de la Comision: Desde: 08/02/2023 - | Hasta: 08/02/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar el relevamiento actualizacién de Planillas de
Responsabilidad Individual. UNI - Sede Gral. Artigas

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

Realizar el relevamiento actualizacién de Planillas de Responsabilidad Individual.

Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LAI$ TARE{A!S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°

Fecha:

Hora:

Firma:

Aclaracion de Firma:







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) &

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES {
Departamento Administrativo

et

Encarnacién, 07 de febrero de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N© 07.- 5

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN JEFE DE UNIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y
MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapia, el mismo debe realizar viaje
a la ciudad de Gral. Artigas a fin de realizar el relevamiento actualizacion de Planillas de

Responsabilidad Individual.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 5 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracion Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.--- --

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --
RESUELVE:

1- COMISIONAR al Jefe de Unidad de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacion a
Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de FEBRERO del corrienteafig-—~- . _

‘N2 | Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Fechas _de;Viajes _

12249296 08 de febrero de 2023

1 Hernan Daniel Cohene Orrego

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vitico y Movilidad, al Jefe de Unidad, conforme al cuadro que se
detalla a continuacion: s

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.L.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
-1 Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 1 120.000 120.000
- FOTAL:(Ciento veinte mil) Gs. 120.000

Wy

Ing. Agr. Aureliano Ocampo A.
. Vicedecano

Secretarie’General



