UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacién del Expediente y generacion del ID.
11 N Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

22916 e

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato

(Nota/Memo con membrete instit acturas sin tachaduras ni enmiendas), v
2. Control y Procedimientos/ respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada to/de la factura que coincida con la planilla de

e
Exp. N% Hechg por: ;7”;@“ <4 'Qx :?o I /’ y //écclm: Devuelto por:
14 AP p 2 V,

16%/.2:3 ’/lwm)‘ 2 016 e /'2;
Numero de Hojas: /{O

OBS: La presentacion del expediente. debera realizarse” Ts legajos: ler. Legaj@: debera contener, formulario de rendicion de cucntas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original v copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original v copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuenias Institucionales
con ¢l N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El i
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario: |
Incluir en la descripcion el N* de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segun planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la mision realizada,

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

3. Departamento de Auditoria . e ;
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado pnri’V\ Fecha: Devuelto por:

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) v
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remisiéon de Informe mensual
consolidado a la CGR.

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direccion General de

- : : Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracion y Finanzas Y P

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

6. Direccion Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
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ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector Universidad Nacional de Itapia /
DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano, Facultad de Ciencias Agr
Forestales
REF:

Informe Final de mision de un Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes de

Fecha: 05/06/2023

Senor Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Auxiliar de Decanato de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapia, Juan Ramon Trinidad Vazquez quien se
traslado a la ciudad de Encarnacion para trasladar a funcionarios hasta el Campus UNI

Atentamente.

————
B e s i L ks f 4
£ ) R




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1.)
l-ﬁ “Gwi Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: ;
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.LL N% | 4. Firma
Beneficiario/s: que desempeiia -
Juan Ramoén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844 /J
Decanato
5. | Resolucion de Viatico N°: 37 6. Fecha de la Resolucion: 02 de juriyb de ¥023
7. | Expediente de Viatico N°:  j& %5 )
8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parana a Encarnacion (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Trasladar a funcionarios hasta el Campus UNI
10. | Periodo de la Comision: Desde: 02/06/2023 | Hasta: 02/06/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar a funcionarios hasta el Campus UNI CAMPUS UNI
13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucié
Trasladar a funcionarios hasta el Campus UNI 2 anclas e

Firma del Superior Jeriarquico -Aclaracion de Flm\ig

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE];LA/S T?ﬁEA/S ENCOMENDADA/S

7 7
Firma:

Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control v Procedimientos:

Expediente N>: | J646/33

Fecha: €6/06/23 :

Hora: /440
e,

Firma:

Aclaracion de[Firma: "M Uubrl ﬁ}%&é@yppj@) ;







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) s

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 |

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES F ﬁd”i
Departqm ento Administrativo ' :

Encarnacion, 02 de junio de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 37.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DF
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato Juan Ramoén Trinidad Vazquez de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapta, el mismo debe
realizar viaje a la ciudad de Encarnacién en fecha 02 de junio de 2023 a fin de trasladar a
funcionarios hasta el Campus UNI.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Pablica”.--------

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lodispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapa.---=-=------=--------mo---

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San
Pedro del Parand a Encarnacién (Viceversa) en el mes de JUNIO flel corriente ano.------
‘N2  Funcionario/os Comisionado/os C.IN® 7 Frechas de Viajes

1 'Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 02 de junio de 2023

2: AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
que se detalla a continuacion: =----=--=-=-=--=zcszcsnonn

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C. 1. N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Juan Ramdn Trinidad Vazquez 4.083.844 1 100.000 100.000

TOTAL:( Cien mil) Gs. 100.000

Nipgoso,
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online

a. Para todos los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicio a las CAPITALES
DEPARTAMENTALES DEL PAIS. '

b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Universidad Nacional de ltapua

1| Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez I C.l. N°: 4.083.844
2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Sit X { No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Aucxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de viatico N°: | Secc. Decanato N° 37 , Fecha: 26/04/2023
Viatico asignado: a) (%) 100.000 b) Monto Rendido (como Minimo 50%) c) 50% o diferencia no rendida
5 50.000 50.000
6 | Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comision de servicio: Encarnacion
7| Motivo de la Comision de Servicio: Trasladar a funcionarios al Campus UNI
8 | Periodo de la Comisién: Desde; 02/06/2023 Hasta: 02/06/2023
9 | Medio de Traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de Gastos Incurridos:
Comprobante Observacion
Descripcion
Tipo N°® Fecha Monto
a).| Alojamiento
b) | Alimentacion 95.000
ey 001-001-
Mas Ricos Factura 0000557 02/06/2023 95.000
c) Pasaje
Urbano/Interurbano
d) | Otros Justificados 7.000
Peaje Ticket 2690860 02/06/2023 7.000
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) @ 102.000
Monto Devuelto:
12 | Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y Nombre de La Cuenta.
G
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) - I ey -
Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los
14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucion presentara 06/06/92)3
copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original. /
(Sello Institucional) /

Ley N° 276/94 "Organica y Funcional de la Contraloria General de la
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera
penales vigentes (.....

y’

aplica”, Art. 40: “La persona que

da conforme a las disposiciones




4 . )( TIMBRADO N° 16432083 )
® mas... - ELABORAGION DE COMIDAS Y Fecha ::'::1“\:"1 sencia: 3 uosmrg23
‘ c o s -OTR%QLé;gg\ﬁgggpsggggﬁqﬁTRo FAE'CTURA
DE ALIMENTO PARA CONSUMO i
. rbled o Ll R.U.C.: 3603763 -0
de: Aldo Ramdn Caestes Quintana
m
Cel.: (0981) 901 535 - L Z Univ Nac. Ita 0, nannn “‘i:
\_ o ) Encarnac?ggnzltcz)apuicalgaar\:gur;tr o R J \ N 001 001 o 7 y
(FECHAT; EMISI%Q ............... O G Z(} CONDICION DE VENTA: CONTADO m CREDITO[_|
RUGE. N 2 Rl T i . NOTA DE REMISION N ..o
NOMBRE 0 RAZON SOCIAL:.. 3 K. TY LALL C{C CP
— T — SN I =) I

DIRECCION...

” PRECIO VALOR DE VENTA
CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS UNITARIO | EXENTAS

.............................

....................................................................

............................................................................................................

...................................................................

...............................................................................

..................................................................................................

SUBTOTALES K \
SRR e (5% oo )
TOTALAPAGAR GS. ..\ N2 M&A TS M. CiATS wat | —— Gs. Y asn
LIQUIDACION DEL IVA: (5%)  —— (0% 6 3G ToTAL VA 636
e —————————————————————————————— e —— .
IMPRENTA UNIVERSO de: Cipriano Samudio Servin RUC: 3372456-3 Hab. N° 1712 FECHA DE IMPRESION: 26/05/2023 SSL?JETBQ; %ICE':I’EO ARG
Gral. Gamarra G/ Av. Japan - Encarnacién - lapua - Paraguay - Cel. 0981 48 25 99 05 TAL. 50x3 N° del D01-001-0000551 al 001-001-0000800 TRIPLICADO: CONTABILIDAD(No valido pi cridiio Riscal)

PUESTO DE F’EAJE Lne'l BOGADO

Cajero: mholman
Fecha: 02/06/2023 06:41:35
N* Transaccion: 2690860
Carril: 3
Categ. : Cartl
‘Método de Pago: Efectivo |
lotal Pagado 7.000 Ggs, !
MOPC RUC: 80004230.5 %

iTenga un buen viajel
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online

a. Para todos

los casos de asignacién de viaticos por

DEPARTAMENTALES DEL PAIS.
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

Ley N° 6511/2020

INSTITUCION: Universidad Nacional de ltapua

comisiones de servicio a

las CAPITALES

Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez

| C.1. N°: 4.083.844

2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X | No:
3 | Cargo o funcién que desempefa: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacién de viatico N° | Secc. Decanato N° 37 | Fecha: 26/04/2023
Viatico asignado: a) (&) 100.000 b) Monto Rendido (como Minimo 50%) c) 50% o diferencia no rendida
5 50.000 50.000
6 | Destino {Departamento/Capital Departamental) de la Comision de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la Comision de Servicio: Trasladar a funcionarios al Campus UNI
8 | Periodo de la Comision: Desde: 02/06/2023 Hasta: 02/06/2023
9 | Medio de Traslado: | Institucional: Particular. X
10 | Detalle de Gastos Incurridos:
Comprobante Observacion
Descripcion
Tipo N° Fecha Monto
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion 95.000
: 001-001-
Mas Ricos Factura 0000557 02/06/2023 95.000
0) Pasaje
Urbano/Interurbano
d) | Otros Justificados 7.000
Peaje Ticket 2690860 02/06/2023 7.000
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) (v 102.000
Monto Devuelto:
12 | Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Depasito N° y Nombre de La Cuenta.
G
13 | Monto sin Rendiciéon (5a-11-12) G |
Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los ’
14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucion presentara 06/06/223

copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original.
(Sello Institucional)

/

Ley N° 276/94 "Organica y Funcional de la Contraloria General de la Repu
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sapei

penales vigentes (

)n

jca" Art. 40: "La persona aue
a conforme a las disposiciones

=f

A1
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FECHA ?g msn:u [ b'i LG 0.4 CONDICION DE VENTA: CONTADQ CREDITO ]

RUC.... q3z TA DE g =LY
NOMERE O RAZON SOCIAL: . J‘-ﬁ""‘ lll’l'm f-?.

DRECCION:...... = e
caNT. [ CLASE DE MERCADERIAS yio SERVICIOS | v | mraimms | - —

17 s : g

TOTAL A PAGAR GS. !

MERENTA NMIRED 3 rmd R b 4 S| 43
et Glams s opir . — Vs E;‘lh‘\"q-

PUESTO DE PEAJE Cnel. BOGADO

Cajera: colman
Fecha: 02/06/2023 05 41 35
N* Transaccién: 2690860
Carril: 3

Categ. : : A ]
Método de Paq :

Total Pa
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
a. Para todos los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicio a las CAPITALES
DEPARTAMENTALES DEL PAIS. -
b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucién CGR.
Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Universidad Nacional de Itapua

1| Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez I C.I. N°: 4.083.844
2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X | No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de viatico N° | Secc. Decanato N° 37 ‘ Fecha: 26/04/2023
| Viatico asignado: a) (&) 100.000 b) Monto Rendido (como Minimo 50%) ¢) 50% o diferencia no rendida
5 50.000 50.000
8 | Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comisién de servicio: Encarnacion
7 | Motivo de la Comisién de Servicio: Trasladar a funcionarios al Campus UNI
8 | Periodo de la Comisién: Desde: 02/06/2023 Hasta: 02/06/2023
9 | Medio de Traslado: | Institucional: Particular; X
10 | Detalle de Gastos Incurridos:
Comprobante Observacion
Descripcion
Tipo N° Fecha Monto
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion 95.000
i 001-001-
Mas Ricos Factura 0000557 02/06/2023 95.000
o) Pasaje
Urbano/Interurbano
d) | Otros Justificados 7.000
Peaje Ticket 2690860 02/06/2023 7.000
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) G 102.000
Monto Devuelto:
12 | Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Deposito N° y Nombre de La Cuenta.
G
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) G S
Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los
14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la instituciéon presentara 06 /C’f) /,213
copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original.
(Sello Institucional)

}", Art. 40: “La persona que
conforme a las disposiciones

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de |la Republi
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sapci
penales vigentes (....... ¥ g
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Cajero: mcolman
Fecha: 02/06/2023 06:41:35
N® Transaccién: 2690860
Carril: 3
Categ, : y Catl

Método de Fanc'
Total Pagado:




- ! EJ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
R Creadn por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versidn 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vigticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacién del Expediente v generacion del ID.
1 N Hechio por: Verificado por: Fecha: Devucito por; ]

222 HH (/55 .

Verificacion del Informe Final de Mislon- Rendicisn deo vidticos. en cuanto al formata
(Nom/Memo con membrete institucional, facturas sin tackaduras mi emmicndas), y
2. Control v Procedimientos/ comrespondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de o factura, destine del

Mcsa de Entrada comusionamiento, tmbrado v monto de la facturs que coincida con la planilia de
rendicion v la copia ion del comisionamiento debe comeidir con el
T el ‘inales de Misitn- Rendicion de Viaticos),

Exp. N% Fecha: Drevucho por:

/918

Nomero de Hojas 4 (EU&!‘JI‘D

i UBS. La presentaciin del expediente, deberd neall et | eajos: ler Lezapo: deberd comener, formulario de fendicion de cuenias de Viitticim ¥
| Ios comprobantes respaldatorios originsles que justifigque la psignacidn, 2do Legain: Formulario de cientas de vilithoos onginal vy coma sutenticada
de los comprobantes tespaldorios que yustifigue la magnacion; 3=v Legajo: Formularie de cuentas dé viaticns orizimnl v copia simple de s
comprobantes respaldatonios que justifiquen ls asignacitn. Enviar las documenisclones escaneadas al cormeo de Readicion de Coentas Institucionaies
cort el N de Mesa de Entrada Comespondiente, EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDERIDA ¢l minimo del vianeo |
asignodo, deberd depositarse en 1 coenta de origen (evmmicorse con o Dpto, De Tesoreria para ia confinnacion de la cuenta de origen) |
expediente de wforme: final de mision contiene [os sigicaies docomenios: | Formilario de Informie Final de misida firmado por of beneliciane
Inctuir e 1o descripeion el NY de Expedients de Paeo de Vidticos ¥ Mevilidad al que hace referencia la rendicion v el detaliz sepdin plamilly del
.| pedide de pago por viaws realizados. 7 Copia de la Resalucion de Vidlico ¥ 3 Evidencin de o misidn realivada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado & las

3. Departamento de Auditoria disposiciones logales vi _

Fecha de Recepcion: | Hechio por: Verificado por: Fechur Pevuelto por

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) 3
derivacion de copia digital de los informes finales de misidn al Departamenti

% Deps e " e de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion

Cneiny Institucionsles General de Administracion y Finanzas, Remision de [nforme mensusl
consolidado a la CGR.
Fecha de Recepeicn: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5, Direccidn General de

Admisisiricion y Finanzas Revisitn y derivacion del expedientz a la Direccidn Financiers.

Fecha de Recepeidn: | Hecho por: Verificado por: Fechr, Prevuelio por I

Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento  de

6. Direccidn Financiers Contabilidad.

Fecha de Recepcidn: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Deévuello por:

7. Depariamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos,

Fecha ile Recepcian: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelio por;

Numero de Hojas: Fecha:
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| UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA | 3

: Creada por Ley 10099 de fechn 03 de diciembee de 1996 ‘?
1]

Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales

ANEXO 3 -
Aprobado por RESOLUCTON REC N°274/2022

MEMORANDO
A Dr. Hermenegildo Cohene Veldzquez, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuuarias y

REF: Informe Final de mision del Jefe de Unidad. correspondiente al mes de JUNIO de 201

Fecha: 20/06/2023

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales de la Universidad Nacional de ftapiia, quien se trastado
a la ciudad de San Pedro del Parani para realizar revision, mantenimiento de equipos informaticos y de equipos
de red.

Alentamenle,
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|§|; . !E} UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (L.N.L)

Creada por Ley 100996 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N® |

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION |

(Para Funcionarios Administratives y Aeadémicos, Otros) i

LEY N° 51892014

INSTITUCION-UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

| AREA INSTITUCTONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion que | 3. C.1. N% | 4. Firmus:
Beneficiario/s: desempefia

Hemién Daniel Cohene Orrego

Jele de Unidad 4249296 | el o

Resolucidn de Viatico N*: 38 i

6. Fecha de la Resolucion: 02 de junio de 2023

Expediente de Vidtico N°: 1634

I

Destino de la Comision de Servicio:

Encarnacion a4 San Pedro del Paramit {viceversa) 7

SRR

Motivo de la Comisidn de Servicio:

Realizar  revision, mantenimiento de equipos
informaticos y de equipos de red.

10. | Periodo de la Comision:

11, | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): i

12. Actividad/es

Desde: 05, 13y Hasta: 03. 13 y 19/06/2023
19/06/2023
Entidad o empresa
visitada

equipos de red.

Realizar revision, mantenimiento de eguipes informaticos y de

LINI — Filial San Pedro del
Parana

13. | Beneficios de In mision realizada para la Institucié

Realizar revisién, mantenimiento de equipos infi

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TARFA/S ENCOMENDADAS

Firma:
Aclaracion de la Firma:

Sello:

| Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N*: /G, 3

Fecha: 06 [

Hora: JO 13~

{ Firma: loderl fut e ow

Aclaracion dc'f Firma: ~Mbuwent/) /.






UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.I) .

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 [ &
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES U
Departamento Administrativo -

.Encarnacion, 02 de junioc de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 38.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN JEFE DE UNIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPA-
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICUS Y
MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de ltapia, el mismo debe realizar
viaje a la cludad de San Pedro del Parana en fecha 05, 13 y 19 de junio de 2023 a fin de realizar
revision, mantenimiento de equipos informéaticos y de equipos de red.

: Que, "la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempa de duracion de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable ¢l
Art. 5% de la Ley N® 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en
'la Administracion Piiblica® ------- -

Que, es atribucion del Decano, "administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad & lo
establecido en el Art. 42, inciso. "h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapga. ————ee-

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: —

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Jefe de Unidad de la FACAF - UNI para trasladarse de |z ciudad de Encarnacion
San Pedro del Parana (Viceversa) en el mes de [UNIO del corriente afig, -

'N? |Funcionario fos Comisionado /os C L N2 Fechas de Viajes

| 4.249.296 |05, 13 y 19 de junio de 2023

! |Hernin Daniel Cohene Orrego

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Jefe de Unidad, conforme al cuadro que se
detalla a continuacion: -=eeemrmmeeaaens

N? Funcionario/os Comisionado/os C.LN® Total de Monto per Monto total por
dias dia deviaje dias de viajes
I Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 3 160.000 480.000

TOTAL:(Cuatrocientos ochenta mil) Gs. 480.000




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

0

g

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente v generacion del 1D,
1D N Hecho por: Verificado por; Fecha: Devucln par:

Verificacién del Informe Final de Mision- Rendicidn de vidticos, cn cuanto al formato
(Mota™emo con membretc nstituciopal, factores sin tachaduras ni enmiendasi. v

2. Control y Procedimientos/ | camespondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de lu fcturs, destino del
Mesa de Entrada comisionamicnto, timbrado v monts de |s factord gue coincida con la planifla de
ls copis luciin del comislonnmienio debe coincidir- con el
i Finales Rendicidn de Viaticos).
Exp. N He BV \ / / Fecha: Devuelto por:
] o R .
/84l a2 (Y 22jc623
MiEmers de Hojas 10 3 J-<r

(185: | presentacion det expediente, deberd realzarse on res legajos: oy t:ln;n' deberd contenier. formulano de rendicion de cuentas de viilicos v
lo comprobamies respaldatorios originales que judtifique o sslgracion 2do. Legaio: Formulario de cuentas de vidticos omiginal ¥ copia sutenticada |
de fos comprobanics respaldatonos que justifique la ssignecion; 3er. Legajor Formulano de cuentas de vidlicos onginal v copia simple de Jos
comprohantes respaldatonios que justifiquen o asignacion Enviar las documentaciones cscancadas ol comeo de Rendicion de Cuemias insitocmnales
om el N* de Mesa de-Entrads Correspondiente; EN CAS( DE SO RENDIR O DE RENDIR EX FORMA INDERIDA ¢ minimo del vibiico
asignadn, deberd dopositame en la cuenta de ongen (comunicarse con of Dpto, De Tesorerin para ks confirmacioa de 1a cuentm de origen). El
expediente de miforme final de musion contiene los sigulentes documenton: | Formulario de Informe Final de mision firmado por el henefician
| Teciuir ent fa descripoien ol N* de Expediente de Pago de Viaticos v Movilidad el que hace referencia la rendicion v ef detalle scpim planiila do)
pedido de pago pot vinges realirados. 2 Copim Jé 1a Resoluciin de Vidico y 3. Evidenca de In mision realizada.

Verificacidn del expedientz, en cuanto a su comtenido ajustado a las

3, Departamento de Auditoria disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeidn: - | Hecho por Fecha: Devuehio por:

Verifieadi por:

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (si comesponde) v
derivacion de copia digital de los informes finales de misidn al Departamento

4. Departamento de Readicidn de de Informatica, para su publicacidn y del expediente impreso a fa Direccion

Lo - General de Administracién y Finanzas, Remision de Informe mensual
consolidado & la CGR.

Fecha de Recepeion: - | Hecho por: Verificado por; Fecha: Devuelto por:

5 Direecidn General de e _— oot s ’

Administracién y Fiaanzas Revisidn y derivacion del expedients a la Direccién Financiera.

Feiha de Recepeibn: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelio por:

6. Dirvccitn Financlers Re.visiﬁ:nr y derivacitn del expediente ¥ su legaio al Departamenio de

Contabilidad,
Fecha de Recepeidn: | Hechio por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabifidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos
Fecha de Recepeidn: | Hecho por: Verilicido por; Fecha: Devuelio por:
Niimero de Hojas: Fecha:




Creade pot Ley 1009296 de fecha 03 de dicembre de 19496
.~ Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales

ANEXO 3

P
m UNIVERSIDAD NACTONAL DE ITAPUA

Aprobado por RESOLUCTON REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Veldzquez, Rector Universidad Nacional de Itapuaa

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano, Facultad de Ciencias Agropecuariss
Forestales

REF: Informe Final de misién de un Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes de JUNIO de 2024

Fecha: 09/06/2023

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Auxiliar de Decanato de Ia Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, Juan Ramén Trinidad Vizquez quien se
traslado a la ciudad de Encarnacion para realizar gestion de firmas v traslado de documentos.

Atentamente,
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|@J UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1.)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2 :
Aprobadoe por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°®
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
| (Para Funcionarios Administratives ¥ Académicos, Otros)
LEY N° 518972014
| INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2, Cargo o funcion | 3. C.I, N%:
Beneficiario/s: que desempenia
Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844
Decanato
3. | Reselucién de Viatico N°: 40 6. Fecha de la Resolucién: 08 de ju
7. | Expediente de Vidtico N°: JF44 il
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | San Pedro del Parani a Encarnacion (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar gestion de firmas y traslado de documentos.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 08/06/2023 | Hasta: 08/06/2023 |
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional ):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitad
Realizar gestion de firmas y traslado de documentos, CAMPUS UNI

L3. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion;

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control v Procedimientos:
Expediente N> | /841 |23

Fecha: J5/06/23 7

Hora: /3 30

Firma: e =
| Aclaracion é “Firma: u-/’],wu_mrut/;{ ;wa /ﬂ-




Fecha: 08/06/2023
Institucion: UNI Campus Encamacion




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1L) =

Creada por Ley N° 1009 /96 de fecha 03 de diciembre de 1996 E F3

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES PRV N
Departamento Adminisirativo -

Encarnacion, 08 de junio de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 40.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxillar de Decanato Juan Ramén Trinidad Vazquez de la
Facultad de Clencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de [tapua, el mismo debe
realizar viaje a la ciudad de Encarnacion en fecha 08 de junio de 2023 a fin de realizar gestion de
firmas y traslado de documentos.

Que, "la autoridad o el funcicnario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de |a
comisién vy ¢l monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable ¢l
Art. 5% de Ia Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en
la Administracion Pablica” -

Que, es atribucitn del Decano, "administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatute y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. "h" del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.-«——emmsmsmesemes

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECAND DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: -

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San
Pedro de! Parand a Encarnacion (Viceversa) en el mes de JUNIO del corriente aiio.—-----

N | Funcionario/os Comisionado/as C.LN® Fechas de Viajes

| 4,083.844 |08 de junio de 2023

1 ;‘;'_Llan__Ra_mt’m Trinidad Vazquez

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
gue se detalla a continuacion:

N2 Funcionario/os Comisionado/os C.1. N2 Tota!l de Monto por Monto total por
dias dia de viaje dias de viajes

1 Juan Ramon Trinidad Vizquez 4.083.844 1 100.000 100.000

TOTAL:( Cien mil) Gs. 100.000




Version:

02

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Onlin

a. Para lodos los casos de asignacion de
DEPARTAMENTALES DEL PAIS.

b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.
Ley N® 6511/2020

INSTITUCION: Universidad Nacional de ltapua

N_A49

(Obiligatorio)

visticos por comisiones de servicio a las CAPITALES

copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario
{Sella Institucional)

original

! _| Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez  * C.I. N° 4.083.844 -~ _|
2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) I Si: X No: |
3 | Cargo o funcién que desempeda: Auxiliar de Decanato |
4_| Disposicion legal de designacion de viatico N°: | Sece. Decanato N° 40 | Fecha: 08/06/2023 |
Viatico asignado: a) (&) 100.000 b] Monto Randido (como Minima 50%) | ¢} 50% o diferencia no rendida
5 / 50.000 50.000 |
Z ¢ |
6 | Destino (Departamento/Capitai Departamental) de la Comisién de sarvicio: Encamacion
7| Motivo de la Comision de Servicio: Realizar gestion de firmas y traslado de documentos
® | Periodo de la Comisién: Desde 08/06/2023 - Hasta: 08/06/2023
3 | Medio de Traslado: | institucional Particular. X
10 | Detalle de Gastos Incurridos:
Comprobante Observacidn
Descripcién - |
Tipe N® Fecha Monto
a) | Alcjamiento I
i
b) | Alimentacian 95.000 |
e 001-001- % |
Mas Ricos Factura 00002758/ 08/06/2023 85.000
e) - _l
Urbano/interurbano !
l
=
|
d) | Otros Justificados 7.000 ‘
[ Peaje Ticket 3281624 | 08/06/2023 7.000 ~ |
]
|
11 | Total Gastos incurridos (a+b+c+d) G 102.000 | g
Monto Devuelto: '
12 | Nota de Depésilo Fiscal N° o Bolela Depésito N* ¥ Nombre de La Cuenta. |
G !
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) G ||
Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los
14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y ia institucion presentsra )- 5 !05 } '13 ‘

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de I3 Republic
praporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sancio

penales vigentes (...___)" -
Pl 7

eficiario
Aclaracitn

F;rhai%i;- Berte
y C.1. N° Juan Trinidad — 4.083 844

-. Art. 40. “La persona que
conforme a las disposiciones



* (02841557420 - Calle Lorenzo L. Zacarias, an franis de |a LINI

[ TIMBRADO N" 16439730 )
Fetha Inicio Vipencia: 3040572023
Fecha Fin Vigensia: 11003034

FACTURA
RUC:1211892-3

L Encamscién - s - Paraguay. )LN-D: UU]'Uﬂi 0002?58
(Fechas _,_% 1 LX2 0. [ 5 CONDICIGN DE VENTA: cnmp.m[z CREDITO D Bk
RUC:.... Q L It NOTA DE REMISION M.
mua&mmnusn:m, ...... Wlagn A\ \aide

CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS

B 2 1 CO N 5 S

ISUBTOTALES

TQTALAPAGARGS JUJ‘J“T”‘ ‘}f ‘;"‘l () bAa | i —

LTy
e e,

Gs(F7 020 )

LIQUIDACIDN DEL IVA: (5%)

IMFRERTA INVERSD oe. 1 Lnaro Sommals Seer RUC 3370553 b We i
Srel By O Au Jophe - Efeammecioen - Rasiy - Patacnsy - Tit T081 452599

B g C.ﬂ,C-

—
FRECHA DE iINFRERIGH ZLOGHLTY

TOTAL IVA: ?L? =
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DEPARTAMENTALES DEL PAIS

Version: o2

49

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
8. Para lodos los casos de asignacion de wialicos por comisiones de servicio 3 las CAPITALES

b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Universidad Nacional de ltapia

(Sello Institucional)

copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original.

J5(06/2:3

1 | Beneficiario. Juan Ramén Trinidad Vazquez C.l. N® 4.083.844
2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) : St X | No: ) |
3 Cargo o funcién que desempefa: Auxiliar de Decanato |
4 | Disposicion legal de designiacién de viatico N°. | Secc, Decanato N° 40 | Fecha: 0810612023 |
Viatico asignado. a) () 100.000 b} Monto Rendido (como Minime 50%:) <) 50% o diferencia no rendida |
5 50.000 50.000
B | Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comisién de servicio: Encamacian )
7 | Motivo de la Comision de Sarvicio: Realizar gestion de firmas y trasiado de documentos.
8 | Periodo de la Comisidn: Desde: 08/06/2023 Hasta: 08/06/2023
g | Medio de Trasiado: | Institucional Particular X
10 | Detalle de Gastos Incurndos:
Comprobante Observacion
Descripecion
Tipo N® Fecha Monto
a)  Alojamiento
b) | Alimentacion 95.000
Mas Ricos Factra | o091 | ogio6i2023 95.000
o | Pasaje
) Urbanalinterurbano
d) | Otros Justificados 7.000
Peaje Ticket 3281624 0B/06/2023 7.000
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) G 102.000
Monto Devuelto:
12 | Nota de Depasito Fiscal N° o Boleta Deposito N* v Nombre de La Cuenta.
&
13 | Monto sin Rendicién {5a-11-12) G
Fecha de recepcion del formularic y documentos de respaido presentados por los |
14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucién presentara

Ley N° 276/94 "Organica y Funcional de la Contraloria General de fa Repliblic

proporcionare datos ¢ informes falsos a 1a Contraloria General, sera san

penales vigentes (... )"

Aclaracion y C.

Vo

", Arl. 4D: "La persona que
i f conforme a las disposiciones

P e St

. N*. Juan Trinidad — 4 083 844



risting

) TIMBRADO N® 16439730 )
Fecha Inicio Vipsncia:- 30052022
Fecha Fin Vigencin: FLRS2004
FACTURA
R.UC.: 1211892 -3

Cel. (0024587420 - Calle Lorenzo L. Zacarias, en frente deta UNI

\_ Encamacidn - fHapds - Paraguay

N°: 001-001 J

AN\

r_
FEGHADEEH N e ,;E.Jff fun,:f..-
HoL..2.8
inragun +J-.-.-.u-.-.-- "
HuuBEEﬂannusnml

T P

uﬁ;.” Tgnub

o A TS

CONDICION DE VENTA: CONTADO [ ]
NOTA DE REMISION N°-......

q ménnn}:} K

DIRECCION:

B L] -Tl.-.naa.++. remwrnran

FRECIO
CANT. | CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS uNiTaRIo | EXENTAS 5% 10%
-y s b el e L e s R el Rl LR IR LR R N P RT T Y P ey 1 BEse EEE B - "'-""."' L] —
/ A ] [ .x
rerEmam ' ------n- 5,5 ¥ . I-.--'i-u-a-uu-r-.----------ua--n."“-- En A RS .......-+.........H.".,...,...“.......r...' . -
SRt S R R R e w8 A e s PP ——— L ..1-1...Iq.-...--a,.,.,,.,...,‘.. Pp——
'\__ I. II
T """'"‘""""E\t;;;""""""""“"""‘""""""""'*" s ded ..,
| L
Sy NI DR N NI (i
ISUBTOTALES 3 .
5 ] 2 o L 4 i # e —
TOTAL A PAGAR GS. .| .\ f () ) —— )

Gs.(_/

EPTENTA UNIVERSO de:, Timans Somutes Sorn UG MITMEE Y Hak 1713 FRICHWA DE INES ETHN

Giral e Cfb Jygcin | Envaaidl « depiis - Panrgay - Eaf 1081 44 24 65

B TR Eo ot B et 0 -S04 000 7AN ab B0.50 1 Sones
- — - —

LIQUIDACION DEL IVA: (5%) o) X TOTALIVA: ¥ [ °

CEENTE
MFLCADD.  RRCHAD TREUTARED
THSEFLICAIG T PARE VAT e sl i i b

MG

}"IIE‘ETG DE PEAJE fmﬂ
}—___.._.__
Lajero:
Fechas

N Transaccion:
Earvil:
Eateq.,
Metodo de Pagao:

OB /O6/ 20021

"luta] Fagadn.

Bﬁﬂﬂd!ﬂﬁ

mp{:

;4118

. H{;ILG.A.B{} |

Hflla rte
HE:26:35
FeBl624
4

Catl
Efectiva |

S

i Fenga: ure-buen- vipied

n? NACIONAL DE ITAPUA
SPROMINISTRATIVO
nal

3 Fwel dal angi

FEvEEY

Drai zuu-,.r anez Pan ;ua

Directorz Administrativa
-



R Dy N" tI

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
& Para lodos los casos de asignscion de visticos por comisiones de servicio & las CAPITALES

DEPARTAMENTALES DEL PAIS,
b. Via Sistema Online para las enlidades calendarizadas por Resolucion CGR
Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Universidad Nacional de ltapia
1| Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez | C.L N* 4.083.844
2 | Funcionaric (permanente, comisionado, contratado) ] Si X | No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacién de viatico N*. | Secc. Decanato N* 40 | Fecha 08/06/2023 |
Viatico asignado: a} (&) 100.000 b) Monto Rendido (como Minima 50%) | c) 50% ¢ diferencia no rendida |
5 50.000 50.000
© | Destino (Departamento/Capital Departamental) de ta Comision de servicio: Encamacion .
7 | Mativa de la Comision de Servicio: Realizar gestion de firnas y traslado de documentos
8 | Periodo de la Comisior: | Desde: 08/06/2023 Hasta: 08/05/2023
8 | Medio de Traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de Gastos Incurridos:
Comprobante Observacion
Descripcidn ]
Tipo N® Fecha Maonto
a) | Alojamiento
! =
b) | Alimentacién | 95,000 ]
Mas Ricos Factura | 091001~ | nanerm023 95.000 |
00002758 ) |
) | Pasaje '
)| Urbanolinterurbanc |
d) | Otros Justificados 7.000 |
Feajs Ticket 3281624 08/06/2023 7.000 N
]
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) & 102.000
Monto Devuelto:
12 | Nota de Deposito Fiscal N* o Bolela Depasito N y Nombre de La Cuenta. |
é !
13 | Monto sin Rendician (5a-11-12) @ g
Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los ‘
14 | beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y |3 institucién presentara )' 5 /06 /ﬂ@
copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario ariginal
E (Sello Institucional) |

Ley N° 276/94 "Organica y Funcional de la Contralaria General de Ia Republica’, Art. 40 "La persona gue
proporcionare datos o informes falsos a ia Contraloria General, sera = ig conforme a las disposiciones
penales vigentes (...__.)" /1 F_,ﬂr

del Bbrieficiario
Aclaracion y C.I. N™- Juan Trinidad — 4.083.844
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|,ﬂﬂ; ! h‘\I UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
L"‘ﬁrﬁ e Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

_ Vevwing 4 .
Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacién del Expediente y generacion del [D.
I N Hecho por: Verificado por: Fecha: Devielto par: ol

FIINYY M—(

Verificacidn del Informe Final de Mision- Rendicion de vidticos, en cuantoe sl formato
(Nota/Memo con membrete instilucional, facturas sin lachaduras ni enmiendas), ¥

2. Control ¥ Procedimientos/ correspondencia con las ; de respaldo (Fecha de la factura, desting del
Mesa de Entrada comisionamientn, timbrado de la factura que coincida con ls plimiila do
rendicién v la copia ia del comisionamicnto debe coincidir con e
Informes Finales dyf Migidn- Rendicion de Vidticos),
v (4] I
| Fxp. N H+.:::h|:fl por: erflG ’ // Fecha: Devuelto por

J766]25] L& 2 o ] 22]0612
Numem de Hojas l.!(\tuckﬂ }_ ;E":."a 6"'{/

(BS: La preseniaeion del expedienic, debers real = legmos: ler, Leguge: debera contener, frmularo de remdicion de coentas de viaticos v
las enmptobantes respaldatonios. onginates gue usiifique la astenacion: 2. Regajo: Formular de cucntas de vidtices original ¥ copéa sutenlada |
de lox comprobantes respaldatorios que juitifigue Ly ssgnacsn; 3er Lesaso: Farmdario de cuentos de viaticos onginal v copia mmple de los
cuiiiprobantes respaldaionos que justifiquen o asignaciin. Enviar las documentaciones excaneadss o comeo de Rendicion de ¢ oot Jnstisciommles i
com el W e Meas de Eormidi Comspondieniz, EN CASD DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INBEBIDA ol minipn del vigbico :
asignada, debord depositinie cn la coentd de orgen (commmicarse con ef Dpto. De Tesorerla puta 18 confinmacion de la cuchta de omgen) BT
expedicnle de infome Ml de mision contieas Jos miguientes documenins: | Vormulars de Tiformee Final de missin firmado por el bene ficiamy
i Incluir en la descripion el N° de Expedicne de Pagn e Viancos § Movilldsd sl que hace referencia la cendiciom v of detalle seein plamila det
i pedido de pago por viaies realirados. 2 Copia de fa Resolucion de Vidtico v 3. Evidencia de s mision reatizads

_

Verificacion del expediente, en cuanto & su comtemido ajustado & las
disposiciones legales vigentes,

Fecha de Recepeidn: | Hecho pors Verificado purl H Feofud Devuehio por:

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y

derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informitica, para su publicacidn v del expediente impreso-a la Direccion

3. Departamento de Auditoria

4. Departamento de Rendicidn de

Cucatss Institnelo Generzl de Administracidn y Finanzas. Remisién de lnforme mensual
consolidadn a ln CGR.
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha Pevielio por

5 Direccidn General de

Administracitn y Finxmon Revision vy derivacién del expediente a la Direccion Financiera.

: :
Fecha de Recepeiom: | Hecho por Verificado por: Fecha Dréviielin por:

S : Hevision y derivacion del expediente v su legajo al Departamento de
6. Bireccion Financiers Contabilidad

|
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificudo por; Fecha: Devuelio por;

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos,

Fecha de Recepeidn: | Hechu por; Vesificado por: Fecha: Pevuehto por
|

Iiuuu:m de Hojgas: l Focha:




Creada por Ley 100996 de fecha 03 de diciembre de 1906

ﬁ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
~_—  Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Ing. Hildegardo Gonzalez lrala, Rector Universidad Nacional de lapia

DE:  Ing Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias v Faraslale
REF: Informe Final de misién de la Directora Académica, correspondiente al mes de JUNI

Fecha: 13/06/2023

Senor Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Funcionaria de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias v Forestales de la Universidad Nacional de ltapia, Marlene Adelaida Candia Sosa quien se traslado n
la ciudad de San Pedro del Parand para participar del Seminario ENFOQUE SHEP (Empoderamiento y
Promaocion de Agricultores de Pequefia Escala para una Agricultura Orientada al Mercado).

Atenlamente,




Iﬂ’ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009796 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2 i
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionaries Administrativos y Académicos, Otros)
LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:

l. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién | 3. C.L N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desemperia
Marlene Adelaida Candia Sosa Directora 1.479.005
I Académica ) ]
5. | Resolucion de Viatico N°: 39 6. Fecha de la Resolucion: 07 de junio de 2023
7. | Expediente de Viatico N®:  J694
8, | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacitn a San Pedro del Parand (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: Participar del Seminario ENFOQUE SHEP

(Empoderamiento y Promocién de Agricultores de
Pequefia Escala para una Agricultura Orientada al

Mercado).
| 10. | Periodo de la Comision: Desde: 09/06/2023 | Hasta: 09/06/2023
11, | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es msummrmal}
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada

Participar del Seminario ENFOQUE SHEP (Empoderamientoy | UNI- Sede San Pedro del |
Promocion de Agricuitores de Pequena Escala para una Parana
Agricultura Orientada al Mercado).

13. | Beneficios de la misiton realizada para la Institucion:
Participar del Seminario ENFOQUE SHEP (Emp&derami .:s_ : m-::-_ciﬁn de Agricultores de

= v’
_'H'A

Firma del Superior Jerirquico -Aclaracion de Firma:

By
{1
g

e '

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA K Tma\q ENCOMENDADAS

Firma:
Aclaracion de Ia Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control v Procedimientos:
Expediente N /186/4J

| Fecha: [4]06]23

| Hora: 340"

FlrlIli‘.i |

Aclaracion de Firma: f]—f mu.ﬂ f
\







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) (o

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

[ ]
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES ( A iy
Departamento Administrativo '

— — — —

Encarnacion, 07 de junio de 2023 .-
RESOLUCION, Secc. Decanato N2 39.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DIRECTORA ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
iTﬁFﬂA-F#GJLTﬂB DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
¥ MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO,

La necesidad de comisionar a la Directora Académica Marlene Adelaida Candia Sosa de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, la misma
debe realizar viaje a la ciudad de San Pedro del Parana en fecha 09 de junio de 2023 a fin de
participar del Seminario ENFOQUE SHEP (Empoderamiento y Promocion de Agricultores de
Pequeiia Escala para una Agricultura Orientada al Mercado).

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de Iy
comision v el monto de vidtico en funci6n a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art, 5%de la Ley N? 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamienta de viaticos en
la Administracién Pablica”--——--- '

Que, es atribucidn del Decano, "administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
léves administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad 2 lo
establecido en el Art. 42, inciso. "h" del estatuto de la Universidad Nacional de [tapia.————rrmeeems

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: -

RESUELVE:

1- COMISIONAR 3 la Directora Académica de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de
Encarnacion a San Pedro del Parand (Viceversa) en el mes de MAYO del corriente afig.------

N® ;Funcinnaﬁu;‘{:-s Comisionado/os CLNE Fechas de Viajes

1 |Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 |09 de junio de 2023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Directora Académica, conforme al
cuadro que se detalla a continuacion: —-

N® Funcionario/os Comisionado/os C 1 N® Total de Monto por Monto total pom
dias dia de viaje  dias de viajes
! Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 1 150.000 150.000

TOTAL:(Ciento cincuenta mil) Gs: 150.000
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B UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
L ~£C'jﬂj':'/"/ Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
..................... S— "erSi(’)n-‘ dremy
Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022
Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos
Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.
1D N°: Hecho por: Verificado por: ] Fecha: Devuelto por:

EL VRS Db de | |

Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicién de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete_instifucional. facturas s$jn tachaduras ni enmiendas). y
2. Control y Procedimientos/ taciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada imbrado vigerte, monto de latfactura que coincida con la planilla de |

Exp. N

I Fecha: Devuelto por:
J94%/23

G )23, |
Nuamero de Hojas: /iO

fos comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 3do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada !
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacién: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de visticos original y copia simple de los !
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N® de Mesa de Entrada Correspondiente: EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vidtico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). L} :
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por ¢l beneficiario: :
[ncluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del :
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada. :

OBS: La presentacion del expediente, debr S en tres legajos: 1¥. Legajo: deberd contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

-3 Departamento de Auditoria . - . .
disposiciones legales vigentes.

i / £
Fecha de Recepeion: | HCW/I Verificado porr\L Fecha: ! Devuelto por:
280w o> g W\ 28/00 57

=1
= Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado g/Iq CGR.

4. Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

M
Fecha de Recepcion: HCQ{R(’))%)! Verificado pmb Fecha: Devuelto por:

I3Boe] 2095 | ST T |

" yl .
) Dipsceisn Gf neral &= Revision jy derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Administracion y Finayzas

Fecha de Recepceidn: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

|

N b ivacié cpedi su legajo al Departamento de
6. Direccion Financiera Revision y derivacion del expediente y su legajo p

Contabilidad.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

'_

i |
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos. |

|

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado oor: Fecha: Devuelto por:
Namero de Hojas: Fecha:




£ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA | 5 1|

e Ry
= B ) : oo
wl - s ‘ Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 [ £ iﬂ“ |

[FT)

~ Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Y%/
ANEXO 3 ]
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector Universidad Nacional de Itapiia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano, Facultad de Ciencias Agrop
Forestales

REF: Informe Final de mision de un Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes de JUNIO de 2023

Fecha: 21/06/2023

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Auxiliar de Decanato de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramoén Trinidad Vazquez quien se
traslado a la ciudad de Encarnacion para realizar gestién de firmas y traslado de documentos.

-~

Atentamente.

e e e NES i —

MESA DE EXNTRADA
Expediente N°: )‘?tH‘ 2-13

cechar_2BJ06/D .09 17]

'J.L..-_-..-m_...!

=¥,

N
[ —
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= ‘ !___ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I)
';L-.?ﬁ‘-‘-- Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
ANEXO 2
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/202_‘
| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: . ]
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion ‘ 3. C.I. N°% | 4. Firmas: /
Beneficiario/s: que desempefia
Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4 083 844 W/
Decanato
5. | Resolucién de Viatico N°: 45 6. Fecha de la Resoluc10n 20 de jwrig de 2003
7. | Expediente de Viatico N 977 !
8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parana a Encarnacion (viceversa)
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar gestién de firmas y traslado de documentos.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 20/06/2023 _-| Hasta: 20/06/20237
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Realizar gestion de firmas y traslado de documentos. CAMPUS UNI
13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:
Realizar gestién de firmas y traslado de documentos.

| Firma del Superior Jerarquico -Aclaraciéon de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LAKS TARE.:A/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracién de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: JEEET7)

Fecha: 23 ]O(: 253

Hora: 0913

Firma: (/o

’ o 4 .
Aclaracién dé Firma: "My ~fpun® /o eonlolCF
] .

J






UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

- Encarnacion, 20 de junio de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N@ 45 -

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
" ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato Juan Ramén Trinidad Vazquez de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe
- realizar viaje a la ciudad de Encarnacién en fecha 20 de junio de 2023 a fin de realizar gestion de

firmas y traslado de documentos. '

, Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viético en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable ¢l
- Art. 5¢ de la Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en
la Administracién Publica” --------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapiia.----=-==mmemeee e

+POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San
Pedro del Parana a Encarnacion (Viceversa) en el mes de JUNIO del corriente afio.------ '

'N¢ | Funcionario/os Comisionado/os C.1.N® . Fechas de Viajes

4.083.844 20 de junio de 2023

|
- '17 [Juan Ramoén Trinidad Vazquez

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
que se detalla a continuacién: --------=---ccoccceceeo -

Ne Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje _ dias de viajes
1 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 100.000 - 100.000
TOTAL:( Cien mil) Gs. 100.000

[ng{A’gmpf] i0 Ysmael Rodas B.
: j “Decano
[ 4




I Version: ‘ 02 ’

Ne DO

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online

a. Para todos los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicio a’ las CAPITALES
DEPARTAMENTALES DEL PAIS.

b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

i Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Universidad Nacional de Itapua -

H

1| Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez | C.I. N°: 4.083.844 |
| 2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) ‘ Si: X r No: - - |
3 | Cargo o funcion que desempeiia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de viatico N°: | Secc. Decanato N° 45 ‘ Fecha: 20/06/2023
Viatico asignado: a) (&) 100.000 b) Monto Rendido (como Minimo 50%) c) 50% o diferencia no rendida
5 50.000 50.000
6 | Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comision de servicio: Encarnacion
7_| Motivo de la Comision de Servicio: Realizar gestion de firmas y traslado de documentos.
8 | Periodo de la Comision: Desde: 20/06/2023 Hasta: 20/06/2023 |
9 | Medio de Traslado: | Institucional: Particular: X -
1 | Detalle de Gastos Incurridos: ’ B
Comprobante Observacion i
Descripcién : = .
Tipo N° Fecha Monto ' ‘
|
a) | Alojamiento
b) | Alimentacion 90.000 B
fe Ri 001-001- /
Mas Ricos Factura e 20/06/2023 90.000 !
c)‘ Pasaje
Urbano/Interurbano
d) | Otros Justificados 7.000 3
Peaje Ticket 3305615 20/06/2023 7.000
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) G '97.000
Monto Devuelto: -
12 | Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y Nombre de La Cuenta. |
"13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) @ 3.000 |
Fecha de recepcién del formulario y documentos de respaldo presentados por los W
14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucion presentara ;83/06/213

copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original.

(Sello Institucional)

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Replblica", Art. 40: “La persona que_:
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sarici

penales vigentes (......

y

Aclaracién y C.

W
a0

o |/

da conforme a las disposiciones

?/ del Beneficiario
|

°: Juan Trinidad — 4.083.844



-
@ m - ELABORACION DE COMIDAS Y
soe PLATOS PREPARADOS
- OTROS SERVICIOS DE SUMINISTRO
DE ALIMENTO PARA CONSUMO
INMEDIATO N.C.P.

de: Aldo Ramén Caceres Quintana

Cel.: (0981) 901 535 - Lorenzo Zacarias Univ Nac. Itapua
\ Encarnacion - tapua - Paraguay.

\( TIMBRADO N° 16432083 )
Fecha Inicio Vigencia: 26/05/2023
Fecha Fin Vigencia: 31/05/2024

ACTURA
R.U.C.: 3603763 - 0

N°: 001-001

/\

FECHAD [%50;!3 C’é /20.. d.—» > CONDICION DE VENTA: CONTADO IE CREDITO I:I
RUC....... .= 0= % .............. JN OTA DE REMISION N°:..
NOMBRE O RAZON SOCIAL:. LG Tr | Y’\ ‘|

\_PIRECCION -

CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS

PRECIO

UNITARIO

EXENTAS 5% 10% \

SUBTOTALES

TOTAL A PAGAR GS. . 1\*79 \Ra, \"7* Mo l e

——

LIQUIDACION DEL IVA: (5%)

(10%) "87 [

TOTAL IVA:

IMPRENTA UNIVERSO de: Cipriano Samudic Servin RUC: 3372456-3 Hab. N° 1712
Gral. Gamarra C/ Av. Japon - Encamacion - Itapia - Paraguay - Cel: 0981 48 25 99

FECHA DE IMPRESICN: 26/05/2023
05 TAL. 50x3 N° del 001-001-0003551 al 901-0G1-000G830
-

ORIGIHAL CLIENTE
DUFLICADG: ARCHIVO TRIBUTARIO
TRIPLICADO: CONTABILIDADN, waiido o crédito fisssi]

PUESTO DE PEAJE Cnel.

N° Transaccién:
Carl'i'l
Cateq.
Metodo de Pago:

Tota1 Pagado

MOPC

.0

BOGADO

vanni

i
20/06/2023 09:12:04

3305615

4

Catl
Efectivo

7. 000 Gs.

RUC: 80004239 5

iTenga un buen viaje!



FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS P
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/

a. Para todos los casos de asi
DEPARTAMENTALES DEL PAIS.

b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

Ley N° 6511/2020

I Version: , 02 ]
Ne S0

OR BENEFICIARIO (Obligatorio)
o Via Sistema Online v
gnacion de viadticos por comisiones de servicio a las CAPITALES

(Sello Institucional)

INSTITUCION: Universidad Nacional de ltapUa
i |
1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez | C.I. N°: 4.083.844 |
2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) Si: X ‘ No: |
3 Cargo o funcion que desempenia; Auxiliar de Decanato ‘
4 | Disposicién legal de designacion de viatico N% | Secc. Decanato N° 45 ‘ Fecha: 20/06/2023 i
Viatico asignado: a) (&) 100.000 b) Monto Rendido (como Minimo 50%) ] €) 50% o diferencia no rendida ‘
5| 50.000 ‘ 50.000 |
| 6 Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comision de servicio: Encarnacion |
7_| Motivo de la Comision de Servicio: Realizar gestion de firmas y traslado de documentos. .
'8 | Periodo de la Comisioén: | Desde: 20/06/2023 Hasta: 20/06/2023
9 | Medio de Traslado: | Institucional: Particular: X -
1 16 | Detalle de Gastos Incurridos: !
[ o
Comprobante Observacién
Descripciéon ‘
L Tipo N° ‘ Fecha Monto |
—~
a) | Alojamiento
- - = __‘
b) | Alimentacion 90.000 .
e D 001-001- B
Mas Ricos Factura 0000571 20/06/2023 90.000 |
c) Pasaje
" =] Urbano/Interurbano |
_
- 7
d} | Otros Justificados 7.000 |
Peaje Ticket 3305615 20/06/2023 7.000 |
|
lL I | o |
11 | Tota! Gastos Incurridos (a+b+c+d) -G 97.000 '
‘ Monto Devuelto:
| 12 | Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Depdsito N° y Nombre de La Cuenta.
[ 13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) (v 3.000 [ _____
- | Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los :
14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucion presentara Z 3 /06 /23 |
copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original.

ya !

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de Ia Republicg”, Art. 40: “La persona que

proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera sanci
penales vigentes (..... = :

y

¥ i sV

N Sy LR
[ YLLY

conforme a las disposiciones

\ I 7 4
Firmadel Berteficiario ,
Aclaracion y C.I. N°: Juan Trinidad —4.083.844



[ TIMBRADO N° 16432083
- ELABORACION DE COMIDAS Y Fecha Ir}icio.Vigepcia: 26/05/2023
PLATOS PREPARADOS Fecha Fin Vigencia: 31/05/2024
l c o s - OTROS SERVICIOS DE SUMINISTRO FACTURA
DE ALIMENTO PARA CONSUMQ : g _
INMEDIATO N.C.P. RUC 3603763 0

de: Aldo Ramon Caceres Quintanu

\ Cel.: (0981) 901 535 - Lorenzo Zacarias Univ Nac. itapua kI\]O: 001-001 O 0 D 0 5 7 1 J

Encarnacion - ltapla - Paraguay.

FECHA DE,EM%;%-‘; 4?%;202.«3 CONDICION DE VENTA: CONTADOIE CREDITO |:| B
g .................................. C’NOTA DE REMISION Ne........
NOMBREO RAZON SOCIAL:....2. 8L G Trin.de
DIRECCION: ; TEL.: wa:
R SRECIG | VALOR DE VENTA ____ \
CANT. | CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS UNITARIO | EXENTAS 5% 10% \

SUBTOTALES

TOTAL A PAGAR GS. . N?U"l% 5\’"‘ M l SR Gs.((? Q. 0VQ )

LIQUIDACION DEL IVA: (5%) —— 10%) R] XL ToTALvA: ol
. Cinri i i 2 X o E IM| ION: 21 202 ORIGINAL CLIENTE
IMPRENTA UNIVERSO de: Cipriana SaTudlo Se_rvm BUC. 3372456-3 Hab. N° 1712 FECHA DE IMPRESION: 26/05/2023 Duf:"li_mmo; RCHNO TR BT
. Gral. Gamarra Cf Av. Japén - Encarnacion - (lpiz - Paraguay - Cel: 0981 48 25 99 05 TAL. 50x3 N dal 001-001-0000551 &l 001-001-5000800 TRIFLICADO: ‘CONTABILIDADMe valido o erddits gieal

®

PUESTO DE PEAJE Cne1 BOGADb

Ca]ero . : Jva 1

Fecha: 20/06/2023 09:12:

N° Transaccidn: 3305615

Carril - 4

Categ.: Catl
Método de Pago: Efectiva

Total Pagado: 7.000 Gs.

_.-:«':.::'—.'-:—".".-..I __.'.'...—..-.. Tt :‘.:;

MOPC RUC: 80004239-%
|Tenga un buen v1a3e'

[
q ACIONAL DE ITAPUA

UsSp Ap INISTRATIVO
Es qopjia iel del originaj

zPaniagua
Directora Admmnstratwa




I Versién: ' 02 ’
N SO

* FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorid)
) FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online

a. Para todos los casos de asignacion de viaticos por. comisiones de servicio a las CAPITALES

DEPARTAMENTALES DEL PAIS.

b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

Ley N° 6511/2020

INSTITUCION: Universidad Nacional de ltapua

copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original.

(Sello Institucional)

Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Repub

penales vigentes (....... Y

proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, serﬁ?sanc‘

Y

w del é:éneffc!ario
Aclaracion y'C/l. N°: Juan Trinidad — 4.083.844

£ L4

1 | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez ‘ C.I. N°: 4.083.844 _|
2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) ‘ Si: X ‘ No: _|
3 | Cargo o funcién que desempefia: Auxiliar de Decanato _ ~
4 | Disposicion legal de designacion de viatico N° | Secc. Decanato N° 45 ‘ Fecha: 20/06/2023 |
Viatico asignado: a) () 100.000 b) Monto Rendido (como Minimo 50%) ¢) 50% o diferencia no rendida |
5 50.000 . 50.000
1 & | Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comisién de servicio: Encarnacion _ |
7| Motivo de la Comision de Servicio: Realizar gestion de firmas y traslado de documentos: 1
| 8 | Periodo de la Comisién: Desde: 20/06/2023 Hasta: 20/06/2023
9 | Medio de Traslado: | Institucional: Particular: X ]
10 | Detalle de Gastos Incurridos: :
Comprobante Observacién _
Descripcién ‘
Tipo N° Fecha Monto
a) ‘ Alojamiento
|
|
b) | Alimentacion 90.000 R
fe D 001-001- -
Mas Ricos Factura 0000571 20/06/2023 90.000 N
0) Pasaje
Urbano/Interurbano
. d) | Otros Justificados 7.000 _J
Peaje Ticket 3305615 20/06/2023 7.000
B
—
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) @ 97.000 1
Monto Devuelto: ] - gn
12 | Nota de Depésito Fiscal N° o Boleta Depésito N° y Nombre de La Cuenta.
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) G 3.000 )
Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los
14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucién presentara

_|
lica”, Art. 40: “La persona que
ada conforme a-las disposiciones



4 j \( TIMBRADO N° 16432083 )
- ELABORACION DE COMIDAS Y Fecha Inicio Vigencia: 26/05/2023
® mas... PLATOS PREPARADOS Fecha Fin Vigencia: 31/05/2024
‘ c o s - OTROS SERVICIOS DE SUMINISTRO FACTURA . '
DE ALIMENTO PARA CONSUMO . Ny
g iabrd R.U.C.: 3603763 -0

de: Aldo Ramén Céceres Quintana

Cel.: (0981) 901 535 - Lorenzo Zacarias Univ Nac. Itapua 0.

- k o ] Encarnaci(:nr-\zltca)npﬂaac?Parsaguay. ? . - J \N . 001-001 y,
FECHA DE EM]S.ID,N, ?.'n/ 1.8 20, 4( > CONDICION DE VENTA: CONTADOEQ CREDITO I:I
RUC.... ! s ‘ "j TR aiasaeas lI\l(}'l';!ﬂk DE REMISION Ne...........

NOWBRE O RAZON SOCIAL: 'T LLinated
@IRECCION. TEL.:
—
] PRECIO VALOR DE VENTA N\
(ANT CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS UNITARIO | EXENTAS 5% 10% )\

...............................................................................

................................................................................

.................................................................................

SUBTOTALES ‘ -. 5
\J \)\ , o A i 7. - —
TOTAL A PAGAR GS. . l =) m"{""""""""L:""":'.:'.:'.:"""""".':"".::':'".:'.:::'. cs(YT. 00w )

LIQUIDACION DEL IVA: (5%) (10%) E ] XL TotALWvA: X | X 2

i, CLIENTE
ADO: ARCHIVO TRIBUTARIO
SADD: TONTABILITADC validg ;4 el fz=s)

IMPRENTA UNIVERSO de: Cipriano Samudio Servin RUC: 3372456-3 Hab_ N° 1712 FECHA DE IMPRESION: 26/05/2023
Gral Gamarra Cf Av. Japon - Encarnacion - ltapia - Paraguay - Cel: 0981 48 25 99 05 TAL. 50x3 N° del 001-001-0000551 2l 001-001-0000800

PUESTO DE PEAJE (‘ne'l BOGADO

CaJerO‘ jvanni
Fecha: 20/06/2023 09: 12 04
N" Transaccidn: 3305615
Carril: 4
Categ.: Catl
Metodo de Pago: Efectivo
Tota1 Pagado. 7 000 Ga.

MOPC RUC: 8D004239 5
iTenga un buen viaje!




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

ol Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 22022
Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos
| Area Responssble Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID,
i;"l N Htlillu PRIT: Verificado por; Fecha: DPevueho por:
ET R e

Mesa de Entrada

2. Control y Procedimientos/

Exp, N%:

2006/23

Verificavian del Informe Final d
(NotwMemo con membrete His

Misidn- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
ilucional, focturas sin lachaduras' ni enmiendns), v
iomes de respaldo (Fecha de la facwums, destino ded
ado vig monio de la factum que coincida con la planills de
ojucion del comisionamiento debe coincidir con ol
isitn- Rendicidn de Vidticos),

)

Fedha: r

Devuelio por:

/

-

[
20/0%]2

[
Mumnem de Hojas 4 (c

Ao). Yee

(HIS: Li presentacion del expedicnte, debers realizarse en ires legsuos: Jor I‘:w debera confener, fiemmulario & cendicion de coentas de vidlicos .
los comprobames respaldainnios orgimsles que jusiifique Ta asienacion, 2do |
de los comprobantes respaldatorios goe justifique la ssignacion; 3er. Lezajo Farmulario de cuentas de vistions origing v cop simpde i N |
camprohames respalditonios gue fustifiquen la asignacion. Fnvior lss documentaciones escaneadas al cormeo de Rendiciia de Cuentas Instiinginnales

oo ol N de Mesa de Entrads Correspendiente; EN CASD DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDERIDA ¢f minimo del vidtion
asignads, sdebem depositarse en la cusnia de ofigen (comumcarse con ¢l Dpio, De Tesweria para la confinnaciin de tn cocata de ongen). 11 :
; expadiente de informe final de misidn contiene los signiemes docusentos: | Formutsro de Informe Final de mision firmado por = hencliciane:
| ncturen |n descripadn of N* de Fxpedionte de Pago de Vidticos v Movilidad al que hace referencia lo rendicion v el detalle sepln planilla el :
i pedido de pago por viajes reatizandos. 2. Copia de la Resobicion de Yistico v 3 Evidencia de b misson reslizada i

1 Formulario de cuentes de vidticos orgimal v copio mitenticada |

3, Departamento de

Aunditoria

Verificacidn del expediente, en cuanto a su contenido ajustado 4 las

disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion;

Hegho por

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por;

4. Departamento de Rendiciin de
Cuentas Institucionales

Verificacion, conirol, consolidacion, digitalizacién (si corresponde) vy
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas, Remision de Informe mensual

consolidado a la CGR.

Fecha de Recepaitn:

Hechi por:

Verificado por:

f-echa:

Devireho por:

5 Dirececidn

General de

Administracidn y Finanzas

Revision y derivacion del expediente a ta Direccidn Financiera

Fecha de Recepeidn:

Hecho por:

Vernficado por:

Fecha:

Devuelio por;

6. IMreecion Financiera

Revision v derivacion del expediente v su

legajo al Deparmamento de

Contabilidad.
Fecha de Recepeidn: | Hecho par: Verificado por “echa Devuzhio por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo & los expedientes de pagos de vidticos,
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verifieado paor; Fecha: Mevucho por:
Nimero de Hojas: Fecha:




@ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creads por Ley 100056 de feeha 03 de dictombre do 1996
- Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazguez, Rector Universidad Nacional de Ttapia

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y ¥o

REF: Informe Final de mision del Jefe de Unidad, correspondiente al mes de JUNIO de 202

Fecha: 28/06/2023

Sefor Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene
Orrego de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapia, quien se traslado
a |a ciudad de Gral. Artigas para realizar actualizacion y firmas de planillas de Responsabilidad Individual,

Atentamente.

Ill.;-.‘:: L AT R A
\; oo w006 )23
boos SBJ06 )23 - 0223 |
Il.a\c:i;r. I it | e _,:4




Iﬂ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (L.N.L)
o Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
[ FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)
LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s v Apellido/s del/los 2. Cargo o funcidn que | 3, C.1. N | 4, Firmas:

Beneficiario/s: desempefia "

| Hemnan Daniel Cohene Orrego Jefe de Unidad - 4249296 | (Rohu-e
5. | Resolucidn de Viatico N°: 46 | 6. Fecha de la Resolucion: 20 de junio de 2023
7. | Expediente de Vidtico N*: |47 _

8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas {viceversa) ul__
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Realizar actualizacion y firmas de planillas de
Responsabilidad Individual.

_10. | Periodo de la Comision: Desde: 27/06/2023 | Hasta: 27/06/2023 ]
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): |
12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Realizar actualizacion y firmas de planillas de Responsahilidad .
Individual, UNI - Filial Gral. Artigas

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:
Realizar actualizacion y firmas de pianillas de Responsabifidad'tn:

Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracién de Firma:

CA FH.I N.l
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE L-'U!'_l TAFF A/S ENCOMENDADAS

L)

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control vy Procedimientos:
Expediente N°; QﬂOﬁﬂ;’.’;

Fecha: 980623

llura Joia3

&Llamcmnd Pmﬂ’}‘t{r’uﬂﬂ) ) %‘Md&}
[/ e







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N* 1009 /96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES bl
Departamento Administrativo '

Encarnacidn, 20 de junio de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 46 -

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN JEFE DE UNIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS ¥
MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO,

La necesidad de comisionar al Jefe de Unidad Hernan Daniel Cohene Orrego de la Facultad de
Clencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar
viaje a la ciudad de Gral, Artigas en fecha 27 de junio de 2023 a fin de realizar actualizacién y firmas
de planillas de Responsabilidad Individual.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debi
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones v tiempo de duracion de o
comision y el monto de vidtico en funcidn a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estahle el
Art. 5% de Ia Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos on
la Administracion Publica” -~

Que, es atribucién del Decano, "administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
* establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de ltapia. -

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DERBERES. --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Jefe de Unidad de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacion
Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de |UNIO del corriente afio. -—— B
NE | Fun‘ciu‘narm,ins Comisionado/os C..L N Fechas de Viajes

! Herndn Daniel Cohene Orrego 4.249.296 ,27 de junio de 2023

Z- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al Jefe de Unidad, conforme al cuadro quie s
detalla a continuacion:

N% Funcionario/os Comisionado/os C. L. N2 Total de Montoe por Monto total por
_dias dia de viaje - dias de viajes
L Hernan Daniel Cohene Orrego 4.249.296 1 /160,000 160.000

TOTAL:(Ciento sesenta mil) Gs. 160.000




l/_ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
K Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Yersiin 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Vidticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.
1D N9 Hecho por: Verilicado por Fecha: Devuelio por:

2. Control y Procedimientos/
Mesa de Entrada '

Verificacidn del Informe Final de Misido= Rendicitn de viaticos, en cuanto al formala

Exp. &% ilechx}por

respaldo (Fechs deo la faciurs, desting del
de ln facturs gque eoincida con ln planilia de
el comisionamiento debe coincidir con el

Devielio por:

21 l 06[23

URS: |La presenizcion del expedionic: dob:ﬁrmﬂnrm en tres legajos ler l:ﬁixm confener, formulano de rendicidn de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios ongmales que justifique ls asignscion, 2do. Logajo: Formulsrio de cuentas de vidticos ongingl y copia muteriticada
de los-comprobantes respaldatorios que justifique |a asignacion. 3er, Legajo: Fonmulario de cuentas de vidticos prgmal v dopia simple de os
comprohantes respalidslor que justifiguen la axignocion. Enviar bas documentaciones escaneadas al caree de Rendicion de Cuentas Bislitucionales
con 2| N° de Mesa de Entrada Comespondienie, EN CAS) DE ND EENIIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢ minime del vidtion
usignads, deberh depositarse en lo cuenia do origen (comumcarss con e} Dt De Tosoreria para bn confimmacion de b cuents de origen). [l ;
expediente de informe final de mision_contiene los sipuientes documentos. | Farmalerio de Informe Final de mision firmado por ¢} beneficiaring
Inchair en fa descripoitn el N* de Expedicnie de Pago de Vidticod v Movilidad al gue hooe referoncia fa resilision v o detalic sepun plamills del
pedisdo de pago por viajes realizados. 2 Copia de o Resolucion de Vidtico ¥ 3. Evidencia de la-misidm realizads

3. Departamento de Auditoria

Verificacién del expediente, en cuanto & su contenido ajustado & las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepoidn: | Hecho por:

Verificado por: Fecha; Deviielio por:

4. Departamento de Rendicidon de
Cuentas Institucionales

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (si comesponde) y
derivacion de copia digital de los infornes finales de mision al Departaments
de Informdtica, para su publicacidn y del expediente impreso 4 la Direccidn
General de Adminiswacién y Finanzas, Remisién de Informe mensual
consolidado u la CGR. '

Fechi de Recepeidn: | Hecho por;

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5% Direccidn General de
Administracién v Finanzas

Revision y derivacion del expediente 8 la Direccion Financiera.

Fecha de Recepeidn: | Hecho por:

Verificado por; Fecha: Deviuclto por:

6. Direccidn Financiera

Revisian y derivacion del expediente v su legajo al Departamento de
Contabilidad.

Fecha de Recepeidin: | Hecho por

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos,
Fechn de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuehio por:
Numero de Hojas Fecha:




m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley FOO%9h de fechia (3 de diciembre de 1996
~- -~ Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Veliazquez, Rector Universidad Nacional de Ttapaa
DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y Fiirestafis

REF: Informe Final de mision de la Jefa de Posgrado y el Secretario General, correspondiehte
JUNIO de 2023,

Fecha: 14/06/2023

Sefior Reclor:

Por este medio remito ¢l informe final de mision de la Jefa de Posgrado Natividad Maria
Ruqllel Vigo Garay y el Secretario General Reinaldo Andrés Cardozo Barboza de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de tapiia, quienes sé trasladaron a la ciudad de Natalio para
participar de [a charla con el Docente Diego Fernian Wassner de la Universidad Nacional de Buenos Alres.
Atentamenie,
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| )\] UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (ULN.L)
- Creada por Ley 1009/96 de fecha (3 de Diciembre de 1996

ANEXO 2
Aprobade por RESOLUCION REC N° 34/2022
j FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos v Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2, Cargo o funcién gue | 3. C.1. N*: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempena ,
Natividad Maria Raquel Vigo Jefa de Posgrado ~ 4.381.532
Garay
Reinaldo Andrés Cardozo Barboza | Secretario General | 4.620.256 |

5. | Resolucién de Vidtico N*: 42~ | 6. Fecha de la Resolucion: 13 de junio de 302
7. | Expediente de Viatico N®: 209 i
8. | Destino de la Comisioén de Servicio: | Encarnacién a Natalio (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Participar de la charla con el Docente Diego Fernan
Wassner de la Universidad Nacional de Buenos Aires.
10. | Periodo de la Comisién: Desde: 13/06/2023 7 1 Hasta: 13/06/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Participar de la charla con el Docente Diego Ferndn Wassner de
la Universidad Nacional de Buenos Aires. UNI - Sede Natalio /

13. | Beneficios de Ia mision realizada para Ia Institucién:
Participar de la charla con el Docente Diego Fernin Wassner de la Universidad Nacional de
Buenos Aires.

Firma: |
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos: |
Expediente N> 1920/2,3
| Fecha:  21J06 /23
Hora: o' 14

| Firma:  buf ) B ] . o |
| Aclaracion del Flnna'/m.{mv/}w {wﬁa&b‘-’







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) ff’"‘
i

Creada por Ley N® 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 &
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES [ aady
Departamento Administrativo e

Encarnacidn, 13 de junio de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N© 42 -

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA JEFA DE POSGRADOD Y UN SECRETARIO GENERAL DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD -

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al la Jefa de Posgrado Natividad Maria Raquel Vigo Garay vy el
Secretario General Reinaldo Andrés Cardozo Barboza de la Facultad de Ciencias Agropecuarias v
Forestales de la Universidad Nacional de ltapta, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de
Natalio en fecha 13 de junio de 2023 a (in de participar de la charla con el Dacente Diego
Fernan Wassner de la Universidad Nacional de Buenos Aires.

Que, "la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de s
comision y el monto de vidtico en funcidn a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable &
Art. 5% de la Ley N® 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Phblica”.

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. "h” del estatuto de la Universidad Nacional de ltapia.--—— e

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECAND DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: —

RESUELVE:

1- COMISIONAR 2 la Jefa de Posgrado y Secretario General de la FACAF - UN| para trasladarse de
1a ciudad de Encarnacién a Natalio (Viceversa) en el mes de JUNIO del corriente afio. -

N |Funclnnm-iuf_as E;mislunadofi G.LN? Fechas de Viajes .
1 |Natividad Marfa Raquel Vigo Garay | 4.381.532 | 13 de junio de 2023
2| Reinaldo Andrés Cardozo Barboza 4.620.256 |13 de junio de 2023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Jefa de Posgrado y Secretario General,
conforme al cuadro que se detalla a continuacion: -emee

N® Funcionario/os Comisionado/os C.IN® Total de Monto por Monto total por
dias diade viaje dias de viajes

¢ Natividad Maria Raquel Vigo Garay 4.381.532 1 160.000 160,000

3 Reinaldo Andrés Cardozo Barboza 4.620.256 1 160.000 160,000

TOTAL:(Trescientos veinte mil) Gs. 320.000




i J UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
et Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versidn 4

Aprobade por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacin de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos

Area Responsable Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente v generacion del 1D,

1D N Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuchio por:
? WiEH 1]{:.4!-:::1:

Verificacidn de! Informe Final de Mision- Rendicion de vidticos, en cuanio sl formato
(Mota'Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), v

2. Control v Procedimientos/ cofrespondencia con faz i de respaldo (Fecha de la factura; desting dol
Mesa de Entrada comisionamicnto, Wﬁ de ln factura que coincida con la planilla de
s o L ,d,e In

ucidn del comistonamiento debe chincidir con o
B2 Fi i Viision- Rendicién de Vidlicos),

// F"“t‘f 3 Devucho por;
BN - 2 A 2/06 27
Numero de Hogs: 55 { UJGD ‘kﬁ‘ < ,

OBS: La preseniacion el expediente, deber realizarse on e lesajos ﬂuﬂ debera contener, formulurn de rendicion de coentas de vidkieos y |
tos cemprobantes respaldatorios (rigmales gue justifique la asignacion. Ido. Legaje: Formulario de coentas de viaticos arigmal ¥ copia sutenticafa
de bis commprobanies respaldmnrios gue justifique la asignocion; Ior Legawr Formulinio de cuentas de viatioos ofigmal v copim simple ¢ bos
comprohantes respaldatorios que jusiifiquen bn msignacion. Fnvine las documentsgloies esemeadas ol wonmed e Rendicion de Coontas Irstilucionates |
con el N* de Mess de Emrads Corrospondionie; EN CAS0O DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDERIDA ¢f mminmmes del vidtion
asignado, deberd depositarse en Lo cuenin de onigen (Comsmicarse con gl Dpio. Dy Tesorerin para ta confirmacion de 18 cuenta de orgeni. 4l
expidignte de mforme final de misidn comticne los sigwentes documemos. | Formulasio de Informe Final de mmiin frmado poi ¢l beneficiano
tercluir en la descripcitn ¢ MY de Expedienic de Pago de Vidticos y Movilidad al quic fce referencia bn rendicion v ef defalie sesun planity del i
pedido de pago por viajes realizados. 2 Copia de ls Resolugion de Viatico s 3, Evidencia de la mision realizuds :

Exp. N* Eh.‘i:ht?

A919j23 |

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido njﬁ.mdu a las
disposiciones legales vigentes, -

Fecha de Recepion: | Hecho por Veriftcado por; Fecha: Devuelto por,

3. Departamento de Auditoria

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) ¥

4D ento de Rendicién de derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento

de Informitica, para su publicacion v del expediente impreso a la Direccidn
Cueatas Institucionales General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado 1 la CGR.
Fechn de Recepeion: | Hecho por; Verificado por: Fect; Drevuchs por:

s, Lireccidon General de
Administracion y Finanzas

Revision y derivacion del expediente a Ia Direccion Financiera.

Fecha de Recepeidn: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Deviielio por;

Revisidn y derivacion del expediente y su legajo al Departamento  de

6, Direcelén Financiera Contabilidad.

Fecha de Recepcidn: | Hecho por Verilicado por Fechn: Devuelio por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Deviielo por:

Niumero de Hojas: Fecha:
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ﬂ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley 100994 de fecha 03 de diciembre de 1996
.~ Facultad de Ciencias Agropecusarias v Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velizquez, Rector Universidad Nacional de Itapiia

DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias

REF: Informe Final de mision de la Jefa de Posgrado, Secretario General y Jefe de Unidid,. ©°
correspondiente al mes de JUNIO de 2023,

Fecha: 16/06/2023

Sefior Reclor:

Por este medio remito el informe final de mision de la Jefa de Posgrado Natividad Maria
Raquel Vigo Garay, el Secretario General Reinaldo Andrés Cardoze Barbozn de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias v Forestales y el Jefe de Unidad Rubén Dario Sosa Valdez de fa Universidad Nacional de ltapia,
quicnes se trasladaron a la ciudad de San Pedro del Parana y Gral. Artigas para realizar la visita a la plantacion,
reunion con los directivos y productores de la palmera ACROCOMIA TOTAI de la Pastoral Social San Pedro del
Parand, reunién con autoridades de la FACAF y la coordinacion de investigacién con miras al Desarrollo de
Investigacién Interinstitucional.

Atentamente,

N
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[ﬂ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
e Creada por Ley 100996 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2
Aprobado per RESOLUCION REC N° 34/2022 |
| FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos ¥ Académicos, Otros)
LEY N°3189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE [TAPUA

AREA INSTITUCIONAL.:

l. | Nombre/s v Apeliido/s del/los 2. Cargo o funcion que | 3, C.I. N% | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempenia
Natividad Maria Raquel Vigo Jefa de Posgrado 4.381.532
Garay ‘ L
Remaldo Andrés Cardozo Barboza | Secretario General 4.620.256 o
Rubén Dario Sosa Valdez Jefe de Unidad 2343561 | NI

Resolucién de Viatico N": 43~ | 6, Fecha de la Resolucion: 14 de junio de 2023° | N
Expediente de Viatico N°>.  |gutl -~ '
Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a San Pedro del Parang y Gral. Artigas
(viceversa)

[+ Maotivo de la Comision de Servicio: | Realizar 13 visita a |2 plantacién, reunién con los directivos ¥
productores de |a palmera ACROCOMIA TOTAI de la Pastoral Social
San Pedro del Parand, reunidn con autoridades de la FACAF y la
coordinacion  de  investigacion con miras al Desarrolls de
Investigacion Interinstitucional,

06 | =l | toh

10. | Periodo de la Comision: | Desde; 15/06/2023 -] Hasta: 15/06/2023 ~
11, | Nombre del choter designado (Si ¢l medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad 0 empresa
visitada

Realizar la visita s la plantacién, reanidn con los directives ¥ productores de la Acrocomia Totai
palmera ACROCOMIA TOTAI de la Pastoral Social San Pedro del Parand, reunign UNI - Sede San Pedro del
con autoridades de la FACAF y la coordinacion de investigacion con miras al Parana
Besarrollo de Investigacion Interinstitucional, UNI - Sede Gral., Artigas

13. | Beneficios de Ia mision realizada para la Institucion:

Realizar la visita a la plantacion, reunion con los directivos ¥ productores de la palmera ACROCOMIA
TOTAI de |a Pastoral Social $an Pedro del Parana, reunién con aut s defa FACAF y la coordinacidon
de investigacion con miras al Desarrollo de Investigacion In

Firma del Superior Jerirquico -Aclaracion de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE I Taajl\.rs ENCOMENDADA/S
Firma: /
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control v Procedimientos:
Expediente N _f' A919 /25
h3 .

Fecha: 21/06,
_]!!Jm: 'D r- LB'!""\
| Firma: [Lk.f-«.J

Aclaracion de Firma: %ﬂfb J-;fm' (259 ﬁ"
4 v/ /









UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) ..

Creada por Ley N° 1009 /96 de fecha 03 de diciembre de 1996 | &7 ¥
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES | s ale
Departamento Administrativo AN

Encarnacién, 14 de junio de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 43.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA JEFA DE POSGRADO, UN SECRETARIO GENERAL Y UN |JEFE DE
UNIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD. -

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al la |efa de Posgrado Natividad Maria Raquel Vigo Garay, el
Secretario General Reinaldo Andrés Cardozo Barboza de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y
Forestales y el Jefe de Unidad Rubén Dario Sosa Valdez de la Universidad Nacional de Itapua, los
mismos deben realizar viaje a la ciudad de San Pedro del Parand y Gral. Artigas en fecha 15 de junio
de 2023 a fin de realizar la visita a la plantacién, reunién con los directivos y productores de
la palmera ACROCOMIA TOTAI de la Pastoral Secial San Pedro de! Parana, reunion con
autoridades de la FACAF y la coordinacién de investigacion con miras al Desarrollo de
Investigacion Interinstitucional.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viatico en funci6n a una tabla de valores preestablecidos”, Conforme lo estable el
Art. 5% de la Ley N 6,511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Pablica”.-----—

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuestoen las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso, “h" del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta. --

POR TANTO, EL DECANQ Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la Jefa de Posgrado, Secretario General de la FACAF y el Jefe de Unidad - UN]
para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a San Pedro del Paran y Gral. Artigas (Viceversa) en el
mes de JUNIO del corriente afio. —--

N® |Funcionario/os Comisionado/os C.LN®  |Fechasde Viajes

1 Natividad Maria Raquel Vigo Garay | 4.381.532 | 15 de junio de 2023 I
i ¢ |Reinaldo Andrés Cardozo Barboza | 4.620.256 15 de junio de 2023 B

'3 | Rubén Darfo Sosa Valdez 2.343.561 15 de junio de 2023 o

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Jefa de Posgrado, Secretario General y
Jefe de Unidad, conforme al cuadro que se detalla a continuacion:

N? Funcionario/os Comisionado/os C. LN Total de Monto por Monto tetal pur
dias dia de viaje dias de viajes

1 Natividad Marfa Raquel Vigo Garay 4.381.532 1 110.000 110.000

2 Reinaldo Andrés Cardozo Barboza 4.620.256 1 110.000 110.000

?  Rubén Dario Sosa Valdez 2343561 . 1 110.000 110.000

TOTAL:(Trescientos treinta mil) Gs. 330.000

eCano



