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Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Actualizado por Resolucion REC N°274/2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID.
ID N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4 1Y

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaetohes de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbr?d(ﬁg?’rﬁ‘: monto de la factura que coincida con la planilla de

rendicion y la copia de la resolucidp fel comisionamiento debe coincidir con el formulario
Finales de Mision- Rgndlicion de Viaticos).

Exp. N% Fecha: Devuelto por:

2981 23 DOI0% /22

AR

/
Nuamero de Hojas: L'

D B saal

OBS: La presentacion del expediente, dubuaxléﬂn\:gﬁ,ér{% es legajos: ler. chlljo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada de
los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los comprobantes
respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales con el N° de
Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico asignado, debera
depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final
de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario: Incluir en la descripcion el N° de
Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segiin planilla del pedido de pago por viajes realizados. 2.
Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las disposiciones

3. Departamento de Auditoria 2 ;
legales vigentes.

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) y derivaciéon de copia
4. Departamento de Rendicion de | digital de los informes finales de mision al Departamento de Informatica, para su
Cuentas Institucionales publicacion y del expediente impreso a la Direccion General de Administracion y
Finanzas. Remision de Informe mensual consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

S. Direccion General de

3% RS : Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracion y Finanzas

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
6. Direccion Financiera Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de Contabilidad.
Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad | Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA — U.N.I.

Creada por Ley N°:1.009/96 del 03/12/96
Facultad de Ingenieria

il

M.N°:060/2023

A : Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector UNI
DE . Ing. Oscar Nicolas Ledesma Ocampos —Director de Carrera FIUNI._
FECHA __ :18/07/2023 -

ASUNTO : Informe Final de Misién

Por el mismo me dirijo a usted con el fin de remitir el Informe Final de Misidn
correspondiente al viaje realizado los dias 12 y 13 de julio del corriente afio en la cual
participe de la Reunidn inicial para la formacién en evaluacion externa en la ANEAES.

Atentamente.
Expedie “‘_“ 2380 7/2:5 .
Fecha:__ (QDJLQ}I 85$
Abag. Lorerzo Zacarias 255 dRuia |- Km25 Banio Caaguy Rory Tel/FaxN°: 595—71- 207079-207666
E- Md mm ) » Encarnacién- Paraguay




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Rectorado

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N° 02

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién | 3. C.I. N° | 4. Firmas:
1. | Beneficiario/s: que desempefia [\
Oscar Nicolas Ledesma Ocampos Director de 2.865.978 M\M
Carrera de la FUNI AN
_~ ‘g_; U
{
Resolucion de Viatico 6. Fecha de la Resolucion: 05/07/2023 7
5. | N%V.M.02/23 o
7. | Expediente de Viatico N°: 2118/2023
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Asuncion
A fin de participar de la Reuni6n inicial para la
formacion en evaluacion Externa; en el local de
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | la ANEAES.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 12/07/2023 [ Hasta: 13/07/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. |Actividad/es Entidad o empresa visitada
Capacitacion para evaluacion externa de carrera de ANEAES
grado

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

Afianzamiento y actualizacién de conocimientos y herramientas sobre evaluaciéon de
carreras (etapa externa)

i
Firma del Superior Jerarquico -Aclaracion de Firma: L, ZU\W‘Q \»{Cﬁr\(\‘\‘b r
S |

o

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REAL[ZACI(w\J DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°:

Fecha:

Hora:

Firma:

Aclaracion de Firma:







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA — U.N.1.

Creada por Ley N°:1.009/96 del 03/12/96
Facultad de Ingenieria

Encarnacion, 05 de julio de 2023

RESOLUCION DEC/V.M. N° 02/2023.

VISTO Y CONSIDERANDO

La Ley N° 7050/2023 "Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién, vigente para
el ejercicio fiscal 2032”, contempla el rubro de pasajes y viaticos. i

Que “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios
debe establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetos, condiciones y tiempo de
duracion de la comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos?,
conforme lo establece el Art. 5° de la Ley N° 6511/20 "Que establece Disposiciones Generales Sobre
el Otorgamiento de Viaticos en la Administracién Publica.

Que la Resolucion del CONSEJO DIRECTIVO FM/UNI N° 010/2010 autoriza el pago de
pasajes y viaticos a los docentes y o funcionarios de la institucién.

Que, es atribucién del Decano, administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a Io
dispuesto en las leyes administrativas vigentes, de conformidad a lo establecido en el Art. 42 inc. “h”
del Estatuto de la Institucidn.

POR TANTO: E )
EL DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y /-
: FUNCIONES,

RESUELVE

Art. 109.- AUTORIZAR, el pago en concepto de “Vidtico y Movilidad” al siguiente Funcionario,
Ing. Oscar Nicolas Ledesma Ocampos, Director de Carrera de la Facultad de Ingenieria, quien viaja-ﬁé
a la Ciudad de Asuncion los dias miércoles 12 y jueves 13 de julio del 2023. A fin de participar de la
Reunién inicial para la formacién en evaluacién Externa; en el local de la ANEAES.

. f{}
Art. 2°, - FIJAR, el monto indicado en el siguiente cuadro, por viaje, en concepto de “Viaticoyy
Movilidad”, pagadero a la siguiente persona que se detalla a continuacidn, para el cumplimiento de
sus obligaciones mencionadas en el Art. 1° de esta Resolucion. -----==-==-=cmmmm--

Nombre y Apellido CL N> - Monto
Oscar Nicolas Ledesma Ocampos 2.865.978 800.000
TOTAL 800.000

Art. 3°, - COMUNICAR, a quienes corresponda y cumplido archivar.

.........................

Abog. Lorenzo Zacarias 255 dRuta |- Km25 Banio Caaguy Rory Tel/FaxN°: 595—71- 2070792076656
E-Mai: ngenierie@funi.edu. py Encarnacion- Paraguay

e ey TS B At C s s~ S SO




