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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versiin 4 -
Aprobade por RESOLUCION REC N° 274 /2022
Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupoe 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos
Area Responsable Responsabilidad
I. Dependencia Solicitante Presentacidn del Expediente y generacion del [D,
H N llff_:h:}lpnr: Verificado por; Fecha: Devugito por:
Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicidn de vidticos, en cuanto al formato
(Notaw/Memo con membrete instijuci facturas sin tachaduras ni enmiendas),
2. Control y Procedimientos/ correspondencia con las ones de respaido (Focha de fa facture. destine del
Mesa de Entrada comisionamiento, tim monto de la factura que coincida con la planills de
S, Ia copin lgcidn del comisionamiento debe comcidir con el
- formes es de Misidn- Rendicion de Vidticos),
Exp, N°: H { \ / Fecha: Devielio por:

A590

y

-

ik

Namem de Hijas é’( {

0e[2
). = |

C3HS: La presemacion del manll:at(‘ debers realizarse en tres legajos.
los comprobanics respaldsmrios arminales Que justifique ta osienacion
de- los: eomprobantes: respaldatorios Yue justifique tn asisnacidn: Jer
comprobantes respaldatorios que-justifiquen la asimmaown. Enviar las o
con e N de Mesa de Entrads Correspon
dnignade. deberd depowtarse. en
i ‘expediente de informe final de mision contiene fos Sgmenies docu
Incluir en 1a descripcion of N”

let Legajo -lhcm comtener, fotmutano de rendicion de coemitas de viaiicos v !
2de. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos ariginal v copia awenticada
Legao, Formulario de cuentas de vidtioos original v cofda simply e bos
(CUmCERAC IS escaneadas of comreo de Hendicion de Cuemss Institicimaies
dicnte, EN CASO DE NO RENDIR () DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢ miniimo del viddioo I
I8 cuents de origen (eomumicarse con ol Dpwo, De Tesoreria pan la confirmacion de la coema de ordgen) L
mienios: | Formwlers de bnferme Final de mision Frmsdo por &l beneficiuno
de Expediente de Pagy Je Viaticos y Movilidad al yuc hace referencia fa rendicion v ol deorstie segum planills dof

preslidkn de paso por vigjes realizadon. 2. Copia de In Resatucian de Vis b0 v 3. Fvidencis de la michon realizada _
Verificacion de! expediente, en cusnlo a su contenido dfustado & las 1
3. Departamento de Auditoria disposici Ry
Fecha de Recepcion: | Hecho por Verificado por; Feclm: Devusho por:
Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) v
D Sici derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Depariamento
:._: tas | T. m:::: < o de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
W o, General de Administracion vy Finanzas. Remisién de [nforme mensual
consolidado a la CGR.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devueho por:
5 Direccidn General de . e ; - Y -
Administraciéa y Fin Revisitn y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Fecha de Recepeidn: | Hecho por: Veriftcado por Fecha: Drevucho por:
i Revision y derivacion del expediente v su legajo al Departamento de
6. Direccidn Financiera Contabitidad,
Fecha de Recepeitin: | Hecho por: Verificado por; Fecha: Devuelo por:
7. Departamento de Contabilidad Archive, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.
Fiecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por; Fecha! Bevielto por;
Niumero de Hojas: Fecha:
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| UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Crenda por Ley 1000/ de fecha 03 de diciembre de 1906

~~_—  Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO0 3

L.

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Colene Velizquez, Rector de Is Universidad Nacional de Itapia

DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Ag
Forestales

REF: - Informe Final de mision del Vicedecano, correspondiente al mes de AGOSTO de 2023

Fecha: 08/08/2023

Senior Rector;

Por este medio remito el informe final de mision del Vicedecano de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias v Forestales de la Universidad Nacional de lapia, Aureliano Ocampo Amarilla quien se traslado a la
ciudad de San Lorenzo para participar como representante en la Comisién Mixta Multidisciplinaria encargada
del Estudio de la Problematica de la Yerha Mate (EMMYM).

Alentamente,




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2
Aprobado por RESOLUCION REC N° 3472022 |
| FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos ¥ Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2, Cargo o funcion | 3. C.I. N [ 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempefia
Aureliano Ocampo Amarilla Vicedecano 872321 | %
5. | Resolucion de Viatico N™: 56 6. Fecha de la Resolucion: 03 de agos 23
7. | Expediente de Viatico N™ g 4%y
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Natalio s San Lorenzo (viceversa) ]
9. | Motive de la Comision de Servicio: Participar como representante en la Comision Mixta
Multidisciplinaria encargada de! Estudio de la
Problematica de la Yerba Mate (CMMYM),
10. | Periodo de la Comisién: Desde: 04/08/2023 | Hasta: 04/08/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12, Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Participar como representante en Ja Comisidn Mixta Salén Auditorio —
Multidisciplinaria encargada del Estudio de la Problematica Direccion de Extensién
de la Yerba Mate (CMMYM). Agraria
13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:
Participar como representante en la Comision Mixta Multidisciplinaria encargada del
Estudio de la Problematica de la Yerba Mate (CMMYM).

Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracion de Firma:

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION

Firma:
Aclaracién de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N*: 2590 /23

Fecha: 6,08 /23

Hora: (746

Firma: {yf ) " . N g o

Aclaracion d Firma: Aol /Vaumb 7 feondiie’
R e /
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N°1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES [ A349Y
Departamento Administrativo

—_— —

Encarnacion, 03 de agosto de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N® 56.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN VICEDECANO DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Vicedecano Aureliano Ocampo Amarilla de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, el mismo debe realizar
viaje a la ciudad de San Lorenzo en fecha 04 de agosto de 2023 a fin de participar como
representante en la Comision Mixta Multidisciplinaria encargada del Estudio de la Problemitics
de la Yerba Mate (CMMYM).

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiclones y tiempo de duracion de |a
comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Canforme lo estable el
Art. 58 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos &1
la Administracién Pablica”.-----— :

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a o dispuesto en las
leves administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. "h" del estatuto de la Universidad Nacional de Itapua. = =

POR TANTO, EL DECANO Y/0 VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: -

RESUELVE;

1- COMISIONAR al Vicedecano de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Natalio 3 San
Lorenzo (Viceversa) en el mes de Agosto del corriente afio.—~——
N? | Funcionario/os Comisionado/os C I N2  Fechas de Viajes

872321 04 de agosto de 2023

1 |Aureliano Ocampo Amarilla

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Vicedecano, conforme al cuadro que se detalla
& Continuacion: ~--——-———-—eeemmesaee

N? Funcionario/os Comisionado/os C.1. N¢ ‘Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Aureliano Ocampo Amarilla 872.321 1 320.000 320.000

TOTAL:{ Trescientos veinte mil) Gs. 320.000




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Versidn 4

Aprobado por RESOLUCTON REC N° 274 2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos

Area Responsable Responsabilidad

I. Dependencia Solicitante Presentacién del Expediente y generacion del ID.

I N Hechi por: Verificado por: Fecha: Dievueltn por:
29¢cos WA

2. Control y Procedimientos/
Mesa de Entrada

Exp. N7

25817

Numero de Hojas' 4 ()

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicidn de vidticos, en cumnto sl formato
(NotaMemo  con membrete |

facturas sin tachaduras ni comiendas), ¥
de respaldo (Fecha de fa factura. desting del
to-de la fctura que coincida con |y planilla (e
- ibn del comisionamiento debe coincidir con ol
Msitin- Rendicidn de Vidticos).

/ Fecha: -
110612

Devielo por:

UBS: |8 presentaciin del expediente, deberd realizamse entres legsos: lor Legajn: dyberd contener, formulatio de rendiciin de cuenias de viaticos y
lo= comprobanies respaldatorios orismales que furifique la ssignactdn; 2do
de los comprobantes respaldatonos que jusiifique |a signacion: Ser. Lezajo. Formulang de cuenias de viaticos orginal y ampin sonple de Jos
comprobanies respaldonios que justifiquen Ly awignacion. Enviar las documerssciones escancades al cnfren de Rendicion de Coentis Instilucinnales
con < N° de Mesa de Entrada Cormespondienie;, EN CASD DE NO RENDIR O DE RENIMR EN FORMA INDERIDA of minim del Viddice
msignado, deberd depositarse en 19 cuents de angen (comunicarse con ¢l Dpto. De Tesoterin pars by confinmucian de |a cuenta. de oogen) £
cxpedicnie de. informe final de miside contiene los szuienies docmmentos. | Fommiterm de Informe Finol de misidn frmoda por el beneBciann, ;
Fnetuir e la deseripeion o N de Expediente de Pago de Vidticos v Movilidad al que hace mfveneiz fa rendicion v ¢l desalie segun plmifln el
pedido de paie por viaiés realizadas, 3 Lopla de la Resoluciin de Vidtico v 3, Evidencia di b2 misidn realrenda i

- Legajo: Formulario de cuentas de vidticns origmal v copis amenicals

3. Departamento de Auditoria

Verificacion del expediente, en cuanto a su conenido
disposiciones legales vigentes.

glustado 8 lay

Fecha de Recepeion: | Hecho par:

Verificado por: Fecha; Devuzglto por!

1

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Verificacion, control, consolidacicn, digitalizacidn (si carresponde) v
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Depanamento
de Informatica, para su publicacin y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion v Finanzas, Remision de |nforme mensual
consolidado a la CGR,

Fecha de Recepeitn: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelio por;
5, Direccidn General de bl L . iy :
Administracién y Fina Revision y derivacion del expediente 2 ls Direccion Financiera.
Fecha de Recepeidn: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Drevuelns por:

6. Direccidon Financiera

Revisibn y derivacion del expedienie Y su
Contebilidad.

legajo al Departamento de

Fecha de Recepeidn: | Hecho por

Verificado por: Fecha: Devuclio por;

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagus de viaticos,

|
Fecha de Recepeion: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelio por |

Nimero de Hogas:

Fecha:




A=
] H? UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

I Creada por Ley 100056 do Fecha 03 de diciembre de 1595
~.—  Facultad de Ciencias Agropecuarias ¥ Forestales

ANEXO 3

Aprobade por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
Al Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector Universidad Nacional de Tapiis

DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agropecuatpds
Forestales

REF: Informe Final de misién de un Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes de AGOS

Fecha: 07/08/2023

Senor Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Auxiliar de Decanato de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de ltapia, Juan Ramon Trinidad Vizquez quien se
trasindo a fa ciudad de Encamacién para realizar gestion de firmas y traslado de documentos.

Atentamente.

S e e ' _
UNIVERSIDAT NACIGNAL DE ITAPUA
TON Y PROCEDINENTES
MEs EEMTRATCA
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ﬂ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1)
o Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
ANEXO 2
Aprobado per RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 518972014
INSTITUC]DN UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCI ONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2, Cargo o funcién 3. CLN
Beneficiario/s: que desempefia
Juan Ramén Trinidad Varquez Auxiliar de 4.083.844
Decanato '/
5. | Resolucién de Viatico N°: 57 7 |6, Fecha de Ia Resolucion: D4 de adostp/de 2023 7
7. | Expediente de Vidtico N® % 540 Z i
8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parana a Encarnacion {viceversa)”
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar gestion de firmas y traslado de documentos,
10, | Periodo de la Comision: Desde: 04/08/2023 | Hasta: 04/08/2023 -
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de trasiado es institucional): -
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
] Realizar gestion de firmas y traslado de documentos. CAMPUS UNI ]

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:=<i00 5

s = oy

Realizar gestion de firmas y traslado de documentos. % A

Firma del Superior Jerirguico -Aclaracién de Firma:

| RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADAS |

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control v Procedimientos:

Expediente N>: 4589 /23 ]

Fecha: J&[08]23

| Hora: O¥'ks
| Firma: |4

Aclaracion fle Firma: et Y me c;&c_,@g.pc{ﬂ.}-
v N 1V



b. Via Sistema Onfine para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR.

Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Universidad Nacional de tapsa

Versidn: 02

N_JA6

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online

a Para lodos los casos de asignacion de visticos por comisiones de servicie a las CAPITALES
DEPARTAMENTALES DEL PAIS.

1 | Beneficiaric: Juan Ramén Trinidad Vazquez Cl N° 4083844
2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) | Si: X No:
3 | Carge o funcién que desempena: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacién de vidtico N°. | Secc. Decanato N° 57 Fecha: 04/08/2023
Viatico asignado; a) (&) 100.000 b) Monto Rendido (eomo Minimo 50%) | c) S50% o giferencia no rendida
5 50.000 50.000
§ | Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comision de servicio: Encarmacion
7| Motivo de ls Comisidn de Servicio: Realizar gestion de firmas y traslado de documentos
8 | Periodo de la Comisién: Desde’ 04/08/2023 Hasta: 04/08/2023
9 | Medio de Traslado. | Institucional: Particular X
10 | Detalle de Gastos Incurndos:
Comprobante Observacion
Descripcion
Tipo N® Fecha Monto
a) | Alojamiento
b) | Alimentacién 90.000
bk P Factwa | SOM09%- f oaosr2023 {  90.000 /
o) Pasaje
Urbanol/interurbano
d) | Ofros Jwa‘tiﬁ::aj:lps 7.000
Peaje Ticket 5572 7| 04/08/2023 7000
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) G §7.000
" | Monto Devuelto:
12 gumde Depdsito Fiscal N* o Boleta Depésito N* y Nombre de La Cuents.
' 13 | Monte sin Rendicién (5a-11-12) @ 3.000 |
Fecha de recepcién del formulario y documentos de respaldo presentados por los
14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser oniginales, y I3 Institucion presentara l I . .
copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario original. 648 / 2003
{SE‘H'Q Institucional) pa

Ley N® 276/84 "Organica y Funciona! de Ia Contraloria General de I Ftapu
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera s3 2gicog

penales vigentes (...

i

fca®, Art. 40 "La persona gus
£ canfurrne a |las disposiciones

ficiario

Aclaracion y tf N' uan Trinidad —4.083.844




- ( TIMBRADO N* 16432083 )
® m‘s-". - ELABORACION DE COMIDAS ¥ Fecka Inicii Vigencin: 261570213

PAREPARADDS Fecha Fin Vi i T/0Se
lll‘l:I‘IIhglii.uggﬁﬁggﬁcmsntammuzgma FﬁfE?}ljﬁﬂi i
INMETHATO NGB R.U.C.: 3503?53 - ﬂ

de: Aldo Ramén Cirems Chiintang
\ CH-{UQG!JE‘{.I'I535~Lqemza:_a;1::gIJnifﬂac.lLEpua LNQ; UU]-'UDI 000061 g '] ;

Encarmacian - Bapia LY,

rFECHA?_EEEHr%qE: % %JQ 7_.111:.2:5 ’ CONDICION DE VENTA: cnnmnam cREan[:I )

ruc:.. 1202 84— F vpsny NOTA DE REMISION No:...__
NOMBRE O RAZON SOCIAL:....).U.GA . | [+ s dad

DIRECCION:

e LY

.......

JTEL:

CANT. | CLASE DE MERCADERIAS y/o SERVICIOS EXENTAS

B YT S

5% 10%

...................................

SUBTOTALES : \
NENED 1 A A — e
.‘.'Eff‘.’:f.fff‘f‘.‘.‘.‘..“.ff:_"‘::‘f:"".:::::::::::":::::":::“'“'"""""'“"'"'""‘"'""'""'"""""'"“:::‘;:::::: Gs(79.850

) -rn - as ..-H.-.-.u-u-.-..-.H,--.-....--..,-..u-uq.....--,.-..-..u_.-..

TOTAL va: &4 )]
FECHA DE IMERE 210 S8ty G CLENTE

= TAE 803 kumqm?wi B4 D050 | 000600

BMFRENTA UNIVERES = Ciprmnn Saimutic Sean AUC. 3ITHEED s Wi
& Damans C7 Ay M-Ewm-m-ﬂarn;ng-ﬂn (P51 43 2% 5y

04/08/2023 06:55:43

ransaccion: 144000007149
Tiguete: 5577
Carrll: Carril &
Categoria: Cat!
Metodo de pago: Efectivo
Tote) pagado 7,000 Bs Gs

RUC: B0004239-5




Version: 02 [
N® .l' I' E)

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online

2. Para lodos los casos de asignacion de visticos por comisiones de servicia 3 las CAPITALES
DEPARTAMENTALES DEL PAIS.

b. Via Sistema Online para las entidades calendarizadas por Resoluciin CGR.
_ Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Universidad Nacional de Itapia

! | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.l. N® 4.083.844
2 | Funcionario (permanente. comisionado, contratado) i Si: X | No
3 | Cargo o funcién que desempeda: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de viatico N* | Sece. Decanato N° 57 | Fecha: 04/08/2023 |
Viatico asignado: a) (@) 100.000 b) Monto Rendido (como Minimo 50%) | c) 50% o dfarencia no rendida ;
5 50.000 50.000
|
® | Destino (Departamento/Capital Departamental) de la Comision de servicio: Encamacion .I
7_| Motivo de ta Comision de Servicio: Realizar gestion de firmas y traslado de documentos. |
8 | Perlodo de Ia Comision: Desde: 04/08/2023 Hasta: 04/08/2023 |
8 | Medio de Traslado | Institucional. Particular X 1
10 | Detalle de Gastos Incurridos: '
Comprobante Observacidn |
Descripcién — |
Tipo N® Fecha Monto |
aj | Alojamiento
_b] Alimentacitn S0.000
— 001-001- |
Més Ricos Factura 0000816 04/08/2023 50.000 1
o) | Pasaie
Urbano/interurbana
|
= |
d) | Otros Justificados 7.000 |
Peaje Ticket 5572 04/08/2023 7.000
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) [+ §7.000 |
Mento Devuetto: '
12 anaﬁﬂﬂﬂpﬁﬁtoFiscaIH’GEnletaDepﬂGiinN“yMumhredEliaCuenta_ |
e ==
13 | Monto sin Rendicion (5a-11-12) [ 3.000 |
Fecha de recepcion del formulario y documentos de respaldo presentados por los J
14 beneficiarios a la Administracion del Ente deberan ser originales, y la institucion presentars ){? /'EB /
copia legible, autenticada a fa CGR adjunto al formulario original. A3
(Sello Institucionial) |

o Ley N° 276/94 "Organica y Funcional de Ia Contraloria General de la Replblic
proporcionare datos o informes faisos a la Confraloria General, sera sdpdiond
penales vigentes (,..._.)" ’

2, Art. 40: "La persona que
onforme a las disposiciones

N®: Juan Trinidad — 4 N83.844



o~ 5
- ELABDRACION DE CORIDAS ¥
® Mas... PLATOS PREPARADOS
‘co - OTROS SERVICIOS D= SUMINISTRD
DE ALIMENTD PARA CONSUMO

INMEDIATON.C P
= des Alde Ramén Ciceres Chointana

'x

Cel., (0881) 801 535 - Lorenzo Zacarias Unly Nac. Itapua
Em:arna:i&n = ltapds - Pm-nnu.uy

TIMBRADO N® 16432083
Fecha lnice Vigeneia: 260573001
Fecha Fin Vigencin: 31/0%2034

FACTURA
R.LLC.: 3603763 -0
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| Versin: | 02

N 116

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Obligatorio)
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online

3. Para lodos los casos de asignacion de viaticos por comisiones de servicio a lss CAPITALES
DEFARTAMENTALES DEL PAIS

D, Via Sistema Ontine para las entidades calendarizadas por Resolucion CGR

Ley N° 6511/2020
INSTITUCION: Universidad Nacional de Itapia

! | Beneficiario: Juan Ramén Trinidad Vazquez C.l. N®: 4.083 844 ]
2 | Funcionario (permanente, comisionado, contratado) J Si: X | No:
3 | Cargo o funcién que desempefia: Auxiliar de Decanato
4 | Disposicion legal de designacion de vidtico N° | Secc. Decanato N* 57 | Fecha' 04/08/2023
Viatico asignado: a) (@) 100.000 &) Monto Rendido (como Minima 50%) | ¢) 50% o diferencia no fendida
5 50.000 50.000
!
6 | Destino (Departamento/Capital Departamental) de ia Comision de servicio. Encamacisn .l
T | Metive de la Comisién de Servicio: Realizar gestion de firmas y trasiado de documentos
8 | Perioda de la Comision: Desde: 04/08/2023 Hasta 04/08/2023 |
9 | Medio de Traslado: | Institucional: Particular: X
10 | Detalle de Gastos Incurridos:
Comprobante Observacion |
Descripcién -|
Tipo N® Fecha Monto
a) ] Alojamiento _1
b) | Alimentacion 90000
Mas Ricos Facra | 201001 | o4 0em023 90.000
0000619 ) 1|
&) Pasaje
Urbano/Interurbanc
d) | Otros Justificados 7.000
| Peaje Ticket 5572 04/0812023 7.000 ]
! |
11 | Total Gastos Incurridos (a+b+c+d) @ 97.000 |
. | Monto Devuelto:
12 | Nota de Depésito Fiscal N* o Boleta Depésito N° y Nombre de La Cusnta ‘
@
13 | Monto sin Rendicién (5a-11-12) [ 3.000 !
Facha de recepcién del formulario y documentos de respaldo presentades por los l
14 | beneficiarios a la Administracion de! Ente deberan ser originales, y 1a institucion presentara J6 I o8 /JD 2
copia legible, autenticada a la CGR adjunto al formulario onginal ‘:F -
l_ (Sella Institucional)

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de |a Repubijg
proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera i
penales vigentes (... )"

", Art. 40 “Ls persona que
conforme a las disposiciones

neficiario

Aciaracion.y €.1. N°. Juan Trinidad — 4 083.844
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 /4
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES \ Al v

Departamento Administrativo
% ¥

Encarnacion, 04 de agosto de 2023.-
RESOLUCION. Sece, Decanato N2 57 -

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DF
' lTAP_l]A-FAEU LTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FOR ESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD .-

VISTO Y CONSIDERANDO,

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato juan Ramén Trinidad Vazquez de |2
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapia, el mismo debe
realizar viaje a la ciudad de Encarnacién en fecha cuatro de agosto de 2023 a fin de realizar
gestion de firmas y traslado de documentos,

Que, "la autoridad o & funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios dehe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de |a
comision y el monto de vidtico en funcidén a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable vl
Art. 52 de la Ley N® 6.511/20, "Que establece dispositiones generales sobreel otorgamiento de viaticos en
la Administracién Piablica®.-—----

Que, es atribucién del Decano, “administrar los Jondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto ¥ del Consefo Superior Universitario, de conformidad o lo
establecido en el Art. 42, Inciso, “h” del estatuto de la Universidad Nacional de ltapia. - .

. POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS ¥
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES. -

RESUELVE;

1--  COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la cludad de San
Pedro del Parand a Encarnacién (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.—----

:_Nﬂ | Funcionario/os Comisionado/as _ l C. I N2 | Fechas de Viajes
! |Juan Ramén Trinidad Vazquez | 4.083.844 |04 de agosto de 2023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Vidtico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme al cuadro
‘que se detalla a continuacién: --- -

N* Funcionario/os Comisionado/os CILN® = Total de Monto por Monto totul por
dias diade viaje dias de viajes

! Juan Ramén Trinidad Vizquez 4.083.844 1 100.000 100.000

TOTAL:{ Cien mil) Gs. 100.000

retrio General




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Debendencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacién del ID.
ID N° Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

2505& Dol e

- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete insti al, facturas sin tachaduras ni enmiendas). y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las dogufentacjongs de respaldo (Fecha de la factura, destino del
‘| Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado|vigente/mahto de la factura que coincida con la planilla de
rendicion y la copia de Ja resofucipn del comisionamiento debe coincidir con el
fo somdc [nformes Findles de Misfon- Rendicion de Viaticos).

Verificacién del Informe Final de Mision

1 e YOR4 7, i
Exp. N% Hecho por: LS zadg 5% / Fecha: Devuelto por:

3914)23 oE wd 2 U 60823

?

o Hx P
y o« 2 N o R k4
: ; : ; &
Namero de Hojas: (CUO\YO\ 2 &iﬁga\‘%;{;@@ ") /(l,
: . T 4 I , T

OBS: La presentacion del expediente, debera reali : Cajos: ler. Legapp: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO D NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesorerfa para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario:
Incluir en la descripcion el N® de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del
. pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vidtico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

3. Departamento de Auditoria ; 2 Y
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Verificaci¢n, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacior de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General dc Administraciéon y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5, Direccion General de

R ; : Revision v derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administraciéon y Finanzas

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado vor: Fecha: Devuelto por:

6. Direccién Financiera Revision v derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Namero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 /
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE: . Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano, Facultad de Ciencias Agrope
Forestales

REF: Informe Final de misién de un Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes de AGO

Fecha: 18/08/2023

Seiior Rector:
Por este medio remito el informe final de mision del Auxiliar de Decanato de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Juan Ramon Trinidad Vézquez quien se

traslado a la ciudad de Natalio para realizar traslado de documentos e insumos.

Atentamente.

EDN!\ RSIDAD NACIONA f DE 1TAPUA
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|§ , UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
v Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL: /]

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3.C.I. N | 4. Firmay/
Beneficiario/s: que desempeiia

Juan Ramon Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844 /\7 /
Decanato /

Resolucion de Viatico N°: 59 6. Fecha de la Resolucién: 17 de agosto de'2023

Expediente de Vidtico N°: 2 ¢ s g

Destino de la Comisiéon de Servicio: | San Pedro del Parana a Natalio (viceversa)

O 90 | A

Motivo de la Comisién de Servicio: | Realizar traslado de documentos e insumos. |

10. | Periodo de la Comision: Desde: 17/08/2023 | Hasta: 17/08/2023

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada

Realizar traslado de documentos e insumos. Filial UNI NATALIO

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucig
7

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 3¥14[» >

Fecha: 280823

Hora: 08:09.

Firma: (u

Aclaracion d¢ Firma: qu)/'uww _/ QY«

i v R




Fecha: 17/08/2023
Institucion: UNI Sede Natalio
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) -

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 / a 2
&

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

|
|

Encarnacion, 17 de agosto de 2023.-
" RESOLUCION. Secc. Decanato N¢ 59 -

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Auxiliar de Decanato Juan Ramoén Trinidad Vazquez de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapta, el mismo debe
realizar viaje a la ciudad de Natalio en fecha 17 de agosto de 2023 a fin de realizar traslado de
documentos e insumos.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe.
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo establec el
Art. 52 de la Ley N? 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viticos en
la Administracion Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.--=---=-=---==s=enennun----

- POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --
RESUELVE:

1- COMISIONAR al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San
- Pedro del Parand a Natalio (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.------

{NQ Funcionario/os Comisionado/os xC I. N ) erchas de Viajes

(! Juan Ramén Trinidad Vazquez | 4.083.844 |17 de agosto de 2023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Auxiliar de Decanato, conforme a! cuadro
que se detalla a continuacion: ------==-----eemmecmcooen

N¢ -Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes
1 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 120.000 120.000

TOTAL:( Ciento veinte mil) Gs. 120.000




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientés (Sub Grupo 230)

INFORMES FINALES DE MISION- Rend

» e

1cion

de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacién del Expediente y generacion del ID.

1D N°: Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

FS103 (Radi e

2. Control y Procedimientos/

Mesa de Entrada
rendicion y la copia d¢ la r
formu ¢ Informes Fihales ¢
: o N &,
Exp. N Hecho por: ViR or e
; | '
o Q.
Q)¥ ‘6,,33 f‘zf o™ g E; > IL//
. n -~ ° 2SS
Numero de Hojas: b [Qi C D\ %cl}?:\‘;d &£
C 2% . VTRGLY
OBS: La presentacion del expediente, debera rea @w » jjos: ler. Legajo: d
los comprobantes respaldatorios originales que justifiq signacion; 2do. Legajo

Verificaciéon del Informe Fin
(Nota/Memo con membri

& Misién- Rendicion de viaticos, en cuanto al formato
insgifucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas). y
correspondencia con las/documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
comisionamiento, timbrado vigehte, monto de la factura que coincida con la planilla de
solucion del comisionamiento debe coincidir con el
ision- Rendicion de Viaticos).

Fecha:

Devuelto por:

7®

D

02]77

ebera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada

de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N® de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de misién contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario;
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segan planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

3, Departamento de Auditoria

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

4. Départamento de Rendiciéon de
Cuentas Institucionales

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) vy
derivacién de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual

consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

5: Direccién General de

Administracion y Finanzas

Revision y derivacion del expediente a la Direce

ion Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

6. Direccion Financiera

Revisién y derivacién del expediente y su

legajo al Departamento de

Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: -
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Nuamero de Hojas:

Fecha:




Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

s
|m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Q,'—’ Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022 -
MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector Universidad Nacional de Itapua /=

DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano, Facultad de Ciencias Ag ‘
Forestales \

REF: - Informe Final de misién del Decano y el Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes de AGOSTO -
de 2023

Fecha: 24/08/2023

Senor Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Decano y Auxiliar de Decanato de la-
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, Julio Ysmael Rodas
Balmaceda y Juan Ramon Trinidad Vazquez quienes se trasladaron a la ciudad de San Lorenzo para participar de la
reunién con directivos, funcionarios y visita técnica los laboratorios en la UNA.

Atentamente.




/\—
|E l% UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

&l;;'m‘! Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
~
ANEXO 2 ]
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N° | 4. Firmas:
" | Beneficiario/s: que desempeia 5 R
Julio Ysmael Rodas Balmaceda Decano 4.351.388
Juan Ramoén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4.083.844
Decanato / /
5. | Resolucion de Viatico N°: 61 6. Fecha de la Resolucion: 23 dd agfto d¢/2023
7. | Expediente de Viatico N°: 7, (%) ik
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | San Pedro del Parana a San Lorenzo (viceversa)
.1 9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Participar de la reunién con directivos, funcionarios
y visita técnica los laboratorios en la UNA.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 23/08/2023 | Hasta: 23/08/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Participar de la reunién con directivos, funcionarios y visita UNA
técnica los laboratorios en la UNA.
13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:
Participar de la reunién con directivos, funcionarios y visita técnica los laboratorios en la
UNA.

OSLINY (°
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIO REA/S ENCOMENDADA/S
Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:
Expediente N°: 416 203

| Fecha:  38Jog 23

[ Hora: OB nq

Firma:

» ,
Aclaracion de Firma: / Mowon() Y U o -
AT i










UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

FaCAF .

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 ii} ER
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Tk t?é\} g

Departamento Administrativo

Encarnacion, 23 de agosto de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N° 61.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN DECANO Y UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL
- PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.- : ; '

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda y el Auxiliar de Decanato
Juan Ramén Trinidad Vazquez de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad
Nacional de Itaptia, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de San Lorenzo en fecha 23 de
agosto de 2023 a fin de participar de la reunién con directivos, funcionarios y visita técnica
los laboratorios en la UNA.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la .
comisién y el monto de vitico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
" Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en

la Administracién Publica”.-------- :

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.------==-=-=====~ -omemnnnne i

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE: .

1- COMISIONAR al Decano y al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la
ciudad de San Pedro del Parané a San Lorenzo (Viceversa) en el mes de Agosto del corriente ano.------ 2

lNQ | E?P_?W’ffid% _C(_)_rrnx_ifi_oﬁnadq_/qs 7 C.I. N¢ { Fechas de Viajes
" |1 |Julio Ysmael Rodas Balmaceda |4.351.388 23 de agosto de 2023
2 |Juan Ramoén Trinidad Vazquez J‘ 4.083.844 | 23 de agosto de 2023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Decanoy al Auxiliar de Decanato, conforme
al cuadro que se detalla a continuacion: -----====-===-=-=--=====-- 2 :

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.1. N2 Total de Monto por Monto total’ pdr '
- dias dia de viaje  dias de viajes

1 Julio Ysmael Rodas Balmaceda 4.351.388 1 450.000 = 450.000

2 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 350.000 350.000

TOTAL:( Ochocientos mil). Gs. 800.000
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= J UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
ow Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Versidn 4 .
Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022
Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Vidticos
Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente v peneracion del ID.
D % Hecho por Verilicado por: Fecha: Devuelto por:

24839 [V

Verilicacion del Informe Final de Misidn- Rendicion de vidticos on cusnto 3! formato
) (Mota™Memo con membrete institucional, facturns sin tacheduras ni conmicndas), ¥
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, desting del

Mesa de Fntrada brado vi onto de o fcturs gue coincida con la planiila de
. im del comisionamientn debe coincidir con el
d ion- Rendicién de Vidticos),
Exp. N%: / / Fecha; Prevuelto por:

W6l

Mamerm de Hojas

1>

(RS La prescmacion del expedienic, deberd roafizarse en fres legmos: 1or | rf_lu: debera contener. fomulario de rendicion de cuonitan de v ifiticas v
bors- comprobantes. respaldatorios originales que justifique o asiznacsn, 2do, Legajo' Formulatio de coentis de vidticos omigmal ¥ copla subenticads |
de los comprobanics respaldatonos gue justifiqee 1o gsignacemn; 3er. Lepajo. Formulario de cuentas do vidiicos onigmsd v copia umple de ke
comprohants espaldetonios que jestifiquen bs asighacon. Enviar lss documentaciones escancadas ol cormeo de Rendicion de Cuentus Institucionales
G ool MY de Mesa de Frrada Correspondiente, EN CASD DE NO RENDIR O DE RENIHR EN FORMA INDERIDA el minimo del vialio ©
asignado, deberd depositirse en 13 cuenta de origen (comunicarsé con el Dpio. D¢ Tesoreria pora ja confimmoinn de o coenty do orfsen). El
expedicnie de mirme final de miston conticne los stomientes. docomentos | Formulano de Infonne Final de mision Trmado por ef benelicim, |
ol en 1o descripoin el M° de Expediemez Je Pago de Vidteos v Movilided ol que hace referencio lo rendicion v el detalle scpdn planilia el
pedido de pago por vinjes realrados. 2 Copia de s Resalucion de Vaitico y 3. Evidences de ta mision realizada i

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeidn: | Hecha por: Verificado por: Fecha: Devueito por:

3. Departamento de Auditoria

Verificacidn, control, conselidacion, digitalizacion (si  corresponde) v
detivacidn de copia digital de los informes finales de misidn al Departamento

4 Departamento de Rendicion de | o 1 5mmiitica, para su publicacion y del expediente impreso @ la Direccion

Cosaths Ingtiueiamales General de Administracion y Finanzas, Remision de Informe mensual
consolidado & Ia CGR.
Fecha de Recepeion: | Hechs paor: Verificado por: Fecha: Deveclto por:

A Direccidn General de

Administracion y Fi . Revisiom ¥ derivacion del expediente a la Direccion Fmanciera.

Fecha de Recepeidn: | Hecho par: Verificado por: Fecha: Devuelio por:

Revision v derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

6. Direccion Financiera Contabitidad

Feche de Recepeion: | Mecho por: Verificads por: Fecha: 2evaelo por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo & los expedientes de pagos de visticos.

Fecha de Recepeign: | Hecho por: Vet por Fechs: Prevuelto par:

Nomero de Hojes: Focha;




_ Creada por Loy 1008496 de fecha 03 de diciembre de 1996
= °~  Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3

o CRagar )
@ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPCA | 5 _
&

Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022
MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Velizquez, Rector Universidad Nacional de Itapia

DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano, Facultad de Ciencias Agroyp
Forestales

TR
REF: Informe Final de mision del Decano v el Auxiliar de Decanato, correspondiente al mes:d:
de 2023

Fecha: 03/08/2023

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Decano y Auxiliar de Decanato de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de ltapua, Julio Ysmael Rodas
Balmaceda y Juan Ramon Trinidad Vizgquez guienes se trasladaron a |a ciudad de San Lorenzo para participar de |a
Conmemoracion del 102 Aniversario de la creacién del CONES (Consejo Nacional de Educacion Superior) con
el lema “Forjando la Educacidn Superior que el Paraguay se Merece”, Ojepytasovo Tekombo'epave, Paragual
Dikoteveva Rehe - 2013/2023.

Atentamente.

TUNIVERSGAD NATIDHAL IS [TAPUA |
SEC &« TAm: CENERAL '

HEL O SXTRADA
|

fecpadionta N* jx’f)i%l !
Fasha: qum:

|
Flrm J
|

Aclar, da
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!Ql UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA {LLMNL)
o Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2
Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administratives vy Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA L
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion | 3. C.1. N | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempedia
Julio Ysmael Rodas Balmaceda Decano ' 4.351.388
Juan Ramén Trinidad Vazquez Auxiliar de 4083844 | & =
Decanato 5 /
5. | Resolucion de Vidtico N®; 55 6. Fecha de la Resolucion: 01 de a de 023
7. | Expediente de Viatico N”: 2450
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | San Pedro del Parana a San Lorenzo (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Participar de la Conmemoracion del 10° Aniversario de la
creacion del CONES (Consejo Nacional de Educacion
Superior) con el lema "Forjando la Educacion Superior que
el Paraguay se Merece”, Ujepytasove Tekombo'epave,
Paragnai Oikotevewi Rehe - 2013/2023,
10. | Periodo de la Comision: Desde: 02/08/2023 l Hasta: 02/08/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es mstitucional ):
12, Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Participar de la Conmemoracién del 10? Aniversario de la UNA

creacion del CONES (Consejo Nacional de Educacion Superior)
con el lema "Forjando la Educacién Superior que el Paraguay
se Merece”, Ojepytasovo Tekombo'epave, Paragual
Oikoteveva Rehe - 201372023,

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

Participar de la Conmemoracién del 10? Aniversaric de la creacion del CONES (Consejo
Nacional de Educacién Superior) con el lema "Forjando la Educacion Superior que el Paraguay
se Merece”, Ojepytasovo Tekombo'epave, Paraguai Qi 23.

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

—

_Mesa de Entrada de Control ¥ Procedimientos:
Expediente N% ) 5&]










UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1L.)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES | &b /1N
Bepartamento Administrative

Encarnacién, 01 de agosto de 2023 .-
RESOLUCION, Secc. Decanato N2 55.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN DECANO Y UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES ¥ SE AUTORIZA El.
PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda y el Auxiliar de Decanato
Juan Ramén Trinidad Vizquez de la Facultad de Ciencids Agropecuarias y Forestales Universidad
Nacional de Itapia, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de San Lorenzo en fecha 02 de
agosto de 2023 a fin de participar de la Conmemoracion del 102 Aniversario de la creacion
del CONES (Consejo Nacional de Educacién Superior) con el lema "Forjando la Educacion
Superior que el Paraguay se Merece”, Ojepytasovo Tekombo'epave, Paraguai Olkoteveva Rehe
-2013/2023.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de [a
comision y el monto de vidtico en funcion a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable ¢l
Art 5% de la Ley N® 6,511 /20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en
Ia Administracién Piblica”--—---

Que, es atribucion del Decano, "administrar los fondos de la Facultad de acuerdo o lo dispuesto en lus
leyes administrativas vigentes, al estatuto y de! Consejo Superior Universitario, de conformidad o lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h" del estatuto de la Universidad Nacional de Itapta.—

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR al Decano y al Auxiliar de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la
ciudad de San Pedro del Parana a San Lorenzo (Viceversa) en el mes de Agosto del corriente afio.

'N® |Funcionario/os Comisionado/os |C 1.N® | Fechas de Viajes
L ||ulio Ysmael Rodas Balmaceda 4.351.388 |02 de agosto de 2023

£ |Juan Ramon Trinidad Vazquez | 4.083.844 |02 de agosto de 2023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Decano y al Auxiliar de Decanato, conforme
al cuadro gue se detalla a continuacion:

N? Funcionario/os Comisionado/os C.I.N® Total de Monto por Monto total por
dias diadeviaje dias de viajes

1  Julio Ysmael Rodas Balmaceda 4.351.388 1 420.000 420.000

2 Juan Ramén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 320.000 320.000

TOTAL:{ Setecientos cuarenta mil) Gs. 740.000

Galda Cardozo Barboza
atario General




UNI VERSH)
, AD NAc
s ONAL D .
reada por Ley 1009/96 de fecha 03 ﬁelgi?;Ui L)
'Mbre de

1996

Responsabilidag

1. Dependenci ici i
pendencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del ID
1D N°; .

|- 3So034

Verificado por:

Devuelto por:

.\-)'itr- J." u_;-m I

Rendicion de vidticos, en cuanto al formato
facturas sin tachaduras ni enmiendas), y

Verificacion del Informe Final de Mision-

t gy,
2. Control y Proce ikt (Nota/Memo con membrete institucional,

Mesa do Entrads gz:nr?sicndeflcia con las docl{men s de respaldo (Fecha de 1a factura, destino del
: d.s _6nam1emo, tu?-:brad fongo de la factura que coincida con la planilia de
IE naicion y la copia ds del comisionamiento debe coincidir con el
[+ b formes Fi - Rendicién de Vidticos).
Exp. N°: cchoupor; Sificado por
xp. N [Iuh?sp{}_\ 4 bﬁﬂf_,_aﬁb- or:?oﬁ, ‘ / }/Fci:ha: Devuelto por:

[ #a3ps | I T 1 1 Tookelos B
e ) Nl T

Nea C\tio

OBS: La presentacion del l:xp_c*clu:lytcj debera reali 2ajos: ler. Legajolfdebera contener. formulario de rendicién de cuentas de viaticos v
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion: 2do, Leggio: Formulario de cuentas de vidgticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original v c'npia simple de los
cbmprobantes respaldatorios que Justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N” de Mesa de Entrada Correspondiente: EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vidtico
asignado. debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confinmacion de la cuenta de origen). Fl
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario:
Incluir en la descripeion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segun planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

3. Departamento de Auditoria e e X
isposiciones legales vigentes.

|
Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Verificacién, control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y
-derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consolidado a la CGR.

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direccién General de

: ’ Revisién y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.
Administracién y Finanzas

IFecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

: s Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de
6. Direccion Financiera Cottabilined.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Nuamero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022
MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Velizquez, Rector Universidad Nacional de Itapia ‘ conc
DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y Foc'{ 4
REF: Informe Final de mision del Jefe de Unidad, correspondiente al mes de AGOSTO de .I"-‘,
Fecha: 23/08/2023

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de misién del Jefe de Unidad Mariano Duarte de la

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapiia, quien se traslad6 a la ciudad
de Gral. Artigas para trasladar a los expositores de FONTAGRO.

Atentamente.

PRICY/S
|- ._a8%js - OBE
| i

s



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L.)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA B
AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.I. N°: | 4. Firmas:
Beneficiario/s: desempefia -
‘Mariano Duarte Jefe de Unidad 4391437 | ST

5. | Resolucién de Viatico N°: 60 6. Fecha de la Resolucion: 16 de agostd de 2023

7. | Expediente de Vidtico N°: 2674

8. [ Destino de la Comisién de Servicio: | Encarnacién a Gral. Artigas (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Trasladar a los expositores de FONTAGRO

10. | Periodo de la Comision: Desde: 16/08/2023 | Hasta: 16/08/2023

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Trasladar a los expositores de FONTAGRO
UNI - Filial Gral. Artigas
13. | ‘Beneficios de la misién realizada para la Institucién:
Trasladar a los expositores de FONTAGRO

Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracién de Firma:

———

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 9 13/ 08,3

Fecha: ,,9,’8/08_}23 '

Hora: (08 '.OR

Firma: (L

Aclaracién de Rirma: %Am/rﬂwm@’ %“

AV Y







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) & -

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 I

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES [ £290 |
Departamento Administrativo et )

—— e — — — — — ——r e

.E'ncarnacién, 16 de agosto de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 60.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN DOS FUNCIONARIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA Y
SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a los funcionarios, Mariano Duarte y Rubén Dario Valdez Sosa de la
Universidad Nacional de Itapiia, los mismos deben realizar viaje a la ciudad de Gral. Artigas en
" fecha 16 y 17 de agosto de 2023 a fin de trasladar a los expositores de FONTAGRO.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica” -------- ¢

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto v del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapia.-—----=eemmmrmmeeeee

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
. FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a los funcionarios de la UNI para trasladarse de la ciudad de Encarnacién a Gral.
Artigas (Viceversa) en el mes de AGOSTO de! corriente afio.------ s

Ii!'NQ ' Funcionario/os Comisionado/os 'C. 1. N2 | Fechas de Viajes

11 ‘Mariano Duarte 4.391.437 116 de agosto de 2023

12 '_[Rubén Darfo Valdez Sosa | 2.343.561 17 de agosto de 2023

——e e

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viitico y Movilidad, a los funcionarios, conforme al cuadro que se
detalla a continuacién: --==---=c=-meemeeere.

N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.I.N¢ Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje  dias de viajes

1 Mariano Duarte 4.391.437 1 120.000 120.000

2 Rubén Dario Valdez Sosa 2.343.561 - 1 120.000 120.000

TOTAL:( Doscientos cuarenta mil) Gs. 240.000
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 100996 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Varilts &

Aprobado por RESOLUCION REC N°® 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupe 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Vidticos

3803 /23

(calo) .

Numens de Hojas 4

Area Responsabie Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacién del 1D,
113 W™ Hecho por: Verilicado por: Feeha: Devielio por:
#5409 | Wobe e
{ision- Rendicion de vifticos, en cuanto al (ormato
Atigacional, facturas - sin tachadurss ni enmicndas), v
2. Control y Procedimientos/ clones de respaldo (Fechn de I fictors. destino del
Mesa de Entrada k. monlo de ln eium que eoineida con 1a plamills de
n del comisionamionto debe coincidir con el
Renadicion de Vidticos),
Exp. N™ Hecho ppe Fecha: Devueho por;

OHS: L prosemacion del expedierie, deberd tealizanse e fmes lepajos ler Lesajo: debera
; los comprobanizs respaldatorios anginales que justifigue | migracion; 2do. Lepaio’ Fermulario de coentas de vidlicns otzinad v copia milenlicads |
e fos comprobantes respaldatorios que justifique In assgnacidn; 3er Legmpo: Formulanio de cuentas de viaticos ariginl v copia ximple do los |
camprahumes respaldatoring goe justifiquen I asignscidn. Emviar las documentsciones excaneadas ol comeo de Rendicion de Cuentas Institucionales
car 2l N° do Mesa de Entrada Correxpondicnte; EN CAS() DE NO RENDIR O RE RENDIR EN FORMA INDERIDA <l minime el vidlicn
asigmsdo, deberd depositarse e | cuenta de origen (commmicarse con el Dpto, De Tesorerim pori la confinmacion de la coenta de oreen) B G
expedumic de informe final de mesion coniiene los siguienies documenos’ 1. Formulario de Informe Final de iniakén firmmdo por & hemeficiaio;
Icluir e la descripridn el N de Expedionte de Pago de Vigticos v Movilided of gue hace reiferencio o cendiciin v of detalle scpin planilla del :
pedido de pago por vigies reatizados. 2. Copia de la Bewlucion de Viatico v 3. Evidencis de ba misiin real bads

enet. formmlany do rendiowm de cuomas de viaticos §

3. Departamento de Auditoria

Verificacion del expedienie, en cusnto & su contenido gjustado a las

disposiciones legales vigentes.

Fechi d¢ Recepoion:

Hechi por:

Verificado por;

Fecha:

Devuefto por:

Cuentas Institucionales

4. Departamento de Readicin de

Verificacion, control, conselidacion, digitalizacion (si corresponde) v
derivacion de copis digital de los informes finales de mision al Dopartamento
de Informatics, para su publicacion y del expediente impreso a la Direceidn
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR,

Fecim de Recepeion: | Hecho por

Verificado por:

Fecha:

Prevuelto por;

5. Direccién General de A gl & ¥ :
Admipistracion y Fi Rewvisidn y derivacion del expediente & la Direccitn Financiera.

Fechi de Receponm: | Heeho por: Verificado por: Fecha: Pevucho por

6. Direccién Fi i .Hwhlﬁgywmd-wmymhmoalmwtk
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo  Jos expedientes de pagos de viaticos.

Pecha de Recepeion: | Hecho por; Verificado por: Fecha: Deviclio por

Nimera de Holas: Veuha; [
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Cresdi por Ly 100006 de fecha 03 de diciembee de 1996
Facultad de Ciencias Agropecuarias ¥y Forestales

ANEXO 3 _
Aprobado por RESOLUCION REC N"274/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Veldzquez, Rector Universidad Nacional de Itapin

DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecunrias y §
REF: Informe Final de mision del Jefe de Unidad, correspondiente al mes de AGOSTO

Fecha: 25/08/2023

Senor Rector;
Por este medio resmito el informe fmal de mision del Jefe de Unidad Rubén Darfo Sosa

Valdez de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapiia, quien se trasladé
a ln ciudad de Gral. Artigas para trasladar a los expositores de FONTAGRO.

Atentamente.

¢

[ . o040 NACIONAL DE iTAPuA
=V SLNTROL ¥ PROCERIMIENTRS
(i=SA DE ENTRADA

Expagisnta N ;3 '33
Facha: C'J!Jtﬂ_\li HﬂraJd.'%J

Firma: ’@ ==
A'.'..lif- de F1 : S R ———
|-

\
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’ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
oUW Creada por Ley 1009/96 de fechs 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2
Aprobade por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N°
FORMULARITO DE INFORME FINAL DE LA MISION
(Para Funcionarios Administratives y Académicos, Otros)
LEY N° 51892014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE [TAPUA B
AREA INSTITUCIONAL:
.| Nombre/s v Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion que | 3. C.L. N* | 4. Firmas
Beneficiario/s: desempenia o P
Rubén Dario Sosa Valdez Jefe de Unidad 2343561 | b @[
3. | Resolucion de Viatico N°; 60 6. Fecha de la Resolucion: 16 de agosto de
7. | Expediente de Vidtico N°; 2674 T
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Fncarnacion a Gral, Artigas (viceversa)
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Trasladara los expositores de FONTAGRO
10. | Periodo de la Comision: Desde: 17/08/2023 | Hasta: 17/08/2023
I1. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional -
12, Actividad/es Entidad o empresa
visitada
Trasladar a los expositores de FONTAGRO
UNI — Filial Gral, Artipas
_13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:
Trasladar a los expositores de FONTAGRO

Firma: .
Ackaracion de la Firma: Sello:

Hr,sa de Enlradn de gnnh‘ol v Procedimientos:
| Expediente N° 83 [23

Fecha: OH .
| Hora: /3!

Firma: (

Aclaracion cle%"lrma ”}Wﬂfﬂb ﬁu. (2] f

L
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) .

Creada por Ley N® 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 | §
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES r L #"Pi‘\
Departamento Administrotivo

Encarnacion, 16 de agosto de 2023.-
RESOLUCION. Sece, Decanato N2 60).-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN DOS FUNCIONARIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA Y
SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO,

La necesidad de comisionar a los funcionarios, Mariano Duarte y Rubén Dario Valdez Sosa de la
Universidad Nacional de Itapis, lus mismos deben realizar viaje a la ciudad de Gral. Artigas en
fecha 16 y 17 de agosto de 2023 a fin de trasladar a los expositores de FONTAGRO.

L]

i
Que, "la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetives, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de vidtico en funcion a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 5% de la Ley N2 6.511/20. "Que u:.tzblece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracion Phblica” ---——----

Que, es atribucion del Decano, "administrar los fondes de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
ieves administrativas vigentes, al estututo y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso, “h” del estatuto de la Universidad Nactonal de ltapia.---------—----ccec

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS ¥
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES:; --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a los funclonarios de la UNI pars trasladarse de la ciudad de Encarnacidn a Gral,
Artigas (Viceversa) en el mes de AGOSTO del corriente afio.-—--
Ne [Funcmna_ﬁu,zns Comisionado/os CLN® | Fechas de Viajes

! |Mariano Duarte - 4.391.437 |16 de agosto de 2023
2 |Rubén Darfo Valdez Sosa 2.343.561-| 17 de agosto de 2023

Z- AUTORIZAR el pago en concepto de Viitico y Movilidad, a los funcionarios, conforme al cuadro yue se
detalla a continuacion: s

N Funcionario/os Comisionado/os C.LN¢ ' Total de Monto por Monto total por
dias dia de viaje dias de viajes

! Mariano Duarte 4.391.437 1 120.000 120.000

4 Rubén Dario Valdez Sosa 2.343.561 1 120.000 120.000

TOTAL:{ Doscientos cuarenta mil) Gs. 240.000

'.:":-'.'-.-l"i'-_:,._;'
eETeELario Genemi
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UNIVERSIDAD NACIONAL DFE ITAPUA (UN.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Aprnbadn por RESOLUCION REC N° 274 -"1022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupe 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Visticos

Area Responsable

Responsabilidad

L. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y peneracion del 1D.

D N7

Hecho por:

Venficmdo por: Facha: Devuelio por:

1socsg

T]%!_'iku-ﬂ—ﬂ‘-

Verificachin del Informe Final de Misidn- Rendicidn de vidticos, en eusnio al formato
(Nota’Memo con membreie instiluci facturas sin tachaduras i enmiendas), v

2. Control ¥ Procedimientos/ | comespondencia con las doc de respaldo (Fecha de ia factur, destino del

Mesa de Entrada comisionmmiento, timbrado Figente de la fncture que coincida con la planilla de
i del comisiomammiznio debe coincidir con el

Rendiciim de Vidticos),
- 'ﬂ'\l—l o b : B
Exp. Ht‘th?‘pﬂ;\ "’ /Fccha /; ’5 Devuelio por:
2646/ 43 -. 2310823
] ' i E
Nimem de Hojas f}[dmh)

0OB5: Ls presestecion del Ehpnl

S -~ = ]
, debierd reslizarse on res legajos: ler, Lee:bu_z-h:rn contenet, formulans de rembicion de cuentin de vidicos v |

los comprobanics respaldatorios oliginales goe justifique la ssignocion; 2do. Legajo: Formulario de cugntss de viaticos nrgmal y copis amentivads

de los comprobanies resp

al

que justifique 1o ssienscion; Ser. Lesnjo Formudano de cuentos de vidticos origimal v copi stmple de bos :

comprobantes respaldaionios que juslifiques la asprociin. Enviar las documentaciones escaneadas af corren de Rendicion de Coentas Insfituckonales
coi el N" de Mesa de Entrads Correspendiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENIHR EN FORMA INDENIDA = minimo del vilticn
iciznade, deberd depostorse on le cuena de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria parn {n confirmacitn de la cuenta de origen). B ;
expediente do mforme fnsl de mision contiene fos migaientes decumentos: | Formmlbano de Informe Final de misson firmado por-cl benefictano; |
Imcluer et 1o descripcion ¢f N° de Expediente de Pago de Viatioos v Movilidad ol gue hoce referencia L repdicion v el detalle segan planila del
| pedido de. pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vidlico y 3. Evidencin de In mividn realizada.

3. Departamento de

Auditoria

Verificacion del expedients, en cuanto a su conténido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Dreviselio por;

4. Departamento de Rendicldn de

Cuenias Institucionales

Verificacidon, control, consolidacion, digitalizacion (si comesponde) v
derivacion de copia digital de los informes finales de misién 8l Departamento
de Informitica, para su publicacitn y del expediente impreso & la Direccion
General de Administracion ¥ Finanzas. Remisitn de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuoelto por;
5. Direccién General  de 5 sy : g e

on F ’
\dministracién y Fin Revision y derivacion del expediente a la Direccitn Financiers
Fechn de Recepcidn; Hecho por: Venficado por; _I'r:u:lm: Devuelo por:

ﬁ. Direccion Finunciern

Revision v derivacion del expediente v su legajo al Departamento de
Contabilidad.

Fecha de Recepoion: | Hecho por: Verificado por: Fecha Devucito por;
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

Fecha de Recepoidn: | Hecho por; Verificado por; Fecha: Prevuelto por;
Mimero de Hojas: Fecho:
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Crentta por Ley 100996 de focha 03 de diciembre de 1996 [ &
- Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales Y%

ANEXO 3
Aprobade por RESOLUCION REC N°274/2022
MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Veldzquez, Rector Universidad Nacional de lItapia
DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano Facultad de Ciencias Agropecuarias y For ' . ..-
REF: Informe Final de misitn del Jefe de Departamento, correspondiente al mes de AGDST 23

Fecha: 17/08/2023

Seiior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Jefe de Departamento Ulises Venialgo
Vera de la Facultad de Ciencias Agropecuarias v Forestales de la Universidad Nacional de Htaptia, quien s¢ traslado

a la ciudad de Gral. Arfigas para participar de la reunién con el equipe técnico administrativo de FONTAGRO en

el marco de la ejecucién de proyecto de investigacion.

Atentamente,

e T Y
E¥pan }._..r M 2'3 5 E
Fgiefia 3}3 =
Firma . ==
Aclaf gig FAIMS ____._—l
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m UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (LLN.L)

Som=l  Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

e

ANEXO 2

Aprobade por RESOLUCION REC N° 34/2022
| FIFM/VM N¢

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 51892014
| INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL: )
. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién que | 3. C.1. N% | 4. Firmas:
| Beneficiario/s: desempeiia il
Ulises Venialgo Vera Jefe de Departamento | 2.414,753
| 5. | Resolucién de Viatico N°: 58 6. Fecha de la Resolucion: 16 de agosto de 2023

7, | Expediente de Viatico N 3,60+

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Gral, Artigas (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Participar de la reunién con el equipo técnico
administrativo de FONTAGRO en el marco de la
ejecucion de proyecto de investigacion.

10. | Periodo de la Comisidn: Desde: 16/08/2023 | Hasta: 16/08/2023

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa

visitada
Participar de la reunién con el equipo técnico administrativo de
FONTAGRO en el marco de la ejecucion de provecto de | UNI —Filial Gral. Artigas
investigacion,

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién: .

Participar de la reunién con el equipo técnico administrativo de FONTAGRO en el marco de la |
ejecucion de proyecto de investigacion.

\o

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIONDEL US T
Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:;

Mesa de Entrada de Control v Procedimicntos:

Expediente N% 46] 23
Fecha: D3|OR /33
Hora: OF35

Firma:  [,,(i.)

[ Actaracién dd Firma: {;}’um G ETTS /ﬁcmﬂw
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) (ame

Creada por Ley N* 1109/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 | ﬂ‘ﬁ

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES \ ‘;. ::
Besartamento Administrative lh“—yl‘v'

L —_— — — n T —

Encgrnacion, 16 de agosto de 2023.-
RESQLUCION. Secc. Decanato N2 58.-

PORJLA CUAL SE COMISIONA A UN JEFE '€ DEPARTAMENTO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
_ ITAQUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPEC_ARIASY FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS
Y'MQVILIDAD -

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Jefe d¢ [lepartamento Ulises Venialgo Vera de la Facultad de
Ciencias Agropecuarias y Forestales de | Universidad Nacional de Itapta, el mismo debe realizar
viajq a la ciudad de Gral. Artigas en fecha 16 de agosto de 2023 a fin de participar de la reunién
con el equipo técnico administrativo ¢ FONTAGRO en el marco de la ejecucién de proyecto

de ipvestigacion.

Que, "la autoridad o el funcionaric facultade para auterizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
ion y el monto de vidtico en funcion = una tabla de valores preestabiecidos”. Conforme lo estable el

la Agministracion Pablica" ———

Que, es atribucién del Decane, 'adnin(strar los fondos de la Faculted de acuerdn a lo dispuesta en las
administrativas vigentes, al estatuzo v dei Consejo Superior Uriversitario, de conformidad a lo
estaBlecido en el Art. 42, inciso. "h" del estatuto de 12 Universidad Naciona! de Itapiia. “es

PORITANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANG DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE 5US ATRIBUCIONES Y DEBERES: -

RESYELVE:
1- COMISIONAR al Jefe de Departamrinto de la FACAF = UNI para trasladarse de la ciudad de
Encanacion a Gral. Artigas (Viceversa) en €l nes de AGOSTO del corriente afio. ----—-
‘N2 | Funcionario/os Comisionado/os G Ne Fechasde Viajes
t | Ulises Venialgo Vera | 2:414.753 | 16 de agosto de 2023

2- AYTORIZAR el pago en concepto de Vistic: y Movilidad, al Jefe de Departamento, conforme al cuadro
que $e detalla a continuacién: -

Ne |Funcionario/os Comisionado/os C.LLN® Total de Monto por Monto total por
dias dia deviaje dias deviajes
I |Ulises Venialgo Vera 2.414.753 1 160.000 160.000

TOTAL:(Ciento sesenta mil) Gs. 160.000




