UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Exp'edientés (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viiticos
Area Responsable Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacién del ID.

| ID N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: |
Verificacién del Informe Final de Misién- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institueional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las dogum@ntacipfies de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vigente, t0 de la factura que coincida con la planilla de
: rendicién y la copia de la resolficion del comisionamiento debe coincidir con el
formulario de Informes Finjales de Wision- Rendicién de Vidticos).
' 8 2C7n N
Exp. N° Hecho pars ‘}%..crlﬂﬁaﬂpyﬁ i / Fecha: { Devuelto por:
., ) 3 {
9 ' u{fs N “;\\ V /{/{/f’ / l |
Seg/as| (VAR C T ) 14]09/23 |
, T - g = o~ ' '
Numero de Hojas: 4 CCLCIHTG\\ ?\) el ?j /ﬁ/ [

OBS: La presentacion del expediente, tit‘ht}l\'i'égi{

los comprobantes respaldatorios originales que JiStiFiguic1a asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacién; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N® de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). El

| expediente de informe final de misién contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario: |
¢ Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segun planitla del :
¢ pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vitico y 3. Evidencia de la mision realizada i

R . . . - 3
c.enesAeaajos. ler, L:gaJJ debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos 3

3 Départamento de Auditoria

/

/]

Verificacién del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes. ~

| /

. Hcc.to par;,/ /

Eéclin dé& Recepeion;

Verificado pnh Fecha: Devuelto por:

6feq J23 |

W 19709 [27 .

—f

L

4. Departamento de Rend{tiﬁn de

)y

Cuentas Institucionales

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacién de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informaética, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccién

lid ;
consof;da“f\o ala CGR

General de Administracién y- Finanzas. Remisién de Informe mensual |

Fecha de Reclepci(')n:

Hecho poﬁp{(

Ver por: Fechg: / Devuelto por:

188 cA [0

3

-

Y

5. l Dirc{ccién General
Administracién y Finanzas

de

g -f‘ppl/fci/iojb

Re}isién y derivacién del expediente a la Direccién Financiera.

|
Fecha de Recepcion: | Hecho por:

[
Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direcci6n Financiera

Revisién y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad.

Fecha de Recepcidon: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Devuelto por:

Fecha:

Numero de Hojas:

Fecha: ‘




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

kf\m/ " Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 ’
Aprobado por RESOLUCION REC N°274/2022

MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Velizquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

DE: - Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano de la Facultad de Ciencias Agropecuari

"

REF: Informe Final de mision de la Jefa de Posgrado correspondiénte al mes de SETIEMB

Fecha: 07/09/2023

Serior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Jefa de Posgrado Natividad Maria
Raquel Vigo Garay de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua,
quién se traslado a la ciudad de Hohenau para participar del VIII Congreso Sudamericano de Yerba Mate.

Atentamente.

R o

UNu'\/EP-.S DAD NAT ShAc DI TAPUA
SCNTROL Y PRICESIMIENTOS
MESA GE L\JTRADA

{
;‘ Dediente No:




Fu
‘éﬁ% UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
::.LE-,-,—,‘Q“ Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
| AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcwn que | 3.C.I. N

Beneficiario/s: desempefia

Natividad Maria Raquel Vigo Jefa de Posgrado 4.381.532

Garay [
5. | Resolucién de Viatico N°: 62 " | 6. Fecha de la Resolucién: 01 de setiembre de 2023 =
7. | Expediente de Viatico N°: 2818
8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Gral. Artigas a Hohenau (viceversa) ./
9. Motivo de la Comisidon de Servicio: | Participar del VIII Congreso Sudamericano de Yerba Mate -
10. | Periodo de la Comision: | Desde: 01/09/2023 /| Hasta: 01/09/2023
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

| 12. Actividad/es Entidad o empresa
|’ visitada

Participar del VIII Congreso Sudamericano de Yerba Mate. : ‘ AGRODINAMICA /

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

‘ Participar del VIiI Congreso Sudamericano de Yerba Mate P

Firma del Superior Jerirquico -Aclaracién de Firma:

V%?CAFH;M

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE' LAff_a TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
{ Aclaraciéon de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N° ‘ E 88 /23

Fecha: (08 ]0%]23
Hora: ) 331
Firma: (4, [ )

[ £ |
| Aclaracién dd Firma: NULLO’“L‘ NS Aol
/ /

l

L%, L/ ("




-

- g centroyerbatero_py
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES ’ P LN
Departamento Administrativo '

B—————

Encarnacién, 01 de setiembre de 2023.-
'RESOLUCION. Secc. Decanato N2 62.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA JEFA DE POSGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-"
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y
MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar al Jefa de Posgrado Natividad Maria Raquel Vigo Garay de la -
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales Universidad Nacional de Itapua, la misma debe
realizar viaje a la ciudad de Hohenau en fecha 01 de setiembre de 2023 a fin de participar del VIII
Congreso Sudamericano de Yerba Mate. ' e

- Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la -
comisi6n y el monto de vidtico en funcion a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el .
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucién del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo-
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itapia.----------=-====-=-=-=-==-- N

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
" FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la Jefa de Posgrado de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de Gral.
 Artigas a Hohenau (Viceversa) en el mes de Setiembre del corriente ano.——-= -
|C.1.N® "1 Fechas de Viajes

'N¢ Funcionario/os Comisionado/os
' 4381532 '01 de setiembre de 2023

1 ' Natividad Maria Raquel Vigo Garay

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, Jefa de Posgrado, conforme al cuadro que se
detalla a continuacion: --=-==========----—=-----

lT\IQ ' Funcionario/os Comisionado/os ‘ C.L.N® Total de. Monto pori Monto total por

‘ | dias dia de viaje |dias de viajes i
- ‘ 1 \Natividad Maria Raquel Vigo Garay ‘ 4.381.532 1 ‘ 120.000 | 120.000

i | ______ |

iTOTAL:( Ciento veinte mil). Gs. 120.000

Ing. Agr, lio Ysmael Rodas B.
cano '




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

TRA 70 Y IZ’OC

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

1D N°: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por: |
Verificacion del Informe Final de Misidn- icion de viaticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional)facturas sin tachaduras ni enmiendas). y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las dogdmentaciong§ de respaldo (Fecha de la factura, destino del

Mesa de Entrada

comisionamiento, timbrado
rendicién y la copia de

Exp. N%

Hecho por:
£

Devuelto por:

2;?33/2@

Numero de Hojas: 4

wa

o)

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarS

f€eajos: ler. Lega_i(;y debera contener, formulario de rendicién de cuentas de viaticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legdjo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: |. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario:
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

3

3. Departamento de

Auditoria

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado & las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Verificacion, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual

consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

5; Direccién General de
Administracion y Finanzas

Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

6. Direccion Financiera

Revision y derivacion del e
Contabilidad.

xpediente y su

legajo al Departamento de

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viéticos.

Fecha de Recepcion: | Hecho por:

Verificado por:

Fecha:

Devuelto por:

Namero de Hojas:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO
A: Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

DE:  Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Xggo
Forestales

REF: Informe Final de misién del Decano y el Auxiliar de Decanato, correspondiente alg
SETIEMBRE de 2023

Fecha: 11/09/2023

Sefior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision del Decano y Auxiliar de Decanato de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, Julio Ysmael Rodas
Balmaceda y Juan Ramon Trinidad Vazquez quienes se trasladaron a la ciudad de San Lorenzo para participar como
representantes en la Comision Mixta Multidisciplinaria encargada del Estudio de la Problematica de la Yerba Mate
(CMMYM). !

Atentamente.

UNIVERS'DAD NAZ ONAL DE ITAPUA
CONTRCL Y PROCEDIMIENTOS
MESA CE EHTRADA

Expediente N°: 2‘?33!2,3

Fecha: 42’/0q )‘1\3 Hora: I4i5‘7

Firma: r—\)

Aclar. de Firmya:

3




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N°5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:

Nombre/s y Apellido/s del/los
Beneficiario/s:

2. Cargo o funcién 3. C.I. N* | 4. Firmas:
que desempefia 4 A ¥

Julio Ysmael Rodas Balmaceda

Decano 4.351.388

Juan Ramon Trinidad Vazquez

Auxiliar de 4.083.844 | Y

Decanato /

5. | Resolucion de Viatico N°: 65~ gbggcha de la Resolucion: 07 de se‘.l%{br e

7. | Expediente de Viatico N°: 224l /

8. | Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parana a San Lorenzo (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Participar como representantes en la Comision Mixta
Multidisciplinaria encargada del Estudio de la
Problematica de la Yerba Mate (CMMYM).

10. | Periodo de la Comision: Desde: 08/09/2023 ] Hasta: 08/09/2023

11.

Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es

Entidad o empresa
visitada

Participar como representantes en
‘Multidisciplinaria encargada del Estudio de la Problematica de la Agraria

Yerba Mate (CMMYM).

la Comisién Mixta Direccion de Extension

13.

Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Participar como representantes en la Comision Mixta Multidisciplinaria encargada del Estudio
de la Problematica de la Yerba Mate (CMMYM). X

\.\
\\ Q

b..:@w% 1

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIONDEfNS TAREA/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma:

Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 9933 /A3

Fecha: 12/07]23 d

Hora:

J4:59

Firma:

Aclaracion {le Firma:

l

D TYSLOME YIS Y [T
Il
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES
Departamento Administrativo

Encarnacion, 07 de setiembre de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 65.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UN DECANO Y UN AUXILIAR DE DECANATO DE LA UNIVERSIDAD :
NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL. '
PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.-

VISTO Y CONSIDERANDO.

Lanecesidad de comisionar al Decano Julio Ysmael Rodas Balmaceda y el Auxiliar de Decanato
Juan Ramon Trinidad Vazquez de la Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la
Universidad Nacional de Itaptia, el mismo debe realizar viaje a la ciudad de San Lorenzo en fecha
08 de setiembre de 2023 a fin de participar como representantes en la Comision Mixta.
Multidisciplinaria encargada del Estudio de la Problemitica de la Yerba Mate (CMMYM). )

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito,'en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de la
comision y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 5 de la Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de viaticos en
la Administracién Publica”.--------

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las.
‘ Ieyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a 'o
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Umver51dad Nacional de Itaptia.------===-=-==mcmmemeeeee-

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES:

RESUELVE:

1- = COMISIONAR al Decano y el Aux. de Decanato de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad
de San Pedro del Parand a San Lorenzo (Viceversa) en el mes de SETIEMBRE del corriente afo.------

Ne Func1onamo/os Comlslonado/os C I N° Fechas de Vla]es

1 ]ullo Ysmael Rodas Balmaceda \ 4.351.388 08 de setiembre de 2023

2 ‘Juan Ramén Trlmdad Vazquez 4.083.844 08 de setiembre de 2023

~ 2: AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, al Decano y el Aux. de Decanato, conforme at
cuadro que se detalla a continuacion: ------=-====-=-eeceeuev :
. N¢ Funcionario/os Comisionado/os C.1. N2 Total de Monto por Monto total por

. dias dia de viaje  dias de viajes . . -
1 Julio Ysmael Rodas Balmaceda 4.351.388 1 -~ 320.000 320.000
2 .Juan Ramoén Trinidad Vazquez 4.083.844 1 320.000 320.000

TOTAL:( Seiscientos cuarenta mil) Gs. 640.000




TRA: 213 lahoszs‘

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

:

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedientes (Sub Grupo 230)

INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién

de Viaticos

Area Responsable

Responsabilidad

1. Dependencia Solicitante

Presentacion del Expediente y generacién del ID.

1D N°:

Hecho por:

Verificado por:

Fecha: Devuelto por:

25324

Do

2. Control y Procedimientos/

Mesa de Entrada

Verificacién del Informe Final de Misi
(Nota/Memo con membrete j
correspondencia con la

- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato
fficional, facturas sin tachaduras ni‘enmiendas). y
Cumentgdiones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
rado vigene/ ntonto de la factura que coincida con la planilia de
de la refoJucion del comisionamiento debe coincidir con el
s Finales de Mision- Rendicién de Viaticos).

Exp. N

3933 )23

Nuamero de Hojas: L’

o)

Fecha: Devuelto por:

-1‘4/09/26

7

OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Le&ajo: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y i,
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). [l
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario:
Incluir en la descripcion el N® de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segun planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

3. Departamento de

Auditoria

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4. Departamento de Rendicion de
Cuentas Institucionales

Verificacién, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento |.
de Informatica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direccion

Administracion y Finanzas

General de

Revision y derivacién del expediente a la Direccion Financiera.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direccion Financiera

Revisién y derivacién del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad. )

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de

Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 y
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A: Dr. Hermenegildo Cohene Velizquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

""i“‘.;-.'" o S fop i
DE: Ing. Agrop. Julio Ysmael Rodas Balmaceda, Decano de la Facultad de Ciencias Agr 'getuar A
Forestales ‘i\ = (5 /

s Sl as b /
REF: Informe Final de mision de una Docente, correspondiente al mes de SETIEMBRE de 2023|2527

Fecha: 11/09/2023

Serior Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Docente de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, Rosa Nelly Venialgo Chavez quien se traslado a la
ciudad de San Lorenzo para participar en el IV Congreso Paraguayo de Ciencia del Suelo (IV CPCS) y el VII
Simposio Paraguayo de Manejo y Conservacion de Suelos (VII SPMCS) que se llevara a cabo en la UNA.

Atentamente.

~20 NACIONAL DE ITAPUA
TROLY PROCED!M\ENTOS

ESA DE ENTRADA




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014

INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:

1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N° | 4. Firmas:
Beneficiario/s: que desempeiia

Rosa Nelly Venialgo Chavez Docente 1.145.154 7,;,,{ L/W/M

Resolucion de Viatico N°: 64 6. Fecha de la Resolucién: 07 de sefiemb

Expediente de Viatico N°:  7€90

Destino de la Comision de Servicio: | San Pedro del Parana a San Lorenzo (viceversa)

NI

Motivo de la Comision de Servicio: | Participar en el IV Congreso Paraguayo de Ciencia del
Suelo (IV CPCS) y el VII Simposio Paraguayo de Manejo y
Conservacion de Suelos (VII SPMCS) que se llevara a cabo
en la UNA.

10. | Periodo de la Comision: | Desde: 07/09/2023 | Hasta: 08/09/2023

11. | Nombre del chofer designado (Si el medlo de traslado es 1hst1tuc1onal)

12. Actividad/es Entidad o empresa visitada

Participar en el IV Congreso Paraguayo de Ciencia del Suelo Universidad Nacional de |
(IV CPCS) y el VII Simposio Paraguayo de Manejo y Asuncion
Conservacion de Suelos (VII SPMCS) que se llevara a cabo en '
la UNA.

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Participar en el IV Congreso Paraguayo de Ciencia del Suelo (IV CPCS) y el VII Simposio Paraguayo .

de Manejo y Conservacion de Suelos (VII SPMCS) que se 11 cabo en la UNA.
. VSO )

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACIO ‘~’-‘ A hx' RE.f/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: _ Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 2932 /23

Fecha: 1209 /23

Hora: J4:54

- Firma: (uh)\)

4 . P, ; )
Aclaracion de Firma: ~ HOWOI/ Ao/ dcgroc 8/

Vi



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L) CFaChE Y

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996 i Lt

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES | A2 i L
Departamento Administrativo "

Encarnacion, 07 de setiembre de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 64.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DOCENTE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA-FACULTAD
DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD.- .

VISTO Y CONSIDERANDO.

_ La necesidad de comisionar al Docente Rosa Nelly Venialgo Chavez de la Facultad de Ciencias
Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapta, los mismos deben realizar viaje -
a la ciudad de San Lorenzo en fecha 07 y 08 de setiembre de 2023 a fin de participar en el IV
Congreso Paraguayo de Ciencia del Suelo (IV CPCS) y el VII Simposio Paraguayo de Manejo
y Conservacion de Suelos (VII SPMCS) que se llevara a cabo en la UNA.

. Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la
comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N2 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en Lk
la Administracién Publica”.-------- i o

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las

leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.-----s-=--=-==-=-=n-zzvoev -

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: --

RESUELVE

1- COMISIONAR a la Docente de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de San Pedl o del Pal and
a San-Lorenzo (Viceversa) en el mes de Setiembre del corriente : ano Dol

[N° Func1onano/os Comlslonado/os ‘C l N° Fechas de Vla)es

Jos e ki

1 'Rosa Ne]ly Vemalgo Chavez | L. 145 154 07 ¥ 08 de setlembre de 2023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movilidad, a la Docente, conforme al cuadro que se detalla
_a continuacion: sr=e-rrcoseceszursammminse

N¢ |Funcionario/os Comisionado/os C.I. N¢ Total de|Monto por|Monto total porL
dias dia de viaje |dias de viajes
1 |Rosa Nelly Venialgo Chavez 1.145.154 | 2 300.000 600.000 |

TOTAL(Selscxentos mil). Gs. 600.000 i N J '




smmswne MANEJO
'DE CIENCIA DEL SUELD 10N DE SUELO
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i 7y 8 se setiembre de 2023 - Campus UNA, San Lorenzo




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

| ; A= )5) | o Q N Version 4

i ., Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022 :

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacién del ID. :
1D N° Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7(3 AD O, O%JM

Verificacion del Informe Final de Misién- Rendicioén de viaticos, en cuanto al formato

i (Nota/Memo con membrete institueional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las documefitagiones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timb -/ thonto de la factura que coincida con la planilla de
ici ion del comisionamiento debe coincidir con el |

Fecha: Devuelto por:
J

Exp. N Hecho : /
P i s

988 23

Numero de Hojas: 41 /

Kl .

¥ e

AT 7 =
OBS: La presentacion del expediente, debera real izarse € tres legajos: ler. Legajo: deberé contener, formulario de rendicion de cuentas de viaticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autentichda
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucibnales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del viatico
asignado, debera depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de misién contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario:
Incluir en la descripcion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicién y el detalle segin planilla del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

’

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las ‘

3. Departamento de Auditoria AYiaes ;
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Verificacién, control, consolidacién, digitalizacion (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de misién al Departamento
de Informética, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR. i

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Fecha'de Recepcion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direccion General de

Administracién y Finanzas Revision y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Diveccién nanatirs Rev1sné.n. y derivacién del expediente y su legajo al Departamento de
Contabilidad. .

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Numero de Hojas: Fecha: "




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales

ANEXO 3 )
Aprobado por RESOLUCION REC N°34/2022

MEMORANDO

A Dr. Hermenegildo Cohene Veldzquez, Rector de la Universidad Nacional de Itapia

DE: Ing Agrop. Julio Ysmael Rodas B., Decano de la Facultad de Ciencias Agropecuarias

I A
&
s
Y1}

\.

REF: Informe Final de misién de la Directora Académica, correspondiente al mes de SETIEM

Fecha: 07/09/2023

Sefor Rector:

Por este medio remito el informe final de mision de la Directora Académica de la Facultad
de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itaptia, Marlene Adelaida Candia Sosa quien
se traslado a la ciudad de Gral. Artigas para acompafiar a la Mgs. Sarah Torhan en el marco de realizacion del
taller: Inseguridad del agua a desarrollarse en dicha sede.

Atentamente.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

ANEXO 2

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
1. | Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién 3. C.I. N% | 4. Firmas:
- | Beneficiario/s: que desempefia
Marlene Adelaida Candia Sosa Directora 1.479.005 M :
Académica 7
5. |‘Resolucién de Viatico N°: 63 6. Fecha de la Resolucion: 04 de setiembre de
2023

7. | Expediente de Viatico N°:_ L840/2023

Q0

Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion a Gral. Artigas (viceversa)

9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Acompaiiar a la Mgs. Sarah Torhan en el marco de
realizacion del taller: Inseguridad del agua a
desarrollarse en dicha sede.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 06/9/2023 | Hasta: 06/9/2023

11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

12. Actividad/es Entidad o empresa
visitada

Acompaiiar a la Mgs. Sarah Torhan en el marco de realizacién | UNI- Filial Gral. Artigas
‘del taller: Inseguridad del agua a desarrollarse en dicha sede.

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Acompaiiar a la Mgs. Sarah Torhan en el marco de realizacion del taller: Inseguridad del agua
a desarrollarse en dicha sede. AAC‘C‘M\

W2 nelas 4 % O
Qu ¢ orestay go W/

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE TA/S 'yREA/S ENCOMENDADA/S

. 4
Firma:

Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 28849 !23

.| Fecha: ©® ]09/23

{Hora: )3:31

Firma:

Acl % dAqub/erpO/A
. J







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L) - ot

Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 1996

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES k Aé‘ > A
Departamento Administrativo T

- an—— e —~

Encarnacion, 04 de setiembre de 2023.-
RESOLUCION. Secc. Decanato N2 63.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A UNA DIRECTORA ACADEMICA DE LA UN]VERSIDAD‘ NACIONAL DE |
ITAPUA-FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y FORESTALES Y SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS y
* Y-MOVILIDAD.- . :

VISTO Y CONSIDERANDO.

La necesidad de comisionar a la Directora Académica Marlene Adelaida Candla Sosa de Ia .
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua, la misma , .
debe realizar viaje a la ciudad de Gral. Artigas en fecha 06 de setiembre de 2023 a fin de
acompaiar a la Mgs. Sarah Torhan en el marco de realizacién del taller: Inseguridad del
agua a desarrollarse en dicha sede.

Que, “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe

- establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién dela = -

comision y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”. Conforme lo estable el
Art. 52 de la Ley N© 6.511/20. "Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento de vxatlcos en’
¢ la Administraciéon Publica”.-------- .

Que, es atribucion del Decano, “administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en las +
leyes administrativas vigentes, al estatuto y del Consejo Superior Universitario, de conformidad a lo "
establecido en el Art. 42, inciso. “h” del estatuto de la Universidad Nacional de Itaptia.----------=--------s-------

POR TANTO, EL DECANO Y/O VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBFRES

RESUELVE:

1- COMISIONAR a la Directora Académica de la FACAF - UNI para trasladarse de la ciudad de
Encarnacion a Gral. Artigas (Viceversa) en el mes de SETIEMBRE del corriente afo.------

- e s s i —

X Ne Funcxonano/os Comlslonado/os ‘ \'C IYV" o ‘Fechas de Viajes
. 1 Marlene Adelaida Candia Sosa \ 1 479 005 06 de setlembre de 7023

2- AUTORIZAR el pago en concepto de Viatico y Movmdad a la Directora Académica, conforme al -
cuadro que se detalla a continuacidn: --- .

Ne ‘Funcionario/os Comisionado/os C.1. N2 Total de Monto por Monto total por. i
dias dia de viaje  dias de viajes
1 .Marlene Adelaida Candia Sosa 1.479.005 1 160.000 160.000 -

TOTAL:(Ciento sesenta mil) Gs. 160.000




