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Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Viiticos
Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del TD.
1D N°: Hecho por: __~| Verificado por: Fecha: Devuelto por:

.

‘}‘(7()?.’} X &ﬁr
—4

(\;:nf:;:;lmon del Informe Fina Mision- Rendicion de vidticos, en cuanto al formato

ota/Memo con membrefc ijfstkucional, facturas sin tachadur i i

. i C , ft as S achs as ni enmiendas), y

il C(()’ntr.ol v l’.roccdimlcntos/ corrss_pondcpcm con H4s docurhentciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del

Mesa de Entrada comisionamiento, tin brado vifenth, monto de la factura que coincida con la planilla de

rendicion y la copip de laf resplucion del comisionamiento debe coincidir con el
rio de Informes Finalds dd Mision- Rendicion de Vidticos).

Exp. N* ‘Hccho P /s q, : ; _ I/ Fecha: ' Devuclto por:
3s4gfa3 | [ ' Y loil11/2>

Numero de Hojas: 4 (&LU{TO\ k <
Yajo: deberd contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y i

| OBS: La presentacion del expediente, debera reaPgRaldtis@S legajos: ler. Leg

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada i
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. L epajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescancadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N* de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAc! minimo del vidtico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con ¢l Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de ongen). El'!
expediente de informe final de misiéon conticne los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el
beneficiario:Incluir en la descripcion eIN° de Expediente de Pago de Viiticos y Movilidad al que hace referencia la rendicién y eldetalle

{ seganplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

3. Departamento de Auditoria disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

digitalizacion (si corresponde) Y
finales de mision al Departamento
expediente impreso & la Direccion

Remision de Informe mensual

Verificacion, control, consolidacion,
8 derivacién de copia digital de los informes
4. Departamento de Rendicién de de Informatica, para su publicacién y del

Cuentas Institucionales General de Administracién y Finanzas.
consolidado a la CGR.
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
—

5. Direccién General de | pevision y derivacion del expediente la Direccion Financiera.

Administracién y Finanzas
—
Fecha: Devuelto por:

Verificado por:
R

Fecha de Recepeion: | Hecho por:

Revision Y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

6. Direccién Financiera Contabilidad.
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

7. Departamento de Contabilidad

Fecha: Devucelto por:

Verificado por:

Fecha de Recepeion: Hecho por:

e ——————————— —_—

Fecha:

Niamero de Hojos:
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- t“ri Creada por Ley N° 1.009/96 § (T;'en0|asy
| A i . . s “, no e
B Facultad de Ciencias y Tecnologia Ut

::/’ DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MEMORANDO
A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector==-—- T\ / :
Universidad Nacional de Itapua. e ”" N/
DE: Ing. Patricia Noemi Martinez Lovera, Vice Déc’ma 7.
Facultad de Ciencias y Tecnologia \. solEy
30/10/2023 - Nh s
FECHA: T

OBJETO: Informe Final de Mision

Por este medio remito el Informe Final de Mision de viatico, por el traslado a la Ciudad de
Hernandarias y Naranjal, para acompafiar a la delegacién de los alumnos 7°y 9° semestre de |a carrera
Ingenieria Ambiental a dos visitas técnicas: Global Fénix S.Ay COPRONAR, en las fechas 24y 25de

octubre del corriente afo.




| UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N..)

Ly Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Sow Rectorado

o ~ Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/20227
,,,,, - A JFIFMIVMN®
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION s e
(Para Funcuonanos Administrativos y Academlcos Otros) o ean R L RN s 40

LEY N° 5189/2014

! lNSTWUCION UNIVERSIDAD N/\ClON/\L DE ITAPUA LEe et v g i
1 AREA INST|TUC|ONAL

1. " Nombrels y Apellido/s del/los | 2. Cargo o funcion 3 CI N”
i ' Beneficiario/s: | quedesempeia il
Patncua Noemi Martinez Lovera Vice Decana 2.1562.776
5. Resolucuon de Viatico: 027/2023 6. Fecha de la Resolucuon 23 de ocu;brg;e 2023

—_——— —e

7. | Expediente de Viatico N°: 52023

| S S —

8. | Destino de la Comision de Servicio: Encarnaciéon — Hernandarias, Naranjal y viceversa.-
Acompanar a la delegacion de los alumnos 7° y 8°

9. MOt'YO, d.e la Comision de semestre de la carrera Ingenieria Ambiental a dos visitas
| Servicio: técnica
'10. | Perlodo de la Comisién: Desde: 24/10/2023 \ Hasta'r 25/10/2023
11. Nombre del chofer desngnado (Siel medlo de traslado es mstltucnonal)
12, Actwndadles Entidad o empresa visitada:

Visitas técnica con los alumnos de la carrera Ingemena Amblental a ..
las empresas Global Fénix S. Ay COPRONAR. Global Fénbx S.A y COPROMNAR

13. | Beneficios de la mision reali SR I Instltuclon ;
‘b
Acompanar a los alumnos 7°y 9° c7?$ra Ingenieria Ambiental a visitas técnica, para que los |

tengan una ‘experiencia campo ¢ h:d ataros les.

Ogc
' Firma del Superior Jerarquico — MSé Vwan Marilym Pacheco Flgueredo A

J

 S—

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S '

l Firma: '
| Aclaracion de la Firma: Sello:

- - —— e

I~
Mes; de Entrada de Control y Procedlmlentos

;,___ .

| Expediente N°. 364, ) 23

(Fecha 3of10)23
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3 [\ \& Creada por Ley N° 1.009/96 J ?,CnOIOQ'a
Lotmu
\\Q/"j:?/’ FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA

Encarnacion, 23 de octubre de 2023.-
RICSOLUCI(')N D. VIATICO N° 027/2023.-
POR LA CUAL SE COMISIONA A LA VICE DECANA DE LA FACULTAD DI CIENCIAS Y

TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE l'l'/\l'l’h\ Y SE AUTORIZA EL PAGO DEL
RUBRO “PASAJES Y VA TTCOS". wevenensnsosnemecinsannsasasnsasasanassssssnsnansasssnamass sacassssansosnesma oo

VISTO y CONSIDERANDO:
La necesidad de comisionar a la Ing. Patricia Noemi Martinez Lovera, Vice Decana, para
acompanar a la delegacion de los alumnos 7%y 9° semestre de la carrera Ingenicria Ambiental a dos
visitas téenicas: Global Fénix S.A ubicada en la Ciudad de Hernandarias y Copronar de la Ciudad de
Naranjal en las fechas 24 y 25 de octubre del COrTiente afi,«=-ssnnssssssmmasssasasamanmnnsssamamaassmmmmnms
Que. la Ley N° 7050/2023, “Que aprueba ¢l Presupuesto General de la Nacién para el ejercicio
fiscal 2023 contempla el Rubro de “Pasajes y VIAlICOS”, -menmseanmemannosnanssmaassssnssmnmmsroananoomsss
Que. “la autoridad o el funcionario facultado para autor

establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y t
Ja comision y el monto de vidtico en funcion a una tabla de valores preestablecidos”, conforme lo

establece el Art. 5° de la Ley N° 6.511/20 “Que establece Disposiciones Generales Sobre el
Otorgamiento de Vidticos en la Administracién Publica”.

Que es atribucion de la Decana, administrar los fon
en las leyes administrativas vigentes, es atribucién de la Decana, conforme lo cons
“h™ del Estatuto de la Institucion.

izar las comisiones de servicios debe
iempo de duracién de

dos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto
agra el art. 42 inc

POR TANTO
LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD

NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES:

RESUELVE

1°). COMISIONAR a la Ing. Patricia Noemi Martinez Lovera, Vice Decana con Cédula Identidad N°
2.152.776, para acompaiiar a la delegacién de los alumnos 7° y 9° semestre de la carrera Ingenieria
Ambiental a dos visitas técnicas: Global Fénix S.A ubicada en la Ciudad de Hernandarias y Copronar
de la Ciudad de Naranjal cn las fechas 24 y 25 de octubre del COTRENtE AfQ. --========n=sns========= -
2°). AUTORIZAR el pago en concepto de “Vidtico” de Gs. 860.000 (Guaranies: Ochocientos

sesenta mil).
3°). COMUNICAR a quienes corresponda y )3T R L T —

Nombres y Apellidos C.I.N° Cargo Fechas T"E'Z“ - ‘|
S,

-

Patricia Noemi Martinez Lovera 2.152.7176 Vice Decana 24 v 25/10/2023 860.000

oo

I —— SS— — PSS S~

Total Gs: Ochocientos $esenla mil---mrsooeme e mmnsomeeas

=X ‘R

=2 (| L .
5 [ e .

|
i
kiana Klardga

cana Durand \ \\, 7{{ th / acheca ?c'g«e‘w:(a
"o MY L L d

Decana

Abog. Lorenzo Zacarias N 225 ¢/ Rula N I Km, 2,5 Campus Universitario Tel.: 59571 207077
Encarnacion - Paraguay
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prob I
de Derivacion de Exnedier i
 FINALES DE MISION- Rendicion
]f&;\}_;q ponsabilidad
Presentacion del | pediente v gen ‘
Venfic ,‘\‘.Ln;:‘;m | ] |
1
I
Verificacion del Inf: nl 15101~ | |
((iﬁ‘kp)n /Memo ¢ ON 1N v‘!” { 1004l
2. Control Procedimie or ‘ !
. ontro Y rocedimient: | correspondencia con | { mentacion: 0 |
Mesa de Entrada somisionamicnto, timb; | ,
2 X ' | ]
1 f } 1
1
™
| “ Y Al a 17 |
) "’ij" )i
1 y
} H' 1 I |
' L {
bera realizarse en tres legajos: deberd contener, fo o
i rnginales que justifique la asignacion; 2do. ciajo: Formulano de cuentas
: de los comprobant: c1on; 3er. Legajor Formulario di ntas de vi
H comprobames respa m. Enviar las documentacionesescan | cor | I
i con el N° de Mesa ASO DE NO RENDIR O DE REND N FORM

asignado, debera 2 en la cu de ornigen (comunicarse con el Dpto. De Tesor
i expediente de informe f > nusion contiene los siguientes
i beneficiariosInclmir en la - eIN® de F diente de Pa

menlo: 1

/1a11c0s vV 1ovihidad al que hac el

Resolucion de Vidtico v 3. Evidenct

4. Departame
Cuentas Instit




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley N° 1,009/96
Facultad de Ciencias y Tecnologia
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

MEMORANDO

A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector
Universidad Nacional de Itapua.

DE: Lic. Maira Soledad Noguera, Jefe de Unidad /
Facultad de Ciencias y Tecnologia

FECHA: 24/10/2023 -

OBJETO: Informe Final de Mision

Por este medio presento el Informe Final de Mision por el traslado de la Ciudad de Encarnacién
a Asuncion y viceversa, en la fecha 20 de octubre del corriente ano, para participar en el evento Tigo
Campus Party en el Shopping Paseo La Galeria Asuncion.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.I.) i

Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Rectorado

Aprobado por RESOLUCION REC N° 3412022 |
| FIFM/VM N° N

'FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION 55

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros) i

A LEY N° 5189/2014

INSTITUCION UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

AREA INSTITUCIONAL:

| Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcioén - gl

; s Beneficiario/s: que desempefia ok 4 o
| Maira Soledad Noguera Ibafiez Jefe de Unidad wis0.108 /7 ya
| g

5. Resolucion de Viatico: 026/2023 .| 6. Fecha de la Resolucién: 18 de octubre de 2023
7. | Expediente de Viatico N° 3398/2023

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Encarnacion — Asuncion y viceversa -, ]

i Motivo de I;Comisién de Traslado de la Ciudad de Encarnacion a Asuncion y

9. | Servicio: viceversa, para participar en el evento Tigo Campt

| ! ks 27 S
| 10. | Periodo de la Comision: Desde: 20/10/2023 .| Hasta: 20/10/2023 .

i 11. | Nombre del chofer designado (S| el medio de traslado es institucional): .
} 12. Actividad/es: Entidad o empresa visitada:

! Participar en el evento Tigo Campus Party Paseo La Galeria

] Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

I Capacutacnon continua como funcionaria sobre el uso de nuevas tecnologias para la a
| trabajo. L il

1

Firma del Superior Jerarquit

RESPONSABLES DE LA CO!

/ Procedimientos:



'NCIAS Y TECNOLOGIA

i ,Aim'/.,mii|-":ic“;wtyi;

RESOLUCION D. V|

POR LA CUAL SE COMISIONA AL JEF
TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD N
RUBRO “PASAJES' Y VIATICOS”.
VISTO y CONSIDERANDO:
La necesidad de comisionar a la Lic. M,
Facultad de Ciencias y Tecnologia de la Univs
de Encarnacion a Asuncion y viceversa, , par
de octubre del corriente afio..--==-===============s
Que, la Ley N° 7050/2023, “Que aprueba el w&wqow es
fiscal 2023 contempla el Rubro de “Pasajes y ST ==
Que, “la autoridad o el funcionario fa
establecer expresamente y por escrito, en cad:

“h del Estatuto de la Iq
POR TANTO
LA DECANA DEF







UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UN.L)

Creada por Ley 1009/96 de fecha 0 fiie@ieicmbfedh 1996
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Formulario d¢

INFORMES

sndencia Solicit

| Hed

15w e pRlre
oS E-SV-98m 2095 C
e

k:nm'\\xm\u{,'I‘:?[n\( 1S

ntacion del expediente, deberd realizars cg [debera contener, [orm

L

resp Udatorios onginales que justifique la a 1gnacion ¢ afo: Lol ‘mulario de cuentas de viatico

o Version 4

ESOLUCION REC N° 274 /2022

. comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion, 3er Lega ormulario de cuentas de viaticos original

comprobante paldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las dc

con ¢l N de sa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR \ N FORMA INDEBII

signado, deberd depositarse de se con ¢l Dpto. De
xpediente de mforme final de mision con : los focumentos Formulario
Yaticos y Movilid
2. Copia de la Resolucion de Viatico y 3. Evidencia de la mision reahizada

i I =

cepelon | Hecho p | Verificado por

|
| |







NI VE r\if:, ] Al NAC]ONAL DE ITAPUA

cada por Ley N' 1.009/96

FACUL H‘/\HMB J03 CIENCIAS Y 'l‘ECNOL()(nlA

nearnacion, 01 de marzo de 2023 .-

RESOLUCION D, VIATICO N° 003/2023.
Fl, PAGC "sL RUBRO “PASAJES Y VIATICOS VARIOS” Y

T DOCENTES QUE DESARROLLAN  ACTIVIDADES
\DEV | EX 'S EN LA FILIAL DE CORONEL BOGADO DE
g / TECNOIL, A DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE

) y CONSIDERANDO
Il desarrollo de actividades académicas y adminislracién de examenes de ]incargad()s de
weultad de Ciencias y Tecnologia de la UNI, Filial de Coronel Bogado; a partir del
023, aclarando que los pagos se realizan en [orma retroactiva, y la necesidad de

cubrir los gastos de traslado. ====--- B o = = = e e e e e e e

L] informe de la Encargada de la Filial de Coronel Bogado y/o de la Direceion Académica
e la Facultad de Ciencias y Tecnologia en donde menciona quicnes se trasladan desde la ciudad
de Encarnacion. para desarrollar actividades académicas de la Facultad de Ciencias y Tecnologia,
Filial de Coronel Bogado, en las fechas deseriptas cn la planilla que sc adjunta al Informe de

.......................................................

ncla
Que. la Ley N° 7050/20 “Qu aprucba el Presupuesto General de la Nacion
ara el ejercicio fiscal 2023 contempla el Rubro de “Pasajes y Viaticos™ y “Vidtico y Movilidad™.
a autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios
samente y por eserito, en cada caso los objetivos. condiciones y tiempo de
} ymision v el monto de vidtico en funcion a una tabla de valores preestablecidos™.
ol Art. 5° de la Ley N° 6.511/20 “Que establece Disposiciones Generales Sobre
icos en la Administracion Pablica™

" lne fondo
iministrar [0S 1ONAO

aje realizado, al distrito
idtico y Movilidad”, a
tividades en la Filial
1., de acuerdo a la
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AD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
09/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version4

1 generacion de

OBS: La presentacion del expediente, de e 2405 ¢ bexﬁcomener. formulario de rendicién de cuentas de vidticos y |

paldatorios orginales g 5 ignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada |

! Legajo: Formulario de cuentas de vidticos origmnal y copia simple de los -

d nes escancadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales

D DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del viatico :

it HIRE : el (g L De Tesoreria para la confirmacién de la cuenta de origen). EI
‘“'"‘““"“’"“ de mforme fin s10n contienc [os siguientes ! S rmulario de Informe Final de mision firmado por ¢l beneficiano,

cripeion el N ¢ . I d al que hace referencia la rendicion y el detalle segan planilla del -

or viajes realizados. 2. C lucion de 3. Evidencia de la mision realizada. i

Incluir en la des
‘;\.«-el.zh;wi

en cuanto a ,\f)h

e

Fecha de Recepeion Hecho por: |

i
“
|

ha de Recepeion | Hecho por Verificado por

epeion Hecho por ' Verificado p



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley N° 1.009/96
Facultad de Ciencias y Tecnologia

MEMORANDO

A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene, Rector
Universidad Nacional de Itapua.

MSc. Viviana Marilyn Pacheco Figueredo, Decarg
Facultad de Ciencias y Tecnologia.

1e final de misién de los docentes de la Facultad de Ciencias
a, quienes se trasladaron en el mes de octubre del
idad de desarrollar clases, de conformidad a los




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

o Crondu por Ley N°LOGYME

_‘f (oo

FACULTAD DE CIENCIAS Y TEONGLOGIA -
~ ’/,a’
Vrearnncion, 01 de marzo de 2023 .
RESOLUCION D, VIATICO N° 002/2023.-

POR LA CUAL SEAUTORIZA FL PAGO DEL RUBRO “PASAIES ¥ VIATICOS" ¥ -Vuﬂro
Y MOVILIDAD" A DOCENTES QUE DESARROLLAN ACTIVIDADES ACADEMIC AS
ADMINISTRAN EXAMENES EN LA FILIAL DE CAPITAN MEZA DE LA FACULTAD m
CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DF ITAPUA

VISTO y CONSIDERANDO:

e Ll desarrollo de actividades académicas y  administracion de exdmenes de
* Bncargados de Catedra en la Facultad de Ciencins y Tecnologia de la UNL Filial de Capitan
Meza; o partie del mes de marzo de 2023, aclarando que los pagos se realizan en forma retroactiva,
‘ dad de cubrir los gastos de traslado.
Sl informe de la Encargada de la Filial de Capitan Meza y/o de la Direecion
mica de la Facultad de Clencias y Tecnologia en donde menciona quienes se trasladan desde
de | esarrollar actividades académicas de la Facultad de Ciencias y
ieza, en las fechas descriptas en la planilla que se adjunta al

y 7050/2023, “Que aprucha ¢l Presupuesto General de la Nacion para
el Rubro de “Pasajes y Viaticos™ y “Vidtico y Movilidad™. <
[uncionario facultado para autorizar las comisiones de servicios

y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de
| monto de viatico en funcion a una tabla de valores preestablecidos™,

L 5% de la Ley N° 6.511/20 “Que establece Disposiciones Generales

0 la Administracion Pablica™ -
ir los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto
on de la Decana, conforme 1o consagra ¢l art. 40

L L T L LT T —
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