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4 any UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
© } L2 } Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
‘\ Aprobado por RES OLlJ(,l()V REC N° 274 /2022
Formulario de Derivacion de E \pc(llcutce (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicién de Vidticos
Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del 1D.
1D N™: 1 Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

3\'@- ST/ 0% ‘Cg_‘

Verificacion del Informe Final de Mision- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato
(Nota/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni cnmicndas), y

2. Control v Procedimicntos/ | comespondencia con las documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del

Mesa de Entrada comisionamiento, timbrad
rendicion y la copi

Exp. N*: llccho por:

ioopgx\ \ / } |:cc|ml; Devuelto por:

igente, monto de la factura que coincida con la planilla de
e la ﬂoluci(m del comisionamiento debe coincidir con el

¢ Informbs Finaleg'dd Mision- Rendicion de Vil mcm)

“122 / L (,qu/

| ;::,.A =) (1210224,

3y - 1~
Nuimero de Hojas: 4 UO%TD \\ FEW ‘-<
o I faktd

{ OBS: La presentacion del cxpcdumc debera realizarse cfﬁ:; legajos: ler. Lek\‘io: deberd contener, formulario de rendicién de cuentas de vidticos y
. los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada
" de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copia simple de los
. comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentacionesescancadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
' con el N* de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAcl minimo del viatico
" asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
- expediente de informe final de misién conticne los siguicntes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por el
. beneficiario;Incluir en la descripcion eIN® de Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicién y eldetalle

. sepanplanilla delpedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vidtico y 3. Evidencia de la mision realizada. ;

3. Departamento de Auditoria

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4. Departamento de Rendicién de
Cuentas Institucionales

Verificacién, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) v
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informadtica, para su publicacién y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.

|
Fecha de Recepeion: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

|

5. Direccidon General de
Administracion y Finanzas

Revision y derivacion del expediente a la Direceién Financiera,

Fecha de Recepeion: | Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direcci6n Financiera

Fecha de Recepeion: | Hecho por:

Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de
Cunldl)lllddd

Vn.nﬁmdu por: Fecha: Devuclto por:

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.

Fecha de Recepeion: Hecho por:

Verificado por: Fecha: Dewvuclto por:

Namero de Hojas:

Fecha:




T UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

: !""\l i Crcad1p r Lev N° 1.009/96 Cienciasy

: - i | Tecnologia

Ly Facultad de Ciencias y Tecnologia \\_3’,,

2 AR —
MEMORANDO

A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Reclor

Universidad Nacional de Itapua. /
: ) 'r/'f /.7'M0
DE: Ing. Andrea Raquel, Romero Bernal, Direclora Académica ;
Facultad de Ciencias y Tecnologia. 7

FECHA: 21/02/2024 -

OBJETO: Informe Final de Mision

Por este medio remitimos el Informe Final de Mision de viatico, por el traslado a la filial de Natalio

Plan
para realizar acompafiamiento en el marco de la Socializacién del Proceso de Elaboracion de

Estratégico Institucional PE| 2024 — 2028, en la fecha 07 de febrero del corriente ano.




4 |
k| UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
ELLE) Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
S~ Rectorado

[ Aprobado por or RESOLUCION | REC N° 34/2022
o o fi— | FIFM/VM N° -
FORMULARIO DE INFORME FINAL DE L LA MISION e e

| INSTITUCION UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA L a=ae

-‘: fAREA INSTITUCIONAL:
Nombre/s y Apellido/s del 12 ¢ ———————— T
1 re/s y Apellido/s de llos 2. Cargo o funcion .
Ll que desempena | > 1N
i V Andrea Raquel, Romero Bernal Directora Académica 2.107.443
i _ i s
N — o~ ok
5. 1 Resoluciénﬁdeﬂético: 004/2024 - 6. Fecha de la Resolucuon 06 de febrero de 2024 /
} 7.  Expediente de Viatico N°: EXP SIME 585/2024
8. | Destino de la Comision de Servicio: Encarnacién — Natalio y viceversa.- -~ ]
‘ i . L Realizar acompafamiento en el marco de la Socializacién
!
9. | g‘c’t"_’"_ d_e la Comision de del Proceso de Elaboracién de Plan Estratégico
| Seev: Institucional PEI 2024 — 2028
— i _
| 10. | Periodo de la Comisién: Desde: 07/02/2024 /| Hasta: 07/02/2024 |
11.  Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): f
| 12. Actividadl/es: ["Entidad o empresa visitada: |
Socializacién del Proceso de Elaboracion de Plan Estrategico i . / -
' Institucional PEI 2024 — 2028 Fikel Natallo |
' 13.  Beneficios de la mision realizada para la Institucign: }
"Socializacion del Proceso de Elaboracion de Plan Estratég ﬁ Institucional PEI 2024 — 2028 en la filal de
' Natalio e !
; AUD a@w.us/ |
' Firma del Superior Jerarquico — :E Mg Vlwana ari héco Figueredo i
\ '.‘."} =1 O A
| \\\(‘L DC‘(‘,.‘. ‘“‘\? v
| R —

| RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

1 Firma:
' Aclaracion de la Firma: Sello:

L
mesa de Entrada de Control y Procedimientos: - - B

Ex edlente N°: ‘u/:]JJr - o ) o R

Fecha: Qi[u2fak , o
Hora: _J.3.40,. . A —

_Firma: N - B S

Aclaracmﬁeﬁ-‘nrm#ﬂ;udﬂ;— }ﬁ,ud‘ ?( B




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Creada por Ley N° 1L009/96

FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA
I'ncarnacion, 06 de febrero de 2024 -

. RESOLUCION D. VIATICO N° 004/2024.-
c(ljll{\'é'i\\qc\lw-’ SE_COMISIONA A LA DIRECTORA ACADEMICA DF LA FACULTAD DE
el TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA'Y SE AUTORIZA EL
I AGO DEL RUBRO “PASAJES ¥ VIATICOS", coeneenamamsmsnnssnssmsasasssonsnsssasamansmasssesasessnsamsasase
VISTO y CONSIDERANDO:

La necesidad de comisionar a la Mg, Andrea Raguel Romero Bernal, Dircctora Académica de la
Facultad de Ciencias v Teenologia de la Universidad Nacional de Itaptia, para el traslado a la filial de
Natalio para realizar acompaiiamicnto en el marco de la Socializacion del Proceso de Elaboracion de
Plan Estratégico Institucional PEI 2024 — 2028, en la fecha 07 de febrero del Corriente Afi0.-=--===-=--=

Que. la Ley N° 7228/2023,Que aprucba ¢l Presupuesto General de Ja Nacién para el ejercicio
fiscal 2024 contempla el Rubro de “Pasajes y VIAlicos”, «assemsssseaseassanmenmenmanssansesmammmmmmmsses

Que. “la autoridad o el funcionario facultado para autorizar |
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracién de
la comisién y el monto de vidtico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”™. conforme lo
establece el Art. 5° de la Ley N° 6.511/20 “Que cstablece Disposiciones Generales Sobre el
Otorgamiento de Viaticos en la Administracion Pablica™. ----

Que es atribucion de la Decana, administrar los fondos de Ja Facultad de acuerdo a lo dispuesto
en las leves administrativas vigentes, es atribucion de la Decana, conforme lo consagra el art. 42 inc
“h™ del Estatuto de la Institucion.
POR TANTO
LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ITAPUA, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES:

RESUELVE

as comisiones de servicios debe

1°). COMISIONAR a la Mg. Andrea Raquel Romero Bernal con Cédula Identidad N° 2.107.443.
Directora Académica de la Facultad de Ciencias y Tecnologia de la Universidad Nacional de [tapua,
para ¢l traslado a la filial de Natalio para realizar acompafiamicnto en el marco de la Socializacién del
Proceso de Elaboracion de Plan Estratégico Institucional PEI 2024 — 2028, en la fecha 07 de febrero

del Corriente Afo.
2°). AUTORIZAR el pago en concepto de “Vidtico” de Gs. 100.000 (Guaranies: Cien mil).—-========

3%). COMUNICAR a quienes corresp()nda y cumplido archivar, --------====--- s EGS—

Nombres y Apellidos ]‘C.l. Ne Cargo Fechas Total en Gs.
- Andrea Raquel, Romero Bernal | 2.107.443 Directora Académica 07,-1,3,3034 | 100.000 g
| | |
I e i (e S S RSN, ET——
ATotal Gs: Cien Mil.-—rreegptlirmmeemermmree oo | 100000 |
',.~?“ 1P JeC
LA ’lUPJJ} % ! S W : LU(_‘L\LL \j
<, ‘7‘}{93,. ia Durand , \\ 71(?. Wikang ardya Dacheco ?"Z“k"j"f{°
[ Sl bt e Decana

Vg ‘ggéfe ria General

Abog. Lorenzo Zacarias N° 225 ¢/ Ruta N I Km. 2,5 Campus Universitario Tel.: 59571 207077
Lncarnacion - Paraguay






UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

__Versiénd

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

_T_____-d

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viiticos

Area Responsable

Responsabilidad

I. Dependencia Solicitante Presentacion del Expediente y generacion del 1D.

| 1D Ne:

Hepho pos- Venficado por: Fecha: Devuclto por:

&Q A3ME 914 12K

Mesa de Entrada

2. Control v Procedimicentos/ | correspondencia con

20
-

Venficacion del Informe Fina
(Nota’Memo con memb,

Pn"f% Informies Finalés de Mision- Rendicion de Vidticos).

Exp. N°: ‘

idL

& Misidn- Rendicion de vidticos, en cuanto al formato
€ institucional, facturas sin tachaduras ni enmicndas), y
T documpentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
mbrado vifdnte, monto de la factura que coincida con la planilla de
v la copia de laf rdsolucion del comisionamicnto debe coincidir con el

i & ey -
A 0 i

Hecho por: ’ b L Fecha: Devuelto por:
; =\ ok 4

4Py |

WD ,452 MY [21]oz2/2Y4)
fchagn - 02

erpediente de informe i

sepunplamilla delpedido de

Nimero de Hojas: /{‘m»-’,hq; )

- OBS: La presentacion del expediente, debera realizarse en tres legajos: ler. Lq;.;-\: debera contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Lepdjo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los

. comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. nviar las documentacionesescancadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con ¢l N de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDAcl minimo del vidtico
asipgnado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con ¢l Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El

Formulano de Informe Final de mision firmado por el

beneficianioiIncluir en la descripeion ¢IN® de Expediente de Pago de Vidncos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y eldetalle

inal de mision conticne los sipuientes documentos: 1.

papo por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Vidtico v 3. Evidencia de la mision realizada,

3. Departamento de

Auditoria . L : <l
disposiciones legales vigentes.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

Fecha de Recepeidn:

Hecho por: Venficado por: Fecha: Devucelto por:

4. Departamento d

Cuentas Institucionales

¢ Rendicion de

consolidado a la CGR.

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacién  (si corresponde) y
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informatica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccidn
General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual

Fecha de Recepeion:

Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuclto por:

S. Direccidn

Administracion y Finanzas

General de

Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Venficado por: Fecha: Devuelto por:
|

. . - . evisio derivacion del expediente s pajo 3 enartame .

6. Direccion Financiera R HOR ¥ GEIYR I exp e y su legajo al Departamento de
Contabilidad.

Fecha de Recepeion: Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.
Fecha de Recepeion: Hecho por: Venficado por: Fecha: Devuclto por:
Namero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA #

Y \\;‘ i | Creada por Ley N° 1.009/96 { (_lEienC"IlaS ¥

- “ i . ¥ ecnologia

& f_-m\/‘ Facultad de Ciencias y Tecnologia SN
MEMORANDO

A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector

Universidad Nacional de Itapua.
DE: Ing. Andrea Raquel, Romero Bernal, Directora Académica}ﬁw@g
Facultad de Ciencias y Tecnologia. //

FECHA: 21/02/2024 -

OBJETO: Informe Final de Mision

Por este medio remitimos el Informe Final de Mision de viatico, por el traslado a la filial de
General Artigas, para realizar acompafamiento en el marco de la Socializacién del Proceso de
Elaboracion de Plan Estratégico Institucional PEI 2024 — 2028, en la fecha 09 de febrero del corriente
ano.

S £ T ———
pp———SYEL LSS i " s

F" : oY Pre “ ‘-\
ez 30 DE t )

- : ha: ,_Qllo,jzl 2_4_._‘ ora: —la—-fg‘

tma




e |
| UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1.)

a4 :’ Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
S i Rectorado

e aan ~Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022 |

S ) _ [FIFMWMN®
FORMULAR!O DE INFORME FINAL DE LA MISION N

e - “(Para Funcionarios Administrativos y A Académicos, Otros)

| LEY N° 5189/2014 ) -

“TINSTITUCION UNIVERSIDAD NACIONALDE ITAPUA e

' | AREA INSTITUCIONAL: N o e e |
~ | Nombrels y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion 3. C.I. N°: 4. Firmas:
' Beneficiariols: que desempena _ D e

| Andrea Raquel, Romero Bernal Directora Académica 2.107.443 /’{;/ foraray

1.

HE . .

L_d,f‘
|5, | Resoluc:on de Vlatlco 005/2024 6. Fecha de Ia Resolucion: 08 de febrerg_de 2024 ]

7. j Expediente de Viatico N°: EXP SIME 661/2024
Encarnacion — General Artigas y viceversa.-
Realizar acompaniamiento en el marco de la Socializacién

8. Destino de la Comision de Servicio:

t

’ 9 MOti‘!O_ de la Comision de del Proceso de Elaboracién de Plan Estratégico

¥+ | Servicio: Institucional PEI 2024 — 2028 |

:0. Penodo de la Comision: Desde: 09/02/2024 f Hasta: 09/02/2024 4
i

Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):

.

12 Actividad/es: ‘Entidad o empresa visitada:
Socuahzacmn del Proceso de Elaboracién de Plan Estratégico i .

Institucional PE| 2024 — 2028 Filial General Artigas |

13. | Beneficios de la mision realizada para la Instmppn |
"Socializacion del Proceso de Elaboracmn de Plan Estrafe?(co Institucional PEI 2024 — 2028 en la filial ce

_General Artigas LA

2ty

> T *’-,C;{t
Firma del Superior Jerarquico — % ngylxm Manlyn Pacheto Figueredo
| s
OLCA W

| \
‘ ’f nact m}/

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S

| Firma:
Aclaraclon de la Firma:

| S .

J
Mesa de Entrada \da de Control y Procedlmlentos S R

~E)gpedlenue Ne: ‘1141)4 e SRS
| Fecha: Q,l]oz]?.ﬂ B ) i

( Hora_}
1 Firma: o
,_Aclaracnén de Film ﬂ




#. UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (UNI) L, T™

p ’—r.- ! Creada por Ley N° 1009/96 de fecha 03 de diciembre de 199¢ it
LT FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA (FaCyT) - >

Encarnacion., 08 de febrero de 2024.-

RESOLUCION D. VIATICO N° 005/2024.-

POR LA CUAL SE COMISIONA A LA DIRECTORA ACADEMICA DE LA FACULTAD DE

CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA Y SE AUTORIZA EL
PAGO DEL RUBRO “PASAJES Y VIATICOS™

VISTOy CONSIDERANDO: e

La necesidad de comisionar a la Mg. Andrea Raquel Romero Bernal, Directora Académica de la
Facultad de Ciencias y Teenologia de la Universidad Nacional de Itapua, para ¢l traslado a la filial de
General Artigas para realizar acompaiiamiento en el marco de la Socializacion del Proceso de
Elaboracion de Plan Estratégico Institucional PEI 2024 - 2028, en la fecha 09 de febrero del Corriente

.............

Que. la Ley N° 7228/2023. “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el ¢jercicio
fiscal 2024 contempla el Rubro de “Pasajes y Viaticos™.

Que. “la autoridad o ¢l funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios debe
establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de
la comision y el monto de vidtico en funcion a una tabla de valores preestablecidos™, conforme lo
establece el Art. 5° de la Ley N° 6.511/20 “Que establece Disposiciones Generales Sobre el
Otorgamiento de Viaticos en la Administracion Pablica™.

Que es atribucion de la Decana, administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto

en las leyes administrativas vigentes, es atribucion de la Decana, conforme lo consagra el art. 42 inc
“h™ del Estatuto de la Institucion,

POR TANTO ’
LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ITAPUA. EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES:

RESUELVE

1°). COMISIONAR a la Mg. Andrea Raquel Romero Bernal con Cédula Identidad N° 2.107.443.
Directora Académica de la Facultad de Ciencias y Tecnologia de la Universidad Nacional de Itapua,
para ¢l traslado a la filial de General Artigas para realizar acompaiiamiento en el marco de la
Socializacion del Proceso de Elaboracion de Plan Estratégico Institucional PEI 2024 — 2028, en la fecha
09 de febrero del Corriente Afio. ---
2°). AUTORIZAR el pago en concepto de “Vidtico™ de Gs. 100.000 (Guaranies: Cien mil).=—mmm==- -
3%). COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido archivar.

17 Nombres y Apellidos C.I. N° Cargo Fechas Total en Gs.
)Andrca Raquel, Romero Bernal | 2 107,443 Directora Académica 09/02/2024 100.000
| Total Gs: Cien mil —wemeeecpe 100.000

ochecal

Abg. Lorenzo Zacarlas N® 255 ¢/ Ruta PY01 Km. 2,5 Tel.: (071) 206990 Campus Universitario Encarnacién - Paraguay






