UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacion de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Vidticos

Responsabilidad

Area Responsable

1. Dependencia Soligitante”” /2,

Ltechd g
1 |

yresentacion del Expediente y generacién del 1D.

rificado por: Fecha: Devuelto por:

7
; /(/criﬁcacién del Informe Final de Mision- Rendicién de vidticos, en cuanto al formato
(Now/Memo con membrete institucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia con las d iones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vigefte! monto de la factura que coincida con la planilla de
rendicion y la copial de la pesofucion del comisionamiento debe coincidir con el
tip de Informey Finaley de Mision- Rendicion de Viaticos).

Exp. N% / / Feclu%: ! Devuelto por:
54562 §he 3 U0 odloay
Numero de Hojas: A\ 4 W A I

Mgl A cpajos. ler [.W%aju' debera contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y
los comprobantes respaldatorios originales que justligue [a asignacion: 2do. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original v copga autenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N® de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA ¢l minimo del vidtico
asignado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). Fl
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de mision firmado por el beneficiario:
Incluir en la descripeion el N de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segian planilia del
pedido de pago por viajes realizados. 2. Copia de la Resolucion de Viatico v 3. Evidencia de la misién realizada

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las

3. Departamento de Auditoria ! o =
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Verificacién, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) v

. il derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
1 Depaveamenty, deRendicip, e de Informdtica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remision de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Cuentas Institucionales

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

8: Direccion General de

Administracion y Finanzas Revision y derivacion del expediente a la Direccion Financiera.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

€ Divessitn Fiaanciera Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de

Contabilidad.
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
7. Departamento de Contabilidad | Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticos.
Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
Namero de Hojas: Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITNIPUA
Facultad de Ciencias Econémicas y Administrativas
Secretaria General

MEMORANDO N° 42/2024

A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector
Universidad Nacional de Itapua

' AR atinr

De:  Prof. Dr. René Arriia Torreani, Decano
Facultad de Ciencias Econdmicas y Adminjst
Universidad Nacional de Itapua \

Fecha: 30 de agosto del 2024

Objeto: Informe final de mision del viaje realizado desde Encarnacion hasta la filial de
Coronel Bogado y viceversa, correspondiente a la fecha 28 de agosto del 2024.

Sr. Rector:

Por este medio remito informe final de mision de Cintia Romina Ramos
Prieto, Alcira Liliana Barreto Nufiez y Patricia Noemi Florentin Cantero
quienes fueron trasladados por el Sr. Fernando Daniel Araujo Cubilla en
caracter de chofer desde Encarnacién hasta Coronel Bogado y viceversa.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Rectorado

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

I

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funciéon | 3. C.I. N 4. Firmas:
1. | Beneficiario/s: que desempeiia [\
Secretaria de la IR\T\
Cintia Romina Ramos Prieto FaCEA 4.570.667 i\ \%{‘ '
Alcira Liliana Barreto Nifiez Técnicodela UNI | 3.671.822 —
Encargada de
Orientacion y
Asistencia Social de la /(?
Patricia Noemi Florentin Cantero UNI 4.576.688
Fernando Daniel Araujo Cubilla Técnico I 2.646.477 Wﬁ/j/ >
Resolucién de Viatico N°: DEC/VM
5. | N°036/2024 6. Fecha de la Resolucion: 27/08/2024
7. | Expediente de Viatico N°: EXP. SIME 5875/2024 *
8. | Destino de la Comision de Servicio: | Coronel Bogado
Para participar del taller de Induccién y Taller de
estrategias para superar el estrés dirigido a
estudiantes de la FaCEA, el cual es organizado en
conjunto con el departamento de Bienestar
Universitario de la UNI y el Comité de Bienestar
9. | Motivo de la Comisién de Servicio: | de la FACEA/UNI en la Filial de destino.
10. | Periodo de la Comision: Desde: 28/08/2024 | Hasta: 28/08/2024
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional): Fernando Araujo
12. |Actividad/es Entidad o empresa visitada
Induccion a estudiantes de la FaCEA
= UNIVERSIDAD NACIONAL
Charla de Estrés Académico DE ITAPUA FILIAL DE
Charla de Técnicas de Estudios CORONEL BOGADO

13. | Beneficios de la misién realizada para la Institucion:

Oftrecer a los estudiantes de la FaCEA herramientas practicas para manejar el estrés
académico facilita su adaptacion a la vida umversntarla P4

Proporcionar informacion sobre los servicios disponibles-en la unjvers}e%d. 7

Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracién de Flrma

RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LAW E LAIS A/S ENCOMENDADA/S

Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N°: 5956 |24
Fecha: 0A[09]24

Hora: )3 09

Firma: e

Aclaraci6n de Firma: " JA/u01 D AF

A



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Rectorado
FILIAL DE CORONEL BOGADO




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1.) F
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996 rinl
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
Decawnato

Encarnacion, 27 de agosto de 2024
RESOLUCION DEC/VM N° 036/2024

POR LA CUAL SE COMISIONA A FUNCIONARIOS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y

ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA Y SE AUTORIZA EL PAGO DEL RUBRO

“PASAJE Y VIATICOS VARIOS". e
4

VISTO Y CONSIDERANDO:

La necesidad de comisionar a la Abg. Cintia Romina Ramos Prieto, Secretaria de la FaCEA; a Alcira Liliana
Barreto NUfez, Técnico de la UNI; a Patricia Noemi Florentin Cantero, Encargada de Orientacidn y Asistencia Social
de la UNI y al Sr. Fernando Daniel Araujo Cubilla, Técnico I de la UNI, quién oficiara de chofer; el dia miércoles 28
de agosto de 2024 para trasladarse desde la ciudad de Encarnacion hasta la ciudad de Coronel Bogado, con el fin
de participar del taller de Induccion y Taller de estrategias para superar el estrés dirigido a estudiantes de la FaCEA,
el cual es organizado en conjunto con el departamento de Bienestar Universitario de la UNI y el Comité de Bienestar
de la FaCEA/UNI en la Filial de destino. e R et

Que la Ley NO 7228/2023, “Aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2024”. ---

Que 'La autoridad facultada para autorizar la comision de servicio, debera establecer previamente por
escrito, en cada caso, los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de la comision, y, el monto dei vidtico
estimado en funcion a una tabla de valores preestablecida, de acuerdo a la ley que establece el Presupuesto General
de la Nacion para cada ejercicio fiscal”; conforme lo dictado en el Articulo 5° de la Ley 6.511 que establece
Disposiciones Generales sobre el Otorgamiento de Viaticos en la Administracion Publica.-————«--mmwmmo-®acoai .

Que la Resolucién REC N° 273/2022 actualiza la Resolucién REC N 034/2022 por la cual se aprueban los
Procedimientos de Presentacion y de Procesamiento de Pago de Viaticos y Reposicién de Gastos en la Universidad
Nacional de Itapua. rmmmnn —

Que es atribucion y deber del Decano administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en
las leyes administrativas vigentes, de conformidad a lo establecido en el Art. 42, inc. “h” del Estatuto de la
Institucion. - - -~

POR TANTO:

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ITAPUA EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: =~-=-===-s-cocsmmmmamnaa e nnamemaan
RESUELVE:

ARTICULO 1°) COMISIONAR a los funcionarios que se detallan a continuacion: i

N° | Funcionarios Comisionados C.I. N Monto
1 Cintia Romina Ramos Prieto 4.570.667 | 50.000
2 Alcira Liliana Barreto NOfez 3.671.822 |50.000

3 | Patricia Noemi Florentin Cantero | 4.576.688 | 50.000
4 Fernande Daniel Araujo Cubilla 2.646.777 | 50.000

ARTICULO 2°) AUTORIZAR el pago en concepto de “Pasaje y Viaticos varios”, a los funcionarios comisionados
conforme al cuadro que se detalla, la suma de Gs. 200.000 (guaranies doscientos mil) para el
viaje a ser realizado desde la ciudad de Encarnacion hasta la ciudad de Coronel Bogado, en
fecha 28 de agosto de 2024, ~--=----—sremmmmmmmenmeene - -

ARTiCULO 3°) COMUNICAR a quienes corresponda y cumpiido archivar.

R EZ ARCE Prof. DR RENE ARRUA TORREANI
e / . i
e |
L __

Campus Universitarie, Abg. Lorenzo Luciano Zacarias Lopez 255 y Ruta N1 Mcal. Lopez, barrio Ca'aguy Rory
Telef, (0986) 414013
* www.uni.edu.py * www.facea.uni.edu.py
Encarnacion - Paraguay
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996

Version 4

Aprobado por RESOLUCION REC N° 274 /2022

Formulario de Derivacién de Expedlentes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area R-espunsable

Relpansabllldad

Presentacion del Expediente y generacion del ID.

1D N

\ Verificado por:

Fecha: Devuelto por:

d
S =
=1

LepOIME 55 Va0l

= P

2. Control
Mesa de Entrada

Exp. N

5953/24

(Nma/Mcmo con membrete i

erificacion del Informe Final de MlSlén- Rendmmn de vmu::ns en cuanto al formato
jonal. facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
iones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
unto de la f‘uctu_ra que coincida con la planilla de

Fecha: Devuelto por:

o4loal2y

NSC T eo‘ s»
"“a‘éo Cpatt

LA
Numera de Hnj':sl 4{ (((({h‘D\ .

OBS: La presentacion del expediente, deberi realizarse en tres legajos: ler. Legajo; debera contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos v
los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do. Legajo: Formulario de cuentas de viaticos original y copimautenticada
de los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion: 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original v copia simple de los
comprobantes respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales
con el N° de Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vidtico |
asigriado, deberd depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El
expediente de informe final de mision contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de nusion firmado por ¢l beneficiario: |
Incluir en la descripeion el N° de Expediente de Pago de Viaticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y ¢l detalle segan planilla del
pedido de pago por viajes realizados, 2. Copia de la Resolucion de Vidtico y 3. Evidencia de la mision realizada, i

3. Departamento de Auditoria

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las
disposiciones legales vigentes.

Fecha de Recepeion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

4. Departamento de Rendicion de

Cuentas Institucionales

Verificacion, control, consolidacion, digitalizacion (si corresponde) vy
derivacion de copia digital de los informes finales de mision al Departamento
de Informdtica, para su publicacion y del expediente impreso a la Direccion
General de Administracion y Finanzas. Remisién de Informe mensual
consolidado a la CGR.

Fecha de Recepcion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

5. Direcciéon General
Administracion y Finanzas

de

Revisién y derivacion del expediente a la Direccion Financiera,

Fecha de Recepeion:

Hecho par:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6. Direccién Financiera

Revision y derivacion del expediente v su legajo al Departamento de
Contabilidad.

Fecha de Recepeion:

Hecho por:

Verilicado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad

Archivo, anexo a los expedientes de pagos de vidticas.

Fecha de Recepeion:

Hecho por:

Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Namera de Hojas:

Fecha:




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas
Secretaria General

MEMORANDO N° 42/2024

A: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector
Universidad Nacional de Itapua

De:  Prof. Dr. René Arria Torreani, Decgnd.- "

Fecha: 30 de agosto del 2024

Objeto: Informe final de mision dgl viaje realizado desde Encarnacién hasta la filial de
Natalio y viceversa, corrésptndiente a la fecha 27 de agosto del 2024.

Sr. Rector:
»

Por este medio remito informe final de misién de Cintia Romina Ramos
Prieto quien se trasladado desde Encarnacion hasta Natalio y viceversa.

5‘75?/.24 ”
Oif/ 09/24 (2 <5q?-



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Rectorado

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N°

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

X LEY N°5189/2014
INSTITUCION:UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcién | 3. C.I. N®: 4. Firmas:
1. | Beneficiario/s: que desempefia g\
- ; . Secretaria de la
Cintia Romina Ramos Prieto FaCEA 4.570.667
<N
N\

Resolucion de Viatico N°: DEC/VM -
5. |N°0342024 6. Fecha de la Resolucion: 27/08/2024 =

4

Expediente de Viatico N°: EXP. SIME 5863/2024

8. | Destino de la Comisién de Servicio: | Natalio

Para participar del taller de Induccién y Taller de
estrategias para superar el estrés dirigido a estudiaptes
de la FaCEA, el cual es organizado en conjunto con el
departamento de Bienestar Universitario de la UNI y el

) ) Comité de Bienestar de la FaCEA/UNI en la Filial de
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | destino.

10. | Periodo de la Comision: Desde: 27/08/2024 | Hasta: 27/08/2024
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. |Actividad/es Entidad o empresa visitada
- Induccion sobre los beneficios oftecidos por la UNIVERSIDAD NACIONAL
UNI DE ITAPUA FILIAL DE
- Taller de Estrategias para Superar el Estrés NATALIO

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucién:

Las capacitaciones realizadas son muy importantes para la Comunidad Educativa, porque
se pone en conocimiento todos los beneficios ofrecidos por la UNI. Ademas, el taller
realizado ayuda al estudiante a sobrellevar la vida académi aumentar ex gran medida

| &2 |7
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZWM‘AR}EA/S ENCOMENDADA/S
Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N 55424

Fecha: 0409/24 '

Hora: {250

Firma: (oD

Aclaracion de Firma: m NAUTORY

VR




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Rectorado

FILIAL DE NATALIO




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.1.) ﬁ’
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996 L
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS '
Decanato

Encarnacion, 27 de agosto de 2024
RESOLUCION DEC/VM N° 034/2024

POR LA CUAL SE COMISIONA A FUNCIONARIA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y
ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA Y SE AUTORIZA EL PAGO DEL RUBRO
“VIATICO Y MOVILIDAD", ~==n-rssmmsenmnennmmmmme

VISTO Y CONSIDERANDO:

La necesidad de comisionar a la Abg. Cintia Romina Ramos Prieto, Secretaria de la FaCEA; el dia martes 27
de agosto de 2024 para trasladarse desde la ciudad de Encarnacidn hasta la ciudad de Natalio, con el fin de
participar del taller de Induccin y Taller de estrategias para superar el estrés dirigido a estudiantes de la FaCEA,
el cual es organizado en conjunto con el departamento de Bienestar Universitario de la UNI y el Comité de Bienestar
de la FaCEA/UNI en la Filial de destino. e e e

Que la Ley N© 7228/2023, “Aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2024", ---

Que ‘La autoridad facultada para autorizar 3 comision de servicio, debera establecer previamente por
escrito, en cada caso, los objetivos, condiciones y tiempo de duracion de |3 comision, y, el monto del vidtico
estimado en funcion a una tabla de valores preestablecida, de acuerdo a 3 ley que establece el Presupuesto General
de la Nacion para cada ejercicio fiscal”: conforme lo dictado en el Articulo 5° de la Ley 6.511 que establece
Disposiciones Generales sobre el Otorgamiento de Viticos en la Administracion PUBICA, ~—-----—-—mmmeemmemee e

Que la Resolucion REC N° 273/2022 actualiza la Resolucién REC N© 034/2022 por la cual se apru.eban los

Procedimientos de Presentacién y de Procesamiento de Pago de Viaticos y Reposicion de Gastos en la Universidad
Nacional de Itapla. =

Que es atribucion y deber del Decano administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo dispuesto en

las leyes administrativas vigentes, de conformidad a lo establecido en el Art. 42, inc. “h” del Estatuto de la
Institucion.----- e

POR TANTO:

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE ITAPUA EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES: =---- it
RESUELVE:

ARTICULO 1°) COMISIONAR a la funcionaria que se detalla a continuacion: ------

N°_| Funcionarios Comisionados C. 1. N° Monto
1 Cintia Romina Ramos Prieto 4.570.667 | 100.000

ARTICULO 2°) AUTORIZAR el pago en concepto de “Vidtico y Movilidad”, a la funcionaria comisionada
conforme al cuadro que se detalla, la suma de Gs. 100.000 (guaranies cien mil) para el viaje a

ser realizado desde la ciudad de Encarnacidn hasta la ciudad de Natalio, en fecha 27 de agosto

de 2024, ---- S P SN

r’; s
AL
- ey AL
Y

"

ARTICULO 30) COMUNICAR a quienes corresponda y cumplido archivar.
"

—=

A/ 7
H ’m{zﬁnez ARCE _Prof. D ARRUA TORREANI
cretatia General .

/

Ing. Cnm._M

Campus Universitario, Abg. Lorenzo Luciano Zacarias Lopez 255 y Ruta N°1 Mcal. Lépez, barrio Ca'aguy Rory
Teléf. (0986) 414013
* www.uni.edu.py * www.facea.uni.edu.py
Encarnacion - Paraguay
Pdginaldel



