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Actualizado por Resolucion REC N°274/2022

Formulario de Derivaci(in de Expedientes (Sub Grupo 230)
INFORMES FINALES DE MISION- Rendicion de Viaticos

Area Responsable Responsabilidad
1. Dependencia Solicitante / Presentacion del Expediente y generacion del ID.
1D N° Hep%r: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

6165 | 74

Verificacion del Informe Fina Mision- Rendicion de vidticos, en cuanto al formato

(Nota/Memo . con membget€ jhsfitucional, facturas sin tachaduras ni enmiendas), y
2. Control y Procedimientos/ | correspondencia copAfs documentaciones de respaldo (Fecha de la factura, destino del
Mesa de Entrada comisionamiento, timbrado vfgerfte, monto de la factura que coincida con la planilla de
rendician v la copia Ye la resglucipn del comisionamiento debe coincidir con ¢l formulario
<L 2 inales de Misign- Rendicion de Vidticos).
- - e
Exp. N% Hecho por: /5| V I [ \ / Fccha}: P Devuelto por:
m N -
165/ e sy ¢ 110/29.
. o = £ O & i
Namero de Hojas: S eincON ol%ghgbm\g\ i
£ arag\
OBS: La presentacién del expediente, deberd rea %s legajos: ler. Legajo: deberd contener, formulario de rendicion de cuentas de vidticos y

los comprobantes respaldatorios originales que justifique la asignacion; 2do, Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia autenticada de
los comprobantes respaldatorios que justifique la asignacion; 3er. Legajo: Formulario de cuentas de vidticos original y copia simple de los comprobantes
respaldatorios que justifiquen la asignacion. Enviar las documentaciones escaneadas al correo de Rendicion de Cuentas Institucionales con el N de
Mesa de Entrada Correspondiente; EN CASO DE NO RENDIR O DE RENDIR EN FORMA INDEBIDA el minimo del vidtico asignado, deberd
depositarse en la cuenta de origen (comunicarse con el Dpto. De Tesoreria para la confirmacion de la cuenta de origen). El expediente de informe final
de misién contiene los siguientes documentos: 1. Formulario de Informe Final de misién firmado por ¢l beneficiario; Incluir en la descripcion el N* de
Expediente de Pago de Vidticos y Movilidad al que hace referencia la rendicion y el detalle segin planilla del pedido de pago por viajes realizados. 2.
Copia de la Resolucion de Vidtico y 3. Evidencia de la mision realizada.

Verificacion del expediente, en cuanto a su contenido ajustado a las disposiciones

3. Departamento de Auditoria i
. YR legales vigentes.

Fecha de Recepeidon: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Control, consolidacién, digitalizacién (si corresponde) y derivacion de copia
4. Departamento de Rendicién de | digital de los informes finales de misién al Departamento de Informadtica, para su
Cuentas Institucionales publicacion y del expediente impreso a la Direccion General de Administracion y
Finanzas. Remisién de Informe mensual consolidado a la CGR.,

Fecha de Recepcién: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

=i Direccién General de

i 7 evision y derivacio di ala Di ion Fi i
Administracién y Finanzas R y derivacion del expediente a la Direccién Financiera.

Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:
6. Direccion Financiera Revision y derivacion del expediente y su legajo al Departamento de Contabilidad.
Fecha de Recepcion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

7. Departamento de Contabilidad | Archivo, anexo a los expedientes de pagos de viaticos.

Fecha de Recepeion: | Hecho por: Verificado por: Fecha: Devuelto por:

Nuamero de Hojas: Fecha:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA — U.N.L
Creada por Ley N°:1.009/96 del 03/12/96
Facultad de Ingenieria

SRR T

o.

A : Dr. Hermenegildo Cohene Velazquez, Rector UNI

DE : Gladys Estela Mingo Bogado - Prof. Tiempo Completo FIUNI
FECHA :2/10/2024

ASUNTO : Informe Final de Mision

Por el mismo me dirijo a usted con el fin de remitir el informe final de mision
correspondiente al viaje realizado el dia jueves 26 de setiembre participar de las reuniones
del Comité Técnico de Normalizacion CTN 49 “Ingenieria Electromecdnica™.

Atentamente.
NI b .o TAPUA
Sitha UE SHTRADA
[ .:mc::-.eiﬁ:__@j_(z@j@ﬁ_____
ol Abogy Losrebluclano Zacares 266 dila |- K 2o Barrio Quiteria Tel/Fax\; 59571 - 207079207666

E-Mail: facingen@itacom.compy , incenieria@uni edupy Encarnacion- Paraguay
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA (U.N.L)
Creada por Ley 1009/96 de fecha 03 de Diciembre de 1996
Rectorado

Aprobado por RESOLUCION REC N° 34/2022

| FIFM/VM N° 04

FORMULARIO DE INFORME FINAL DE LA MISION

(Para Funcionarios Administrativos y Académicos, Otros)

LEY N° 5189/2014
INSTITUCION: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
AREA INSTITUCIONAL:
Nombre/s y Apellido/s del/los 2. Cargo o funcion | 3. C.I. N.° | 4. Firmas:
1. | Beneficiario/s: que desempefia
Gladys Estela Mingo Bogado Prof. Tiempo
Completo 901.202 /W

5. | Resolucion de Viatico N.%: 04/2024 | 6. Fecha de la Resolucion: 24/09/2024

e

Expediente de Vidtico N.°: 6591/2024

8. | Destino de la Comision de Servicio: | Asuncidon

Participar de las reuniones del Comité Técnico de
Normalizacion CTN 49 “Ingenieria
9. | Motivo de la Comision de Servicio: | Electromecanica”

10. | Periodo de la Comision: Desde: 26/09/2024 | Hasta: 26/09/2024
11. | Nombre del chofer designado (Si el medio de traslado es institucional):
12. |Actividad/es Entidad o empresa visitada

Lectura del acta de la reuniones anteriores (virtual)

Instituto Nacional de

Resolucidn de lineamientos generales de trabajo del comité 4
Tecnologia y

Se decidio utilizar la norma ABNT 16255 del Brasil Normalizacion

13. | Beneficios de la mision realizada para la Institucion:

Adquisicion de conocimientos sobre la cadena frio de alimentos, que se pueden replicar para
proyectos de investigacion e innovacion en nuestra universidad.
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Firma del Superior Jerdrquico -Aclaracion de Firma: 5, Osea®
RESPONSABLES DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA/S TAREA/S ENCOMENDADA/S
Firma:
Aclaracion de la Firma: Sello:

Mesa de Entrada de Control y Procedimientos:

Expediente N.%: & #5/24
Fecha: O¥10[24

Hora: 039

Firma: (w0

Aclaracion de Firma: /piony Yuu© -
V f




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA— U.N.L. ‘
Creada por Ley N°:1.009/96 del 03/12/96
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Facultad de Ingenieria | RS
Aby Lorenzo Zacarias 256 ¢ Rual- Km25. Barr?Cag.any Encamanin-Paaguay L""'ﬂw i/
v friechipy ropreniney Egnemndt=
Informe

Fecha: 26/89/2624

Lugar: Instituto Nacional de Tecnologia y Normalizacidn, Av. Gral.
José Gervasio Artigas 3973, Asuncicdn

Hora: ©9:00 a 11:3@

Tema: Reunion de conformacion del Comité Técnico de Normalizacion
Ne49 Ingenieria Electromecdnica para La elaboracicn de Normas
Paraguayas relacionadas al tema Cadena de frio en alimentos.

Facilitadoras: Susana Cabrera y Fabiola Sotomayor (INTN)

Los temas tratados en la reunidn fueron:
- Lectura del Acta de la reunidn virtual anterior
- Resolucion de Lineamientos generales de trabajo del Comité:
e Dias, hora, modo de las reuniones (virtual)

e Quorum minimo para aprobacion de temas

e Instituciones/asociaciones autorizadas a representar el

quorum en Las aprobaciones.

- Norma base para Lla elaboracion, se decidio utilizar La Norma

ABNT 16255 del Brasil.

- Invitaciones a gremios que son relevantes para el tema y que aun

no fueron convocados.

- Las préximas  convocatorias  serdn  coordinadas  por

representantes de La Cdmara Paraguaya de Lla Refrigeracion y

Ventilacion (CAPAREV), bajo la supervision del INTN.

- Se fijo la prdéxima reunidn para el Jueves 03/10/2024 de 11:00 a

12:00, en forma virtual a través de lLa plataforma ZOOM.
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ORGANISMO NACIONAL DE NORMALIZACION

DEPARTAMENTO DE NORMALIZACION NACIONAL

ASISTENCIA DEL COMITE TECNICO DE NORMALIZACION

REUNION N* % /007 14
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA — U.N.I.

Creada por Ley N°:1.009/96 del 03/12/96
Facuiltad de Ingenieria

Encarnacion, 24 de setiembre de 2024

RESOLUCION DEC/V.M. N° 04/2024
VISTO Y CONSIDERANDO

La Ley N° 7228/2023 "Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién, vigente para
el ejercicio fiscal-2024", contempla el rubro de pasajes y vidticos.

Que ‘“la autoridad o el funcionario facultado para autorizar las comisiones de servicios
debe establecer expresamente y por escrito, en cada caso los objetos, condiciones y tiempo de
duracién de la comisién y el monto de viatico en funcién a una tabla de valores preestablecidos”,
conforme lo establece el Art. 5° de la Ley N° 6511/20 "Que establece Disposiciones Generales Sobre
el Otorgamiento de Vidticos en la Administracién Publica.

Que la Resolucién del CONSEIO DIRECTIVO FM/UNI N° 010/2010 autoriza el pago de
pasajes y viaticos a los docentes y o funcionarios de /a institucion. '

Que, es atribucién del Decano, administrar los fondos de la Facultad de acuerdo a lo
dispuesto en las leyes administrativas vigentes, de conformidad a lo establecido en el Art. 42 inc. "h”
del Estatuto de la Institucion.

POR TANTO:
EL DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA EN USO DE SUS ATRIBUCIONES Y
FUNCIONES,

RESUELVE
Art. 1°.- AUTORIZAR, el pago en concepto de "Vidtico y Movilidad” a la sr‘guiente persona,
Gladys Estela Mingo Bogado, docente de la Facultad de Ingenieria, quien vigjard a Ciudad de
Asuncién el dia jueves 26 de setiembre del 2024. A fin de participar de las reuniones del Comité
Técnico de Normalizacion CTN 49 “Ingenieria Electromecanica”

Art. 2°. - FIJAR, el monto indicado en el siguiente cuadro, por viaje, en concepto de "“Vidtico y
Movilidad”, pagadero a la siguiente persona que se detalla a continuacién, para el cumplimiento de
sus obligaciones mencionadas en el Art. 1° de esta Resolucion. =-==============n---

Nombre y Apellido C.I. N® Monto

Gladys Estela Mingo Bogado 901.202 350.000

TOTAL 350.000

Art. 3°. - COMUNICAR, a quienes corresponda y cumplido archivar. ----=-======-s-=sozcuan- _
""-“.\\ \J:.::_L e
Eisa Gonzalez T. Mg. Oscar Dionisio Trochez.
Secretaria General Decano
Abog Loreren Zacarias 256 JRua |- K25 Barmo Casguy Rory Tel/FaxN*: 59571 - 207079207665
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